INSTRUCTIVO: CREACION DE USUARIOS PARA APLICATIVO DE PLANIFICACION OPERATIVA
ANUAL DE ORGANISMOS DEPORTIVOS

CAPITULO |

INTRODUCCION

La Secretaria del Deporte, con el fin de agilizar el proceso para la aprobacidn del Plan Operativo Anual de
Organizaciones Deportivas y sus respectivas modificaciones, desarrollé el aplicativo denominado
“Planificacion Operativa Anual de Organismos Deportivos” que, en su primera etapa, permite gestionar lo
siguiente:

e Presentacion y revisidn del Plan Operativo Anual Preliminar de Organismos Deportivos.

e Presentacidn y aprobacion del Plan Operativo Anual Ajustado de Organismos Deportivos.

e Solicitud, aprobacion y registro de modificaciones al Plan Operativo Anual vigente de
Organismos Deportivos (Gasto corriente y de proyectos de inversidn).

El uso del aplicativo permitird simplificar los procesos y disminuir el tiempo de atencién a los
requerimientos de las organizaciones deportivas.

ALCANCE

El presente instructivo constituye una guia para orientar a las organizaciones deportivas en el proceso de
creacién de usuario y contrasefia para acceder al aplicativo.

DESARROLLO

A continuacidn, se detalla de forma grafica cada uno de los pasos que el organismo debe seguir para crear
su usuario y contrasefia para el acceso al aplicativo.

Para acceder al aplicativo “Planificacidon Operativa Anual de Organismos Deportivos”, debe ingresar al link:
http://aplicativos.deporte.gob.ec/poa/index

CAPITULO Il
INSTRUCTIVO
. Creacidn de Usuario.
La Secretaria del Deporte, asignara solo un usuario por cada organizacidn deportiva, el cual correspondera
exclusivamente al Presidente del organismo deportivo ya que es el Representante Legal del mismo. En el

caso de las Federaciones Deportivas Provinciales, sera el Administrador General.

El manejo o delegacidon del usuario creado y su contrasefia es de exclusiva responsabilidad del
Representante Legal del organismo deportivo.

1. Ingresar al link: http://aplicativos.deporte.gob.ec/poa/index
2. Seleccionar “Registrese dando click aqui”, texto que aparecera en la pantalla que se presenta al
ingresar al link detallado en el punto No. 1.



http://aplicativos.deporte.gob.ec/poa/index
http://aplicativos.deporte.gob.ec/poa/index
http://aplicativos.deporte.gob.ec/poa/registro
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Completar todos y cada uno de los datos que se requieren en la pantalla que se muestra:

Datos de Usuario: Datos que corresponderan exclusivamente al Representante Legal de la
organizacion deportiva, es decir, el Presidente, o en el caso de Federaciones Deportivas Provinciales,
al Administrador General:
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Nota:

e El nombre del Usuario debe ser registrado de la siguiente manera, conforme el tipo de

organismo deportivo:

o

o
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@)

Comité Paralimpico Ecuatoriano - Usuario: CPE1

Comité Olimpico Ecuatoriano — Usuario: COE1

Federaciones Ecuatorianas por Deporte — Ejemplo: Federacidon Ecuatoriana de
Atletismo - Usuario FEATLETISMO1

Federacion Deportiva Nacional del Ecuador — Usuario: FDNE1

Federaciones Deportivas Provinciales — Ejemplo: Federacion Deportiva Provincial
del Azuay — Usuario: FDPAZUAY1

Ligas Deportivas Cantonales - Ejemplo: Liga Deportiva Cantonal del Azuay —
Usuario: LDCAZUAY1

Federacion Nacional de Ligas Barriales y Parroquiales — Usuario: FNLBP1
Federaciones Provinciales de Ligas Barriales y Parroquiales — Ejemplo: Federacidn
Provincial de Ligas Barriales y Parroquiales del Azuay — Usuario: FPLBPAZUAY1
Federaciones Cantonales de Ligas Barriales y Parroquiales — Ejemplo: Federacién de
Ligas Barriales y Parroquiales del Canton Quito — Usuario: FLBPCQUITO1

Ligas Deportivas Barriales — Ejemplo: Liga Deportiva Barrial los Laureles — Usuario:
LDBLOSLAURELES1

Ligas Deportivas Parroquiales — Ejemplo: Liga Deportiva Parroquial San Jorge —
Usuario: LPSANJORGE1

Ligas Deportivas Barriales y Parroquiales — Ejemplo: Liga Deportiva Barrial y
Parroquial Todos Juntos —Usuario: LDBPTODOSJUNTOS1

Etc.

El nimero “1” al final de cada nombre de usuario significa que es el primer usuario de la

organizacion deportiva. En adelante, por cada vez que se elija a un nuevo Representante

Legal o se intervenga a un organismo, la numeracidn se registrard de forma ascendente.

Es decir que, cada nuevo Representante Legal tendra su propio usuario.

Ejemplo: Federacidn Deportiva Provincial del Azuay

= Representante Legal del periodo 2020 — 2023 Usuario: FDPAZUAY1
=  Representante Legal del periodo 2024 — 2027 Usuario: FDPAZUAY2
= Representante Legal del periodo 2028 — 2031 Usuario: FDPAZUAY3
=  Representante Legal del periodo 2032 — 2035 Usuario: FDPAZUAY4

e Al ingresar el nimero de cédula y luego de seleccionar el buscador, los datos basicos

relacionados con dicho nimero de cédula de ciudadania se cargaran automaticamente con

base a la informacidn registrada en el Registro Civil del Ecuador.

DATOS USUARIO e

O

Datos del organismo deportivo: Informacion del organismo deportivo del cual es Representante

Legal y de la persona con quien la Secretaria tomara contacto directamente para gestionar el POA.



DATOS ORGANISMO DEPORTIVO ,1

Ingrese Ruc del Organismo Deportivo

L

Correo Electrdnico del Organismo Deportivo

on Completa

ﬁ' Referencia de la Direccidn

--Elige una provincia--

& Barrio

Acuerde Ministerial

Subir acu nisterial

%E Namero de Acuerdo Fecha de Acuerdao

Mombre Organismo Deportive determinado por el Acuerdo Ministerial

DATOS DE CONTACTO (FPersona del Organismo Deportivo con guien la Secretaria
deberad contactarse para gestionar el POA)

Q

o

o

Correo persona de Contacto

Se pueden incluir varios télefonos de contacto separandolos por el / (slash)
Si se trata de una extensian separarla por un - (guidn)

Télefono(s) de la persona de Contacto




Notas:

e Respecto de los datos de contacto: Al ingresar el nimero de cédula y luego de
seleccionar el buscador, el nombre completo se cargard automaticamente.

DATOS DE CONTACTO (Persona del Organismo Deportive con quien la Secretaria

onar el P
1781038559 < Q>

e Respecto de lainformacidn relacionada con el Acuerdo Ministerial: En archivo PDF, subir
el Acuerdo emitido por esta Cartera de Estado mediante el cual se cred el organismo y
se otorgd personeria juridica.

debera contactarse para gesti

Acuerdo Ministerial

Subir acuerdo Ministerial

En el campo “Nombre Organismo Deportivo determinado por el Acuerdo Ministerial” se
registrara el nombre del organismo tal cual se registra en dicho Acuerdo, independientemente
del dato que proporcione el Servicio de Rentas Internas en el campo correspondiente.

4. Guardar la informacién, una vez que todos los campos hayan sido completados.

e

Inmediatamente después de seleccionar este botdn, se descargard el “Formulario de Aprobacion de
Usuario” con los datos del Representante Legal a quien corresponde el usuario propuesto.

5. Imprimir el “Formulario de Aprobacién de Usuario”, que debe ser suscrito por el Representante Legal
del organismo deportivo, y, mediante oficio dirigido a la Direccidn de Planificacidn e Inversién, debe
ser entregado en cualquiera de las oficinas de la Secretaria del Deporte.



6.

DEPORTE

APLICATIVO PLAN OPERATIVO ANUAL DE ORGANISMOS DEPORTIVOS

FORMULARIO DE APROBACION DE USUARIO

LIGA DEPORTIVA CANTONAL DE MIRA

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DATOS DEL ORGANISMO DEPORTIVO
Cédula: 1720217577 Ruc: 0491503106001

Nombre: CARLOS ANDRES Direccion: Calle A y calle J, Mira, Ecuador
Apellido: DELGADO RIVADENEIRA Provincia: Carchi

Correo: cdelgado@deporte.gob.ec Correo: cdeigado@deporte.gob.ec
Teléfono: 0988088599 Teléfono: 0988085866/062589631/632/633

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
CARLOS ANDRES DELGADO RIVADENEIRA

Esperar a que la Secretaria del Deporte apruebe el usuario, una vez que reciba el “Formulario de
Aprobacion de Usuario” suscrito por el Representante Legal del organismo deportivo.

Nota:

e  Reimprimir el “Formulario de Aprobacién de Usuario”: En caso de que se requiera
imprimir nuevamente el formulario, es necesario acceder desde el link
http://aplicativos.deporte.gob.ec/poa/index con los datos del usuario y contrasefia creados.
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http://aplicativos.deporte.gob.ec/poa/index

Al seleccionar “Ingresar”, inmediatamente aparecera el siguiente mensaje:

El usuario ya fue creado sin
embargo debe esperar
aprobacion; recordar enviar
la solicitud de activacion de
cuenta a la secretaria del
deporte.

Editar datos y Reeimprimir Documento de
Aprobacion de Usuario

q

Debe seleccionar el recuadro azul con el mendaje “Editar datos y Reimprimir Documento
de Aprobacion de Usuario”, al hacerlo se desplega la siguiente informacion:

} SECRETARIA Flanific n Operativa Anual de
DEL DEPORTE Organismos Deportivos

EDICION DE DATOS

Mostrar Buscar:
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Organismo Presidente Correo Correo | Telefono | Telefono | Direccién | Provincia Cantén Parroquia
Deportivo Club Club
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Seleccionar el icono “Editar” _I, al hacerlo se presentara la siguiente ventana donde
debera seleccionar el botén “Reimprimir Solicitud”, inmediatamente se descargara el
“Formulario de Aprobacién de Usuario”

EDITAR ROL

Reimprimir Solicitud ’

B GUARDAR
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i m] Fi rnado el ectréni camente por:

CARLCS ANDRES DIRECTOR DE PLANIFICACION E INVERSION
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