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.QUE, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador dispone: Las
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ACUERDO MINISTERIAL No. 09519 .

XAVIER ESTEBAN MARTINEZ GUILLEN -
MINISTRO DEL DEPORTE (S)

CONSIDERANDO:

QUE, el articulo 154 numeral 1 de la Constitucion de la Repuiblica del Ecuador determina que
a las ministras y ministros de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley,
les corresponde: “Ejercer la rectoria de las politicas publicas del drea a su cargo y
expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion”,

instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal eferceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer ‘
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”, |

QUE, de conformidad a lo dispuesto en el literal €) del articulo 77 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General del Estado, corresponde a la maxima autoridad o su delegado,
dictar los reglamentos y demas normas secundarias necesarias para la eficiente y
efectiva administracion de la gestion ministerial;

QUE, mediante Acuerdo de la Contraloria General del Estado 5, publicado en
Registro Oficial 178, de 06 de febrero de 2014, se expidio el Reglamento para el
Control de los Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de Derecho Privado que |
disponen de Recursos Publicos; . ' |

QUE, el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion
Ejecutiva, sefiala: “Los Ministros de Estado son competentes para el despacho de todos
los asuntos inherentes a sus ministerios sin necesidad de autorizacion alguna del
Presidente de la Republica, salvo los casos expresamente sefialados en leyes especiales. |

().

QUE, mediante Decreto Ejecutivo No. 6 de |5 de enero del 2007, publicado en el Registro |
Oficial No. 22 del 14 de febrero del 2007, se cred el Ministerio del Deporte, entidad que |
asumio las funciones que correspondian a la Secretaria Nacional de Cultura Fisica y
Recreacién; . o

QUE, mediante Decreto Ejecutivo No. 834 de 19 de noviembre de 2015, se designo ai Sr. Ing.
Xavier Mauricio Enderica Salgado, como Ministro del Deporte;

|
\
QUE, el articulo 6 de la Reforma al Estatuto Organico de Gestion Organizacional por |
Procesos del Ministerio del Deporte determina como visidén: “Ser la institucion |
referente en Suramérica en el dmbito de la rectoria del deporte y la actividad fisica |
comprometida con el desarrollo integral del ser humano, manteniendo una
adminisiracion transparente que demuesire eficiencia y eficacia en las acciones™,

QUE, mediante Accion de Personal No. 410144 de 09 de agosto de 2016, el Ing. Xavier
Mauricio Enderica -Salgado; Ministro del. Deporte, autorizd la subrogacion de . |
atribuciones, funciones y obligaciones de Ministro del Deporte Subrogante al
Xavier Martinez, desde el 11 hasta el 22 de agosto de 2016, v,
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QUE, es necesario {:contar con un Reglamento Interno, que permita una adecuada
administracion y control de la utilizacion de los vehiculos del Ministerio del Deporte.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 154, numeral 1, de la
Constitucion de la Republica del Ecuador; y, al articulo 17 del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva.

ACUERDA:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO DE USO, MOVILIZACION,
MANTENIMIENTO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL MINISTERIO DEL
DEPORTE

CAPITULO 1
OBJETIVO Y AMBITO

Art 1.- Objetivo: Establecer el procedimiento que deben seguir los servidores de la institucion,
para el uso, movilizacion, mantenimiento, control, tramites de seguros y demds relacionados
con el parque automotor propiedad del Ministerio del Deporte, de acuerdo a la normativa legal
vigente de los entes de control.

Art 2.- Ambito de aplicacion: Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de
obligatorio cumplimiento y aplicacién para todo el personal del Ministerio del Deporte a nivel
nacional.

Art 3.-De la Administracion: La administracién del parque automotor del Ministerio del
Deporte se ejercera a través de la Coordinacion General Administrativa Financiera por medio de
la Direccién de Servicios Institucionales, en ejercicio de los procedimientos y normas legales
vigentes, como organo responsable de la administracion y control de los vehiculos.

CAPITULO II
USO Y ASIGNACION

Art 4.- Uso de los vehiculos: Los vehiculos del Ministerio del Deporte se destinaran al
cumplimiento de labores estrictamente oficiales y en caso de requerirlo para la atencion de
emergencias nacionales o locales, no podran ser utilizados para fines politicos o electorales.

Art 5.- Asignacion Exclusiva: La asignacion exclusiva de vehiculos institucionales para el
cumplimiento de actividades oficiales estara normado de acuerdo al Reglamento para el Control
de los Vehiculos de! Sector Publico emitido por la Contraloria General del Estado, mismo que
especifica esta asignacién para el Ministro/a y Viceministro/a. ~

Se exceptia de la asignacion exclusiva de vehiculos institucionales a las o los servidores
publicos con cargo de asesoria y gerencia de proyectos independientemente del grado al que
pertenezca.

Art 6.- Asignacion Preferencial: La maxima autoridad podra asignar un vehiculo para otras
autoridades del nivel jerarquico superior de la entidad, sin asignacion exclusiva ni personal -y
solo para uso en dias y horas laborables.

Art 7.- Asignacion a Seguridad: Se dispondra de un vehiculo clasificado como de Seguridad y
sera (inicamente asignado para la maxima autoridad de la Institucion.

Art 8.- Parque Automotor sin asignacion: Los vehiculos que no tienen asignacion exclusiva
seran administrados por la Coordinacion General Administrativa Financiera por medio de la
Direccion de Servicios Institucionales, unidad que sera responsable de la distribucién de los
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vehiculos institucionales a las o los servidores publicos en funcion de la prioridades
institucionales y dentro de la jornada de trabajo legalmente establecida.

, CAPITULO I o
MOVILIZACION, CONDUCCION Y CUSTODIA DE LOS VEHICULOS

Art 9.- Requerimiento de Movilizacién: El /la servidor/a que requiera utilizar un vehiculo para
realizar actividades institucionales debera solicitar el mismo con al menos tres horas de
anticipacién, para lo cual bastara enviar un correo electrénico al Director de Servicios
Institucionales; o, a la responsable de vehiculos, el mismo que contendra la siguiente
informacion:

a) Unidad Requirente;

b) Fecha;

¢) Motivo de la movilizacidn,

d) Nombre y niimero de cedula del servidor que utilizara el vehiculo; v,

e¢) Tiempo aproximado que utilizara el vehiculo, asi como también el lugar de destino.

Art 10.- Orden de Movilizacién: Sera el documento oficial numerado en dias y horas
laborables, que autoriza el desplazamiento de los vehiculos institucionales mismo que sera
emitido por el responsable de vehiculos de la Direccion de Servicios Institucionales y por los
especialistas de cada una de las zonales, para tal propésito, la orden de. movilizacidn se tramitara
en formatos propios de la entidad.

Art 11.- Contenido: La orden de movilizacion se emitira en formularios pre impresos, pre
numerados, y contendra los siguientes datos:

a) ldentificacion de la entidad;

b) Nuamero de Orden de Movilizacién;

¢) Lugar, fechay hora de emision de la orden;

d) Apellidos y nombres del servidor que solicité la orden;

e) Cargo del servidor que solicito la orden;

f) Motivo de la movilizacion,

g) Lugar de destino;

h) Hora de salida, llegada y tiempo de duracion de la comision;
i) Descripcion del vehiculo asignado y placas;

j) Kilometraje de salida y retorno de la comision; y,

k) Nombres y apellidos completos del conductor a cuyo cargo esta el vehiculo oficial.

Art 12.- Salvoconducto: Sera el documento oficial de autorizacion previo al desplazamiento de
los servidores fuera de la ciudad, fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados y/o
fines de semana o que implique el pago de viaticos y/o subsistencias, otorgado por el Director/a
de Servicios Institucionales o el Responsable de vehiculos; en tal caso, la orden de movilizacion
se tramitard unicamente mediante el aplicativo cgeMovilizacion, publicado en la pagina web de
la Contraloria General del Estado, observando el procedimiento emitido por el ente de control.

Art 13.- Vigencia: El salvoconducto tendra una vigencia maxima de 5 dias, conforme a las
actividades a las cuales se destine el vehiculo en comision de servicios.

Art 14.- Caso Excepcional: En el caso de que los vehiculos asignados a cumplir comisiones de
servicio por causas fortuitas o de otra clase, plenamente justificadas no pudieran retornar a su
lugar de origen en la fecha establecida en la orden de movilizacion o salvoconducto, el
conductor debera informar inmediatamente por cualquier via al Responsable de Vehiculos dicho
inconveniente, debiendo justificar por escrito su demora en un plazo no mayor a 24 horas
contadas a partir de su retorno al lugar de origen.
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En ningin caso la orden de movilizacion o salvoconducto tendra carécter permanente,
indefinido y sin restricciones.

Art 15.- Desplazamientos al exterior: Los vehiculos de la institucién no podran salir del
territorto nacional. Cuando por causas justificadas o de emergencia nacional o local deban
hacerlo, se debera contar con la autorizacidén escrita de la maxima autoridad, mas los
procedimientos establecidos por los entes de control.

Art 16.- Conduccion de los vehiculos: Los vehiculos oficiales seran conducidos Gnicamente
por choferes profesionales. Por excepcion, previa autorizacién y bajo responsabilidad de la
maxima autoridad o su delegado, vehiculos con acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga itil,
pueden ser conducidos por servidores publicos que se movilicen para el cumplimiento de sus
funciones y que tengan Licencia Tipo B (no profesional), a quienes se los considerard también
responsables de su cuidado, mantenimiento preventivo basico y del cumplimiento de las leyes y
reglamentos vigentes para el sector publico y de trénsito, transporte terrestre y seguridad vial.

Art 17.- Custodio del vehiculo: Son responsables de la custodia de los vehiculos de propiedad
del Ministerio del Deporte a nivel nacional el conductor asignado a cada unidad, e! Responsable
del parque automotor institucional se encarga en estricto cumplimiento a sus funciones de
verificar en estado de los vehiculos.

Art 18.- Custodia del vehiculo en Comision de Servicios: En caso de que un vehiculo haya
sido designado al cumplimiento de una comision de servicios, estara bajo la custodia exclusiva
del conductor y los servidores/as en comision de velar por el correcto uso del mismo.

Si el vehiculo pernoctara fuera de la ciudad de origen, sera responsabilidad del conductor
estacionarlo en un parqueadero seguro.

El conductor asignado es responsable de verificar la vigencia de la matricula vehicular, las
condiciones del vehiculo y que sus partes y accesorios se encuentren completos al momento de
recibirlo, de lo cual dejard constancia en el formulario correspondiente de entrada y salida de
vehiculos, debiendo entregarlo en igual forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos deben guardarse en los patios
de la institucién, cuya ubicacidn estara notificada con antelacion a la Contraloria General del
Estado.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno, registrara la hora de entrada o salida de
los vehiculos, con la firma del conductor y no permitira la salida de los automotores sin la
correspondiente orden de movilizacion

CAPITULO IV
MANTENIMIENTO, CONTROL DE REPUESTOS, COMBUSTIBLES Y
LUBRICANTES

Art 19.- Documentacion legal y habilitante: El Responsable de vehiculos controlara mediante
una planificacion anual para su ejecucion mensual conforme calendarizacidn, la matriculacion
y revision vehicular asi como también el pago de tasas por estos conceptos, con el objeto de
mantener habilitado el parque automotor institucional, cumpliendo de esta manera con la
reglamentacion emitida por la Agencia Nacional de Tréansito y la Agencia Metropolitana de
Transito.

Art 20.- Plan de Mantenimientos: El o la Responsable de vehiculos elaborara el Plan de
mantenimientos anual preventivo y correctivo del parque automotor institucional de acuerdo al
tipo, marca, kilometraje y caracteristicas técnicas especificas de cada unidad para lo cual debera
contar con disponibilidad presupuestaria en la partida Mantenimiento y Reparaciéon de
vehiculos.
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Art 21.- Seguimiento: El conductor custodio del vehiculo efectuara el seguimiento de las
fechas y kilometraje para el mantenimiento preventivo y correctivo de ser el caso.

Es obligacién del conductor, revisar diariamente ¢l vehiculo asignado, observando los niveles
de fluidos, presién y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el aseo interior y exterior
del vehiculo. Para atender el cambio de fluidos, aceites o lubricantes, o de repuestos, se
utilizaran formularios especificos elaborados por la propia entidad.

Art 22.- Autorizacion de Mantenimientos: El o la Responsable de vehiculos en base al plan
anual de mantenimientos emitira a cada conductor una Orden de Mantenimiento numerada,
misma que sera aprobada por el o la Directora de Servicios Institucionales.

La Orden de Mantenimiento debera especificar los trabajos que se deben realizar y que seran
ejecutados en el concesionario autorizado de la marca del vehiculo si se encuentran dentro del
tiempo de la garantia técnica o en el taller de mantenimiento multimarca previamente contratado
por la institucién para el efecto.

Art 23.- Ingreso al Taller: Cuando un vehiculo propiedad del Ministerio del Deporte ingrese al
taller de mantenimiento, su conductor debera suscribir el Acta Entrega — Recepcion con el
representante o propietario del taller o concesionario, donde consten las caracteristicas,
accesorios, herramientas y condiciones de entrega del vehiculo. Dicha acta debera ser firmada
por duplicado para constancia de las partes.

Una vez realizado el mantenimiento preventivo o correctivo el conductor previa la entrega del
vehiculo verificara que los trabajos efectuados estén a su entera satisfaccion; y, a la vez
solicitara la entrega de las partes y piezas sustituidas.

Durante el tiempo de permanencia del vehiculo en el taller de mantenimiento multimarca o
concesionario, el representante o propietario del mismo serd el responsable y custodio del
vehiculo. '

Art 24.- Hoja de Servicio: Este documento serd emitido posteriormente al mantenimiento
realizado y suscrito por el conductor y el representante del taller en el cual se detallaran los
trabajos realizados conforme a la Orden de mantenimiento.

Art 25.- Pago: Ei conductor del vehiculo al término del mantenimiento solicitara la factura
correspondiente por los trabajos realizados, misma que debera ser entregada al responsable de
vehiculos para la generacion del proceso de pago.

Art 26.- Registro y Archivo: El conductor debera registrar todas las novedades, carga de
combustible, mantenimientos del vehiculo, etc., en el Libro diario de vehiculos, de igual manera
el responsable de vehiculos deberé llevar el registro de mantenimientos de manera digital y
fisica el registro de vida de cada unidad.

Art 27.- Provisiéon de Combustible: El_responsable de vehiculos del Ministerio del Deporte
debe establecer el control de consumo del combustible, con referencia hecha al rendimiento
medio de kilémetros por galén, de acuerdo a cada tipo de vehiculo, modelo, entre otros.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizaran formularios con formato especifico para
asegurar el debido control. '

Art 28.- Pago de Combustible: De forma mensual o cuando el cupo Pre-pago tenga un
consumo considerable el responsable de vehiculos verificara e instrumentara el proceso de pago
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de combustible, mismo que sera autorizado por el o ia Directora de Servicios Institucionales
para el tramite respectivo ante la Coordinacion General Administrativa Financiera.

CAPITULO V
REGISTRO, SEGUIMIENTO Y CONTROL

Art 29.- Registro: Con el objeto de mantener un historial de vida del parque automotor del
Ministerio del Deporte, la Direccion de Servicios Institucionales a través del responsable de
vehiculos debera mantener los siguientes formularios de manera fisica y digital.

a) Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

b) Libro de vida de los vehiculos a cargo de cada conductor.

c) Control de mantenimientos periodicos.

d) Orden de movilizacion.

e} Salvoconductos.

f) Partes de Novedades y accidentes.

g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.

h) Orden de provision de combustibles.

1) Actas de Entrega — Recepcion de vehiculos.

j) Control de vigencia de matriculas y revision mecanica.

k} Registro de Polizas y Siniestros.

1) Estadisticas de Siniestralidad.

m) Listado de Conductores.

n) Registro de entrada y salida de vehiculos proporcionado por el personal de seguridad a
cargo del parqueadero def Ministerio del Deporte.

Art 30.- Seguimiento: Para efectos de seguimiento el responsable de vehiculos debera
entregar a la o el Director de Servicios Institucionales un informe mensual detallado de:
Mantenimientos, estado legal, consumo de combustible, siniestros y demas novedades de
relevancia que puedan suceder dentro del periodo mensual.

Art 31.- Control: La Coordinacion General Administrativa Financiera a través de la
Direccion de Servicios Institucionales y su responsable de vehiculos seran quienes
mantengan el control interno de las actividades del parque automotor en base al Reglamento
para el Control de los Vehiculos del Sector Publico emitido por la Contraloria General del
Estado y demas disposiciones legales vigentes,

Art 32.- Rastreo Satelital: Con el objeto de precautelar los vehiculos institucionales y
mantener un control pleno de la ubicacion de cada uno de ellos, el responsable de vehiculos
a través de la Direccion de Servicios Institucionales debera realizar la contratacién de
manera anual del servicio de Rastreo Satelital para todo el parque automotor.

CAPITULO VI ) )
- SEGUROS, SINIESTROS E IDENTIFICACION DE VEHICULOS

Art 33.- Seguros: Con el objeto de precautelar los vehiculos del Ministerio del Deporte
ante cualquier tipo de siniestro, la Direccion de Servicios Institucionales por medio del
responsable de vehiculos sera el encargado de efectuar el proceso de contratacion de poliza
de vehiculos con cobertura de accidentes, robo, incendios, riesgos contra terceros.

Para la contratacion de la poliza de seguros se debera observar lo establecido en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su reglamento General y demas
Resoluciones emitidas por el SERCOP.
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Art 34.- Tramite: Para llevar a cabo el tramite de contratacion el responsable de vehiculos
debera entregar la siguiente informacién:

a) Listado de vehiculos
b) Avalud comercial de vehiculos conforme requerimiento de la aseguradora..

Art 35.- Siniestros: De producirse un daiio, robo, accidente o cualquier otro tipo de
siniestro, el conductor del vehiculo debera informar del suceso a manera de narracién, por
escrito al o la Responsable de vehiculos en un tiempo maximo de 12 horas adjuntando la
siguiente documentacion:’ '

a) Parte policial o denuncia. .
b) Fotocopia de licencia y cedula de identidad.

¢) Mapa ilustrativo de donde ocurrid el siniestro.
d) Copia de la matricula.

Art 36.- Notificacion a la Compaiiia Aseguradora: El responsable de vehiculos o en su
ausencia la/el Director de Servicios Institucionales debera informar a la compaiiia
aseguradora del siniestro adjuntando los sustentos entregados por el conductor, para la
reparacion o reposicion del vehiculo en base a condiciones generales y particulares
establecidas en la poliza de seguros.

Art 37.- Verificacion: El Responsable de vehiculos sera ¢l encargado de la recepcion vy
verificacion de los trabajos realizados en el vehiculo siniestrado.

Art 38.- Pago de Deducible: EI Responsable de vehiculos sera el encargado de realizar el
tramite para el pago del deducible.

En base al parte policial o denuncia la Direccidn de Servicios Institucionales determinara la
responsabilidad de las personas involucradas para el pago del deducible.

Art 39.- Identificacién: Los vehiculos del Ministerio del Deporte deberan identificarse
plenamente con el nombre de la entidad y/o con el logotipo institucional, ubicados en los
costados de cada automotor.

Se exceptian los vehiculos asignados al Ministro/a, Viceministro/a y seguridad.

El conductor del vehiculo debera portar los documentos de identificacion del automotor y
portar sus placas, tal como lo previene la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial y su reglamento.

CAPITULO VII
RESPONSABILIDADES

Art 40.- Responsabilidades: El o la funcionaria que incurra en la inobservancia o
quebrantamiento de la reglamentacion sobre el uso, movilizacion y control de los vehiculos
del Ministerio del Deporte sera sancionado conforme la normativa interna, sin perjuicio de
las responsabilidades civiles, administrativas y penales a las que hubiere lugar.

Son de responsabilidad absoluta del conductor el pago de multas ocasionadas por
negligencia, impericia, impudencia, exceso de velocidad, desconocimiento de las leyes de

CAPITULO VIII

DESPACHO
e
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" 'PROHIBICION Y SANCIONES

Art 41.- Prohibicion: Son causales para la determinacion de responsabilidades
administrativas las siguientes:

a) La conduccion de vehiculos del Ministerio del Deporte por parte de terceras

personas ajenas a la institucion.

b) Emitir ordenes de movilizacion, sin causa justificada, con caracter de indefinida,
permanente o sin restricciones.

¢) Utilizar los vehiculos sin la previa orden de movilizacion.

d) Ocultar placas oficiales.

e) Ocultar los logos de identificacion institucional. .

f) Conducir los vehiculos en estado de embriaguez o bajo los efectos de cualquier
sustancia psicotropica o estupefacientes.

g) Evadir o impedir cualquier forma de operativos de control de vehiculos.

h) Sustituir las placas oficiales por las de un vehiculo particular.

i) Trasladar a personas que no pertenecen al Ministerio.

i) Trasladar a las o los servidores piiblicos a las terminales terrestres, aéreas y
fluviales.

k) *Permitir la violacion de la ley, de normas especificas emitidas por las instituciones
del estado o de normas de caracter obligatorio inclusive las relativas al desempefio

de cada cargo.
[) Utilizar los vehiculos del Ministerio del Deporte en actividades distintas a las

expresamente permitidas.

Art. 42.- Sanciones: Las sanciones se aplicaran de acuerdo a la gravedad de la infraccion y con
estricta sujecion a la Ley, al Reglamento para el Establecimiento de Responsabilidades emitido
por la Contraloria General del Estado y a la normativa interna del Ministerio del Deporte.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA .- En todo lo no previsto y mencionado en este reglamento, s¢ aplicara el contenido
del Acuerdo No. 005 - CG — 2014, emitido por la Contraloria General del Estado el 20 de enero
del 2014.

SEGUNDA - Encarguese de la implementacién del presente Reglamento a la Direccion de
Servicios Institucionales.

DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA.- Publiquese en el Registro Oficial y en la pagina web del Ministerio del Deporte.

SEGUNDA - El presente Instructivo entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion;
sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en el Despacho del Ministro def Deporte, en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito

Metropolitano a 1052 2 AGO 2016




