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1. IDENTIFICACION DEL INSTRUCTIVO

MACRO PROCESO:

Articulacion y Ejecucion de la Politica Pablica del
Deporte, la Educacion Fisica y la Recreacion

Planificacion y Coordinacion del Deporte, la

PROCESO: Educacion Fisica y la Recreacion
e Aprobacién de Planes, Programas y Proyectos
SUBPROCESQO: referentes al Deporte, Educacion Fisica Yy
Recreacion
INSTRUCTIVO: e Presentacion de la Modificacién al POA/PAID OD
RESPONSABLE: e Organizacién Deportiva

2. OBJETIVO.- Guiar a las organizaciones deportivas en la elaboracion y
presentacion de la modificacion al POA/PAID 2022 en forma fisica mientras se
implementa el proceso de modificaciones en el aplicativo POA.

3. ALCANCE.- DESDE la elaboracion de la solicitud de modificacién al
POA/PAID de la organizacion deportiva, HASTA la presentacion de la solicitud
y documentos anexos en el Ministerio del Deporte o Coordinaciones Zonales.

4. GLOSARIO DE TERMINOS.-

TERMINO

DEFINICION

Aplicativo POA

Aplicativo informatico para procesar los tramites de
revision, aprobacion y modificacion de las Planificaciones
Operativas Anuales, el cual contempla formularios y
formatos sistematizados que permiten agilizar la carga
en linea de la informacion.

POA

Plan operativo anual

PAID

Plan anual de inversion deportiva




4V

iblsretio, . sCoblems| ORGANIZACIONES DEPORTIVAS

del Deporte "1, delEncuentro

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION
DE LA MODIFICACION AL POA/PAID DE

SU-PRE-INSO1 Pdgina: 6 de 17

Hoja auxiliar

Matriz de la secciobn de reporteria del POA
correspondiente a cada actividad del POA.

Rehabilitacion
Readecuacion

Conjunto de operaciones tendientes a recuperar el
espacio fisico construido existente, en el que se realiza
una determinada actividad deportiva y/o recreativa,
haciéndolo apto para su uso. La rehabilitacion vy
readecuacion se puede aplicar a una construccion por un
problema en la estructura.

Mantenimiento

Operaciones que abarcan trabajos que no cambian
sustancialmente la estructura ni los usos de un escenario
deportivo; la finalidad del mantenimiento es devolver la
funcionalidad a algun elemento que la ha perdido
garantizando asi la vida del escenario deportivo
manteniendo el equilibrio del mismo a través de la
conservacion y cuidado de la estructura. Las acciones de
mantenimiento se realizan sea a una construccion nueva,
asi como acciones de rehabilitacion y readecuacion
realizadas. Estas operaciones o actividades se deben
realizar de forma periddica sustentadas en un plan de

mantenimiento.

5. DESCRIPCION NARRATIVA DEL INSTRUCTIVO.-

El Acuerdo Ministerial Nro.0456 de 30 de diciembre de 2021, expide el
Procedimiento que regula el Ciclo de la Planificacién de las Organizaciones
Deportivas mismo que, en el articulo 35 establece la presentacion de la primera
modificacién a partir del tercer mes de aprobado el POA mediante resolucién.

Adicionalmente, el Acuerdo Ministerial Nro. 0157 de 29 de abril de 2022,
reforma el Acuerdo Ministerial Nro. 0456 de 30 de diciembre de 2021,
incorporando:

“‘SEXTA: Hasta que se implemente en el aplicativo informatico el médulo para
procesar los tramites de modificaciones e incrementos, el/la titular de la
Direccion de Planificacion e Inversion, bajo la supervision y control de la
Coordinacion General de Planificacion y Gestion Estratégica, comunicara
oportunamente a las organizaciones deportivas el medio a través del cual
presentaran los formularios, formatos y demas requisitos; asi como, el
mecanismo que se adoptara para dar cumplimiento a lo sefialado en el capitulo
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| denominado “De las modificaciones yl/o incrementos presupuestarios, del
Acuerdo Ministerial No. 456 expedido el 30 de diciembre de 2021.

Una vez que se implemente el aplicativo informatico del médulo para procesar
los trdmites de modificaciones e incrementos, el Ministerio del Deporte a través
de las areas técnicas encargadas del cumplimiento y aplicacion del Acuerdo
Ministerial Nro. 456 expedido el 30 de diciembre de 2021, procederan con la
carga de la informacion y documentos generados en el marco de lo establecido
en el inciso precedente. Para tal efecto, el/la titular de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, determinard y comunicara el
procedimiento que debera aplicarse para el efecto

Para el efecto el Ministerio del Deporte emite el Acuerdo Ministerial 158:
“Lineamientos de modificaciones e incrementos a las planificaciones anuales
de organizaciones deportivas 2022” constante en el “Anexo 1”7 del presente
Acuerdo Ministerial”,

Con base en lo antes mencionado, todos los Organismos Deportivos que
requieran solicitar una modificacion en el POA/PAID aprobado deberan seguir
la siguiente indicacion:

- Para el caso del POA, la organizacién deportiva debe descargar la
matriz POA aprobada, asi como las matrices auxiliares de las
actividades a modificar, desde el aplicativo informativo.

- Para el caso del PAID, la organizacion deportiva debe solicitar la matriz
PAID aprobada, a las Subsecretaria de Deporte de Alto Rendimiento o
Subsecretaria de Desarrollo de Actividad Fisica, previo a realizar la
solicitud de modificacion.

Para la descarga de los documentos POA realice los siguientes pasos:

e Ingresar al aplicativo https://servicios.deporte.gob.ec/poa2/ingreso

e Ingresar usuario y contrasefa

e Dar click en la pestafia de reporteria (como lo indica el grafico a
continuacion)
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e Dar click en la hoja auxiliar correspondiente

REPORTERIA DE MATRICES INGRESADAS PARA EL ARIO 2022

Poa

Indicadaores

Sueldos y Salarios

Honorarios

Actividades Deportivas

Actividad Administrativa

Mantenimiento

Suministros

e Dar click en el boton excel:

@ =

Justificacién 4 Cantidad 4 Enero4 Febrero® Marzo4  Abril4 Mayo4 Junioc4 Julioc4 Agosto4 Septiembre 4 Octubre4 Noviembre 4 Diciembre4 T¢

En la parte superior izquierda, dar clic en el boton de “Excel” para descargar el
archivo en formato Excel.
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5.1.- Presentacion de la solicitud de modificacion.

La organizacion deportiva que desee solicitar modificacion al POA/PAID,
debera presentar de forma fisica en las instalaciones del Ministerio del Deporte,
bien sea Planta Central o en las Coordinaciones Zonales, lo siguiente:

e Oficio de solicitud dirigido al Coordinador General de Planificacion del
Ministerio del Deporte, firmado por el representante legal de la
organizacion deportiva.

e Formulario de Modificacion General al POA_PAID 2022 (Fisica y digital
en CD)

e Formato Informe Técnico General Organizacion Deportiva

e Formato de Informe Técnico OD, Mantenimiento de Escenarios e
Infraestructura Deportiva

e Formulario de modificacion al POA 2022, Mantenimiento de Escenarios
e Infraestructura Deportiva

¢ Informe justificativo de gastos actividad 002 - modificaciones

NOTA: Todos los documentos sefialados anteriormente, deben tener la firma
del representante legal de la organizacion deportiva. Una vez que se habilite el
aplicativo, los documentos podran ser firmados electronicamente.

5.2.- Elaboracion de la modificacion POA

La organizacion deportiva presentard su modificacion, con base al POA
aprobado utilizando el formulario de modificacion al POA 2022, dando
cumplimiento estricto a los Lineamientos de Modificaciones e Incrementos a las
Planificaciones Anuales de Organizaciones Deportivas 2022, emitidos con
Acuerdo Ministerial Nro. 0158 de 29 de abril de 2022.

El “Formulario de Modificacién General al POA_PAID 2022”, es un archivo
Excel que contiene las siguientes hojas:

e Matriz de Modificacion POA

e Impacto en Indicadores POA

e Adicionalmente las hojas auxiliares de las distintas actividades se
componen de:

ACTIVIDAD HOJA AUXILIAR
001. GESTION ADMINISTRATIVA | ®  Impacto en Salarios
Y EUNCIONAMIENTO DE ° Impacto en Honorarios
ESCENARIOS DEPORTIVOS ° Actividades Administrativas
° Suministros

10
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002.MANTENIMIENTO DE
ESCENARIOS E

INFRAESTRUCTURA * Mantenimiento
DEPORTIVA
003.CAPACITACION DEPORTIVA .
O RECREATIVA . Capacitacion
004.OPERACION DEPORTIVA | *  Impacto en Salarios
d Impacto en Honorarios
005.EVENTOS DE -
PREPARACION Y ° Evento Preparacion

Competencia

COMPETENCIAS
OOR?EA(\:%TEIXI'IE?\A/\ESE S . Actividad Recreativa
007.IMPLEMENTACION Y o Implementacién

EQUIPAMIENTO DEPORTIVO | equipamiento

5.3 Descripcion de las hojas contenidas en el formulario de modificacion
POA

Matriz de modificacion POA. — La presente hoja de Excel se encuentra
dividida en dos partes:

- Origen: Compuesta por las actividades, items, mes de ejecucion y
monto que fue aprobado por el Ministerio del Deporte mediante
resolucion.

- Destino: Planteamiento de modificacion del POA mediante movimiento
del recurso a través de actividad, items, monto y mes de ejecucion.
Considérese que el recurso modificado debe ser traslado al mes de
ejecucion, tomando en cuenta el tiempo de ejecucion y/o los procesos
de contratacién publica segun corresponda.

Actualizacién de la hoja auxiliar. - La organizacién deportiva presentara la
hoja auxiliar correspondiente a cada actividad, en la cual registrara la
informacion actualizada (conforme la modificacién planteada) utilizando el
Formulario de Modificacién General al POA_PAID 2022, en la hoja auxiliar
correspondiente a cada actividad, misma que contendrd las modificaciones
solicitadas en el Formulario para la presentacion del requerimiento de
incrementos al POA_PAID.

Por otra parte, para el caso de reemplazo de un evento o tarea, estos deberan
constar con valor cero.

11



INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION
v DE LA MODIFICACION AL POA/PAID DE
jilrentic,  myooblemo| p ORGANIZACIONES DEPORTIVAS

SU-PRE-INSO1 Pdgina: 12 de 17

Hoja de Impacto en indicadores POA. - Corresponde a la variacion que
pudiera sufrir el indicador aprobado en el POA, en funcion de la modificacién
planteada. Esta variacion puede ser numérica, trimestre de ejecucién o
distribucion de beneficiarios.

Hoja de impacto en salarios. — Hoja de Excel que se encuentra dividida en
dos partes:

- Origen: Comprende el detalle del personal aprobado (Actividades 001 y
004) en el POA y que por razones que deben ser justificadas en el
informe técnico, se reduce o elimina el recurso, destinado para cubrir
otras necesidades, conforme a los lineamientos de modificacion.

- Destino: Corresponde a los movimientos de personal (Actividades 001 y
004), por los cuales realizan modificaciones, contemplando los datos
informativos personales y beneficios sociales desde el mes que se
incrementaria el recurso, conforme los lineamientos de modificacion.

Hoja de impacto en honorarios. - Hoja de Excel que se encuentra dividida en
dos partes:

- Origen: Comprende el detalle del personal aprobado (Actividades 001 y
004) en el POA y que por razones que deben ser justificadas en el
informe técnico, se reduce o elimina el recurso, destinado para cubrir
otras necesidades, conforme a los lineamientos de modificacion.

En el caso que los recursos destinados para esta modificacién no
provengan del item de honorarios profesionales, el origen en la hoja de
Excel constara con valor cero.

- Destino: Corresponde a los movimientos de personal (Actividades 001 y
004), por los cuales realizan modificaciones, contemplando los datos
informativos personales desde el mes que se incrementaria el recurso,
conforme a los lineamientos de modificacion.

5.4. Requerimientos por Actividad:

Requerimientos de modificacion de la Actividad 001 - gestion
administrativay funcionamiento de escenarios deportivos

Para el caso de modificaciones en esta actividad, que no se refieran a
movimientos de personal, la organizacion deportiva presentara la hoja auxiliar
correspondiente, en la cual se registrara la informacion actualizada, conforme
la modificacion planteada.

12
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Si la modificacion se refiere a movimientos que afecten al personal, adicional al
registro de la modificacion, deberan actualizar la hoja impacto en salarios e
impacto en honorarios, segun corresponda.

Cuando se requiera incluir un servicio basico dentro del POA aprobado, la
organizacion deportiva debera verificar que los suministros de servicios basicos
que se pretendan incluir, cuenten con el informe favorable emitido por la
Direccion de Planificacién e Inversion, este es el documento Unico que habilita
la inclusion en el POA de los servicios basicos.

Si los suministros de servicios basicos no cuentan con el informe favorable, se
debe presentar en la modificacion lo siguiente:

a) Informe de inspeccién favorable suscrito por la empresa prestadora del
servicio publico correspondiente;

b) Certificacion de que las instalaciones cuentan con los medidores
independientes de agua y luz, emitida por la empresa prestadora del
servicio publico correspondiente.

Adicionalmente, debe registrar la actualizacion de la hoja “suministros”.

Requerimientos de modificacion de la Actividad 002 - mantenimiento de
escenarios e infraestructura deportiva

Se podran autorizar modificaciones a sus planificaciones, considerando los
lineamientos expedidos y en las siguientes casuisticas:

a) Modificaciones que no afecten al monto total aprobado de la actividad
002, en los siguientes casos:

e Entre intervenciones aprobadas en la actividad.
e Cuando el origen sea una intervencion existente y el destino sea una
intervencién nueva.

b) Modificaciones que incrementen el monto total aprobado de la actividad
002: Se podran autorizar modificaciones Unicamente cuando el recurso
provenga de la actividad 001.

c) Para modificaciones que cambien el monto total aprobado de la actividad

002, en la cual, ademas de la documentacién arriba sefalada se
requerira:

13



INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION
v DE LA MODIFICACION AL POA/PAID DE
jilrentic,  myooblemo| p ORGANIZACIONES DEPORTIVAS

SU-PRE-INSO1 Pdgina: 14 de 17

e Certificacidn en la cual se especifique que dichos recursos no afectan al
financiamiento de este grupo, conforme la planificacion inicial aprobada
y, por ende, ya no son necesarios y, se requieren para una intervencion
nueva o existente de rehabilitacion, readecuacion y/o mantenimiento

d) Para modificaciones por traslado de recurso sobrante de la actividad
002, hacia las actividades de fomento deportivo.

Requerimientos de modificacion de las actividades 003, 004,005,006,007

Para estas modificaciones se debera registrar la informacion en las matrices
correspondientes.

6. Elaboraciéon de la modificaciéon PAID

Para realizar modificaciones al PAID aprobado, las organizaciones deportivas
deberan presentar el “Formato Informe Técnico General Organizacion
Deportiva”, adicional a los requerimientos citados en el numeral 5 de este
documento y los lineamientos establecidos mediante Acuerdo Ministerial
N°0456 y su modificacion en Acuerdo Ministerial N°0157 y el Acuerdo
Ministerial N°0158 y su anexo.

7. Solicitud de incrementos POA/PAID

Adicional a cumplir con los lineamientos y directrices especificadas en el
Acuerdo Ministerial N°0456 del 30 de diciembre de 2021, las organizaciones
deportivas que se encuentren dentro de los modelos de asignacién aprobados
en los proyectos de inversion del Ministerio del Deporte, y aquellos que se
encuentren con POA aprobado, deberan remitir la siguiente documentacion,
para que esta cartera de estado realice el analisis de viabilidad pertinente:

e Oficio con la solicitud de incrementos de recursos de su POA/PAID

e Formulario para la presentacién del requerimiento de incrementos al
POA_PAID

e Matriz.Incremento-POA-PAID

14
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