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FORMULARIOQ DE SOLICITUD DE A

'
i

LTORIZACION PARA CUMPLIMIENTQIDE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) SECRETARIA
DEL DEPORTE

14

SOI.ICITUD DE AUTORIZACIéN PARA CUMPLIMIEN.TO DE SéRVI'CIQS INSTITUCIONALES }

Nro. SOLICITUD DE AL

009-SM- DA-2(%18
!

l
FORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIQS INSTITUCIONALES:

i |
FECHA DE 50LICITUD [dd-ramm-aaaa)

18/10/2018 /
N

VIATICOS X

o
MOVILIZACIONES

|
SUBSISTENCIAS

~]

ALIMENTACION \

—

" DATOS GENERALES

IWPELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: '
SUAREZ LOPEZ MARTHLA SUSANA

pu

£STO QUE GCUPA: ~

ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES- SP1

KIUDAD - PROVINCIA DEL $ERVICIO INSTITUCIONAL: ?f
IBARRA-CARPUELA/IMBABURA

NMOMBERE DE LA U NIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

I:JIRECCION ADMINISTRATIVA

'

FECHA SALLDA {dd-mmm-a233)

HORA SALIDA [hhimm}

FECHA LLEGA?A Idd-lmmm-nn] HORA LLEGADA {hh:mm}

/ .

22/10/2018

08:00

/

-
23:59 /

| | .
26/10/2018 -

KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONA
Susana Sudrez..

L£5: Funcionarios de la Unidad de Activos Fijos: Sr Juan Pablo Arrieta, Sra. Mdnica Jaramillo y Sral

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: J
En atencion al memorando Nro. MD-DA- 2018 1217 de fecha 31 de julio del 2018, que en cumplimiento al memorando SD-DA-2018-1706 del

"
11 de octubre 2018, suscrito por el Ing. Et.idle Castillo Gémez Director Administrativo, FH;J DE CONTINUAR CON EL CRONOGRAMA DE|
CONSTATACION FISICA DEL ARO 2018 BIENES MUEBLES DE CARPUELA”. para |la semana del 22 al 26 de octubre 2018.

- "TRANSPORTE :
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestra, maritime, TRANSPOR+E RUTA
otros) F FECHA! HORA FECHA HORA
dd ] hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
' Quito / Ibarra- { v y . -
TERRESTRE INSTITUCIONAL Carpuela 22/1%2;1 8 08,00 22/10/2018~ 1230~
TERRESTRE : Ibarra-Carpuela / ) X X
INSTITUCIONAL Quito 25/10@ 8 20367 | 26/10/2018 2359
. ) "DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: ! TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA;
PRODUBANCO AHORROS /zcmopom

,FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE _

T

1] T
g ER N

":FIR;MA’DE LA 0 pERESPONSABL DE LA UNIDAD, -
BN . SOLICIpNTE/ /

' .
S : |
i AL s
NOMBRE DE LAD. 5 SERVIDOR:MARTHA SUSANA SUAREZ LOPEZ WREWES:%’A&LE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
| = inG. en#f castiio comez,

I C.1.:17111790867
DIRECCION ADMINISTRATIVA

] DIRECTOR DE DIRECCION ADMINISTRATTIVA

FIRMA DE LA Am@um-u?’wﬁ ADORA O SU DELEGADO

]
NOMEREOF LA AUTGRIDADAOMINADORA O SU DELEGADO
ING. Carlos Loor|Reyes.
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERD

NOTA: Esta solldtud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 721 horaslde anticipacién sl cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de Gue por necesidades Instituclonales Ia
Autoridad Nominadora autorice.

taria, tanmo fa solicitud como la

i hilidad

+ De no existir
autorizatic quedardn insubsistantes

+ El infor:ne dnr Serviclos Institucionales deberd presentarse dentro del
término'de & dias de cumplido el servicio instltucional

Esté prohibido conceder serviias institucionales durante los dias de descanio
obligatorio, con excapcion de las Miximas Awtoridades o de casos axcepcionales
debid e justificados por la Mixima Autoridad o su delegado.




/

FORMULARIOQ INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

’ SECRETARIA
DEL DEPORTE

INFORME DE cunnii/unﬁlmfo DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ~

rd FECHA INFORME {dd-mmm-aaaa)
NROQ, INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES;

009-5M-DA-2018 29/10/2018
i . , ) DATOS GENERALES -
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: , PUESTO QUE QCUPA:
SUAREZ LOPEZ MARTHA SUSANA / / ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SP1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
IBARRA/CARPUELA/IMBABURA DIRECCION ADMIN ISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL: Sr Juan Pabio Arrieta, Sra. Mdnica Jaramillo y Sra, Susana Sudrez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES UBICADOS EN EL CEAR CARPUELA
En atencion al memorando Nro. MD-DA-2018-1217 de fecha 31 de julio del 2018, que en cumplimiento al
memorando SD-DA-2018-1706 del 11 de octubre 2018, suscrito por el Ing. Eddie Castillo Gémez Direclor
Administrativo, se me “delega para realizar la constatacion fisica del afo 2018, de los bienes muebles
ubicados en la provincia de Imbabura CEAR Carpuela”, para la semana del 22 al 26 de octubre 2018. para lo
cual se cumplid el sigdiente cronograma:
22 de octubre 2018
OBhOOJSaIIda d€’la ciudad de Quito Secretaria del Deporte
12h30 Jdegada al CEAR Carpuela (Ibarra), presentacién ante la Sra. Econ. Silvana Garcia Romero encargada de activos fijos y
delegada del CEAR EP matriz y presentacidn ante la Sra. Narcisa Torres Rasa, Administradora Custodia del Cear Carpuela
13h00 a 14h00: Almuerzo
14h00 a 20:00 Se continuo con la constatacién de los bienes que se encuentran fisicamente en el CEAR Carpuela (Ibarra),
tomando como referencia la ultima constatacion realizada en el afio 2017 y la base constatada que se realizé la serana del 15
al 19 de octubre 2018. Para lo cual se conformd 3 grupos de trabajo conformado de un funcionario delegado del CEAR EP v un
funcionaric de la Secretaria del Deporte.
Los 2 grupos comenzaron con la constatacién fisica del coliseo Miltiple y mi grupo bodega de bajas Coliseo Multiple.
20h10: salida al hotel
23 de octubre 2018
08h00: Llegada al CEAR Carpuela {Ibarra)
08h10 a 13h30: Se continué con la constatacion fisica, los 2 grupos realizaron la constatacién del Colisec Multiple, drea de
residencia planta alta, mi grupo bodega de bajas Coliseo Multipte, camerinos de hombre- mujer Coliseo Miltiple.
13h30 a 14h30: Almuerzo "
14h35 a 20:00 Se continud con la constatacion fisica, los 2 grupos realizaron la constatacién del Coliseo Muiltiple, 4drea de
residencia planta alta, mi grupo bodega de bajas coliseo Mdltiple, canchas de basquet, canchas de véley.
20h10: salida al hotel
24 de octubre 2018
08h00: Llegada al CEAR Carpuela {Ibarra)
08h10 a 13h30: Se continud con la constatacion fisica, los 2 grupos realizaron la constatacién del drea de residencia pfanta
baja, lavanderia y mi grupo exteriores del Cear Carpuela cuartos de midquinas, planta de tratamiento de agua potable, planta
de cactacion de agua potable, trasformadores de luz, bombas de agua (piscina)
13h30 a 14h30: Almuerzo
14h35 a 20:00: 5e continud con la constatacién fisica, los 2 grupos realizaron la constatacién del drea de residencia con un
total de 40 habitaciones y mi grupo exteriores del Cear Carpuela como cuarto de méguinas,
20:10: salida al hotel




|
25 de octubre 2018
08h0O0: Llegada al CEAR Carpuela {Ibz

08h10 a 13h30: Se realizé la consolidacion, verificacion y unificacién de la informa

trabajo. .

13h30 a 14h30: Almuerzo

14h3S a 20:00: Consclidada la base’
solo cddigo io|impo) y €l otro (bien}
20h10: salida al hotel

26 de octubre 2018

08h00: Llegada al CEAR Carpuela (Ibarra)
08h10 a 13h30: Se continud con la revisién de hienes duplicados y a la vez ca
el Cear Carpuela en diferentes dreas.

13h30 a 14h00:; Almuerzo

e determinan duplicados, los 2 grupos revisa
queda sin cddigo, de esta manera depurando

14h00 a 20:30; Se realizd la consolidacién, verificacién y unificacion de la informa

trabajo e impresidn de actas de constatacién de la semana del 15 al 19 y del 22 al 26 de octubre 2018.

dificando manualmente los bienes sin cédigo en

||:i6n constatada por parte de los 3 grupos de

n en las dreas duplicadas para que quede un
a base.

cion constatada por parte de los 3 grupos de

o

20h30-5alida a la ciudad de Quilo:
23h59 Liggadd a la ciudad de Quito
ITINERARIO SALIDA LLEGADA i NOTA
'l | Esto datos se n?ﬁeren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA " / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
{dd-mmm-aaaa) 22/10/}‘1]’8/ 26/10/2018 residencia oltrabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA . . e il .
(hh:mm) 08'?2/ 23‘59/
I TRANSPORTE i1 L
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA r
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
] Quito / Ibarra- — 1 |
! B ——
TERRESTRE INSTITUCIONAL Carpuela 22/10/2018 08:00 22/10/2018/-'/ 12:30
N | —
TERRESTRE (NSTITUCIONAL 'ba"";;trg“e 2/ 26/10/2018  20:30_~ 261002008 | 2359~
1

NOTA: En caso de haber utilizada transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente |0s pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES: -

[

"FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

nfor

NOMBRE:MART%LANIA SUAR
C.1.:17111790
Asistente de Servicios Iptitucionales §P1

LOPEZ

El presente

deberd adjur‘\tar |
o su delegado.

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién s:e demorard e incluso de no presentario tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se

NOTA
me deberd presentarse dentro del término de 4

| . . - . .
a autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad

P

67
o

FIRMAS DE APROBACION |

FIRMA DE LA Q,

LA

7

AD DEL SERVIDOR

FIRMADE LAGE

OMBRE: In
Directdr

ddie Castilo'Gémez
inistrativo

Coordi

NOMBRE: Ing. Carlos Loor Reyes.
nador General Administrative Financiero
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SR TR DEL DEPORTE

PARA: Dr, Juan Pabio Amrieta Zabala

2 ‘;
ten oy

s

Memorando Nro. SD-DA-2018-1706

Q

Analista de Activos Fijos-SP3

Sra. Ménica del Pilar Jaramill

o Monteros

ASiSti:{‘lte de Servicios Institucionales - Servidor

Sra. M[anha Susana Suaiez Lopez
Asistente de Servicios Institucionales-SFP1

ASUNTO:

ANO 2018 BIENES MUEBLES BE CARPUELA

De mi consideracién:’

En cumplimiento del Memaorando No. MD-DA-2018-121

del afte 2018 de la Secretaria del Deporte, y con la finalidad de
2018, de los bienes muebles ubicados ¢n la provincia del Tmbabura. CEAR Carpucla. Equipamiento Deportive

¢l Juncal.

OBJETIVO

Cumplir con ltos dispuesto en el Reglamento Geni

los Bienes e Inventarios del Sector Piblico
diciembre del 2017, €n su articulo 54.- “(...)

publ

uito, D.M., 11 de octubre de 2018

Pablico

A FIN DE CONTINUAR CON EL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA DEL

7 que se aprucba el cronograma de constatacion fisica

i L .
conlinuar con Ja constatacion fisica del a0

eral para la Adminiflracilbn. Utilizacién, Mancjo y Control de
icado en ¢l Suplemenio del Registro Oficial 150 del 29 de

a) Confirmar su ubicacion. localizacidn, existencia real ¥ la némina de los responsables de sit tenencia ¥

conservacion;

b) Verificar el estado de los hienes (bueno, regular. malo)d...)"

Adicionalmente se deberf comparar las caracteristicas de los bi

en las actas entrega-recepcién en lo siguiente:

Cédigo Activo Fijo
Serie del bien
Marca
Modelo
Color

RESULTADOS

enes fisicos con las caracteristicas que constan

& Elaborar y legalizar el Acta de Constatacién Fisica de 1odos los |bienes que se encuenta «n ol CEAR

Carpucla.

& Informe donde se dealiard ahsolutamente todas ias novedades presentadas en 1a constakacion Fisica.

adicionalmente deberd formular claramente 12

acciones.

e Toma fisica f?logréﬁca del inmucble CEAR Carpucta
e Verificar cual es el custodio actual del inmueble y obiener documentos que justifiquen su designacion de

custodio.

& Obiencr la exoneracion del impuesto predial del inmueble del

e Obtener del [Municipic de la localidad el

pendientes, a|fin de poder realizar la cancelaci6n respectiva.

e Obtener del-Registro de la Propiedad
1

por Cuipust

de la localidad el d

s recomendaciones|a fin de poder tomar las respectivas

Lito 2018 en ¢! Municipio de la tocalidad.

documento donde consten {os valores gue st cncuentien

ocumento gue evidencia fa propiedad de Ta

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. § de diciembre
f Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www.geporie.gob.ec

|
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=.. DEPORTE

Memorando Nro, SD-DA-2018-1706
Quito, D.M., 11 de octubre de 2018

Secretaria del Deporte de los inmuebles en mencién,

® Una vex terminado la consiatacidn se deberd realizar gl informe dirigido a) Director Administrativo, que
deberd coniener Jas novedades, acciones y recomendaciones,
La presente comisién estard con formada por:

}. Sefor Juan Pablo Arrieta apoyo
2. Seflora Monica Jaramilig apoyo
3. Sefiora Susana Suarez lider de grupo

» Para la semana comprendida entre 22 de octubre
(primera hora} hasia 26 de octubre del 2018 (18:00 salida de Carpuelg).

Cabe mencionar que el horario de inicio de la jornada Izboral en ia comisién es a las 8:00.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Docuniento firmady electrénicamente

Ing. Alvaro Eddie Castilio Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:

Sr. Segundo Enrique Aranda Guevary
Servidor Piblico 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 ¥y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX;: 593 - 3969 200

* SPOCLATno (TG SlectmicaTe s por Cuiu
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SEGREDLRETEEN DEPORTE % by, S
IXRECCIIN ADBDESTRATIVA & TS0 : o -
RECEPCION DE DOOUMENTOS ===
HORA
31 JUL. 2018| W
AEERC 7 MQIAS Memorando Nro. MID-DA-2018-1217
ROMBRE! . J— Qudto, DM, 31 de fullo de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Divector Adminisirstive

ASUNTO: APROBACION DEL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA
l DEL ANO 2018

br mi contideracitn:
€™ § En cumplimiento al Reglamento General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y

Glbnuol de los’ Biencs & Inventarios del Sector Pblico expedido por la Contralorfa
General del Bstado mediante Acuerdo No. 041-CG-2017, publicadsa en et Suplemento del
¢ Oficlal No. 150 do 20 de diciembre dél 2017 en lo concericnte a la
Wisica” ertioulo 54 [bfdem.| Norma de Control Interno 406-10
“Constatacitn ticies ds extttrnciag y blenes de Larga duracifn”; me permita poner en
su congideracibn, conocimiento y deckin 1o siguiients:
NORMATIVA

1. REGLAMENTO GENERAL PARA LA |ADMINISTRACION, UTILIZACION,
mumo ¥ CONTROL DE LOS BIENES B INVENTARIOS DEL SECTOR
LICO.

Articolo 1.~ Objeto y fmbito de aplicacio- Bl presente Reglamento regula |a
administracién, utilizaciéo y control de los bium:o invontarios de propiedad de las
institiciones, entidades y organismos del zector pdblicc y empresas pidblicas.
Y comprendidas en los articulos 225 y 315 do la Constitucion de Ia Repdblica del Ecuador,
- entidades de derecho privado que disponen de recursos piblicos en los trminos previstos

e ol articxilo 211 de la Constitacién do 1s Repdblica del Beuador y en los articulos 3 y 4

"~
ey
s

rﬁmio?.—WBmmﬂmdgnmmdoalmmwm piblicos
toda persona que, en cualquler forma © a cualquier, ttulo, trabajen. presten servicios o
jetzan un cargo, funcidn o dignidad ontre ¢l sector pdblico; y, para personas juridicas de
déerecho privado que dispongan de recursos pblicos. de conformidad a lo sefialado en la
Ley Orghnica de la Contralorfn General del Bstado, en lo que fuere aplicable. a cuyo
&monmnmlaamdh.moyootmldalosbicneseinvonmrioldc!Bstndo.

Qo

For tanto, no habré servidor/a o persona alguna que poe monde'sy cargo, funcién o
jérarquia so encuentrc axonto'a del cumplimiento |de las disposiciones del presents
: to, do conformidad a }o provisto en los artioulog 233 de [a Constitucidn de la

gl
Repdblica del Ecuador,
i

Omd.mE1&122yAquom
A Quito ~Ecusdor PEX: 503'— 3089 200

 Dhmrars pasnidalts St Cuslpes

78
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1 1% LkeA DL DEPORTE % | ﬁﬁ%

Memorsado Nre. MD-DA-018-1217
Quito, DML, 31 de Julio de 2018

Articulo 8- Responssbies Pera efectos do aplicaciéa do este reglamento, serén
responsables do la adquisicido, recopoide, rogistro, kdootificacin, almacesamicato,
distribucidn, custodia, control, culdado, 30, egreso o baja da los bienes de cada entided u
urganismo los signientes servidores o qulenes hiciersn sus veces segin lzs atribuciones u
obligaciones qua les cormespoadan:

bR WL

Articalo 54.- Procedemcia. - En cads frea do las cotidades v organizmos comprendidos
mduﬁuﬂolddmmﬂm.ndamadhwﬂﬁmdamumue
inventarios, por ko menos una vez al 240, en of (ercer trimestro de cada ejercicio fiacad,

con & fin de;

a)Conﬁmuwamﬂnchethhmlyhmmmbampomabm

de su teneacts ¥ consarvackin;
b)vmumanmmm,mxy. '
<) Establecer jos biencs quo estfn o0 uso o cuales se hao dejado do viar.

mmauwmmm.huwmmmﬂm
fnes de consolidacida.

Articulo 55~ Responsablés y so3 resaitados. - Be s constatacién fisica do bicocs o
inveaterios, Intervendré of Guardaimacéo o quica haga sus veces, o ol Custodio
Administrativo y un delegado indepondienin del coatrol y administraciéa de bleoes,
designado por of titular del frea.

De tal diligencia se prescotard a la oxfxine sutorided do la entidad u organismo o su
delegado, on o primer trimestre do cads &fio, tn informe do Jos resuitados, detailando
todas las novedades que se obivogan doranic o proceso de coostatacidn fisics y
coaciliscida coa la informacién cootable, s sugerenciss del c30 ¥ o acts suscrita por
foz intervinieates.

Una copia ded knforme de constatacida fizica realizado so coviard a ls Unidad Finsaciera,
© 2quella que baga sus veces, co la cotided u organismo pars jos registros y/o justes

Ax, Gasper de Vilarrosl E10-122 y Ax. 3 de dicleibee
Quilin —Goumcior PHX: 803 - 3000 200
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