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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE /
SERVICIOS INSTITUCIONALES / FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 06 /05/2019
06- VJ -DA-2019 /
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
¢ e #+ " LiDATOS GENERALES ™
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA:
JOSE VILLAFUERTE SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA |
FECHA LLEGADA (dd-mmm- ] ; 48
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) s f
// //. -
/_' // < v <
07-05-2019 , < 09h00 = : 10-05-2019 .7 22H00 -
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Arquitecto Marcos Torres y Sefior José Villafuerte.
DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Trasladar al funcionario de la Direccidon de Infraestructura Deportiva que asiste a inspeccidn de obras en la Provincia del Guayas.
TRANSPORTE . = V
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA - HORA FECHA HORA
maritimo, otros) o dd-mmm-a;aé hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
7 y
¢ . s )
TERRESTRE | INSTITUCIONAL QUITO -GUAYAQUIL 7 - 7. os/z_oa’s; oshog” | 07-05-2018 | 17Ho0."
/ o . '
T AL - g 2
TERRESTRE | NoTITUCION GUAYAQUIL-QuiTo 10- 05.-2019 1200 | 10-05-2013"| 2200
el /. ~
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMINAHUI 8075643900 AHORROS
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& FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA-UNIDAD:SOLICITANFE .~

" FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
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NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

3 ER ]
JOSI;;/(I);LSSleTE v ING. Alvaro Eddie Castillo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
% (;ADQ : NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas

de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

IRMA D ?;A"AQTOBIWWQR&'HSQ DEL

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién

quedardn insubsistentes

7
_ ‘)ﬂr T o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
o WNm)RA osu DElIGADO de cumplido el servicio institucional

Est4 prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
ING. Carlos Antonio Loor excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO | 1a Maxima Autoridad o su Delegado.
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ORDEN DE MOVILIZACION 1
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 306
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticcs)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucicn  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO /.
s ~
Fecha de Vigencia Desde 2019-05-07 Hora 09:.00 /' Hasta 2019-05-10 Hora 22:00/°

fotivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION E
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA PARA INSPECCION TECNICA-A PREDIOS UBICADOS EN LA
PROVINCIA DEL GUAYAS. e v e

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION ’
Fecha 2019-05-06 “**  No.Comunicaciéon SD-CAID-2019-0140
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DEL GUAYAS

Kilometraje inicio o Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/A

Nombres  JOSE FORTUNATO VILLAFUERTE VELIZ Cargo CHOFER CONDUCTOR

Niimero de Cédula / Pasaporte 1709503161 Tipo de Licencia E

.

IS

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULG - -

Namero de Placa  PEA2406 " MarcalModelo  MAZDA
Color BLANCO - Numero Matricufa A3136016

5. DATOS DEL SOLICITANTE

\

Nombres  ARQ. ROSA VIRGINIA PALACIO VALDIVIESO Cargo COORDINADORA DE ADMINISTRACION E

INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2019-05-06 18:19
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Memorando Nro. SD-CAID-2019-0140. -

o
e

Quito, D.M., 06 de mayo de 2019 -

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Movilizacion para las provincias de Guayas

Por medio del presente solicito gentilmente disponer a quien corresponda, facilitar movilizacion para las
provincias de Guayas, desde el dia martes 07 al viemes 10 de mayo de 2019, el motivo es realizar una
inspeccion técnica a predios, ubicados en dicha provincia.

EI funcionario quc realizard la inspeccion es el Arq. Marcos Torres; la movilizacion se realizara de acuerdo al

siguiente detalle:
P

P
Salida:  Quito: martes 07 de mayo de 2019 Hora 09:00.¢ e
Retorno: a Quito: viernes 10 de mayo de 2019 Hora 12:00. .~

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documznto firmado electronicamente

Arg. Rosa Virginia Palacio Valdivieso
COORDINADORA DE ADMINISTRACION E INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Copia:
Sr. Arq. Cristian Mauricio Nieto Salas
Director de Infraestructura Deportiva

Sr. Arq. Marcos Eduardo Torres Santander
Analista de lnfracstructuri‘a 3-SP7

Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

%3 Firmado elecirShicamente pare

& ROSA VIRGINIA
3 PALACIO

#22 VALDIVIESO

Au Racnar de \fllarrael E10-122 v Av. 6 de diciembre
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fArchivar

Datos del Documento

3 Heipe 3 o

Dgiﬂmlzgftual del Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual:
Acciones realizadas en el Documento.
Area Fecha Hoia Accién : De Para v Sig.s -Coment\ario
ESTIMADO ENRIQUE
2019-05-08 varo Bddie  Segundo ACURRIO AL SOUICTTADO PREVIA
DIRECCION ADMINISTRATIVA 17:53:05 Reasignar Castillo Gomez Enrique Aranda 0 VERIFICACION DE DISPONIBILIDAD
(GMT-5) SD) Guevara (SD)
SALUDOS CORDIALES
Fecha maxima de trémite: 2012-05-05
COORDINACION DE 2012-05-06 Envio Rosa Virginia
ADMINISTRACION E 17:50:07 Electrénice del  Palacio 0
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA (GMT-6) Documento Valdivieso (SD)
COORDINACION DE 2019-05-06 Firma Digital de Rosa Virginia
ADMINISTRACION E 17:50:07 D oﬂTm egtol Palacio 0 Documento Firmado Electronicamente
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA (GMT-5) e Valdivieso (SD)
COORDINACION DE 2019-05-06 Rosa Virginia  Alvaro Eddie
ADMINISTRACION E 17.49:56 Registro Palacio Castillo Gomez 0
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA (GMT-5) Valdivieso (SD)  (SD)

NS B £
3 ¢ Desea imprimir los comentarios en el reporte?




/ } SECRETARIA
{fd DELDEPORTE

.. INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES
06-VI-DA-2019 7 13-05-2019
LT g L T e eE e c e oW - DATOS GENERALES R .7
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA: T
VILLAFUERTE VELEZ JOSE FORTUNATO ‘ SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ~ _.- NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR .- -
GUAYAQUIL - GUAYAS ) DIRECCION ADMINISTRTIVA .-~
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Arqmtecto Marcos Torres y Sr. José V|Ilafuerte L

ml,'

" INFORME DE ACTIVIDADES Y. PRODUCTOS ALCANZADOS .

1—sal|da de Qulto martes 07/05/2019 a las 09h00 con destino a la Provincia del Guayas, llegando a Guayaqunl alas 17h00 transportando aI Arq. Marcos Torres -
Que asiste a constatacion de predios urbanos existentes en ligas Deportivas de la Provincia. Pernoctando en la Ciudad de Guayaquil. T
2- miércoles 08/05/2019 se inicia las labores a las 08h00 dirigiéndonos a realizar recorridos en varias Ligas Deportivas de la Provincia, se labora hasta las 18h0 . |-
3- jueves 09/05/2019 se inicia las labores a las 08h00 nos dirigimos a varias Ligas Deportivas de la Provincia laborando hasta las 17h00, luego a descansar. .
4- viernes 10/05/2019 salida con destino a la Ciudad de Quito a las 09h00 llegando a nuestro destino final a las 18h00. -

e
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA '
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA 07/05/2019.— " institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
v 10/05/2019_.-- s . .
dd-mmm-aaa I del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 09HOO 18HOO
hh:mm
AL h A " TRANSPORTE. s . o
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUT, FECHA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE A dd-mmm- | HORA FECHA HORA
maritimo, otros) éaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-GUAYAQUIL -~ 07/05/2019 { 09HOO -~ | 07/05/2019 - 17HOO .. -
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO L 10/05/2019 | 09HOO ~ | 10/05/2019 18HO0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pliblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boleto s.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dfas del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

- FIRVIAS DE APROBACION . -~ *.

EL RESPONSABLE 4 ORCOMISIONADO | FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDTATO D LA O EL RESPONSABLE DELA UNIDAD
NOMBRE: NOMBRE: K / 9/

i nvu (0] siﬁnto hio L"br
G. Alvardddie Castillo DIRECCION FIN ANC!E& OR;S! DOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO [y MNSIEHO,
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