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HORA:
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SECRE
SECRETARIA NOMBRE: PRS-
RECIBIDO POR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS JNSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

v

/

001-LMVH-DM-2019 24/04/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 7 PUESTO QUE OCUPA: .."//
VILLARREAL HIGUERA LAURA MELISSA / ASESORA 2 ’

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA-AZUAY/LOJA-LOJA ,

/

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR /
DESPACHO MINISTERIAL /

FECHA SALIDA {(dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA glhﬁm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

29-04-2019 77 o600

30-042019 .| 08H50

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

llorge Jarrin, Laura Villarreal

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

unidades educativas.

Induccién a todo el personal involucrado con los proyectos Escuelas de Iniciaciéon Deportiva y Actividades Deportivas Extraescolares 2|
nivel nacional, ya que los mismos estaran impartiendo dichos proyectos en 2 de las 5 horas del curriculo de educacion fisica en 283

TRANSPORTE N
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE B FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) yd e dd-mmm-aaaa |~ hh:mm dd-mmm-aaaa |, hhimm
AEREO i TAME QUITO-CUENCA 29-04-2019 06h00 29-04-2019 07h00 ;\\!’
[ VEHicuLo - s i 7 . S
TERRESTRE  INSTITUCIONAL CUENCA:ﬁJJA 29-04-2019_- /11H00/ 29-04-2019 . 14H10’ s 50
AEREO /7 TAME LOJA-QUITO 30-04-2019 ~~ 07h30 30-04-2019 |  08h50° Rl
DATOS PARA TRANSFERENCIA \ ’
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PRODUBANCO AHORROS 12050225362

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DELA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
T SOLICITANTE

<Jpﬂ7\%j/ .

—

| »

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Mgs. Laura Villarreal H.
ASESORA 2
Cedula 1759328634

NOMBRE_DE LA O EL R@SPCNSABLE € LA UNIDAD SOLICITANTE
Eco. Afdrea Daghiela Eotom:
SECRETARIA DEL DEPORTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO

,

f» - .

v

NOMBRE DE| LA\n.\JTo R IDA INAqORA 0 SU DELEGADO
A i : ajar Midrade
SECRETA A DEL DERDRTE

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedarén insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.




Institucion:

Unid. Ejecutora:

SECRETARIA DEL DEPORTE

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACIGN

23301319

SECRETARIA DEL DEPCRTE - PLANTA CENTRAL 73
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DGCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
G SP PY ACT MEM UBG FJE ORG WNPrest DESCR!IPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 001 Q00O 0000  Viaticos y Subsistencias en ef Interior $101,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00

TOTAL

SON:

CIENTO UN MIL QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DP1-2019-0070, certifico Ia disponibilidad presupuestaria para el pags de Vidticos y Subsistencias al Interior para los funcionarios y
servidores de Iz Institucion para el ejercicio fiscal 2019.

DATOS APROBACION
ESTADO APROBADO:
APROBADO y AT
FECHA: L__.,
23/01/2019

Director Financiero
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Generado por: Andrés Dario Tob6n Castrellén
Informacién del Documento
No. Doc.
SD-SSDD-2019-0162-M . -
Documento: Referencia:
De: Sr. Lcdo. Andrés Darfo Tobén Castrellén. Subsecretario de Para: Srta. Econ. Andrea Daniela Sotomayor Andrade,
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. . . . ripcié
Asunto: Solicitud de Autorizaci6n para desplazamiento y compra de pasajes. K:Secxos' on -
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DESARROLLO DEL DEPORTE | Castrellén (SD) (GMT-5) del Documento
SUBSECRETARIA DE Andrés Dario Tobén | 2019-04-24 15:57:42 | Firma Digital de o A Firmado Bl
DESARROLLO DEL DEPORTE | Castrellén (SD) (GMT-5) Documento trmado &
SUBSECRETARIA DE Andrés Dario Tohén | 2019-04-24 15:57:30 [ . fndeea Daniele o o
DESARROLLO DEL DEPORTE | Castrellén (SD) (GMT-5) ¢! (S"D) yor Andra
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SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-SSDD-2019-0162-M
Quito, D.M., 24 de abril de 2019

PARA: Srta. Econ. Andrea Daniela Sotomayor Andrade
Secretaria del Deporte

ASUNTO: Solicitud de Autorizacién para desplazamiento y compra de pasajes.

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento, la Subsecretaria de Desarrollo de la Actividad Fisica realizaré la induccién
a todo el personal involucrado con los proyectos Escuelas de Iniciacién Deportiva y Actividades
Deportivas Extraescolares a nivel nacional, ya que los mismos estardn impartiendo dichos proyectos en 2
de las S horas del curriculo de educacién fisica en 283 unidades educativas

Por lo anterior, me permito solicitar de la manera mds comedida se proceda con su autorizacién para el
desplazamiento y la compra de pasajes de Laura Melissa Villarreal Higuera segin el cronograma

adjunto: o
Ciudad Hora y Fecha de viaje ecorrido
iCuenca 6:00 am Quito - Cuenca
Zona 6) 29/4/2019 Avion
Loja 11:00 am - 29/4/2019 fge;c‘aui?a Tierra
Zona7)  [7:30 am - 30/4/2019 )8
: IAvién

Sin otro particular me despido, quedando a la espera de su respuesta.

Atentamente,

Documento firmado electréonicamente

Lcdo. Andrés Dario Tobén Castrelléon
SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FiSICA

Copia:
Srta. Mgs. Laura Melissa Villarreal Higuera
Asesor 2 del Despacho Ministerial

83 Flrmado clectrénleamente par:

;3 ANDRES DARIO

& 4] CASTRELLON
[OF H

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www.deporte.gob.ec

to firmado

por Quipux
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA
DEL DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

FECHA DE INFORME ({dd-mmm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES o -
001-LMVH-DM-2019 ,,w/ 02/05/2019 /
, y
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: //“
VILLARREAL HIGUERA LAURA MELISSA ASESORA 2 s

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA-AZUAY/LOJA-LOJA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE/BE'RTENECE LA O EL SERVIDOR
DESPACHO MINISTERIAL ¢

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

I

Jorge Jarrin, Laura Villarreal /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Lunes 29 de abril de 2019

04H00 desplazamiento Quito — Tababela

/
05H00 Arribo a Tababela “

05Sh50 desplazamiento Tababela — Cuenca /
06h50 Llegada a la Ciudad de Cuenca - /
06h55 desplazamiento a la CEAR Cuenca

07h20 Llegada CEAR Cuenca

08h00 Capacitacion

7

11h00 Salida desde la ciudad de Cuenca ala ciudad de Loja /
14h10 Llegada a la ciudad de Loja /

14h30 Almuerzo

16h00 Capacitacién

19h00 desplazamiento al hotel

19h20 Llegada al hotel

19h40 Finalizacién de labores

Martes 30 de abril de 2019

06h20 Salida al Aeropuerto de Loja

06h45 Llegada al Aeropuerto de Loja

07h30 Salida del Aeropuerto de Loja /

08h50 Llegada a Tababela

09h00 Salida desde Tababela a la ciudad de Quito /

Pd

10h00 Llegada a Quito /




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA y
—-| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 29-04-2019 30-04-2019 ’ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa — _| residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hI-:}ORA 04HoO 7 10H00 .~~~ | institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
‘mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SAuDA LEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm /dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO : P ~T /
TERRESTRE A INSTITUCIONAL - QUITO-TABABELA 29-04-2019.~ 04h00 / 29-04-2019 05h007,
AEREO TAME TABABELA-CUENCA |  29-04-2019 - - 05h50~"|  29-04-2019 |~ oshso/(
VEHICULO 1 -z e .
TERRESTRE “ INSTITUCIONAL CUENCA-LOJA 29-04-2019~ 11HOQ 29-04-2019 ‘ 14H10/
AEREO 4 TAME LOJA -QUITO 30-04-2019 | 07h30 _|~"30-04-2019 08h50 |
TERRESTRE VEHlcuLo . TABABELA-QUITO .~”|  30-04-2019 " 09h00 .~7| 30-04-2019 _-[  10h00 |
1 INSTITUCIONALY . - - ~

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONAD(}

o y
Mgs. Laura V|Ilarreal H.

ASESORA 2
Cedula: 1759328634

/

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demoraré e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Madxima Autoridad o su Delegado

NOTA

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

-

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

Ly

oMBRE DE LA A0FORIZAD JOMINADDRA O/SU DELEGADO

N Ir
N rea niel om
SECRETARIA DEL DEPBRTE

T Andrade

N0 BRE DE RESPOIYSABLEDE LA UNIDAD SOLICITANTE
0. An rea Paniela Sqgomayor Andrade
' SECRETARIA DEL DEPORTE




~ ' ETKT2691842225635C1
. FECHA/DATE: 29APR

Q '?VUELO/FLIGHT()1 73

 VILLARREAL/LAURA

| DE/FROM: QUITO ~

' A/TO: CUENCA -~ |
}

7o ! Flight Number
« Hacia 4 Vuelo Ne-

Débarture Time
i Hora de Salida

H

i

ASIENTO/SEAT: 21 B '
EQUIP/BAGT:

‘Bdardin% ime Gate ' éeat
i HoradeTmbarque ‘ Puerta Asiento

Reference Ne |
c

|

1 . Maletas ' Pesd ‘. )
bl . i : Referencia
RS R 8

| REFERENCIA: 22




