FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

l 1 DEPOITE
e ———

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL EXTERIOR

cECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

20/11/2018
SUBSISTENCIAS

DATOS GENERALES

SOLICTTUD DE AUTORIZATION PARACUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
20-5)-DCS-2018

X MOVILIZACIONES

VIATICOS ALIMENTACION

PUESTO QUE OCUPA:
ASESOR DE COMUNICACION

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA OEL
SERVIDOR

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

FELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
HONATHAN SOTOMAYCR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONACIOAL
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS — SANTO DOMINGO / MANABI -
PORTOVIEID

CECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SAUDA (hhmen) ZEE;ALL‘GADA‘dd'”mm'

21-11-2018 ‘ 1EHOC

HORA LLEGADA {hh:mm}

| 23-11-2018

i
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIDS INSTITUCIONALES:
_ JHONATHAN SOTOMAYOR o
-DESORIPCION DE LASACTIVIDADES A UECUTI.;\R—SEI
o  COBERTURA AGENDA TERRITORIAL

. B TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA, LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adreo, terrestre, TRANSPORTE

FECHA | HORA

maritimo, ¢tros) dd by
-mmr-aada mn

gd-mmm-3ada hh:myn

FECHA ‘ HORA

VEHICULO QUITO — SANTO DOMINGO

TERRESTRE INSTITUCIONAL 21-11-2018 21-11-2018 17H00

SANTO DOMINGO - MANABI

VEHICULD
INSTITUCIONAL

TERRESTRE 21-11-2018 20HO0 | 21-11-2018

|
T

VEHICULO | ) aiagi - QuITO

TERRESTRE INSTITUCIONAL 23-11-2018 17HO0 | 23-11-2018 ‘ 23H00
| =
DATOS PARA TRANSFERENCIA 41
NOMBRE DEL BANCEE TT\PO DE CUENTA: l No. DE CUENTA:
PRODUBANCO CORRIENTE 02006104254

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE EA UNIDAD

FIRMADELAOEL SERW. SOUGITANTE

-
'COMUNICACION SOTIAL
honathan Sotemayor
{ .. 0923351662
e NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por 10
¢ .ADE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO menos 72 horas de anticipacién at cumplimiento de los servidos

institucionaies; salve el casa de que por necesidades institudonales la
utoridad Nominadora autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como ia
autorizacion quedardn insubsistentes

» El informe de Servicics Institucionales deberd presentarse dentro del
tarming de 4 dias de cumplida el servicio institucional

Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos

axcepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegada.

| DIRECCION FINANCIERA gm:msrmo
i DE. DEPORTE

RECECCION GE DOCUMENTDS === ="

T\

|
ANEROS: g

- —

|
!

e —

NL"} Moie:
RECIB!IDO POR






CERTIFICACION PRESUPUESTARIA -

[

clivy, RNy AT

A3

MINISTERIO DEL DEPORTE

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELXBORACION

MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL

——

586 21 09 [ 18 |
PO GE DOCUMENTO RESPALGO CLASE DE DOCUMENT G RESPALDO
——
OMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS t
—_— T -
T
(_'l..\.\'EDERFﬂ!S]'RO rCOM l (‘I_ASEDEGAST() OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
P PY acT iTEM  uBG g QRGN Prest DESCRIPCION MONTO
B 000 001 s3pa0n 701 001 gogo 0000 V:'a!k:osySubsislenciasenelln!erim $5.000.00
TOYAL PRESUPUESTARIO $5,000.00
TOTAL

———
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ISCRIPCION:

NATENCION AL ME

MORANDO NRO, MR-0F-2p18-0062 CERATIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PAAA EL PAGO DE VIATICOS AL INT ERIOR PO
"%MISION DE SEH\HIC’GOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIDS DE ESTA CARTERA OE ESTADO CORRESPONDIENTE AL DESPACHO Y VICEDESPACHO
ISTERIAL QUE CO STA EN

RESUPUESTARIA 466

-

ELPOA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA, ACTUALIZAGION DE La CERTIFICACION
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Zimbra: https://mail.deporte.gob.ec/h/printmessage?id:6445&tz=Amer...

Zimbra: jsotomayor@deporte.gob.ec

Autorizacion comision de servicios Manabi - Santo Domingo de los

Tsachilas
De : Jhonathan F. Sotomayor mié, 21 de nov de 2018 15:56
<jsotomayor@dep0rte.gob.ec> 1 ficheros adjuntos

Asunto : Autorizacion comision de servicios Manabi -
Santo Domingo de los Tsachiias

Para : Andrea Sotomayor
<asotomayor@deporte.gob.ec>

Estimada Ministra,

De acuerdo a la agenda programada por despacho y en cumplimiento a las
actividades inherentes a mis funciones, solicito muy comedidamente se sirva
autorizar la comision de servicios en Manabi y Santo Domingo de los Tsachilas,
para realizar las siguientes actividades:

21y 22 -11-2018 Manabi - Cobertura recorrido y visitas técnicas en los puntos
de los diferentes proyectos de ésta Cartera de Estado.

23-11-2018 Santo Domingo de los Tsachilas - Cobertura de la
inauguracion de los Juegos Ancestrales Afros del Ecuador.

Particular que comunico para los fines pertinentes.
saludos Cardiales,

Jonathan Sotomayor

ASESOR 5

Gaspar de Viilarroel E10-122 ¥ © de Diciembre
Telf; + {593 21 396-9200 Ext: 2341
www.deporte.gob.ec

Guite — Ecuador

. DEL DEPORTE
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC BE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES  20-5)-DC5-2018
26-11-2018

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
JHONATHAN SOTOMAYOR ASESOR DE COMINICACION SOCIAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS ~ SANTO DOMINGO / DIRECCION DE COMUNICACION
MANAB| - PORTOVIEJO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: JHONATHAN SOTOMAYOR.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EMECUTARSE:
21-11-2018

«  Salida de la ciudad de Quito a las 16h00

» Llegada a la ciudad de Santo Domingo a las 17h00

e Cobertura visita proyectos de 1a Secretaria del Deporte
»  Merienda

e Salida de la ciudad de Santo Domingo a las 20h0C

e Llegada a la ciudad de Manabi a las 23h00

e  PERNOCTE en esta ciudad

22-11-2018
e  09h0O Actividades inherentes a mis funciones en la Coordinacién Zonal 4.
e 11h00 Cobertura reunién de proyectos
e  15h00 Cobertura visita a Escuelas de Iniciacion Deportiva de Boxeo {Coliseo Homero Mendoza de Portoviejo)
« 16h00 Cobertura visita al proyecto de Actividades Extraescolares de Voleibol {Unidad Educativa 24 de mayo de
Portoviejo)
«  16h00 Cobertura visita al proyecto Segura de Ti Misma (Colisec de Judo del Complejo California)
e«  PERNOQOCTE en esta ciudad.
23-11-2018
e  10h30 hasta 16h00 Décima séptima sesién de Gabinete Ministerial (Provincia de Manabi — Canton Pedernales)
e 17h00 Salida de la ciudad de Manabi
« 23H00 Llegada a la ciudad de Quito

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el
HA -11-
dd_fim_”a 21-11-2018 23112018 cumpiimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 16H00 23H00 residencia o trabajo habituales o del cumplimiente del servicio
hhomm institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,
TRANSPORTE
TIRQ DE SALIDA LEGADA
(::,::st:?,::fm NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritir)no, otros)d dd-mmn+aaaa hh:mm dd-mmen-aaaa hh:mm
VEHICULO -
—SANT 1N
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — SANTO DOM GO 21-11-2018 16H00 21-11-2018 17HO0
VERICULO
TERRESTRE INSTITUCIGNAL SANTO DOMINGO - MAT\I_{ABi 21-11-2018 20H00 21-11-2018 23HO0
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL | MANABI-QUITD 23412018 |  17HoO | 23112018 23H00
-
NOTA:
OBSERVACIONES: Cambie la fecha de solicitud det ticket aéreo, pagando penalidad de mi fondo personal.
L_FIRAAA DE | A O EL SERVIDOR COMISIONADO I NOTA

N



El presente informe deberd presentarse dentro de! término de 4 dias del.
cumplimiento de servicios institucicnales, caso contrario la liguidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valares
percibidos. Cuande el cumplimfento de servicios institucionales sea

S e aayor superior_al ndmero de dfas autorizados, se deberd adjuntar la
— FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA & EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNICAD

COMISIONADD




