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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

20 - CM-DA-2018

FECHA DE SOLICITUD {dd-mm-aa } 26/11/2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACIGN

DATOS GENERALES

IAPELLIDGS - NOMBRES DELAQ EL Servidor
Manuel Caza Quinchiguano

PUESTO QUE CCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1

[CIGDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Tena - Napo

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mm-aa) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mm-aa) HORA LLEGADA (hh:mm}

29/11/2018 17h00

30/11/2018 23ho0

SERYIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Sr. Luis Alveiro Quiroz, Sr. Sebastidn Naranjo, Katherine Uyaguari y Manuel Caza.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A FIECUTARSE:

EN LA PROVINCIA DE NAPO.

Trastado y movilizacién de funcionarios de la Direccién de Investigacién para reunién de trabajo sobre, PLAN DECENAL Y 5U APLICACION.

[ng C’arlos Antonio Loor
COORDINADCR GENERAL ADMINISTRAT!VO FINANCIERO

TRANSPORTE
TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA, LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA __
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Tena 29/11/2018 17h00 29/11/2018 21h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Tena - Quito 30/11/2018 17h00 30/11/2018 23h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AUSTRO AHORROS 0317152345
FERMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICI'I’ANTE
F\’\ (\F‘ -
Sr Manu/ I Caza Ing-Atvarc Eddie Castilto
C.l. 1708803315 DIRECTOR ADMINISTRATIVO
: i, i NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
FIRMA DE LA AHTWN\ONHNADORA osu DELEGADO menos 72 horas de anticipacién at cumplimiente de los servicios
=2 institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales fa
. /‘ E Autotidad Nominadora autorice.
1 AL

« De no existir disponinilidad presupuestariz, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes

« Ef informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentra del
término de & dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servitios institucionales durante los dias de descanso
abligatorio, con excepoion de las Maximas Autoridades o de ¢asos excepcianales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegade.

FANISTERIO

DIRECCION FINANCIERA
E 0l DEPORTE

RECEPCION DE DOCUMENTOS =
HORA:

T 8.8

ANEXOS:

NOMBRE:

T RECIEIDO POR







ORDEN DE MOVILIZACION N 85
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados 0. 28
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-11-29 Hora 17:00 Hasta 2018-11-30 Hora 23:00

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO DEL
DEPORTE Y DIRECCION DE INVESTIGACION PARA REUNION DE TRABAJO SOBRE "PLAN DECENAL
Y SU APLICACION" EN LA PROVINCIA DE NAFO

No. Ccupantes 4

AUTORIZACION

Fecha 2018-11-26 No. Comunicacién SD-DIDID-2018-3388
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE NAPO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres CAZA QUINCHIGUANO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Niamero de Placa PEI7288 Marca / Modelo SUZUKI
Color NEGRO Numero Matricula  A3134460

5, DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. SANTIAGO DAVID DEL PINO MURIEL Cargo DIRECTOR DE INVESTIGACION,
DESARROLLO E INNOVACION DEPORTIVA

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-11-29 17:02

A






f o DEPORTE

Memorando Nro. SD-DIDID-2018-0388

Qaito, D.V., 23 de noviembre de 2018

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez.
Director Administrative

ASUNTO: SOLICITUD DE VEHICULO INSTITUCIONAL

Mediante el presente, pongo en conocimiento que la Secretaria det Deporte, a lravés de la Subsecretaria de
Desarrollo del Deporte v Ja Direccion de Investigacion, Desarrolio e Innovacion Deportiva, sc encuentra
organizando la “Reunién de trabajo: Plan Deccnal v su aplicacion™, cuyo objetivo es alinear los objetivos
estratégicos de los Organismos Deportivos del Sistema Nacional con las lineas de politica piblica que
comprende ¢l Plan Decenal DEFIRE 2018 — 2028, mistmo que se va a ejecutar bajo el siguiente detalle:

EVENTO LUGAR FECHA |
Santo Domingo de los B0 de noviembre de

Reunion de irabajo: Plan Decenal y su aplicacion en [Tsachilas zoig

KOrganismos Deportivos Napo - Tena ;g |dgc noviembre de

Con el antecedente expuesto, solicito gentilmente sc autorice el uso de dos vehiculos institucionales para la
movilizacion de los siguicntes funcionarios que estardn a cargo de la ejecucion de los eventos antes citados.
tomando en consideracion {as rutas seialadas:

FUNCIONARIOS _ SALIDA RETORNO  RUTA
Lcdo. Andrés Tobén -
- S e I
Mes. Santiago def Pino———__ 9-11-2018  30-11-2018 ouito — Santo Domingo
Ing. Ruth Caiza F7h00 pm [ 7h00 pm . .
= ceees Santo Domingo - Quito
[Diana Eascano - S e R
?/lgs‘gl T t’.","":f’ fuirer 29112018 30-11-2018  Quito ~Napo
- SCOASIAN Sarano - 1 7h60 pm 17h00 pm Napo - Quito
i

con. Katherine Uyaguarl |

Particular que pongo en conocimiento para fas acciones pertinentes.

Alentamente.

Documento firmado electrdnicamente
Mgs. Santiago David del Pino Muriel .
DIRECTOR DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION DEPORTIVA

Copiu:
Sr. Ledo. Andrés Dario Tabon Castrellon
Subsecretario de Desarrolle del Deporte

di

% SANTIAGC DAVID
DEL PINO



i de !

Regresar p.a b
No. Documento: SD-DIDID-2018-0388

Datos de! Documento

, Area Fecha Hora
2013-11-26
DIRECGION ADMINISTRATIVA  08:44:39

‘ {GMT-5)
DIRECCION DE 2018-11-23
| INVESTIGACION, DESARROLLO 18:34:42
i E INNOVACION DEPQORTIVA (GMT-5)
| DIRECCION DE 2018-11-23
] INVESTIGACION, DESARROLLO 18:34:42
iL E INNOVACION DEPORTIVA (GMT-5}
- DIRECCION DE 2018-11-23

INVESTIGACICN, DESARROLLO 183415
N DEPORTIVA (GMT-5)

+E INNOVACIO

Resp;nder Resp.a fodos Reaéigﬂar

Resosiide

informar Archivar Comentar Dar Fisico Hueva Tarea, CUopiar Carp. Virtual,
Usuario actual:  Segundo Enrique Aranda Area actual; DIRECCION -
Guevara ADMINISTRATIVA R

Area actual:

" No.

Accién De Para dias
Alvaro Eddie  Segundo

Reasignar Castillo Gomez Enrique Aranda 3
(SD) Guevara {SD}

Envio Santiago David

Electronice del  del Pino Muriel 0

Documento {SD}

) . Santiago David

E';fjm'i'ﬁ'tf' 98 el Pino Muriet 0
(sD)
Santiago David Alvaro Eddie

Registro del Pino Murie!  Castillo Gomez Q

S

2.2

E AP TR
n el reporte?

¢ Desea imprimir los comentarios €

Comentario
ESTIMADO ENRIQUE
AUTORIZADO, PROCEDER DE

ACUERDOALO SOLICITADO PREVIA
VERIFICACION DE DISPONIBILIDAD

SALUDOS CORDIALES
Fecha maxima de tramite: 2048-11-26

Documento Firmado Electronicamente

29/11/2018 7:43



~CERTIFICACION PRES

institucion: SECHETARIA DEL DEPOKTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:

jaou SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 757 18 I 12 l 18
Unid. Dese:

TIPO DE DOCUMENTC RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GAST0O8

[ —

CLASE DK RECISTRO |

CLASE DI GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP Py ACT ITE S SBRG FTE ORE N Prest DESCRIPCION MONTO
[0}] 00 Goo o1 SIZLLE T [+ 000 000G Viaticos y Subsistencias en & Interior $3,000.60
TOTAL PRESUPUESTARIO $3,000.00
TOTAL
SON: TRES MIL DOLARES
DESCRIPCION:

EN ATENCION AL MEMORAND0 NRO, ¥ D-DF-2018-0062 CEATIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR
POR COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADC, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION
GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA, GUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION
CERTIFICACION PRESUPUZST 2 RIA 700,

DATOS ARHOBACION
ESTADO REGISTRADOY - APROBADO:
APROBADC ; X
FECHA: g ' A
18/12/2018 i F
% FECT arhs Responsabi TSirctor Flnancem




Institucion: MINISTERIO DEL DEFORTE NO.CERTIFICACION: FECHA DE ELABORACIGN
Unid, Efeoutora: MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 34 19 I o ] 18
Unid. Desc:

TIPO DE DOXCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
ITEM [1;:1c3 FTE ORQG K Prest DESCRIPOION

PG Sp PY  ACT

MONTO
M 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Vialicos y Subsistancias an of intarior $8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 58,500.00

TOTAL

SON: OCHO MIL QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

EN ATENCION Al MEMORANDO NRO, MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPOMBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIQS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION DE
PLANIFICACION ¥ GESTION ESTRATEGICA, GUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANGIERA.

DATOS APROBACION
[ EBTADO ] ' APROBADO:
APROBADO w @
FECHA: o }
19/01/2018 o, PRESUFUESTO
“IRIECtOr Fimancicro

P s,
NN
NION PR
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INFORME DE SERVICIOS ISTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mm-za) 08/11/2018

03/12/2018

20-CM-DA-2018
' DATOS GENERALES

PUESTC QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR
Manuel Caza

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Tena - Napo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
$r. Luis Alveiro Quiroz, Sr. Sebastidn Naranjo, Srta. Katherine Uyaguari y Manuel Caza.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Jueves 29/11/2018
1}.- 17h00:21h30 Traslado y movilizacién de los funcionarios de la Direccion de Investigacion para reunién de
trabajo sobre Plan Decenal y su Aplicacién en la provincia de Napo.

Viernes 30/11/2018
2).-07h30 — 17h00 movilizacién de funcionarios a la Federacion Deportiva del Tena para las reuniones asignadas .

3}.- 17h0_0 —22h00 Traslado y movilizacion de funcionarios desde el Tena hacia Quito, llegando sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA: dd-mm-aa 29/11/2013 30/11/2018 cumplimiento del servicio institucional, desde Ja salida del lugar de
) residencia o trabajo habituales o del cumplimiento dei servicio
HORA: hh:mm 17h00 22h00 institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Adres, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) td-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hb:mm
TERRESTRE Institucional Quito - Tana” 29/11/2018 17h00 29/11/2018 23h30
TERRESTRE Institucional Tena- Quito 30/11/2018 17h00 30/11/2018 -~ 22h00
g P

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Sr. Manuel Caza
C.l. 1708803315

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del términc de 4 dias det
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios Institucionales sea
superior al niumerc de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

\ J p e T ST 3, S =
Ing. ALVARO EDDIE CASTILLO Ledo. CARLOS ANTONIO [OOR
DIRCTOR AD ATIVO COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERC







