FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) SECRETARIA
DEL DEPORTE

l
SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

o SOUCTTUD B ALTORIZATION PARA CUMPLIMIENTO DF ssrwncnos INSTITUCIONALES eorer or el (60 e ansat
008-MJ-DA-2018 22/10/2018
|
VIATICOS X | moviuzaciones SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
| .- DATOS GENERALES _
' — PUESTO QUE OCUPA:

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL ssnwoon!
SERVIDOR PUBLICO 1

DARAMILLO MONTEROS MONICA DEL PILAR |
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOQEL
ESMERALDAS- RIO VERDE SERVIDGR.
DIRECCION ADMINISTRATIVA
t
FECHA SALIDA [dd-memm-aaaa) HORA SALIDA [bh:mm] FECHA LLEGADA (dd-mmrm-aaaa} HORA LLEGADA [hh:mmj
22/10/2018 Q8HOO 26/ 9/2018 23H59

KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICICS INSTITUCIONALES:
Sefiorasfes, Susana Sudrez Juan Pablo Arrieta, Ménica Jaramillo y conductor sefior|Mar uel Caza.

)
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
En atencidn al Memorando N® MD-DA-2018-1217, del 31 de julio de 2018, en el que se aprueba la constatacidn fisica de afio 2018 de la Secretaria de
Deporte y al Memorando N* SD-DA-2018-1706, del 11 de octubre de 2018, en el cual se dispone el cronograma de constatacidn fisica del aifo 2018 de log

bienes muebles del CEAR Carpuela.

. < | " 7. TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE H SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, T'gﬁ::g:é RUTA
otros} i FECHA HORA FECHA HORA
| dd. & hh:mm dd-rmmm-aasa hh:mm
. | QUITO = |
TERRESTRE INSTITUC!IONAL CARPUELA 22/10/2018 08HOO | 22/10/20018 11H00
It CARPUELA - |
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO 26/10/2018 | 18h00 | 26/10/2018 23H59
=Pt 7Tl DATOS PARA TRANSFERENCIA . L
CUENTA AHORROS 8075578500 BANCO RUMINAHUI
T L w = R "'FiRWAEDELAOELRESPONS'ABE UNIDAD  °
‘ . FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE: L E K s
L Y Sl . souc Wrs /
(I TE - ’
— E DE YO EL-RESPONSMILE DE LA UNIDAC SOLICITANTE

NOMERE DE LAOEL SIRVIDOR

JARAMILLOMONTEROSMONICA | 16& EDDIE CASTILLO GOMEZ

N ADMINISTRATIVA

17033494p 8 :
- \-—‘ " ADORA 0 SU D EGADO . m‘m l:;rl’:fin;.wlldw deber: sar p:mntm‘;ul;su Au.tfdudén, con por le’:::om:
- - a0 da que por sidsdes institucionales ta A d Nominadora autorice. El

informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del thimino de d dias
de cumplido el servicio institucional Extd prohibido conceder servigios institucionales
durante lod dias de descanso obligatorio, con excepcidn de las Miximas Autoridades o
de casos .:xcepci'onales debidamente Justificados pot 4 Mixima Autoridad o su
Delegado.

ING. CALC R REVES [

COORDINADOR GENERAL ADM: NISTRATIVO FIANCIERO
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~EE LA DEL DEPO

PARA: Dr. Juan Pa

RTE

blo Arrieta Zabala

Analista de Activos Fijos-SP3

Sra. Ménic:
Asistente d

a del Pilar Jaramillo Monteros

Sra. Martha Susana Suarez Lopez
Asistente de Servicies Institucionales-SP1

ASUNTO: A FINDE

ANO 2018
De mi consideracién:
En cumplimisnto de! Mema
del afio 2018 de la Secreta
2018, de los bienes mueble
¢l Juncal.

OBJETIVO

Cumplir con los dispuesto ¢

BIENES MUEBLES DE CARPUELA

ia del Deporte. y con la finalidad de continuar

n el Reglamento General para la Administracién

e Servicios Institucionales - Servidor Pablico 1

rando No. MD-DA-2018-1217 que sc aprueba ¢l

5 ubicados en la provincia del Imbabura, CEAR

Uil

Memorando Nro. SD-DA-2018-1706

Quito, D.M., 11 de octubre de 2018

CONTINUAR CON EL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FiSICA DEL

cronograma de constatacidn fisica
con I constatacion fisica del ato
Carpuela. Equipamiento Deportivo

|racxén Mangjo y Control de

los Bienes ¢ Inveniarios del Sector Publnco publicado en el Suplemento del Reglslro Oficial 150 del 29 de
diciembre del 2017, en su :m.fcmo 54.- (..

a} Confirmar su ubicacidn,
conservacidn;
h) Verificar el estato de 1oy

localizacidn, existencia real y la némina de I

hienex (bueno. regular, moio)d...)"

Adicionalmente se deberd comparar las caracleristicas de los bienes fisicos
en las actas entrega-recepeidn en lo siguiente:

e Cédigo Activo Fijo
® Serie del bien

e Marca

& Modelo

e Color

RESULTADOS

@ Elaborar y legalizar ¢
Carpuela.

o5 responsables de su lenenciq v

con las caracteristicas quc conslan

Acla de Consiatacién Fisica de todos los bicnes que sc encucntra cn el CEAR

® Informe donde se detallard absolutamente todas las novedades presentadas en la constatacitn [sica,

adicionalmente d:bcrﬁ
accioncs.
® Toma fisica fotogrﬁ'ct

formular claramente las recomendaciones a fi

del inmueble CEAR Carpuela

& Verificar cual es el custodm actual del inmueble y obtener documenios

custodio.
@ Obtener la exoneracién
® Obtener del Municipi

del impuesto predial del inmueble del afio 2018 ¢
o de la localidad el documento donde consie

pendientes, a fin de po'der realizar la cancelacin respectiva.

e Obtener del Registro

e 1a Propiedad de la localidad el documento

h de

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembra

Quito -Ecuador PBX: 593 - 3969 200
www.deporte.gob.ec

poder tomar las respectivas

que justifiguen su designacién dc

n ¢l Municipio de la localidad.
n los valores que se enwueniren

que evidencia la propiedad de In
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s:.c{bﬂn'-m‘ DEPORTE

DIRECCOIIN ADMIMISTRATIVA WRAFTIEND

31 JUL 208 w0
Z WQIAT :

NN do Nro, MID-DA-2018-1217

m . Quito, DM., 31 de Jullo de 2018
]

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonlo Loor Reyes
Director Administrative

ASUNTO:  APROBACION DEL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA
' DELARO20(8

}De mi consideracin:

.- { En cumplimiento al Reglaments General par Ia Administracién. Utilizacién, Manejo y
Control de los’ Bienes o Inventarios del Sector Pablico expedido por la Contraloria
Q3 Oenoral del Bstado mediante Acuerdo No. 041-CG-2017] publicada en et Suplemento del
Rogistro |Oficlal No. 150 do 29 de diclembre del 2017] en lo concemnients & la
\Yonstatacion Fisica” ardculo 54 bidem. Norma de| Control Interno 406-10
“Constatacién fisica do existencias

¥ bicnes do Iarga dorackin™; me permito poner en
y su consideracida, conocimiento y declsidn lo siguiente:
NORMATIVA

i
1. REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION.
MANEJO ¥ CONTROL DE LOS BIENES B INVENTARIOS DEL SECTOR

.\_. Arﬂmlol«OMyhbuodoM-Blprwqueglmmwregula fa
Y admhkmwlén.gxﬂlbadﬁnymddebsbhwcihmmdembdaddelm
nes, entidades y organbimos del sector pdblico y empresas pablicas.
i onlocuﬁmlosmSySISdohComﬂmipnd{;uchdbﬂcaddEcuador.
enﬁdadeﬁdudﬂedwpﬁhdoqndhpomdummpﬁﬂhmmlmﬁ&mimpmvhm
- en ol ardculo 2) | de la Constitucida de Ia Repdblica dal Bruador y en los articulos 3 y 4
[ da la Ley Orghnica de ia Contralorfs Geners] del Estado, ¥ para 106 bienes do terosros que
por cualquier causa se hayan entregado al sector pGblico bajo su custodia. depéxito.
préstamo de nxo U otros semejantes,

Arﬂwlo?.—WBmmglnmumrigemlmdoe los servidores/as pdblicos
ymdapq*sona@e.enanlquhrfamaoaetulquiurﬁnflo.mbqjen.pmsmmicioso
ejerzan up cargo, funcién o dignidad entre ef soctor pdblico: y) para personas juridicas de
derecho privado que dispongan do recursos pibiloos, de conformidad a 1o sefalado en 1a
LnyOrginlmdolaConﬂaloﬁaGewﬂddBmdo.en“oqueﬁmaplkabl& a cuyo
cargo se encuentre la custodia, uso y control de los bienes o Inventarios del Estado.

Por tanto, no habrd servidor/a o persona alguna que por razbn do su cargo, funcién o
jmrquhmmmuaeumﬂdaddwmﬂlmienmde]hsdk: e del pr

reglamento, de conformidad a lo provisto en los artfculos 233 de Ia Constitucin de Ia
Repdblica del Bocuador.

/8D 200

! Aw. Gaspar de VIaTosl E10-422 y Ay, 6 do dickembre
f Quits —Eouador PRX: 593 —
* Ouvimevaimphs Julutatetile i Cafpost !

7







d} réné‘lnisteqio .

“r . . % j
iINFORME DE SF,RVIC!OSJNSTITUCION

T
ALE|S-.

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIOI?JALES.
N° 08 — MJ-DA-2018

FECHA DE INFORME QUITO, .

e

29/10/2018 /

T

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SEFI,\«| IDOR

-

JARAMILLO MONTEROS ;MONICA

PUESTO QUE OCURA:

P

ASISTENTE ADMINISTRlATlVO -5P1

SERVIDOR.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

l
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
CARPUELA-IMBABllIRA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICGIO INSTITUCIONAL:
SeRoras/res Susana Suarez, juan pablo Arrieta, Mdnica Jaramillo y Manuel Caza

<. INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AL(;ANZ’ADOS )

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
t

|
En atencion al Memorando N* MD-DA-ZOI%lZl?, del 31 de julio de 2018, en el que se aprueba la
del Deporte y al Memorando N* $D-DA-2018-1706, del 11 de octubre de 2018, en el cwal se

2018 de los bienes muebles del CEAR Carplla.

Lunes 22 de octubre 2018, i

8h30 s;lidsde la ciudad de Quito Secretaria de! Deporte, Hlegando a Ja ciudad de E
conformando los grupos de trabajo siendo estos: sefforeas Susana Suarez con ur

‘constatacidn fisica de afio 2018 de la Secretaria

dispone el cronograma de constatacién fisica del afo

,merlaldas alas lzhwmnos al CEAR,

funcionario de la EP, Silvana Garcia con juan

pablo Arrieta y Patricio Campoverde funcionario de la EP con Mdnica Jaramillo, el érela que nas asignaron fue el Coliseo de Uso

Muiltiple, residencia primer piso paral constatar bienes muebles y con respecto

lavanderia.

20h00 salida al hotel / j
|

Martes 23 de octubre de 2018

Comenzamos nuestra jornada de trabajo a las 8h00, constatando todas las silla

todos los bienes del SERCOP ,
SALIDA AL LUNCH 13h00 14000 |
Hora de salida al hotel 20h00 ' /

Miércoles 24 de octubre de 2018 /

| .
Comenzamos nuestra jornada de trabajo a las 8h00, continuamos con cada una de las

SALIDA AL LUNCH 13h00 a 14h00 ;

Hora de salida al hotel 20h00 | /

Jueves 25 de octubre de 2018 ,

mamenn ———

a menaje de cama los dos pisos y toallas, v

¥y mesas gue se encontrabian el pista incluido

bodegas detl coliseo.

Comenzamaos nuestra jornada de trabajo 8h00, en este dia nos trasladamos al primer piso de Residencia constatando cada uno
de los mugbles existentes en cada uha.de las habitaciones como son: camas, veladores, mesas sillas, colchones, sofas, basureros

i
y todos los bienes que pertenecen 2 SERCOP. A mds de esto se me ent
otros bienes muebles del drea médicia y administrativo que se encontraba

cédigo respectivo. ]

SALIDA AL LUNCH 13h00 a 14h00 |

Hora de salida al hotel 20h00

X0S:

rego ha hoia donde con ros y
h sin cbdigb rocediendo de igua} manera a escibir su
DIRECCION FINANCIERA MINISTERIO
PORTE

Jg DEL DE
RECEPCION DE DOCUMENTOS e

29007, 208 793
_ =i

NOMBRE:

RECIBIDO POR




el

Viernes 26 de octubre de 2018

/7

Comenzamos nuestra jornada de trabajo a las 8h00 dirigiéndonos al coliseo de Contacto para corregir las sillas que estaban con
cédigo repetido en unos casos y otras sin c6digo, asignandoles el ndmero respectivo.

SALIDA AL LUNCH 13h00 a 14h00

En horas de la tarde nos dirigimos a lavanderia y residencia para constatar todo el menaje existente en cada una de las camas, y
en el caso de lavanderia en las estanter(as, presentando esta informacidn digitalmente con cada una de las columnas de la base

general.

Hora de salida del centro 20H3@Mlegando a la ciudad de Quito 23h59. /

SALIDA LLEGADA i NOTA
FECHA -Estos datos se refieren al tiempo efectivameante utilizado en
22/10/2018/ - 26/10/2018 / el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia salida del
: lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 8H30 23h55/ del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
QuIto - [ »
TERRESTRE INSTITUCIONAL CARPUELA 22/10/;018—" 8H30_,-m""22/10/201'5/ 12H307"
CARPUELA - L~
TERRESTRE INSTITUCIONA QuITo 26/10/2018 20H3/0/ 26/10/2018/ /23H59// o~

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boietos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Vol

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institu,:ionafes, caso contrario
la liguidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores parcibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la

NOMBRE: JARAMILLO MONTEROS NICA s .
1708349418 Maxima Autoridad o su Delegado
e )} FIRMAS DE APROBACION Y
FIRMADELAQ IDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INM F SABLE DE

(Lo B

NWBRY |~c¢eﬁﬂlz§s‘nuo GOMEZ
DIRECTOR ADMINTSTRATIVO

NOMBRE: : ING, CARLOS LOOR REYES .
COORDINADOR GEENRAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO




' | ) SECRETARIA
) DEL DEPORTE

- - ’ .SOLI§|TUD_DE AUTORl ZAC[()N PARA CUMPLIMIENTO DE SERIV|QII()S INSﬂ]‘UCIOI‘gIALES : f M R
Nro. $SOLICITUD DE AUYORHACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVKIOS INSTITUCIONALES £CHA DE SOI CITU[% ldd-mmm—-na] /
\ 007-MJ-DA-2018, 05/10/2018
. | 7
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALMENTACION
|
P _ ; " DATOS GENERALES
[PUESTO QUE OCUPA:
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR /
JARAMILLO MONTEROS MONICA DEL PILAR - . SERVIDOR PUBLICO 1
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELAOEL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL .
SERVIDOR.

ESMERALDAS-RIO VERDE
DIRECCION ADMINISTRATIVA

HORA LLEGADA {bb:mmy)

~
23H50 e

i .
FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)

FECHA SALIDA [dd-mmen-aaaa) || HORA SALIDA [hh:mm}

. . ) |
I . : |
09/10/2018 / ! osHoo 2102018
KERVIDURES QUE INTEGR:\N oS SER\HCBOS(NS\'ITUCKJNALES! v
Sefiores Carlos Nieto, Giovanni Marin, Jua

1 Pablo Arrieta, Monica Jaramillo y conductor Oscar Bonilla

} j]
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
2018-1657, del 03 de octubre ge 2018, en el cual se disp

AR RIOVERDE y Coliseo Nubia Villacis

one que se continde con el cronograma de constatacion

n atencitn al Memorando N* SD-DA-

:sica del aho 2018 de los bienes muebles del CE.
N P " TRANSPORTE
|
TiPO DE TRANSPORTE . SALIDA LLEGADA
(Aéreo, remestre, maritimo, :&ﬂ:gg;; RUTA
otros} | FECHA | MORA |  FECHA HORA
dd-mmm-asaa hh;mm 7 dd-mmm-pa8a hh:mm
- 1o, QUITO -RIO | Vs i 4 .
TERRESTRE/ INSTITU%IONAL VERDE / 09/10/201 OBHOO/ 09110!2(»8/ 14h30/
~ | RIO VERDE - »

TERRESTRE INSTITUCIONAL QuUITO 12/10/2018-"| 18h00 A 12/10/20_18/ 23H50

= N3 - . | & - T [

Toaon ) '_ 'D'ATI"OS.PARA_:_'_!:RI/\NSFERENCIA - : .

CUENTA AHORROS \ 8075578500 l BANCO RUMINAHUI
. FRMADELAO ELSERVIDORSOLICITANTE!  + < ™.~ | - FIRMADELADEL “W o yﬁ"f“? :
e . B . R IR e w L /_]-«so . ANF? : R
il ROMTRE DF La § (Y RESFUNSASLE UNIDAD SOLICITANTE
HOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
JARAMILLO MONTEROS MONICA '"G%;LO GOMEZ
170834941 8 DIRECTOR DE N ADMINISTRATIVA
‘ . s Qo .« [ OTA: Esta soficitud debers sec p " - Jén, con anos |

FIRMA DE LA A@Ol\glﬂfﬂo?g 9 %U/DFEFADO SR hars de llnti:ipulén - :mpnmnm :' I:s sarvidos lnuitudon:l‘:s:b saivo ¢l
T ‘ mod-qupormadd-d« I les la idad N ol ice. £
, ) ( inforee de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término de 4 dias

durante los dias de dexcanso obligatorio, con wencepc!

‘A de r.un'mlv'do gl servicio institucional Estd probibido conceder servicios Institucionales
& . .
stificados por la Mixima Autoridad o W

de cn:m m:;epcionales debidamente
Delegado. |

NOMBRE D LA AUTPRTD 2
ING. CAL&S LOOR REYES

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FIANCIERO

-







PARA: Sr. Lodo. Geovanny Marin Gavildnez

SECRETARIA DEL DERORTE

ot 73 2. EL
WAl o
g (TR
ol /"—‘

Memorando Nro. SD-DA-2018-1657

Quito, D.M., 03 de octubre de 2018

Asistlente de Servicios Institucionales - Sexvidor Piblico 1

Sr. C:iarlos Alberto Nieto Carrillo
Oficinista

Dr.J

Ana]lista de Activos Fijos-SP3

Sra. Ménica del Pilar Jaramillo Monteros

Asis

ASUNTO: A FIN DE CONTINUAR CON EL CRONC
CONSTATACION FISICA DEL ANO 201
ESMERALDAS

De mi consideracién:

En cumplimiento
de constatacién f

continuar con la ¢
provincia del Esn

OBJETIVO

Cumplir con los dispuesto en el Reglamento General p
Manejo y Control de los Bienes € Inventarios del
Registro Oficial 150 del 29 de diciembre ldel 2017, en su articulo 54.-

Suplemento del |
) '

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia rea
de su tenencia y conservacion;

b} Verificar el es

Adicionalmente’
caracteristicas qu

e Cédigo Activo Fijo
e Serie del bien
.
°

Marca
Modelo |

'del Memorando No. MD-DA-2018-12
sica del afio 2018 de 1a Secretaria del Deporte. y con la finalidad de
bonstatacion fisica del afo 2018, de lqs bilenes muebles ubicados en la
eraldas. Coliseo Nubia Villacis. CEAR Rioverde.

uan Pablo Arrieta Zabala

I . e .
tente de Servicios Institucionales - Se

rvidor Pablico 1

YGRAMA DE
$ BIENES MUEBLES DE

17 que se aprueba cl cronograma

tado de los bicnes (bueno, regular. ina

ara Iz} Administracién. Utilizacidn.
Sector Piblico publicado en el

v la noémina de los responsables

o)L

se deberd comparar las caracteristicas de los bienes fisicos con las
e constan en las actas entrega-recepcién en [0 siguiente:

Av, Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX: 593 — 3968 200
www.deporte.gob.ec

173




RO Lm0

- Quito, D.M_, 03 d¢ octubre de 2018

e Color
RESULTADOS

® Elaborar y legalizar el Acta de Constatacién Fisica de todos los bienes que se
encuenira en el CEAR Rioverde.

® Informe donde se derallari absolutamente todas las novedades presentadas en la
constatacidn fisica, adicionalmente deberd formular claramente las recomendaciones
a fin de poder tomar las respectivas acciones.

¢ Toma fisica fotografica del inmueble Nubia Villacis ¥ Rioverde,

® Verificar cual es el custodio actual de! inmueble y obtener documentos que
Justifiquen su designacidn de custodio.

¢ Obtener la exoneracién del impuesto predial del inmueble del afio 2018 en el
Municipio de la localidad.

¢ Obtener del Municipio de la localidad el documento donde consten los valores que
se encuentren pendientes, a fin de poder realizar la cancelacién respectiva,

® Obtener del Registro de la Propiedad de la localidad el documento que evidencia la
propiedad de la Secretaria del Deporte de los inmuebles en mencion.

® Una vez terminado la constataci6n se debers realizar el informe dirigido al Director
Administrativo. que deberd contener las novedades, acciones y recomendaciones.

La presente comisién estard conformada por:

I. Seior Geonvanny Marin apoyo

2. Sedor Carlos Nieto apoyo

3. Seiiora Monica Jaramillo apoyo

4. Sefior Juan Pablo Arrieta lider de grupo

Para lo cuai se dispone el uso de un vehiculo con chofer, para la semana comprendida
entre 9 de octubre (primera hora) hasta 12 de octubre del 2018 (18:00 salida de
Esmeraldas).

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente.

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200

- www.departe.gob.ec 2/3
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
g PY ACT FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
00 000 Q01 001 0000  ODO0  Viatcosy Subsiswmncies en el lnteriol $17,785.53
. ]
) TOTAL PRESUPUESTARIO $17,785.53
. TOTAL
i
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REF. CP. No. 95 ACTUALIZACION
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. Co - INFORME DE SERVICIOS INSTITUCEONALE

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARJ:-\ CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCION,
N* 07 — MJ-DA-201

ALES.
8

FECHA DE INFORME Ql_JITO,

15/10/2018

-
H

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERV

JARAMILLO MONTEROS MONICA

|
DOR PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE ADMIN STRJI\TIVO -5P1

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

RIOVERDE-ESMER.N.I:I

SERVIDOR.

o__

AS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

RECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:
Juan Pablo Arrieta y Mdnica Jaramillo.

Sefiores Gievanni Marin, Carlos Nieto,

cy .4t it v INF

DRME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS - . T

En referencia al Memorando No.MD-DA
del 26 de septiembre de 2018 suscrito
constatacion fisica del afio 2018, de lo
Rioverde para la semana de! 01 al 05 de

Martes m't{octubre 2018.

8h09-$/l|da de la ciudad de Quito Secretarla del Deporte, llegando a la ciudad de Esmera
para concluir con lo que quedo pendlente la semana anterior. s

20h00 salida al hotel

Miércales 10 de octubre de 2018 /
Comenzamos nuestra jornada de trabaj
ayudarle a Juan Arrieta, quedando el gry

SALIDA AL LUNCH 13h30 a 14h30

Hora de salida al hotel 19h45

Jueves 11 de octLbre de 2018 /

Comenzamos nuestra jornada de trabajo a las 8h00, continuamos con el coliseo n

encuentran dentro y fuera del coliseo.
también la cancha de fGtbol de césped n

SALIDA AL LUNCH 13h36 a14h30

Hora de salida al hotel 20h15 /
Viernes 12 de octubre de 2018
Comenzamos nuestra jornada de trabajc
que estdn ocupando muebles de la Se
encontraren con los cédigos duplicados

SALIDA AL LUNCH 13h30 a 14h30

e

-2018-1217, del 31 de julio de 2018, y en cumpli
por el Ing. Eddie Castillo Gébmez Director Adm

o a las 8h00, se nos asigné el Coliseo Mayar, co
po con patricio Campoverde y mi persena

Y parte del drea médica puesto que se nos a
atural

> 8h00 este dia se concluyd con el drea médica y

miento al Memorando SD-DA-2018-1600,
nistrativo, se nos delega para realizar la

s bienes muebles ubicados en |a provincia de Esmeraldas, Coliseoc Nubia Villacis, CEAR
octubre 2018.para lo cual se cumplié el siguiente cronograma:

das a las 14h30,trasladdndonos al CEAR,

n la novedad de que Carios Nieto paso a

nayor y con todas las bodegas que se
signd también estas instalaciones como

tres oficinas de la Coordinacién debido a

cretaria del Deporte, otra de nuestras actividades fue ubicar todos los bienes que se

/

o a la ciudad de Quito 2315

29

DELD

DIRECCION FlNANUERA é—b MNSTERQ

'RECEPCION DE pocumsmos

oct. 208 VI

|
I
|
Hora de salida del centro 18h00 Ileganc'li
i
]
|
]
|

NOMBRE:

5'
ANEXOS: I I \




SALIDA / LLEGADA NOTA

~Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en

FECHA
09/10/20}/ 12/10/201_8/ el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
-lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 8HOQ 23h59 / del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada

de estos sitios.

o R - . TRANSPORTE .
TIPO DE
TRANSPORTE NOMEBRE DE RUTA SAUDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
s P4 P L~
QUITC - RIG ; e
TERRESTRE INSTITUCIONAL VE§BE) B 09/10/}018 SHOO/ 09/10/2}18 14H3P/
TERRESTRE INSTITUCIONA | RIO VERDE- 12/10/2018” | 18H0 1271020 23HSS L
QuIto - / 7
7/
NOTA: En caso de haber utilizado transporte puiblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a borda o boletos.
s . .. . .- OBSERVACIONES: ] .
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
izados, j ] torizacié escri |
1708349418 &

i N j }(RMAS DE APROBACION

LA » it ron
SABLE AD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
(de} LA UNIDAD

FIRMADELA O
NOM \Q(V ZEDDIE 2:\‘“ ILLO GOMEZ NOMBRE: : ING. CARLOS LOOR REYES
RECT ATIVO COORDINADOR GEENRAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO




