SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaza)
13-BO-DA-2018 21-11-2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES J I SUBSISTENCIAS ‘ . ALIMENTACION ( J
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Bonilla Granizo Oscar Guillermo ervidor Publico de Apoyo 2
[CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR
Guayaquil-Guayas/Pedernales-Manabi Direccién Administrativa
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA {hh:mm)
21-11-2018 16:00 24-11-2018 r 23:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAK LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Eco. Andrea Sotomayor Secretaria del Deporte, Sgto. Jorge Jacho, Oscar Bonilla

Movilizar a la Sra. Secretaria del Deporte a las provincias de Guayas y Manabi para cumplir Agenda Ministerial

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aereg, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Guayaquil 21-11-2018 16:00 21-11-2018 23:.00
Terrestre Institucional Guayaquil-Manabi 22-11-2018 08:00 22-11-2018 ) 11:00
Terrestre Institucional Manabi-Guayaquil 23-11-2018 12:00 23-11-2018 20:00
Terrestre Institucional Guayaquil -Quito 24-11-2018 16:00 24-11-2018 ‘ 23:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPD DE CUENTA: No. DE CUENTA!
PRODUBANCO CORRIENTE 2085003432
FIRMA DE LA O EL RESPON DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICFTANTE

2

5r. Oscar Bonilla Ing\Alvaro Eddie Castillo Gomez
1712434545 [n]] DMIN!STRAUVO
. NOTA: Esta solicitud deberd ser pr da para su Autorizacion, con por fo
FIRMA DE LA AUTORI NOMINADORA O SU DELEGADO menos 72 horas de anticipacién al cumplimientc de los servicios
I n ) j institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales Ia
Autaridad Norninadera autarice,

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto ia sokicitud come la
autorizacidn guedarin insubsistentes

e [l informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplide el servicio nstitucional

Estd prohibido conceder servicias institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcian de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales

COORDINADOR ADMINISTR TIVO FINANCIERO debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES







Institucion: SECHETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIGN
Unid. Ejecutora: SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA GENTRAL 700 26 | 11 | 18
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDE REGISTRO | GOM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PY ACT ITEM UBG FTE ORG M.Prest DESCRIPCION MONTO
0 000 oo 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior $3,538.43
TOTAL PRESUPUESTARIO $3,538.43
TOTAL

TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO DOLARES CON 43/100 CENTAVOS

s cripciON:

' ATENCION AL MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGOQ DE VIATICOS AL INTERIOR POF
EOMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL

IOMINISTRATIVA FINANCIERA, QUE GONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION CERTIFICACION
IRESUPUESTARIA 600.

ESTADO ; N APROBADO:
i fat
APROBADO !
FECHA: s
26/11/2018 T an -
\\v{uﬂc?ﬂ{ln?:lgw Director Fnanciers

s
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ORDEN DE MOVILIZACION
{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 2864
y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-11.21 Hora 16:00 Hasta 2018-11-24 Hora 23:00

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA SECRETARIA DEL DEPORTE ECO.
ANDREA SOTOMAYOR DESARROLLO DE AGENDA EN LAS PROVINCIAS DE GUAYAS Y MANAB|

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION
Fecha 2018-11-21 No. Comunicacion SD-DM-2018-0450
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIAS DE GUAYAS Y MANAB|

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  BONILLA GRANISO OSCAR GUILLERMO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1712434545 Tipo de Licencia D

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nimero de Placa PEI7141 Marca / Modelo TOYOTA
Color NEGRO Numero Matricula  A2620114

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. WILSON DAVID GONZALEZ ULLON Cargo ASISTENTE DE DESPACHO MINISTERIAL

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDC ENRIQUE
Fecha de Emisién  2018-11-21 16:00







" Documento gererado por Ouigux

. DEPORTE

Memorando Nro. SD-DM-2018-0450
Quito, D.M., 21 de noviembre de 2018

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: SALVO CONDUCTO COMISION DE SERVICIOS A NIVEL
NACIONAL,

De mi consideracion:

Por medio del presente reciba un cordial saiudo y a la vez solicito autorice a quién
corresponda emitir el salvo conducto del vehiculo VIP, bajo el siguiente itinerario debido
a que la Méaxima Autoridad estard cumpliendo agenda en las stguiente provincias: Guayas
- Guayaquil, Manabi - Pedernales.

Salida;

Miércoles 21 de noviembre 2018 - 16h00. s

Retorno: /
Sabado 24 de noviembre 2018 - 23h00. p

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Ing.r Wilson David Gonzalez Ullon
ASISTENTE DE DESPACHO MINISTERIAL

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Piiblico 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3989 200

www deporte.gob ec
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2 Quipux - Sistema de Gestion Documental =t https://www.gestiondooumental.gob.ec/verradicado.php?carpeta...

O@@@O%@.@.W@w

par Fisice Wueva Tarea, Copiar

Regresar  Responder Resp. atodos Heasignar ln!ermall]' Archivar (ogrentard e PRy’ " ok DIRECCiON
suario actuai: equndo Enrique Aranda rea actua
No. Documento:  SD-DM-2018-0450 Guevara 9 9 ADMTISTRATIVA

Datos del Documento

| Usuario Actual del ' ) ; i
Documento Segundo Enrique Aranda Guevara . Al'E? actual:  DReCCONADMEBRTR -
'31 Acciones reallzadas en el Documento.
" No. :
—'1 Area Fecha Hora Accitn De Para dias Comentario
i EnriGue; para su alencion y
i‘ DIRECCION 2018-11-21 Reasignar Alvaro Eddie Castillo  Segundo Enrique ¢ tramite pertinente
i ADMINISTRATIVA 15:53:08 (GMT-5) 9 Gomez (SD) Aranda Guevara (SD) Fecha maxima de framite.
I 2018-11-21
‘| SECRETARIA DEL 2018-11-21 Envio Manual del  Wilson David o
|| DEPORTE 15:49:46 (GMT-5) Documento Gonzalez Ulion (SD)
QISECRETARIA DEL 2018-11-21 Reqistio Wiison David Alvaro Eddie Castillo 0
9 Gonzatez Ullon (SD) Gomez (sD)

DEPORTE 7 15 47 37 (GMT 5)

: i i
; Desea imprimir los comentarios en el reporte?



} Ministerio

INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. SOLIGITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES:
13-B0-DA-2018

FECHA INFORME {dd-mmm-aaaa)
26/11/2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
Bonilla Granizo Oscar Guillermo

PUESTO QUE OCUPA:
Direccidn Administrativa

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCION AL
Guayaquil-Guayas/Portoviejo-Pedarnales-Manabi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA C EL SERVIDOR:
Direccion Administrativa

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Eco. Andrea Sotomayor Ministra de Deporte, Sgto. Jorge Jacho, Oscar Bonilla

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles 21-11-2018

1. salida de Quito a Guayaquil via terrestre a las 18:30, legando a las 01h45 del Jueves 22 de noviembre sin novedad

JUEVES 22-11-2018

2. Inicio de la jornada a las 09:00 posterior la Salida de Guayaquil a Portoviejo a las 11:30. Llegando a fas 14:30,

finalizando la agenda a las 20:30
Viernes 23-11-2018

3. Salida de Portoviejo a fas 08:00 destino la ciudad de Pedernales, llegando a las 10:45 sin novedad.
4. Salida de Pedernales a Guayaquil a las 16:30 y Hegando a las 23:30.

Sibado 24-11-2018

5. Salida de Guayaquil a las 05:00, llegando a duito a las 13:00 sin novedad

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utitizado en el
{dd-mmm-aaaa) 1-11-2018 24-11-2018 cumglimiento del servicio institucional, desde ta salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento det servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,
HORA 18:30 13,00 ' 8 &
{hh:mm)
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaz hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Guayaquil 21-11-2018 18:30 22-11-2018 01:45
Terrestre Institucional Guayaquil-Portoviejo 22-11-2018 11:30 22-11-2018 14:30
Terrestre Institucionai Portoviejo-Pedernales 23-11-2018 08:00 23-11-2018 10:45
Temestre Institucional Pedernales-Guayaquil 23-11-2018 16:30 23-11-2018 23:30
Terrestre Institucional Guayaquil-Quito 24-11-20%18 05:00 24-11-2018 13:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA Q EL SERVIDOR COMISIONADO

v 2l

Nombre: $r. Oscar Bonilla
Cargo: Conductor
C.l.: 1712434545

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumptimiento de servicios institucionales, caso contraric la
liguidacién se demorard e incluso de no presentarle tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimients de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la Méaxima Autoridad
o su delegado.

DIRECCION FINANCIERA,

) MINISTERIO
RECEPCION DE DOCumENTOS i( DEL. DEROATE

CIBIDG POR




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DELA O EL REWLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
" COMISIONADO

FIRMA DELX O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADD

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gémez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

N
FIRMA DE LA M¥(IMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
Ing. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD




