FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE  SERVICIOS INSY FIUCKONALES
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DEPORTE
. —
SOLICITUD DE AUTOR|ZAC|0N PARA CUMPL|MiENTO DE SERVICIOS |N5T\TUC|0NALES
Nro. SOLICITUD Dt AUTUHU_AC\ON PARA CUMP[IM\ENTD DE SERVICIOSTNSTITUUONAk[S FFCHA DE SQLICITUD (cjd-mmm-aaaa)

003NC-DA-2018 15/10/2018 '

B

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALUMENTACIEN ||
o [ N
DATOS GENERALES

PELLIDOS ¥ NC MBRES DE LA O EL SERVIDOR UESTO - A
W

NIETG CARRILLO CARLOS ALBERT '

LONERT UE 1A UNIDAD ALA R (RO SHRVIDOR.
DIRECCION ADMINISTRATIVA

e
|UDAD PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL:
ESMERALDAS—ESMERALDAS

- —

FECHA SALIDA (dd-mmm-a2ad) FECHA LEGADS (dd mmm-a3as) | HORA L EGADR {1h.mm} |

S
09/10/2018 L 08:00 12/10/2018 ‘L 23:59

CRVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Funcionarios de 12 Unidad de Activos Fijs: Sr Carlos Nigto, Sr Juan pablo Arrieta,

lcra Manica Jaramillo, ¥ Sr Geovanny Marin. - -
DESCRiPCiON DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

en cumplimiento al merarando S0-DA-2018-1217 de fecha 31 de julio del 2018, que en cumplimienta al mermorando 5D-DA-2018-1657 del
03 de Octubre 2048, suscrito por el Ing. Eddie Castillo Goémez Disector Administrativo, s& me “delega para realizar \a constatacion fisica de
afio 2018, de los bienes ubicados en la provincia de Esmeraldas, Coliseo Nubia Villacis, CEAR rio verde”.. para fa semana del 09 al 12 de|
loctubre 2018

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE
{Aereo, terrestre, maritimo,
otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

INSTITUCIONAL Quito — Esmeraldas”

RUTA

TECHA | HORA

dd-mmm-aaad | hh:mm

dd-mmm-aaaa

TERRESTRE 09[10!2ﬂ18 | 08:00[’ 09/10,"2018,.4‘ 14:30

N

TERRESTR
ERRESTRE INSTITUCIONAL Esmeraldas — QUAD

e ——

. r §
12/10/2018 | 1800 12/10/2018 | 2359 .

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AHORROS 6308

NOMERE DEL BANCO:!

PICHINCHA

FIRMA DE tAO EL SERVIDOR SOLICITANTE

Pl RESPONSARIR 6 LA UNTDAD SOLICITANTE

G, £ OnEGEATILLO GOMEZ

ROF DIRECCION ADMINISTRATTIVA
AN

NOMBRE DELAOEL SERVIDOR: CARLO® ALBERTO NIETO CARRI no
£.1.-1718842402

DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOTA: Esta solicitud debera ser presentatia para su Autorizacion, con par to

F'RMADELAAUT L) menas 71 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
) institucionales; sae ol caso de que pof necesidades institucionales 12

L)
]" e, Autoridad Nominadera autorice.
’ + De vo existir disponibilidad arasupuestana, tanin la solicitud como 12
‘ ’ autorizacion quedaran insuhsistentes
‘ } e -\ + £l informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentio del
2 S pf NSy
ey =

terming de 4 diasde cumplido el servicie nstituciconal

e

R e
=TTRADORA O SU DELEGADO gsta prohibide conceder servicios institurionales durante 105 dias de descann

£RLOS LOOR REYES ohligatDireRs pycapcidn de las Maximas Autpridades o de (3308 exrapcionates
L ADMINISTRATIVO FINANCIERD debidamente justificados por Ya Maxima Autaridad © Sq delegauo.
DIR ) |
T RECCIGN EINANCIERA —— 3R ~emnis L
MINISTERIO
4 DEL Di
RECEPCION DE L EPORTE

ANEXQS:

| NOMBRE:
k RECTBIDO POR







firmado

DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2018-1657

Quito, D.M., 03 de actubre de 2018

PARA: Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavilanez
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Pablico 1

St. Carlos Alberto Nieto Carrillo
Oficinista

Dr. Juan Pablo Arrieta Zabala
Analista de Activos Fijos-SP3

Sra. Monica del Pilar Jaramillo Monteros
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Publico 1

ASUNTO: A FIN DE CONTINUAR CON EL CRONOGRAMA DE
CONSTATACION FISICA DEL ANO 2018 BIENES MUEBLES DE
ESMERALDAS

De mi consideracion:

En cumplimiento del Memorando No. MD-DA-201 8-1217 que se aprueba ¢! cronograma
de constatacion fisica del afio 2018 de la Secretaria del Deporte, y con la finalidad de
continuar con la constatacion fisica del afio 2018, de los bienes muebles ubicados en la
provincia del Esmeraldas, Coliseo Nubia Villacis, CEAR Rioverde.

OBJETIVO

Cumplir con los dispuesto en el Reglamento General para la Administracion, Utilizacidn,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico publicado en el
Suplemento del Registro Oficial 150 del 29 de diciembre de! 2017, en su articulo 54.-

.

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real v la némina de los responsables
de su tenencia y conservacion;
b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo):(... )"

Adicionalmente se debera comparar las caracteristicas de los bienes fisicos con las
caracteristicas que constan en las actas entrega-recepeion en lo siguiente:

® Codigo Activo Fijo
& Serie del bien

® Marca

& Modelo

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3968 200
www.deporte.gob.ec
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DEPORTE

Memorande Nro. SD-DA-2018-1657
Quito, D.M., 03 de octubre de 2018

® Color
RESULTADOS

® Elaborar y legalizar el Acta de Constatacion Fisica de todos los bienes que se
encuentra en el CEAR Rioverde.

® Informe donde se detallard absolutamente todas las novedades presentadas en la
constatacion fisica, adicionalmente debera formular claramente las recomendaciones
a fin de poder tomar las respectivas acciones.

® Toma fisica fotogrifica del inmueble Nubia Villacis y Rioverde.

® Verificar cual es el custodio actual del inmueble y obtener documentos que
Justifiquen su designacién de custodio,

® Obtener la exoneracion del impuesto predial del inmueble del afio 2018 en el
Municipio de la localidad.

® Obtener del Municipio de Ia localidad el documento donde consten los valores que
s¢ encuentren pendientes, a fin de poder realizar la cancelacién respectiva.

® Obtener del Registro de la Propiedad de la localidad el documento que evidencia la
propiedad de la Secretaria del Deporte de los inmuebles en mencion.

® Una vez terminado la constatacion se deberd realizar el informe dirigido al Director

Administrativo, que debera contener las novedades, acciones ¥y recomendaciones.

La presente comision estara conformada por:

]
2
3.
4

Sefior Geonvanny Marin apoyo

Sedor Carlos Nieto apoyo

Sefiora Monica Jaramillo apoyo

Sefior Juan Pablo Arrieta lider de grupo

Para lo cual se dispone el uso de un vehiculo con chofer, para la semana comprendida
entre 9 de octubre (primera hora) hasta 12 de octubre del 2018 {18:00 salida de
Esmeraidas).

Con sentimicntos de distinguida consideracion.

Atentamente,

tiipvumenia imado siscteanic apente por Capu

Av. Gaspar de Viliarroel E10-122 y Av. 6§ de diciembre
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OEPORTE

Memeorando Nro. SD-DA-2018-1657
Quito, D.M., 03 de octubre de 2018

Dacumento firmado electronicamente

Ing. Alvaro Eddie Castilio Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia;
Sr. Segundo Enrigue Aranda Guevara
Servidor Piblico 6

Iy

opirh
iw};x ALVARO EDDIE
¥oui: CASTILLO

GOMEZ

Av. Gaspar de Villarroe! E10-122 y Av. B de diciembre
Quito —~Ecuador PBX: 593 — 3969 200

www.depotrte gob.ec
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SECRE R DRt DEPORTE o
MINISTRATIVA : am
DIRECCIGON ADf W
RECEPCION DE DOCUMENTOS —
HORA:
31 UL, 2018 w30
ANEXOS: Z MO Memorando Nro. MD-DA-2018-1217
HOMERE: NE— Quito, D.M., 31 de Julio de 2018
RSO0 FiXR

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: APROBACION DEL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA
DEL ANO 2018

lec mi consideracidn:

.- 1 En cumplimiento a) Reglamento General para la Administracién, Utitizacion, Manejo y
yControl de los' Biepes e Inventarios del Scctor Piblico expedido por 1a Contratoria
{\General del Estado medianes Acticrdo No. 044-CG.2017, publicadz en el Suplementa ded
vy Ichislro Oficlal No. 150 de 29 de diciembre del 2007 en lo concerniente x
onstatacién Fisica” artfeyls 34 ibfdem. Norma de Control  Interno  406- 10
“Constatacién fisica de existencias y bienes de larga duracién™; me permito poner en
] su consideracién, conocimicnto y decisisn I siguiente:

DEPORTE
Ay

j b*’g_ﬂsrzﬁo

4

4

l. REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINIS’IRACION. UTILIZACION,
Mffgqmo Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DL SECTOR
PUBLICO,

Articolo 1. Objeto ¥ &mbito de aplicacién.- E| presente Replamento regula 1a
administracién, utilizacién ¥ control de los bienes ¢ inventarios de propiedad de las
institluciones, entidades y organismos del sector piblico y  empresas pillicas,
comprendidas en los articulos 225 ¥ 315 de Ia Constitucidn de In Repiiblica det Feuador.

ATV,

JGI‘MDO);_,‘

aegsmémamwm
REAS

|

f-" e de 1a Ley Orgdnica de 1a Contraloria General det Estado, y para los bienes de ferceros que
’ por cualquier causa se hayzn entregado al sector publico bajo su custodia, deposito.

Articulo 7.- Obligatoriedad- Bste reglamento rige para todos log servidoresfas piblicos
Y toda persons que, en cualquier forma o a cualquier tfula, trabajen. presten servicios o
ejerzan un cargo, funcién o dignidad entre ef sector puiblico: ¥. para personas jurfdicas de
derecho privado que dispongan de recursos pablicos, de conformidad a lo sefinado el
Ley Orgdnica de la Contralorfa General de} Estado, en lo quc fuere aphicable. a ciyao
Cargo se¢ encuentre b custodia, uso ¥ control de los bienes e fnventatios def Estado,

Por tanto, no habrs servidor/a o persona alguna que por razén de sit cargo, funcion o
jerarqufe se encuentre exento/a del cumplimiento de 1as disposicioncs del _presente
reglamento, de conformidad a lo previsto cn los articulos 233 de ka Constitucion de I

Repdblica del Ecuador.

Av. Gaspar de Villarreal E10-122 ¥y Av. € de diclambro
Qulto —Ecuador PBX: £33 - 3060 200
www.donarto.gob.ac
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Memorando Neo. MD-DA-2018-1217
Quito, D.M., 31 de julio de 2018

Articulo $.- Responsabfes Para efectos de aplicacién de este reglamente, serdn
responsables de la adquisicidn, recepei6n, registro, ideatificacion, almaccaam iento,
distribueién, custodia, control, cuidado, uso, egreso o baja de los bienes de cada entidad v
organismo los siguicntes servidores o quienes hicicran sus veces segin as atribuciones u
obligaciones que les correspondan:

1. Msxima Autoridad o su delegado

2. Tiwlar de la Unidad Administrativa

4. Titular de la Unidad de Administracién de Bienes ¢ Inventarios
4. Guardaimbdcén

5. Custodio Administrativo

6. Usuario Final

7. Titular de la Unidad de Tecnologla

8. Titular de fr Unidad Financicsn

9. Coalador

Articulo 54.- Procedencia, - En cada drea de las entidades u organismos comprendidos
en el acticuto § del presente reglamento, se efectuars fn constatacién fisica de los bienes ¢
inventarios, por lo menos unh vez sl afic, en el tercer trimestre de cada cjexcicio fiscal,
con ¢l fin de:

a) Confirmar su ubicacién, localizacién, existencia real ¥ Ja némina de los responsables
de su tenencia y conservacién;

b) Verificar el estado de los bienes {bucno, regular, malo); y,

¢} Establecer los bienes que estén en uso o cuales s¢ han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados 2 1a Unidad Administrativa para
fines de consolidacién.

Arficulo 55.- Respeassbiés y sus resultados. - En la constatacién fisica de biencs o
inventarios. intervendr el Guardalmecén o gquien haga sus veces, © el Custodio
Administrativo ¥ un delegado independiente ded control ¥ administeacidn de bienes,
designado por ¢ titular ded drea.

D¢ tal diligencia se presentard o la méxima autoridad de 15 entidad u organismo o 54
delegado, ¢n ¢l primer timestre de cads aflo, un informe de los resultados, detsllando
todas las novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y
concilincién con la informacién contable, las sugerencias del caso y ¢l acw suscrita por
los intervinientes.

Unu copin del informe de constataci6n fisica realizado se eaviasd a ja Unidad Financiera,
o aquella que hagn sus veces, en la entidad u organismo para Jos registros y/o ajustes

Av. Gaspar de Vikarroel E10-122 y Av. § de didembre
Cito ~Ecuador PBX: 693 - 3960 200
wwrw dopors, ok o6
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FORMULARIC INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVIC10S INSTITUCIONALES

DEL DEPORTE

_ ” SECRETARIA

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA SNFORME {dd-mmm-aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
003-NC-DA-2018 15/10/2018
DATOS GENERALES ]
APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA C EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: |
CARLOS ALBERTO NIETQ CARRILLO OFICINISTA ‘
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: :
ESMERALDAS-ESMERALDAS DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIC INSTITUCIONAL: Sra, Monica Jaramillo, 5r Juan Arrieta, St Geovanny Gavildnez, Sr Carlos
Nieto,

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS
CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES UBICADOS EN EL CEAR RIOVERDE-ESMERALDAS

En atencidn al memorando N° MD-DA-2018-1217 de fecha 31 de Julio dei 2018, que en cumplimiento
al memorando SD-DA-2018-1657 del 03 de Octubre,2018 suscrito por el Ing. Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo, se me “delega para realizar la constatacion fisica del afho 2018, de los
bienes muebles ubicados en la provincia de Esmeraldas, Coliseo Nubia Villacis, CEAR :
Rioverde”., para la semana del 09 al 12 de octubre 2018 para lo cual se cumplié el siguiente
cronograma:

09 de Octubre 2018

08h00:Salida de la ciudad de Quito Secretaria del Deporte
14h30 a 20h00: Llegada al CEAR Rioverde (Esmeraldas) y posterior recepcion de "ACTAS DE -
CONSTATACION” pendientes de la semana del 01 al 05 de Octubre firmadas por Silvana Gargia, y asi
dar continuidad a la constatacion fisica del CEAR Rio Verde (esmeraidas) que quedd inconclusa 1a
semana anterior,

20h00 Salida al hotel

10 de Octubre 2018
08h00: Llegada al CEAR Rioverde (Esmeraidas) Se da continuidad a la constatacién fisica de los |
bienes distribuyendo a los grupos en los dos coliseos, el primer grupo en el coliseo mayor y el segundo
grupo en el coliseo de fuerza.

13h30a14:30Almuerzo

14h30 a 19h30 Se continud con constatacion fisica, el primer grupo en el coliseo mayor y el segundo
grupo en el coliseo de fuerza.

19h45 Salida al hote!

11 de Octubre 2018

08h30:Llegada al CEAR Rioverde {(Esmeraldas)

08h30 a 13h30 El primer grupo comenzé con la constatacion fisica con el area de cocina y comedor y €l
segundo grupo en el coliseo de futbol sala.

13:30 a 14:30 Almuerzo ‘
14h30 a 20h00 El primer grupo comenzé con la constatacion fisica con el &rea de cocina y comedor y el ‘
segundo grupo en el coliseo de futbol sala. 1
20h15 Salida al hotel ‘

L




12 de octubre 2018

(8h30:Llegada al CEAR Rioverde (Esmeraldas)

08h30 a 13h30 EI primer grupo comenzé con la constatacion fisica con el area de estadio y pista de
atletismo, €l segundo grupo comenzé con la constatacion de bodegas y camerinos de cancha sintética y
natural del CEAR Rioverde (Esmeraldas)

13:30 a 14:30 Almuerzo

14h30 a 20n00 Se continuo con la constatacién, en conjunto ( dos grupos) de bienes no ubicados y
duplicados realizando la recodificacion de varios bienes

18:00 Salida a la ciudad de Quito /

23:59 Llegada a la ciudad de Quito

ITINERARIC SALIDA LLEGADA NOTA
l-Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e

12/10/2018/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucioral segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA
{dd-mmm-aaaa)

HORA ‘ ‘
{hhemm) 08:00 f; 23.59/

09/10/2018 /

TRANSPORTE
TiPG DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa |  hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Esmeraldas 09/10/201.{ 08:00/ 09/10/2018 14:307
TERRESTRE INSTITUCIONAL Esmeraldas -Quita 12/10/20§ 1800 12/10/2018 - 23:59 //’

7

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publice, se debera adjuntar ohligatoriamente los pases a borde o boletos.

OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro de! término de 4

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario ta

liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que

restituir fos valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

. institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se

4 debera adjuntar la autorizacién por escrito de [a Maxima Autoridad

NOMBRE:CARLOS ALBERTO NIETC CARRILLO o su delegado,
C.1.:1718842402
OFICINISTA/-—\
/ ) FIRMAS DE APROBACION
FIRMADE LA O AD DEL SERVIDOR FIRMACE LA O
OWABRE' Ing. Edgie Castillo Gémez SFOMBREAng. Carlos
irector Administrativg” Coordinador Géneral Administrativo Financiero




