: ’_L:R.»?_'EAﬂi.f\
DEL DEPORTE

SOLICITUD D MIENTO DE SERVY

INFO-. SOLICITUD DE AUTORIZAC\()N PARA CUMPUM'.ENT
lNSTITUClONALES

16 - CM-DA-?.U!.B

PUESTO QUE GCUPA:

SERVIDOR pUBLICO DE APOYO 1

S ARE D LA UNIDAD A LA QUE ATENRCE LA FLSERVIDOR
DM‘NISTRATNA

HORA LLEGADA (hh min)

APELLIDOS - NOMBRES DELAOEL Servidor
Manuel Caza Quinchiguano
¥

DAD - FRO\'INCIA DEL SERV\C!D INSTITUC\ONAL
s - F.srneraldas

[=)

FECHA LLEGADA (dd—mm-aa)

FECHA SALIDA {dd-mm-aa} HORA SALIDA (nbemm)

01/10/2018

RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INST\TUCION

ALES:

o Arrietd, Sra. Ménica Jaramillo, Sra. Susand suaret, 51 carlos

jonatios de \a Direccion Adrninistrativa _ Unidad De Activos para cumplimiento de cronograma de
i STy sColiseo Nubia viltacis” , CEAR Ri0 verde.

FECHA
dd-mm-aa
08:00 01[10]2018 m

DEL BANCO: TIPO DE CUENTA

AHORROS

sr. M nuel Caza g ~4¥e cddie castillo
C.l. 1108803315 lSTRATNO

NOTA: Esta solicitud deberd ser preszm.ada para sU Autorhac\én, con por lo
menos 72 horas d€ anticipacion al cumphm'lent.o de los servicios
insﬁtuclunales; salvo €l @3¢ de que PoOr necesidades institun:innales a

Autoridad Nominadora autorice-

« De no existir disponihihdad presupues’car‘na, 1anto 1a solicitud ¢omo a
aumrizacién quedarén insubsistentes

» El informe de Servicios mstituc'lonales deberd prEsentarse dentro del
tarmine de 4 dias de cumplido el seTvicio institu:lona‘l

TSt prohibido conceder gervicios 'msmu:iona\es durante \gs dias de descanse

obligatorio, €of excepcion de las MxImas putoridades @ de casos cv.cepc'nonales
debidamenté jus‘ti{icadcs potla Maxima Autoﬁdad o050 Delegad®.







Nro.- SOLICITUD DE AUTORIZA
SERVICIOS '.NSTlTUC'.ONALES

16-CM-

FECHA DE INFORME (dd—mm-aa}
09/ 10/2018

DA-2018

NERALES
PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR pUBLICO DE ApOYO 1
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRAT WA

APELLIDOS - NOMBRES DE LAC EL SERVIDOR
mManuel Caza

CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESMERALDAS-EsmetaIdas, Portoviejo—Manabi,

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO JNSTITUCIONAL
Dr. Juan pabio Arrieta, Gra. Monica jaramillo, Sra. Susand suarez, S Carlos Nieto ¥ manuel Caza

\NFORME DE ACY VIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Lunes 01/ 10/2018
1) 08h00 — 15n00 Trastado ¥ mov'\l'\zacién de l0% funcionarios de la Direccion Admini.strativa—Unidad de activos para el curnplirniento de
cronograma de constatacién fisica del afip 2018 bienes muebies de esmeraldas Colised Nubia yiltacis, CEAR Rio yerde.

Martes 02,"10[2018
2).- 0gh00 — 09h00 Trastado ¥ mov'll'lzaci.én de funcionarios para realizar abores cotidianas. CEAR
3).-10h10- 16h00 Trastado ¥ raovilizacion del funcionario; pahlo Arrieta, gsmeraldas- portoviejo

4).-1Bh30--23H59 Trasladoy mavilizacton del funcionario, pablo Arrieta, portovieio — Esmeraldas
Miér

5).- 08h00 -~ 09h00 Trasladoy movilizacién para iniciar labores en el CEAR, gsmeraldas = Rio Verde
6).- 20h00 - 21h00 Traslado ¥ movi‘lilacibn de los funcionarios, Rio Verde -smeraldas

jueves 04/ 10/2018
7 08h00 - 09h00¢ Trasiado ¥ movilhacién de funcionarios para jabores en el CEAR, Esmeraldas — Rio Verde
8).-20h00 = 21h00 Traslado ¥ movitizacion de funcionarios. Rio Verde - Esmeraldas

viernes 04 110/2018.

9).- o7h30 - 08h30 T raslado ¥ movilizacion de funcionarios: para labores n el CEAR. Fsmeraldas - Rio Verde
10).—18h00 —723h59 Retarno des! a a Quito, llegande 5in novedad.

NOTA
Estos datos s€ refieren al tiempo efectivamente ytilizado en el
cumplimiento det servicio institucional, desde 12 salida del fugar de
residencia € trabajo habituales © del cumnplimiento det servicio
institucional segun sea el caso, hasta sU llegada de es105 SitInS.

T

_myim dd-mm-ad

O.uito-Esmera'ldas 01,’10]2013 0gnoo 011'10,"2018 m
i

femeraldas-Por oviejo 02/10/2018 m 52/10/2018 m

co, 5 Jebera adjunta
OBSERVACIONES

NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del tarmino de 4 dias del
cumplimiento de servicios inst‘\tucionales, caso contraric |a Hquidad()n se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir 105 valores
perdb‘ldos. cuando €l cumplimiento de servicios instltucionales sea
superiar al numero de dias autorizados, adjuntar ta

HLOS-ANTONIO LOOR
ERAL ADMINISTRATNO FINANCIERO
________-————______————






ORDEN DE MOVILIZACION 7
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 2798
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

tnstitucion  MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001
2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN %
Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2018-10-01 Hora 08:00 Hasta 2018-10-05 Hora 21:.00

BIENES MUEBLES DE ESMERALDAS " COLISEQ NUBIA VILLACIS, CEAR RIOVERDE"

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2018-08-26 No. Comunicacion SD-DA-2018-1600

Lugar Crigen QUITO
Lugar Destino ESMERALDAS, RIO VERDE

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONRIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE
ACTIVOS PARA CUMPLIMIENTO DE CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA DEL ANOC 2018,

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  CAZA QUINCHIGUANO Cargo CONDUCTCR

Numero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nomero de Placa  PE17288 Marca / Modelo SUZUKI
Color NEGRO Nimero Matricula  A3134460

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. ALVARO EDDIE CASTILLO GOMEZ Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-09-28 17:32







ORDEN DE MOVILIZACION No. 2807

{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
. yl/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760008350001

2, DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-10-05 Hora 21:01 Hasta 2018-10-05 Hora  23:59

Motivoe  TRASLADO ¥ MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE
ACTIVOS PARA CUMPLIMIENTO DE CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA DEL 2018, BIENES
MUEBLES DE ESMERALDAS "COLISEQ NUBIA VILLACIS, CEAR RIQ VERDE", VISITA COORDINACION
ZONAL 4, PARA COORDINACION CON PROVEEDOR PARA EL TRASLADO DE BIENES DESDE
PORTOVIEJO A QUITO-ALCANCE SALVOCONDUCTO NRO. 2802

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2018-10-02 No. Comunicacién SD-DA-2018-1600/SD-DA-2018-
1641

Lugar Origen QUITC
Lugar Destino ESMERALDAS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  CAZA QUINCHIGUANO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7288 Marca / Modelo SUZUKI

Calor NEGRO Numero Matricula A3134460

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. ALVARC EDDIE CASTILLO GOMEZ, ING. Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVC, ANALISTA
RICARDC XAVIER VINUEZA SALAZAR DE SERVICIOS GENERALES 2

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emisién  2018-10-05 1525







F ORDEN DE MOVILIZACION No. 2802

(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1, IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion MINISTERIO DEL DEPCRTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITC

Eecha de Vigencia  Desde 2018-10-02 Hora 1010 Hasta 2018-10-05 Hora 21:00

Motive  TRASLADOY MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIREGCION ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE
ACTIVOS PARA CUMPLIMIENTO DE CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA DEL 2018, BIENES
MUEBLES DE ESMERALDAS “COLISEQ NUBIA VILLACIS, CEAR RIO VERDE", VISITA COORDINACION
ZONAL 4. PARA COORDINACION CON PROVEEDOR PARA EL TRASLADO DE BIENES DESDE
PORTOVIEJO A QUITO.

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2018-10-02 No. Comunicacion SD-DA-2018-1SOOISD-DA—201 8-
1641

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINGIA DE ESMERALDAS, MANABI

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  CAZA QUINCHIGUANO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULG

Numero de Placa  PEI7288 Marca { Modelo SUZUKI

Color NEGRO Nomero Matricula  A3134460

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING ALVARO EDDIE CASTILLO GCMEZ, ING. Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO, ANALISTA
RICARDO XAVIER VINUEZA SALAZAR DE SERVICIOS GENERALES 2

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emisién  2018-10-02 10013







ot o DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2018- 1600

Quito, D.M., 26 de septiembre de 2018

f/ ele o H4

s |
2L~

PARA: Dr. Juan Pablo Arrieta Zabala S
Analista de Activos Fijos-SP3 ) {6 e s

Sra. Ménica del Pilar Jaramillo Monteros

Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piblico 1 PN

ke A

Sra. Martha Susana Suarez Lopez

Asistente de Servicios knstitucionales-SP1 e

:'),Lt."llg. IR

R A

Sr, Carlos Alberto Nigto Carrillo ] 26

Oficinista et et
!

ASUNTO: EN CUMPLIMIENTO AL CRONGGRAMA DE CONSTATACION FISICA DEL ANO 2018
BIENES MUEBLES DE ESMERALDAS

De mi consideracion:

En cumplimiento de! Memorando No. MD-DA-2018-1217 que se aprucba el cronograma de constatacidn fisica
de! afio 2018 de la Secretaria del Deporte, al respecio s¢ le defega para realizar la conslatacidn fisica dei aiio
2018, de los bienes muebles ubicados en la provincia del Esmeratdas, Colisce Nubia Viliacis, CEAR Rioverde.

OBJETIVO

Cumplir con los dispuesto en el Reglamento General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de
los Bienes e Inventarios del Sector Pablico publicado en el Suplemento del Registro Oficial §50 del 29 de
diciembre del 2017, en su articulo 54.- °(. )

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real y la noming de los responsables de su tenencia y
conservacion;
b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malop{...)".

Adicionalmente se deberd comparar las caracterfsticas de los biencs fisicos con las caracleristicas que conslan
en las actas entrega-recepcién en 1o siguiente:

Cédigo Activo Fijo
Scrie del bien
Marca

Modelo

Color

RESULTADOS

® Elaborar y legalizar el Acta de Constatacién Fisica de todos los biencs que s¢ encucnira cn ¢l CEAR
Rioverde.

e Informe donde se detaltard absolutamente todas las novedades presentadas cn la conslatscion fisica,
adicionaimente deberd formular claramente las recomendaciones a fin de poder tomar las respectivas
acciones.

e Toma fisica fotografica del inmueble Nubia Villacis y Rioverde.

e Verificar cual es ei custodio actual del inmueble y oblener documentos que justifiquen su designacion de
custodic.

& Obtener la exoneracién del impuesta predial del inmueble del afio 2018 en ¢l Municipio de la localidad.

e Obtener del Municipio de la localidad e documento dende consten los valores que se encucniren

o

D Lli.,(.%'( 20



DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2018-1600
Quito, D.M., 26 de septiembre de 2018

pendientes. a fin de poder realizar la cancelacién respectiva.

® Obtener del Registro de Ia Propiedad de la localidad el documento que evidencia la propiedad de Ia
Secretaria del Deporte de los inmuebles en mencicn,

® Una vez lerminado [a constatacién se debers realizar ¢ mforme dirigido al Director Administrativo, que
deberd contener las novedades, acciones ¥y recomendaciones.

La presente comisién estard conformada por:

1. Sefiora Jaramillo Ménica apoyo

2, Sefiora Suarez Susana apoyo

3. Sefior Carlos Nieto apoye

4. Sefior Juan Pablo Arrieta lider de gropo

Para lo cual s dispone ¢l uso de un vehiculo con chofer, para la semana comprendida entre 1 de octubre
(primera hora) hasta 5 de octubre del 2018 (18:00 salida de Esmeraldas).

Con sentimientos de distinguida consideracién.

-

Alentamente,
3 e /-
o P Y
’1 A e

ey
B s
/

Ing. AAlviro Eddic Castitlo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Servidor Piblico 6

(J
Copia: : q,‘?}”
3r. Segundo Enrique Aranda Guevara )( (’3,{/
-
1



Institucian: MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FBECHA DE ELABORACION
I T {1 -
Unid. Ejecutora: MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 451 16 I 07 | 18
Unid. Desc:
PO DE DOCUMENTOQ RESPALDC CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA !
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
pa 8P PY ACT EM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION ’ MOMTO
o1 co 000 001 530303 1701 Q01 0000 0000  Viaticosy Subsistancias en el Interfor $17,785.53
TOTAL PRESUPUESTARIC $17,785.53
TOTAL

SON: DIECISIETE MIL SETECIENTOS OCHENTAY CINCO DOLARES CON 53/100 CENTAVOS
i

DESCRIPCION:
EN ATENCION AL MEMORANDC NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFI
COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNGIONARIOS DE
ADMINISTRATIVA FINANGIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO
DE LA CERTIFICAGION PRESUPUESTARIA 160

UESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
NTE A LA GOORDINACION GENERAL
BA. REF. CP. No. 35 ACTUALIZAGION

CO LA DISPONIBILIDAD PRESUP
ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIE
CORRIENTE DE LA E_)]HECCION FINANGIE|

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
4 .
APROBADO j!{ < {z\—) '
FECHA: q\ -
16/07/2018 |
= = o .._.——_—?—'—_——
Funcioparic Kesp e Dircctor Financiero







