DEL DEPORTE

} SECRETARIA

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

; 6
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACH ;ETHGJCI—JSKI:%ENBTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES e ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 19/0?/2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IPUESTO QUE OCUPA:

WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
JOSE VILLAFUERTE

—

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL - GUAYAS

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm})

19- 07- 2018 (/,.--- 10HOO s

20-07- 2018.(, 18HOO _—

SEAVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SEFOR JOSE VILLAFUERTE ¥ SEROR CARLOS CARDENAS,

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Trasladando de insumos de la Direccidn de Recreacién para la Realizacidn de la Carrera de orientacion por el dia del Deporte Ecuatoriano.

TRANSPORTE
HEQBE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéren, terrestre, TRANSPORTE FEC HA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
o - i
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO.= GUAYAQLIL 19-07-2018— 10H00 19-07-2018 18H00
| nsTiTuc - :
TERRESTRE 1ONAL GUAYAQUIL= QURD .- 20-07 -2018 10H00 20- 07-2018 _ 18HOO
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMINAHUI 8075643900 AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
b R

[

MNOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
JOSE VILLAFUERTE V
1709503161

NOMBRE oE‘Uro £ RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

ING, Carlos Antonio Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de anticipacién
a1 cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
dora auterice,

+« De no existir disponibilidad presug ia, tanto la solicitud como la autorizacidn quedaran

insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institucionales deberd |
servicio institucional

e dentro del té de 4 dias de cumplido el

ier Rocafuerte De La Cruz
ADMINISTRATIVO FINANCIERO

LIC. Danny J
COORDINAD

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de
las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Mixima Autoridad o su

Delegado.

VIRECCION FINANCIERA 4
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 2664
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

it gvano

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-07-19 Hora  10:00 ,/"'Hasta 2018-07-20 Hora 18:00

Motivo  TRASLADO DE INSUMOS DE LA DIRECCION DE RECREACION PARA LA REALIZACION DE LA
"CARRERA DE ORIENTACION" POR EL DIA DEL DEPORTE ECUATORIANO A REALIZARSE EL 26 DE
JuLio.

No. Ccupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2018-07-19 _./"- Mo. Comunicaciéon MD-DR-2018-0947
Lugar Origen QUITO 7

Lugar Destino  GUAYAQUIL /

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres JOSE FORTUNATO VILLAFUERTE VELIZ Cargo CHOFER CONDUCTOR

Nuamero de Cédula / Pasaporte 1709503161 /" Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa  PEI7007 Marca / Modelo VOLKSWAGEN
Color BLANCO Numero Matricula  A1860048

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. LAURA MELISSA VILLARREAL HIGUERA Cargo DIRECTORA DE RECREACION

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-07-19 09:10
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SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DR-2018-0947 ‘
Quito, D.M., 19 de julio de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de bus institucional

Como es de su conocimiento, la Direccion a mi cargo estd encargada de la real izacion del
evento "Carrera de Orietacién" por el Dia del Deporte Ecuatoriano, que se llevara a cabo
el 26 de julio 2018 en la ciudad de Guayaquil, para lo cual solicito a usted gentilmente
autorice que el bus institucional se-traslade a la ciudad antes men/cionacla el jueves
19-07-2018, salida a las 10h00,fetorno el 20-07-2018 a las 18h00; con insumos de la
Direccién de Recreacion, para la realizacion de esta carrera.

De igual manera solicito autorice la comisién del Sr. Carlos Céardenas para que colabore
con la entrega de los insumos a la Zonal 5.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Lauta Melissa Villarreal Higuera
DIRECTORA DE RECREACION

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Piiblico 6

Firmada slesrinicazarte par:
LAURA MELISSA
VILLARREAL

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
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) SECRETARIA
DEL DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES 3

£

16-VJ-DA-2018

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

23-07-2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLAFUERTE VELEZ JOSE FORTUNATO
-

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD = PROVINCIA DEL SERVICIO' INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL — GUAYAS,

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRTIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SEROR JOSE VILLAFUERTE Y SENOR CARLOS CARDENAS.

_INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1- salida de Quita el Jueves 19/07/ 2018 a las 10h00 £n el bus Institucigpal Trasladande de insumos de [a Direccidn de Recreacidn para la Realizacion de la Carrera de orientacion por el dia del Deporte Ecuateriano
con desting a la Provincia del Guayas llegando a Guayaquil a las 18h00 pernoctando en Guayaquil.

)

ala G

2 -viernes ;u}‘f)wqum se inicia 1as fabores diri

cidn Zanal para descargar, esto es hasta las 10h00.
3 - salida desde Guayaquil con destino a la Ciudad de Quito a Ias'mhou/_ llegando a nuestra destino final a las 18h00.  _—

v

NOTA
THNEBARIO FALDA LLEGADA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
s / lugar de residentia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de
- i
FECHA 19/07/2018 / 20/07/201 e5tos sitios.
dd-mmm-aaa
HORA 10H00 / 18400
hh:emm /
TRANSPORTE
TRJ:I:soPg;TE SALIDA LLEGADA
RUTA
{Aéreo, terrestre, NOMEREDETRANRORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa + hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 19/07/2018 10HO0 -~ 15/07/2018 < 18HOO -~
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 20/07/2018 10H00” ,/ 20/07/2018 18HOOD -~
= L4 i
NOTA: En caso de haber utilizada transporte pablico, se deberd adjuntar obligatariamente los pases a bordo o boleto s,
OBSERVACIONES
4
nmpmc\wuumaw
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD NOTA
PORTE

El presente informe deberd presentarse dentry ﬁlﬁfﬂf@ﬁ&égﬂl@? le er\rEgL?aEsﬁmicnn 85, CA50
contrario 1a liquidacion se demorard e inclusd presentar dria que restituir los valores percibidos. Chando el
cumplimienta de servicios institucionales sea superior al nimero de dias auterizados, se deberd adjuntar‘BEKtoriz' cidn por

escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado I L Tases -

17 Sel. 2313 4s:2p
74 AMEXOS: 3 (
NOMBRE: JOSEVILLAFUERTE V. NOMBRE: Win, @
€1: 1709503161 N RECIBIDO POR
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:

NOMBRE:

—__ING.Carlos Antario Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO







