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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

08-QM-DA- 2018

FECHA DE SOLKCITUD (dd- mmm-aaaa)

25-04-2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MILTON HUMBERTO QUINCHIGUANGO VELASCO

PUESTO QUJE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

loupan - provineia peLservicie COTOPAX] - LATACUNGA

MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}

26-04-2018 14HOO

27-04-2018 20100

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS LA COMISION.

INSTRUCTORES ECUADOR EJERCITATE , CONDUCTOR MILTON QUINCHIGUANGO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
[TRASLADO Y MOVILIZACION DE LOS INSTRUCTORES ECUADCR E
LA FEDERACION DEPORTIVA DEL COTOPAXL.

JERCITATE PARA LA CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS EN

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMERE DE RUTA
(Aérea, terrestra, maritimo, TRANSPORTE
atros) FECHA HORA hhrom FECHA HORA
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre INSTITUCIONAL QUITO -LATACUNGA 25-04-20:’148;.‘ 14H00 26-04-2018- 16H00
Terrestre INSTITUCIONAL LATACUNGA - QUITO 27-04-2018 17HQ0 27-04-2018" 20HCO
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Ne. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROQS 3169443600

FIRMA DE LA O £L SERVIDCR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

\.
- .

B

AMBREDE LA O EL SERVIDO
MILTON QUINCHIGUANGO #Cl. 1710722263
CONDUCTOR ESPECIALISTA

ING.CARLOS ANTONIO LOOR +
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menas 72 horas de anticipacién
al cumnplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

+ De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la autarizacion quedardn
insubsistentes
+ Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplide el

servicia institucional

o

/
LIC. DANNY JAVIER ROCAFUERTE DE LA CRUZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Esté prohibido conceder servicios institucianales durante los dias de descanso obligaterio, con excepcion de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autaridad o su

Delegado,
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ORDEN DE MOVILIZACION N 2555
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados 0.
ylo fines de semana o que impligue el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién MINISTERIC DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad  QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-04-26 Hora 1400 Hasta 2018-04-27 Hora 20:09"")

Motive  TRASLADQ Y MOVILIZACION DE INSTRUCTORES DEL PROYECTO "ECUADOR EJERCITATE" PARA
CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTQS, PROVEER HERRAMIENTAS UTILES PARA
EL DESEMPENO DE SU TRABAJO A DESARROLLARSE EN LA FEDERACION DEPORTIVA PROVINCIAL
DE COTOPAXI.

No. Ocupantes 40

AUTORIZACION
Fecha 2018-04-25 No. Comunicacion MD-DR-2018-0559
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PRQOVINCIA DE COTOPAXI - LATACUNGA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  QUINCHIGUANGO VELASCO MILTON Cargo CONDUCTOR
HUMBERTO
Niamero de Cedula / Pasaporte 1710722263 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nuamero de Placa  PEIT007 Marca / Modelo VOLKSWAGEN
Color BLANCO Ndmero Matricula A1860048

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. LAURA MELISSA VILLARREAL HIGUERA  Cargo DIRECTORA DE RECREACION

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emisién  2018-04-25 16:00

[t

UNIDAD DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
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} MINISTERIO

DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DR-2018-0559
Quito, D.M., 24 de abril de 2018

PARA: St. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: Autorizacion de uso del Bus Institucional para realizar traslado de personal

Pongo en su conocimiento que el 27 de abril det 2018 se realizara una capacitacion para
los instructores del proyecto “Ecuador Ejercitate™, con el objetivo de actualizar sus
conocimientos y proveer herramientas dtiles para el desempefio de su trabajo. Con
memorando MD-SSDAF-2018-0557, la Subsecretaria de Deporte y Actividad Fisica
solicita autorizacion a la Srta. Ministra y con fecha 24-04-2018 del despacho autorizan Ia
capacitacion.

De acuerdo a lo expuesto, solicito autorizar el uso del bus institucional para trasladar a los
instructores del proyecto, salida el dia Juexes 26 de abril de 2018 a las 14h00 a la
Provincia del Cotopaxi, instalaciones de1a Fedéracion Deportiva Provincial de C topaxi,
retorno el viemes 27 de abril 2018 salid{a 17h00 llegada a Quito a las 20h00. /0

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Laura Melissa Villarreal Higuera
DIRECTORA DE RECREACION

Anexos:
- image2018-04-24-160339.pdf

Copia;
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Puablico 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de Diciembre — PBX:(593-2)3969200
www.deporte.gob.ge ~ Casilla 8251 - Quito -Ecuador
RUC: 1760006350001 1/1

* Documento generado por Qipux
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Segundo Enrigue Aranda

neqresar

No. Documento: MD-DR-2018-0559

Datos del Documento

Usuario Actuai del
Documento:

E:cciones realizadas en el Documento.
i

:| Area Fecha Hora

2018-04-25
15:20:22 (GMT-5)

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

|| DIRECCION DE 2018-04-24

RECREACION 16:45.08 (GMT-5)

!DlRECCION DE 2018-04-24

‘1 RECREACION 16:45.08 (GMT-5)
)

' {i DIRECCION DE 2018-04-24
RECREACION 16:44:33 (GMT-5)

l1del

Resmmder Resp. utodns Reasmnae

Informar
Usuario actual:

https:/www, gestiondocumental.gob.ec/verradicado.php‘?carpeta=2&...

Rechivar

Guevara

Segundo Enrigue Aranda Guevara

Accion

Reasignar

Envio Electronico
del Decumento

Firma Digital de
Documentc

Registro

(MD)

Area actual:

De

Carlos Antonio Loor
Reyes (MD)

Laura Melissa
Villarreal Higuera
(MD)

Laura Melissa
Villarreal Higuera
(MD)

Laura Melissa
Villarreal Higuera

.
nar Fi isice Nueva Tarea

(opiar Ccrp Un-iucl
Aroa actual: DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Para

Segundo Enrique

Aranda Guevara

(MD)

Carlos Antonio Loor

Reyes (MD)

DIRECCION ADMINISTRATIVA

No. .

dias Comentario i
AUTORIZADO PROCEDER DE |

3 ACUERDO A LO SOLICIATADC
Fecha maxima de trémite:
2018-04-25

0

0 Documento Firmado

Electronicamente

¢ Desea imprimir los comentarios en el reporte?

25/04/2018 15:4.



NOMINA DE PASAJEROS Y TRIPULACION
Bus Institucional
Provincia Nombre Cargo Cédula
LUISA QUINONEZ COORDINADCR 803064591
DIANA BERMEO COQORDINADOR 1714913991
TANA QUINAPALLO INSTRUCTOR 1308571486
EVELYN GUANUNA INSTRUCTOR 1711691467
VALERIA SOCAS! INSTRUCTOR 1716008656
BELEN CALVACHI INSTRUCTOR 1712511862
ANDREA TAPIA INSTRUCTOR 1726945676
GISELLA HERRERA INSTRUCTOR 1719029561
PICHINCHA MICHELLE GALARZA INSTRUCTOR 1726659962
DIANA COBOS INSTRUCTOR 1719032938
DIANA SANDOVAL INSTRUCTOR 1721758686
CRISTIAN CORRAL INSTRUCTOR 1719657163
CESAR ALVARADO INSTRUCTOR 1500772916
RICARDO ROMERO INSTRUCTOR 1719989897
OSCAR AGUILAR INSTRUCTOR 1716874191
KEVIN GUALLICHICO INSTRUCTOR 1723405344
GABRIEL MORILLO INSTRUCTOR 1724613953
CARLA PROANO INSTRUCTOR 1726527623
JACKELINE CRUCEIRA COORDINADOR 401477260
PATRICIO SILVA INSTRUCTOR 1002511051
ADRIANA CAICEDO INSTRUCTOR 401378534
CARCHI EDDY DELGADO INSTRUCTOR 401208251
DAYANA SUAREZ INSTRUCTOR 1003941877
FERNANDO GARCIA INSTRUCTOR 401122361
PAOLA DELGADO INSTRUCTOR 401906268
MARIA CANARTE COORDINADOR 1002622858
CARLOS PAVON INSTRUCTOR 1002952453
IMBABURA STALIN QUELAL INSTRUCTOR 1003523618
RICARDO VELAZCO INSTRUCTOR 1757779861
JESSICA ESTRADA INSTRUCTOR 1003969316
DANIEL TAPIA INSTRUCTOR 1003681390
LAURA VILLARREAL DIRECTORA AMB67680
PLANTA MARIA FERNANDA PAZMINO  |ANALISTA 0201516994
CENTRAL MARTHA MALLA ANALISTA 1715927792
DAVID ALMEIDA ANALISTA 1714543590
SANTIAGO MUNOZ ANALISTA 1711862654
PLANTA MILTON QUINCHIGUANGO CONDUCTOR 1710722263
CENTRAL







Miristerio
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

08-MQ -DA- 2018

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

27-04-2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
QUINCHIGUANGO VELASCO MILTON HUMBERTO

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

Ciudad — Provincia del servicio institucional
COTOPAXI - LATACUNGA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMICION.

INSTRUCTORES DEL PROYECTO ECUADOR EJERCITATE - SR. MILTON QUINCHIGUANGO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARCE:
JUEVES 26 - 04- 2018

SALIDA DE QUITO A LAS 14HO0 CON LLEGADA A LATACUNGA A LAS 16H00.

.t SE PERNOCTO EN LATACUNGA

VIERNES 27- 04 -2018

3}  INICIO DE LABORES A LAS 07HOO CURSO INSTRUCTIVO HASTA LAS 17HOO .
4)  SALIDA DE LATACUNGA A LAS 18H00 CON LLEGADA A QUITO A LAS 20H00 SIN NINGUNA NOVEDAD,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA 26-04-2018 27-04-2018 institucional, desde Ia saiida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 14H00 20H00
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE 0+ SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE | INSTITUCIONAL | QUITO- LATACUNGA 26-04-2018 14H00 26-04-2018 16HO0
TERRESTRE | INSTITUCIONAL | "ATACUNGA-QuITO 27-04-2018 18HOO 27-04-2018 20H00 .
TERRESTRE INSTITUCIONAL
OBSERVACIONES
NOTA :
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

MILTON QWNCHIGUANGO
CONDUCTOR ESPECIALISTA 1710722263

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e incluse de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando e! cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimerc de dfas autorizados, se deberd adjuntar Ia
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LAQEL RESPONSABLE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

e

VMESA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE\LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE ING CARLD,E ANTONIO LOOR
DIRECTOR  ADMINISTRATIVO

NOMBRE{M .
COORDINAD

AD







} LIQUIDACION DE LICENCIAS DE SERVICIOS

It bearics
clet

INSTITUCIONALES CUMPLIDAS
oo

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS

Quinchiguango Velasco Milton Humberto 1710722263

DESPACHO/SUBSECRETARIA/COORDINACION A LA QUE PERTENECE

Direccion administrativa

A TIEMPO COMISION
LUGAR DE LA COMISION ZONA NIVEL v . LOR T T VALOR A CANCELAR
VIATICO VIATICOS : SUBSIST ‘

Latacunga A wo s o0 1 g - 80.00
s
5
5
; 8

: 5 _

Peajes/Pasajes/Combustible/Otros 5

VALOR TOTAL i S 80.00 ‘

Valor a sustentar 70% $ 56.00 ]
Valor sustentado s

7 i o Valor restante 30% B : s ' 2400

VALOR VIATICO TOTAL 24.00






