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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

iro. SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
12 -V I-DA-2018

IFECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

01/06/2018

VILLAFUERTE JOSE F

VIATICOS ’ X ' MOVILIZACIONES ) SUBS!ISTENCIAS ALIMENTACION ’
F DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DF LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;

SERVIDOR PLIBLICO DE SERVICIOS 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUEVEDO — LOS RIQS / GUARANDA - BOLIVAR/ GUAYAQUIL — GUAYAS .

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhmmy)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm])

04/06/2018 05H0O

08/06/2018 23H50

SERVIDORES QUE INTEGRAN 105 SERVICIOS INSTITUCIONALES:
LICENCIADO: Andrés Tobén, Sr. José Villafuerte.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

Transportar al Licenciado Tohdn gue asiste en calidad de Interventor a la Liga Deportiva Cantonal de Quevedoyala Federacién Deportiva de Bolivar, y
movilizarlo a fa Provincia del Guayas — Guayaguil en sus actividades durante 'os dias del 04 al 08 de Junio de 2018.

TRANSPORTE
TIPQ DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(péreo, terestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otrcs] dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
LITO - QUEVEDD
TERRESTRE INSTITUCIONAL a a 04/06/2018 0SHOO 04/06/2018 10H00
INSTITUCIONAL UEVEDO - GUARANDA
TERRESTRE “ 06/06/2018 09HOO 06/06/2018 12HOD
NSTITUCIONA GUARANDA - QUEVED
TERRESTRE ' NDA - QUEVEDO 06/06/2018 18HOO 06/06/2018 21H00
INSTITUCIONAL UEVEDO - GUAYAGUIL
TERRESTRE “ v 08/05/2018 12H00 08/06/2018 14H30
INSTITUCIONAL GUAYAGUIL - QUITO
TERRESTRE auik-ay 08/06/2018 18HOD 08/06/2018 23H50
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO GENERAL RUMIRAHUI 8075643900 AHQORROS
—

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

‘/

S

NOMBREDE LA O EL SERVIDOR
VILLAFUERTE JOSE
C.1.1709503161

WOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SCLICITANTE
ING. Carlos Antonio Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada pata su Autorlzacian, cen por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tantoc la solicitud como 13 autorizacidon quedardn

insubsistentas
« Elinforme de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término de 4 dias de cumplide al

servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso ohbligaterio, can excepeién de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DF SERVICIOS
INSTITUCIONALES
12- V J-DA -2018

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

11-06-2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR
VILLAFUERTE VELEZ JOSE

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

C/UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUEVEDC - LOS RIOS / GUARANDA - BOLIVAR/ GUAYAQUIL — GUAYAS.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
LICENCIADQ: Andrés Tobon, Sr. José Villafuerte.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

LUNES- 4 DE JUNIQ DE 2018 - salida de Quito con destino a Quevedo transporiando al licenciade Andrés Tobon que asiste a en calidad de Interventor a la Liga Deportiva Cantonal de Quevedo.

1 - salida a las 05h00, legada a (tuevedo a las 10h00, se labora durante el diaen la mencionada Liga hasta las 20h0C luego nos dirigimos a descansar perpoctando en Quevedo.

2- MARTES -5/06/2018- CBhUC se inicia las labores dirigiéndome a recoger al Sefar Tobdn y transportandale a la Liga Deportiva, s¢ labora hasta \as 21h00, luego a descansar, parnoctando en Quevedo.
3 - MIERCOLES -6 f06/2018 - 09HOO Salida desde Quavedo con desting 2 Guaranda llegando a la Federacion Deportiva de Botivar a las 17h00, se labora en el lugar hasta las 18h00.

4- Salida desde Guaranda con destino a la Ciudad de Quevedo a las 18h00, flegando a nuestro desting final a las 21h00, pernoctando en Quevedo.

5- JUEVES - 7/06/2018 - 08HOO me dirigi a recoger al Licenciado Tobgn para transportario @ la Liga Geportiva de Quevedo, se labora hasta las 20h00 luego a descansar pernoctanda en Quevedo.

6- VIERNES - 8/06/2018 — 08HO0 se Inicia las labores dirigiéndonos a la Liga Deportva, |aboranda hasta las 12h00.

Safida de Queye'do con destino a Guayaquil a Jas 12h00, llegando a las 14h30, mantiene reuniones de trabajo con la Sefara Ministra de Deportes hasta las 18h00.

7- 18h00 -5salida desde Guayaqguil con destino a la ciudad de Quito, llegando a nuestro destino fimal a las 23hS0. ’

NOTA
JE Al )
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Fstos datos se refieren al tiempe efectivamente utilizade en el cumplimianto del servicio institucianal, desde la salida del
J lugar de rasidencia o trabajo habituales o del cumplimiento de' servicio Institucional segun sea el cas, hasta su llegada de
FECHA 04/06/2418 08/06/2018 " B5105 sitios.
dd-mmm-a3a
HORA 05H00 23H50 ;
hh:mm . i
‘TRANSPORTE
TR:":?pgiTE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
[Aéreo, terresire, OM ¥ R FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITC - QUEVEDD 04/06/2018 { 05H00 04/06/2018 10H0D ’
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUEVEDC- GUARANDA 06/06/2018 - (09HOO | 06/06/2018 -~ 12H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUARANDA- QUEVEDO 06/06/2018 18H00 06/06/2018 21H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUEVEDO - GUAYAQUIL 08/06/2018, 12H0C 08/06/2018 14H30 -
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO I 08/06/2018 18HCO f 08/06/2018 l 23H50
# T

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico, se deberd adjuntar chligatoriamente los pases a bordo o beleto s.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

{

NOMBRE. MM 4fufBrte José
C1:1709503161

NOTA
£I presente informe debera presentarse dentro de! término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de ne presentaflo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
curnplimiento de servicios institucionales sea superior al nimera de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegada

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO J

TIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:







ORDEN DE MOVIL!ZAClON N 2
{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados O- 608
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-06-04 Hora 05:00 Hasta 2018-06-08 Hora 23:59

Motivo  TRASLADOY MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO ANDRES TOBON, EN CALIDAD DE INTERVENTOR
DE LA FEDERACION DEPORTIVA DE BOLIVAR Y DE LA LIGA DEPORTIVA CANTONAL DE QUEVEDO,
DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN LAS PROVINGIAS DE GUAYAS, LOS RIOS Y BOLIVAR.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2018-06-01 MNo. Comunicacidn MD-DVT-2018-0125
Lugar Qrigen QUITO

Lugar Destino ROVINGIAS DE GUAYAS, LOS RIOS Y BOLIVAR.

Kilometraje inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/A

Nombres JOSE FORTUNATO VILLAFUERTE VELIZ Cargo CHOFER CONDUCTOR

Nimero de Cédula/ Pasaporte 1709503181 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Niimero de Placa PE17288 Marca / Modelo SUZUKI
Color NEGRC Nomero Matricula A3134460

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres LCDO. HUGO ANGOS CHAVEZ Cargo VICEMINISTRO, SUBROGANTE

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emision 2018-06-03 11:01







MINISTERIO
DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DV T-2018-0125

Quito, D.M., 01 de funio de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: Elaboracién de salvoconducto para el vehiculo institucional

De mi consideracion:

De conformidad con el Reglamento Sustitutivo para el control de los vehiculos del sector
piiblico y de las entidades de Derecho Privade que disponen de recursos pablicos. en
cumplimiento de las d designadas al sefior Andrés Tobon, en calidad de interventor de ta
Federacion Deportiva de Bolivar y de la Liga Deportiva Cantonal de Quevedo. solicito
disponer a quien corresponda, se emita ¢l salvoconducto para el vehiculp institucional
designado con su respectivo conductor. a fin de trasladarlo a las provincigs del Guayas.
Los Rios y Bolivar desde el dia lunes 04 de junio a las 05h00 hasta el vierres 08 de junio
del afio en curso a las 23h50.

Particular gue pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

2 = |

T \\ i
. Ledo. Hugo Fernando Angos Chévez
T VICEMINISTRO, SUBROGANTE

Copia: ! -
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara —-
. et AORTES TR
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RUC: 1760006350001
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No. Documento: MD-DVT-2018-0125
Datos del Documento

a tual: S do Enri Aranda Area actual: DIRECCION
U?:gr;m actua gundo Enrique Aran ADMINISTRATIVA

SN oo W Rl

Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA

iJsuario Actual de! ,
[ Documento: Segundo Enrigue Aranda Guevara :
Acciones realizadas en el Dbcumento, ]
| Area Fecha Hoera Accitn De Para dNi‘; . Comentario
i Enrique.
|| DIRECCION 2018.06-07 Reasignar Carlos Antonio Loor  Segundo Envigue ::J‘;rr gg‘;"]'o p;gﬁ;‘::;ge
ADMINISTRATIVA 00:35:02 (GMT-5) Reyes (MD) Aranda Guevara (MD} Fecha maxima de rémite
; 2018-06-07
i DESPACHO 2018-06-03 Envio Manuai dei  Hugo Fernando 2
|| VIGEMINISTERIAL TECNICQ 11:28:05 (GMT-5) Dosumento Angos Chavez (MD)
' DESPACHO 2018-08-01 Registro Hugo Fernando Carfos Antonia Loor

i VICEMINISTERIAL TECNICO 20:14:43 {GMT.5) Angos Chavez (MD} Reyes (MD)

Desez | |mpr|m|r ios comentarios en ef reporte?




TERIO DEL DEPORTE

NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION

IMSTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL

160 o8 | o2 | 18

PO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

MPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISG NORMAL OTROS GASTOS
" - DE GASTOS

EDEREGISTRO |- GOM CLASEDEGASTO | OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE_ ORG N.Prest DESCRIPCION ] ) MONTO

- 530363 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Emisriér $40,453.77

o . TOTAL PRESUPUESTARIO $40,493.77
TOTAL

A MORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICQ LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
DESERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADQ, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL

STRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION DE LA
ACION PRESUPUESTARIA 35, il

DATOS APROBACION







