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SUMILLA:

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
04-MQ-DA-2018

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) 22 DE MAYO DEL 2018

Quintufia Guiracocha Manuel Jesus

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR I__/’ PUESTO QUE OCUPA:

Conductor Administrativo

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIQO'INSTITUCIONAL
Nueva Loja-Sucumbios

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm}

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}

23-05-2018 08HOO 24-05-2018 20H00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ISrta. Maria Fernanda Pazmifio, Manuel Quintufia
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
raslado de la funcionaria de la Direccin de Recreacién al Seguimiento y Control de los puntos del Proyecto Ecuadar Ejescitate
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, matitimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-NUEVA LOJA 23-05-2018 08HOO 23-05-2018 | 13HOO
TERRESTRE INSTITUCIONAL NUEVA LOJA-QUITO 24-05-2018 14H00 24052018 | 20H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMIRIAHUI AHORROS 804403300
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPO LA UNIDAD SOLICITANTE
: Fi

omaRe ot La 0 €L servicor: Quihtuia Guiracocha Manuel Jesus

Conductor
Cl. 010168316-7

Ing. Carlgs Antonio Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menes 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud cormo la autorizacién quedaran
insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del términc de 4 dias de
cumplide el sarvicio institucional

Estda prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con

NOMBRE: Kic. Danny Javier Rocafuerte de la Cruz
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

pcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados per la
Méxima Autoridad o su Delegado.
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 2590
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Instituciéon ~ MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-05-23 Hora 08:00 Hasta 2018-05-24 Hora  20:00

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE LA FUNCIONARIA DE LA DIRECCION DE RECREACION Srta. MARIA
FERNANDA PAZMING, SEGUIMIENTO ¥ CONTROL A LOS PUNTOS DEL PROYECTO ECUADOR
EJERCITATE PROVINCIA DE SUCUMEIOS.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2018-05-22 , No. Comunicacién MD-DR-2018-0716
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE SUCUMBIOS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  QUINTUNA GUIRACOCHA MANUEL JESUS Cargo CHOFER CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 0101683167 Tipo de Licencia C

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

NOomero de Placa PEA2400 Marca / Modelo MAZDA BT-50
Color BLANCO Namero Matricula 3136015

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres MGS. LAURA MELISSA VILLARREAL HIGUERA  Cargo DIRECTCRA DE RECREACION

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDC ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-05-22 16:30







- Documentsc generada par Quipur

By MINISTERIO
DEL DEPORTE

————

Memorando Nro. MD-UP—ZOIS-(W 16

Quito, D.M., 22 de mayo de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de movilizacion a Sucumbios

Por medio del presente solicito comedidamente la designacion de un vehiculo con su
respectivo conductor, para que iraslade a la Srta.Maria Fernanda Pazmifio, funcionaria de
esta Direccion a la provincia de Sucumbios, para realizar el seguimiento y control a los
puntos del Proyecto Ecuador Ejercitate en ia mencionada provincia, salida el 23 de mayo
7018 a Jas 08h00, retorno el 24/de mayo 2018 a 1as14h00, llegada a Quito 2:,0]100.7

) |

Particular gue pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Laura Melissa Villarreal Higuera
DIRECTORA DE RECREACION

Copia:
S¢. Segundo Enrigue Aranda Guevara
Servidor Piablico 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122y Av. 6 de Diciembre — PBX:(593—2)396_92GD

www,deporte. gob.cg - Casilla 8251 - Quito -Ecuador
RUC: 1760008350001

141
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Regresar  Responder Resp.otodes Reasignar  Infermar  Archivar  Comentar
No. Documento: MD-DR-2018-0716 Usuario actual:  Segundo Enrique Aranda
’ . ' uevara

Datos del Documento
|

: Di':)lzﬁ:‘r;?‘:)?tual ael ?egundo Enrique Aranda Guevara Area actual:
5; Acciones realizadas en ¢f Dotumento.
L |
i Area Fech% Hora Accion De Para
| Segundo Enri
. DIRECCION 2018.05.22 . Carlos Antonio Loor - odundo tnrique
 ADMINISTRATIVA 15,35%51 GMmT-5) Reasignar Reyes {MD) fh;ao")da Guevara
! i ‘
DIRECCION DE 2018-05-22 Envio Electrénico {;‘?I;’:_e“:f';fisﬁera
. RECREACION 14:58:46 (GMT-5) del Documento (D) g
| !
.| DIRECCION DE 2018-05-22 Firma Digital de \'}ﬁl“:: e“;‘f:ﬁsjera
: RECREACION 14:58:45 {(GMT-5) Documento (MD 9
s Laura Melissa .
| DIRECCION DE 2018-05-22 . : Carlos Antonio Loor
' RECREACION 14:58:20 (GMT.5) Redistra ?ﬂl'g;'ea' Higuera oo es (MD}
., Tmprmie

¢ Desea imprimir los cormentarios en el reporte?

https://www.gestiondocumental.gob.ec/verradicado.phpZcarpefa=2&....”

0coo000@e

Dar Fisico Nueva Tarea_  Copiar

Corp. Uirtual
Area actual:
ADMINISTRATIVA

Etiqueras

DIRECCION ADMINISTRATIVA

No.
dias

Comentario

AUTORIZADO PROCEDER DE
ACUERDCO A LO SOLICITADD
Fecha maxima de tramite:
2018-05-25

Docurnento Firmado
Electrénicamente

DIRECCION



wion: ©
|.Ejecutora:

|.Desc:

MINISTERIO DEL DEPORTE

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 160

os!ozlm

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDG

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

IOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
: DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

LASE DE REGIST

RO [ COM

CLASE DE GASTO QOGA

]
CERTIFICACION PRESUPUESTA%A

P PY ACT ITEM UBG FTE_ ORG N.Prest DESCRIPCION ) MONTO
11] 000 001 530303 1701 N G000 0000 Viaticos y Subsistencias en ¢l Iht_eric')r $40,493.77
TOTAL PRESUPUESTARIO $40,493.77
TOTAL
yll_ CUARENTA MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES GON 77/100 CENTAVOS
SCRIPCION:

1 ATENCION AL MEMORANDC NRO, MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
MISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNGCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL

IMNSTRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO GORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION DE LA
RTFICACION PRESUPUESTARIA 35.

DATOS APROBACION
"ESTADO 'REGISTRADO:. APROBADO:
{PROBADO Loy
HA: ,4-4*-,, : 1\\‘ &f\#.ﬁ-
02018 e
Puncionario Responsable Director Financiero
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} F Ministerio

| del Deporte

SUMILLA:

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGON CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES 04-MQ-DA-2018 -

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa) 28 DE MAYO DEL 2018

DATCS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
Quintuiia Guiracocha Manuel Jesus

PUESTO QUE OCUPA:
Conductor Administrativo

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO !NSTITUCIONALI:

Nueva Leja-Sucumbios

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA C EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Srta. Maria Fernanda Pazmifio, Manuel Quintufa

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles, 23 de mayo del 2018.
1-  0BHOO Salida via terrestre ala ciudad de Nueva Loja, Llegando sin novedad a las 13H0O, continuando con la jornada hasta las 19H0Q.
Jueves, 24 de mayo del 2018.
2- O7HQO0 Inicio de jornada hasta fas 14:00 gue se Retornd via terrestre a fa ciudad de Quite llegando sin novedad a las 20H00.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 23-05-2018 24-05-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa 7 residencia ¢ trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA p— 20H00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA dd-mmm- HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm 2323 hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-NUEVA LOJA 23-05-2018 08HOO0 23-05-2018 13H00 )
TERRESTRE INSTITUCIONAL NUEVA LOJA-QUITO 24-05-2018 14H0O 24.05-2018 20H00
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA Q EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

il
‘ .

H
¢l

i - A
NOMBRE; Qui\nfﬁﬁé\(iuir‘acocha Manuel Jesis

Conductor

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, case contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria gue restituir los valores
percibides. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberi adjuntar la auterizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado

. FIRMAS DE APROBACION

Cl 01%%316-7
J

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA

. P ) =
NOMBRE Ing’Zarlos Antbnio Loor
DIRECTCR ADMINISTRATIVO

e B avier Rocafuerte de la Cruz
ADOR MINISTRATIVO FINANCIERO







