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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

fra. SOLICITUD OF AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIGNALES

FECHA DE SOLCTUR {dd-mmm-aaaa)

MORALES ¥ RODRIGD 7

02-MR - DA - 2020 15/01/2020
VIATICOS ' X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR -~ PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIWTUCIONAL
lAmbato - Tungurahua

MNOMERE DE LA UNIDAD A LA LE PEATENECE LA O EL SEAVIOOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA LLEGADA (dd- ,
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hfumm;
15/01/2020 16:30 16/01/2020 20000 .~

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Srta. Miriam Sanchez y Rodrigo Morales

DESCAIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EXECUTARSE

TRASLADO ¥ MOVILIZACION DE LOS FUNCIONARIQS

DE LA DIRECCICN DE COMUNICACION SOCIAL PARA LA

AVANZADA Y COBERTURA DEL EVENTO INAUGURACION DE LA CANCHA EN LA UNIDAD EDUCATIVA BOLIVAR DEL
PROYECTQ JUEGQO LIMPIO 2030 EN LA CIUDAD DE AMBATO

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaz hh:mm dd-mmm-azaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO - AMBATO 15/01/2020 16:30 . 15!01/&020 19:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL | AMBATO - QUITO 16/01/2020 17:30 \ Q‘%!ZOZO 20:00
\ .
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE OEL BANCO: TIPQ DE CUENTA: No. DE CUENTA:
INTERNACIONAL CORRIENTE 0450000261
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOL!CITANTE FIRMADE LAQEL RESPONSABII SOLICITANTE

Yz

RODRIGO MORALES T.

ING. Al Anéf EDDIE cA$TI

“ING<CARLOS ANTONIO LOOR
COORDINADOR AODMINISTRATIVO FINANCIERD

1712065018 IR STRATIVO
NOTA: £sta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por la
FIRMA DE LA AUTORID ADORA O SU DELEGADO menos 72 haras de anticipacién al cumplimientn de los servicies institucionales;
(’_-\ salve el caso de que per necesidades institucionales la Autoridad Nominadora

autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la salicitud como la
autorizacitn guedaran insubsistentes

» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentra del término
de 4 dias de cumplido el servicia institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
ohligatario, con excepcidn e las Maximas Autoridades o de casos exceptionales
debidamente justificados par la Maxima Autoridad o su Delegada,




(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
yio fines de semana o que implique el pago de viaticos)

ORDEN DE MOVILIZACION No. 3438

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ~ SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2, DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

s

Ciudad CQUITO /

Fscha de Vigencia Desde 2020-01-15 Hora  16:30 Masta 2020-01-18 Hora 20:00

EDUCATIVA BOLIVAR DEL PROYECTO JUEGO LIMPIO2030"

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2020-01-15 No. Comunicacion 5D-DCS-2020-0019
Lugar Qrigen QUITO

Lugar Destino - PROVINCIA DE TUNGURAHUA-AMBATO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Motive  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL |
PARA AVANZADA Y COBERTURA DEL EVENTCINAUGURACION DE LA CANCHA EN LA UNIDAD

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres MORALES TUPIZA RODRIGO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula/ Pasaporte 171 2065018 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa  PEI7288 Marca { Modelo SUZUKI
Coior NEGRT Mamero Matricula  A3134460

5. DATOS DEiL SOLICITANTE

Nombres  SRTA. MIRIAM JEANNETH SANCHEZ Cargo DIRECTORA DE COMUNICACION SCCIAL
ESPINOQZA
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emisidn  2020-01-15 15:32




Memorando Nro. SD-DCS-2020-0019

Quito, D. M., 15 de enero de 2020

PARA: Srta. Econ. Andrea Daniela Sotomayor Andrade
Secretaria del Deporte

ASUNTO: Solicitud avtorizacion comision de servicios para realizar avanzada y
cobertura de la inavguracién cancha del proyecto "Juego Limpio 2030" en
Ambalo

Con 14 finahidad de coordinar ia avanzada v la cobertura del evento inauguracion de la
cancha en la Unided Educativa Bolivar del proyecto "Jusgo Limpio 2030°, me permito
solicitar su autorizacion para la comisidn de servicios en la ciudad de Ambato con las
siglientes ruias: :

Salida de la ciudad de Quito, miércoles 13 de enera de 2019 a las 16h30 (via terrestre)
Arribo a la ciudad de Quito, jueves 16 de enero de 2019 a las 20h00 (via terrestre)

Quedb a la espera de su respuesta

Atentamente,

Dacumento firmado electronicamente

Srta. Miriam Jeanneth Sanchez Espinoza
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Copia:
Sr. [mg. Alvare Eddie Castlio Gomez
Pirector Administrativo

Sr. Ing. Segundo Enrttque Aranda Guovara
Analista de Servicios Generales

i MIRIAM SEANRETH
A% SANCHEZ ESPFINCGIA
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:
nStLCH SECRETARIA DEL DEFORTE WO CERTIFICALHON FECBEA OF FLABORATIGN
Urid. Ej ora:

id. Ejecut SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL o8 14 01 20
Unid, Desc:

TIPO DE DOCLUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTQ OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG
as G0 00 o1

N. Prast DESCRIPCION

530303 170 om G000 oono Vigticos y Subsistencias en el Interiar
TOTAL PRESUPUESTARLIO

TOTAL

MONTO
F100.000 00

$100,000.00

SON: CIEN MIL DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al mermorando No. SD-DPI-2020-0049. centifico la disponibilidad presupuestana para el pago de Vidticos y Subsistencias al Intedor para Ios fUnCionanes ¥

servidores de la Instilucidn para & ejercicio fiscal 2020

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: e
14/01/2020 _
Fonc onar i Bespoteable [hrector Financaen




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD

AN

NOTA
El presente informe gdebera presentarse dentro del término de 4 dias del

CORDOVA CHALAN BRALLID
1706688478

FIRMASDE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD -

“NOMBRE ING. ALVARO EDDIE CASTILL

DIRECTOR A DMINISTRATIVDY

NOMBR ING. CARLOS ANTONIO LOOR.
« DINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

(. DEPORTE | a.i j

'DIDO PQR

Nrg. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCHONALES

02-MR - DA - 2020

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

20/01/2020

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE QCLIPA:

MORALES T RODRIGO SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO iNSTIFUCIONAL NOMBERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ambato - Tungurahua DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:
Srta. Miriam Sdnchez Y Rodrigo Morales

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles: 15/01/2020

1).16:30~ 19:00J,Tr/aslado y movilizacién a la sefigrita Miriam Sanchez de Quito a la ciudad de Ambato.

Jueves: 16/01/2020

2):07:00 - 13:3C Movilizacién y espera en |a ciudad de Ambato con la Srta. Miriam 5anchez guien realize |z cobertura en el evento
inauguracion de la cancha sintética en |a unidad educativa Bolivar del juego limpia 2030.
3): 13:30 - 16:00 Traslado y movilizacion de Ambate a la ciudad de Quito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente|utilizado en el cumplimiento
FECHA 15/01/2020 16/01/2020 | del servicio institucional, desde la salida del lygar de residencia o trabajo
dd-mmm-aaa habituales o del cumplimiento del sekviciq ins§itucional segin sea el caso,
HORA 16:30 16:00 hasta su legada de estos sitis.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPQ BE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA FECHA
{Agreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa Rh:mm aana hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - AMBATO 15/01/2020 16:30,° 15/01/3020 19:00-°
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - QUITO 16/01/2020 13:30 . 16/01/2020 | 16:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERV)BOR COMISIONADO

v RODRIGO MOTALES T

1712065018

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiente de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se
demorard ¢ incluso de no presentarle tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimienta de servicios institucionales sea superior
al namera de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado

)

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE D DEL

SERVIDOR COMIS|

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO-D

ALVERO EDDIE CASTILLO GOMEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

NOMBRE: |Nf.

NOMBRE:




