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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO QE SER\!’JCIOS

NSTITUCIONALES o FECHA DE 50LICITUD {dd-mm-aa
14 - CM-DA-2019 08/11/2018
VIATICOS ‘ XJ MOVILIZACIDNES 1 SUBSISTENCIAS J ALIMENTACION )
_[/’ DATOS GENERALES

PELLIDDS - NOMBAFS DE LA O EL Servidar
Manvue! Caza Quinchiguano

/7

FUESTO OLE QCUPA:

ERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1

IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICHD INSTITUCIONAL

OMBAE DE EA UNIDAD A L4 QUE PERTENECE LA O EL SERVIDGR —l

IDIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA [dd-mm-aa)

Esmeraldas - Esmeraldas
HORA SALIDA [hh:mm)

FECHA LLEGADA {d¢-mm-aa)

HORA LLEGADA (hh:rmm)

13/11/2019 ) 07h00

21h00 ?

] 15/11/2019 -

ERVIDORES QQUE INTEGRAN LOS SERVICICS INSTITLCIDNALFS-
Arg. Fausto Segovia y Manuel Caza

|

Traslado y movilizacién de los funcionarios de la Direccion de Infraestructura Deportiva Arq. Fausto Segovia,
Marcos Torres para desarroliar actividades inherentes al proceso de fiscalizacién del contrato Nro. MCO-
CEAREP-16-2019 proyecto juego limpio, y visitastécnica a las obras del Complejo Deportivo San Rafael.

’VDESCRlPCiON OFE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1 : ANSTOR

TIFD DE TRANSPORTE ‘ NOMBRE DE

|Agreo, terrestre,
" PORTE
maritime, otros) TRANS,

RUTA

TRANSPORTE

: J LLEGADA

HORA

dd-mm-aa hh:mm
— 1

SALIDA

FECHA

dd-mm-aa

FECHA

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-Esmeraldas

13/11/2019 - 13/11/2019 17 13h00

TERRESTRE INSTITUCIONAL Esmeraldas - Quito

15/11/2019 I 21hao/\r

1571172019

DATOS PARA TRANSFERENCIA

WNOMBRE OEL BANCD:

AUSTRO ,

TIPQ 3E CUENI"‘.‘A:
J AHQRROS

Mo, DE CUEMTA:
03171

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE

FIRMA DE LA O El. RESPONSABLE

(14

Sr. ManuelEaza

C.1. 1708803315

Eddie
DMIN

stillo
RATIVC

II"IB
IRE 0

NOTA: Esta sollcitud deher ntada para su Autarlzaclén, con por o
menos 72 horas de anticlpacidn 3l cumplimlente de los  servicios

FIRMA DE 1A AUTORIDA INADORA OJSU DE\L\EGADO

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

institucionales; salvo e case de que por necesidades instituciphales Ia
Autoridad Nominadora autorice,

» Do ng exisbr disponibilidad presepuestaria, tanto 13 solicitud como ia
autorizacion guedaran insub sistentas
= Ef infarme de Servicics Institucinnales deberd presentarse dentro def
término dr 3 diags de cumplido gl servicio insritucional
Esta prohibido conceder servicios instrtucionales durante los dias de descansn
ohligatnsio, Ton excepeidn de las Maximas Autoridades o de casns excepeionales
delidamente just ficados por Ja Mdxima Autaridad o su Delegado,




ORDEN DE MOVILIZACION
{Fuera de la jornada cordinaria de trabajo, en dias feriados No. 3339
y/o fines de semana o que implique el page de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
.
Fecha de Vigencia Desds 2019-11-13 Hora (700 Hasta 2019-11-15 Hora 2100

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
DEPORTIVA ARQ. FAUSTC SEGOVIA, MARCOS TORRES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
INHERENTES AL PROCESQ DE FISCALIZACION DEL CONTRATO Nro. MCO-CEAREP-016-2019-
PROYECTO "JUEGO LIMPIO", Y VISITA. TECNICA A LAS QBRAS DEL COMPLEJO DEPCRTIVQ SAN
RAFAEL.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION -
Fecha 2019-11-08 ' No. Comunicacién so-m&zow-oségv
Lugar Origen QuITo

Lugar Desting PROVINCIA DE ESMERALDAS

Kilomatraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres CAZA QUINCHIGUANC Cargo CONDUCTOR

Niamero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI1777 Marca / Modelo CHEVROLET
Color PLATIADO Numero Matricula AZ214553

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ARQ. MARCOS EDUARDQ TORRES Cargo DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA
SANTANDER DEPCRTIVA

Realizado Por ARANDA GUEVARA SECGUNDOC ENRIQUE
Fecha de Emigién  2019-11-12 15:20




ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 3338
y/o fings de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1750006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciydad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2019-11-13 Hora 05:00 Hasta 2019-11-15 Hora 21:.00

Motive  TRASLADD Y MOVILIZACION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
DEPORTIVA ARQ. FAUSTO SEGOVIA, MARCOS TORRES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
INHERENTES Al. PROCESO DE FISCALIZACION DEL CONTRATO Nro, MCO-CEAREP-G16-2018-
PROYECTO "JUEGO LIMPIO", Y VISITA TECNICA A LAS OBRAS DEL COMPLEJO BEPQRTIVO SAN
RAFAEL.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2018-11-08 No. Comunicaclén  SD-DID-2015-G585
lLugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCiA DE ESMERALDAS

Kilometrale Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR | A

Nombres  CAZA QUINCHIGUANO Carga CONDUCTCOR

Nomaro de Cédula f Pasaports 1708803315 Tipo de Licancia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULD

NiOmero da Placa PEINT75 Marca / Modelo CHEVROLET
Color PLATIADC Namere Matricila  AZ214554

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ARG MARCOS EDUARDC TORRES Cargo DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA
SANTANDER DEPORTIVA
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIGQUE

Fecha de Emision  2018-11-12 15.G2




firmraca e

DEPORTE

Memorande Nro. SD-DID-2019-0G585
Quito, D.M,, 08 de noviembre de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castilfo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de movilizacion para ta provincia de Esmeraldas.

Por medio del presente, solicito gentifmente disponer a quien corresponda facilitar
movilizacion para la ciudad de Esmeraldas, en la provincia de Esmeraldas, desde el dia
miércoles 13 de Noviembre hasta el Viernes 15 de Noviembre de 2019. E] motivo es
ejecutar actividades inherentes al proceso de fiscalizacion del Contrato de Menor Cuantia
Nro. MCO-CEAREP-016-2019, dentro del proyecto Juego Limpio 2030:; asi como
realizar la respectiva visita téenica a las obras en el Complejo Deportivo San Rafael. Los
funcionarios que realizara estas actividades es el Arg. Fausto Segovia, Analista de la
Direccion de Infraestructura. y el Arg. Marcos Torres, Director de Infraestructura
Deportiva. l.a movilizacion se realizard de acuerdo al siguiente detalle:

Salida: Quito. Miércoles 13 de Noviembre 2019. Hora 07:007
Retorno a Quito: Viernes 15 de Noviembrebre 2019, Hora 15:00,

Particular que comunico para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Dacumento firmado electronicamente

Arg. Marcos Eduardo Torres Santander
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Copia:
Sr. Ing. Sepundo Enrique Arandy Guevara
Analista de Servicios Generales

Sr. Arg, Fausto Javier Scgovia Cueva
Analista de Infraestructurs 3

L PRT ¢ osmats #luctimnirecite pmt
MARCOS EDUARLO
TORRES SANTANDER

I.-' ._ - 1)
Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. B de diciembre
Quito —Ecuador PBX; 583 — 3969 200
witiw. depoite. gob.ec
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA |

Istituclon: SECRETARIA DEL DEPCRTE : KO, CERTHHCACTON FECHA DE ELABORACISN
Unid. Ejecutora:
d- i SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 511 19 11 10
Unid. Desc:
TIFO DE DOCUMENTG RESPAT YO CLASE DE DOCUMENTG RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO 0OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG sp PY ACT iTEM UBG FTE ORG  N. Prest DESCRIPCION
iy} o0 000 1] 530303 170 001 o000 0000 Wiaticos y Subsistancias en el interior

TOTAL PRESUFLUESTARIO
T TOTAL
-

MONTO
$6.080.00

$6,080.00

SON: SEIS MIL OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DPi-2015-2408, certifico la disponibilidad presupuestaria para el pago de Vidticos y Subsistencias i Interior para los funcionarios v

sarvidores de fa Institucién para el ejercicio fiscal 2015

DATOS APROBACION
ESTADO - REGISTRADD: APROBADO:
A P
aroBADO [T 0
. ! ; - . Sy i
19/11/2019 ] e e
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INFORME DE SERVICIOS ISTITUCIONALES

0
s s PRCMPMENTOEE T c1p ot o o
14-CM-DA-2019 18/11/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE GCUPA:
Manuel Caza SERVIDOR PUBLICO DE APOYOD 1
CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Esmeraldas - Esmeraldas DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Arg. Fausto Segovia y Manuel Caza

. INFORME D;»ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércole§  13/11/2019
07hg0 — 13h00 Traslado y movilizacién de! funcionario Fausto Segovia Quito - Esmeraldas
13h00 - 17h00 Movilizacién del funcionarie dentro de la ciudad de Esmeraldas para el proceso de fiscalizacién del
contrato Nra. MCO—CEAREP{IIG-ZOIE}y'visita técnica alas obras del complejo deportivo San Rafael,

Jueves 14/11/201%
08h00 - 17h00 Traslada y movilizacion del funcionario Fausto Segovia de la direccidn de Infraestructura dentro
de la ciudad de Esmeraldas para fas vi;itas técnicas a las obras del complejo San Rafael, colegio Eloy Alfaro y
Federacidn Deportiva de Esmeraldas./f

Viernes  15/11/2019
08h00 - 13h00 Traslado y movilizacian del funcicnario Fausto Segovia en la ciudad de Esmeraldas al colegio Eioy
Alfaro y Federacion Deportiva de Esmeraidas.
13600 - 19h00 /Traslado y movilizacién del funcionario Fausto Segovia desde Fsmeraldas — Quito, llegando sin
novedad.
| ITINERARIO SALIDA | LLEGADA | NOTA

pd _Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en ef
FECHA: dd-mm-aa 13/11/2019 15/11/2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la saiida del lugar da

| residencia o trabajo habituales o dal cumplimiento del servicio

—

HORA: hh:mm 07h00 | 19h00 - l institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitics. %
- TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Agren, terrestre, TRANSPORTE FECHA } HORA FECHA HORA
mantmo, otros] dd-mm-aa ] kh:mm . dd-mm-aa gl bh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quite - Esmeraldas 13/11/2019/ O7h00 | 13/11/2019 i3h
TERRESTRE INSTITUCIONAL L Esmeraldas - Quito 15/11/2019 y © 13hoo /" 15/11/2019 1~ © 19h0p”

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjunt’ar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
. Lf presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del

| cumplimienta de servicios institucionales, caso contraric la liguidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se deberi adjuntar la
autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

/4 FIRMAS DE APROBACION

Ing. Eddfe Castil
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