FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CU

MPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITCCIONALES
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DEPORTY

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSNITUCIONALES
04-MG-DA-2019

FECHA DF SOUCITUDR 1dd mmim-aagal

28/06/2019

VIATICOS MOVILIZACIONES

S

SUBSISTENCIAS | ALIMENTACION

DATOS GEN

! o] |
ERALES

IAPELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR
MARIN GAVILANEZ GIOVANN! MARCELO

PUESTO QUE DCUPA
ASlSTENTE ADMINISTRAT!VO - SP1

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
PORTOVIEID - MANABI

OMBAE 16 L& UNIDAD A& L GUE PLRIENCCE LA G Tt SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mmm-azaa) HORA SALIDA thh-mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaal HORA 1T £LADA thh e

01/07/2019 06HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES de los siguientes Funcionarios: Giovanni Marin G.

22h00

02/07/2019

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

ing.Eddie Castillo Director Administrativo a "FIN DE TRASLADAR BIENES
IPLANTA CENTRAL para los dias 01 al 02 de julio de 2019.

[En atencign al memoranda Nro. MD-DA-2019-1506 de fecha 27 de junio de 2019, suscrito por € | Irg. Ricardo Vinueza y con autorizacian del

MUELBES DESDE LA COORDIANCION ZONAL DE MANABI HACIA LA

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA j
(Aéteo, terrestre, marinime, TRANSPORTE RUTA e ] L. - I
otios) FECHA HORA FECHA |  HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm _ dd-mmm-aaaa _ _hh:mm
AEREQ AVIANCA Quito / Portoviejo 01/07/2019 0shto 01/07/2019 06has
TRASNPORTE DE ) o S J|r o
TERRESTRE CARGA — PEDROSA Portoviejo [ Quito 02/07/2019 11h:30 02/07/2019 22ho0
S.A. | B B S B
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE BANCO: TIPO DE CUENTA 0636680
RUMIRIARUI AHORROS Ne. De cuenta 8006366800

A
FIRMA DE LA%WVIDOR SOLICHTANTE

FIRMA DE LA O EL RESPON UNIDAD
/)SOLI ANTE /

g

LA CEL SERVIDOR
MARIN GAVILANEZ GIOVANNI MARCELO
C.l.: 1706748439

NO% D OEL LA UNIDAD SOLICITANTE
ING. 0 GOMEZ.
IRECTOR DE DIRECCION ADMINISTRATTIVA

2 ABLE

HRMA DE tA AUTDR!DAD NOMI MJ /&GADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menas 72 heoras de anticgpacion al cumplimiento de los  servicios
institucionales; salve el case d¢ que por necesidades instituctonales la

iy

NOMBRE DE LA AUTORIUAD NOMINADCRA O SU DELEGADD
ING. CARLOS LOOR REYES.
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERC

Autoridad Nominadora autorice.

» De no enstic disponbihdad presucuestana. tanto la olictind zome 13
autorizacion auedarar insubsistentes
» El informe de Servizaos nsttucnnales debera pressatarse centrs det

térming de 4 digs de camplido of servicio fnsttimaenal

Esta prohibido conceder servicies institusionales durante 'ns dias e descanso

ublhigatona, con ext ppisn e Las Maxirmas Autoedades e caves wareponats

gdebidamente jpstibogdns pos la Racma Antosidad oo dregare
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Fecha ¥ hora generacidn:
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DEPORTE 1

Memorando Nro, SD-DA-2019-1506

Quito, D.M., 27 de junio de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Compra de pasajes aéreo por Comisidn

De mi consideracion

A fin de poder atender la orden de compra y/o de servicio No. 35 de 26 de junio del 20419
que tiene relacion con la Contratacion del Servicio de Transporte para el Traslado de
Bienes de la "Secretaria del Deporte”. desde la Coordinacion Zonal 4 Manabi hacia planta
central. es necesario se gestione fa compra de un pasaje aéreo en la ruta UIO-MANTA el
lunes | de julio del 2019 en horas de la mafiana. el funcionario designado es el seiior
Giovanny Marin con CI 1706748439,

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente.

. Rigardyg Xavier Vinueza Salazar
ANALISTA DE SERVICIOS GENERALES 2

Caopia;
Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavilines
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piblico |

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX: 583 — 39689 200

www.deporte gob e¢
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Ll o DEPORTE i

Memorando Nro, SD-DA-2019-1544
Quito, D.M., 43 de julio d¢ 2019

PARA: Sr. Geovanni Claudio Alcivar Cedeno
Coordinador Zonal 4

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION TRASLADO DE BIENES PLANTA
CENTRAL

De mi consideracion:

En atencion al Memorando No, MD-CZ4-20118-1434 de 20 de agosto del 2018, suscrito
por el senor Geovanni Alcivar Coordinador Zonal 4. que comunict “{...} continiar con
este proceso, dentro del cual se entregaron de inanera oportina los informes (éenicos
respectivos sobre estos bienes sint uso vy poder asi realizar el trastado de los mismos a lu
matriz (...)".

En este contexto. y conforme a lo manifestade en el Memorando No.
MD-CZ4-2018-1434. se solicita su autorizacion para que el dia 01 de julio del 2019. ¢l
sefior Geovanni Marin funcionario de la Secretaria del Deporte Planta Central proceda a
reafizar una constatacién a los bienes sin uso que se encuentran en las bodegas de la
Federacion Deportiva de Manabi y que pertenecen a la Coordinacion Zonal 4. asi como
también puedan trasladar una pacte de los bienes para ser utilizados en matriz de
Secretaria del Deporte.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

n

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 - 3969 200

www departe.qob.eg 11
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SECRETARIA DEL DEPORTE NOLCERTIFICACION FECHA DE BLARORACIIH
SECRETAFIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 —I ol l 19
1
-3
R TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO j
# COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
: DE GASTOS
3

S =" R —

_CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

v M 8P FY ACY nmEM UsG FTE ORG  N.Prest DESCRIPCION MONTO
{ o1 00 000 001  S5BOG03 1701 00V D000 D000 Viaticos ¥ Subsiatencias & ol Wi $101,500.00
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SON: CIENTO UN MIL QLINIENTOS DOLARES
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23/01/2019
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e

FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITU CTONALES

) SECHE Ak
DEL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FLCHA INFORMF [dd-mmm aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INGTITUCIONALES,
04-GM-DA-2019 08/07/2019

DATOS GENERALES _ i

APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
MARIN GAVILANEZ GIOVANNI MARCELO ASISTENTE ADMINISTRATIVO - SPI
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIBDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: ]
PQRTIVIEIO - MANABI DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Leda. Giovanni Marin

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONSTATACION FISICA Y TRASLADO DE BIENES UBICADOS EN LA FEDERACION DEPORTIVA DE MANABI
En atencion al memorande Nro. SD-DA-2019-1506 de fecha 27 de junio de 2019, y en cumplimiente al memarando
MD-CZ4-2018-1434 de 20 agosto de 2018, Giovanni Alcivar, Coordinador Zonal 4, que comunicd (...} continuar .
con este proceso, dentro del cual se entregaron de manera oportuna los informes técnicos respectivos sobre esos
bienes sin uso y poder asi realizar el traslado de los mismos a la matriz {...}"; se procede a transportar los bienes
muebles embodegados en la Federacién Deportiva de Manabi en el cantén Portoviejo hasta el Centro Activo N°9
“Petroecuador” ubicado en la provincia de Pichincha, cantén Rumifahui, Av. General Rumifiahui s/n lote 3 y Av.
San Luis - valle de Jos Chillos.
01 de julio de 2019
06h00: Salida de |a ciudad de Quito — aeropuerto Mariscal Sucre - Tababela
06h45: Llegada al aeropuerto de la ciudad de Manta
07h30 a 08h30: Traslado Manta - Portoviejo
09h00 a 10h00 Desayuno
10h30 a 13h00 Traslado y estadia en la Coordinacion Zonal 4, en donde tomamos contacto con los funcionarios
de la Empresa Pedrosa con el propdsito de establecer la hora que empezariamas a cargar los camfones para el
traslado de los bienes muebles hacia el Centro Activo de Petroecuador.
13h30 - 14h30 Almuerzo
15h00 2 17h00 Constatacion de bienes muebles junto con fa Ing. Johanna Vera de todos los funcionarios de I3
Coordinacién Zonal de Manabi
17h30 a 19h00 Busqueda de alojamiento, merienda y descanso.

02 de julio de 2019

07h00: Llegada a la Federacion Deportiva de Manabi

08h00: Llegada de dos camiones de la empresa Pedrosa con sus respectivos conductores y personal de
estibadores para comenzar a retirar los bienes muehles ubicados en las bodegas de la Federacion Deportiva de
Manabi y ubicarlos dentro de los vehiculos para ser trasladarlos hacia el cantén Rumifiahut.

11h30 - 22h00: Salida de dos camiones desde la Federacion Deportiva de Manabi ubicada en el cantdn Portoviejo
hacia el cantén Rumifiahui, provincia de Pichincha, almuerzo, parada técnica, parada por accidente de un trailer
en la via Alluriguin — Tandapi, parada técnica ~ merienda, reabastecimiento de combustible, llegada al Centro
Activo N* 9 “Petroecuador”; y descarga del material.




ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
: - - - ; Estos datos se refieren ai tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicic institucional, desde la salida del lugar de
(dd-mmm-aaaa) 01/07/2019 02/07/2019 residencia o trabajo habituales ¢ del cumplimienta del servicio
institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA ‘
(hh-mm) 06h00 | 22h00
1
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aérea, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ AVIANCA Quito / Portoviejo 01/07/2019 06h00 01/07/2019 06h45
__" TRASNPORTE DE
TERRESTRE CARGA — PEDROSA Portoviejo / Quito 02/07/2019 11h30 02/07/2019 22:00
| S.A.

NOTA: En case de haber utihzado transporte pablico, se deberd adjuntar obligatoriamente tos pases a bordo o botetos.

OBSERVACIONES:

/
FIRMA DE LA O EL $ERVJDOR COMISIONADO

o ./Z/ f'/ ///_M
NOMERE: Ledo. Giovanni Ma rin Gavilanez
. 111706748439

Asistente Administrativo - SP1

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrite de la Maxima Autoridad
0 su delegado.

FIRMAS DE APROBACION 3 Va -
/A

ICAD DEL SERVIDOR

FIRMA OE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA
. UNIDAD

/ [CKIBRE: Ing. Egfdie Castillo Gomez
irectgrAdministrativo
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