" SECRE TARIA

DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

11-BJ-DA-2019

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aa)

08/07/2019 -

urbano Jorge Hernan

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IPELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

TUDAD - PROVINCIA DEL SERVITIO INSTITUCIONAL

Jipijapa - Manabi

POMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERV:DOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mm-aa) HORA SALIDA (hh:rm}

FECHA LLEGADA {dd-mm-aa} HORA LLEGADA (hh:mm)

16/07/2019 08:00

19/07/2019 23:00

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS5 SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Sra. Susana Suarez, Sr. Alfredo Guaminga y Jorge Burbano

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

realizar tramites legales en el GAD lipijapa.

Movilizacion y Traslado de los funcionarios de ia Direccion Administrativa y Direccién Juridica para

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, tarrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aa hhimm - tdmm-aa - hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-Jipijapa - 16/07/2019 08:00" | 16/07/2019 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Sipijapa-Quitp-" |  19/07/2019 | 16:00 19/07/2019 23:00
o DATOS PARA TRANSFERENCIA ' e
NOMBRE DEL BANCO: TIPD DE CUENTA: Ne. DE CUENTA: — ) _/,/"
Pichincha Ahorros 3210177100 )
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLEDELA U SOLICITANTE
/ : -1 N

V4 ér.ﬁrge Burbano /
C11709361958

. '—\/ Ih?ﬂva‘ro die Castillo
DIRECTOR MINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Ing. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERC

NOTA: Esta solicitud deber ser presentada para su Autorizacidn, con por

horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de

Que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

s De no existir disponihilidad presupuestana, tanto la solicitud come la autonizacidn

quedarin insubsistentes

» El informe de Servicios fnstituclonales deberd presentarse dentro del términe de 4

dias de cumplide el servicio Institueional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcidn de las Méximas Autcridades o de casos excepcinnales dabidamente

justificados por la Méaxima Autondad o su delegado.

%o mencs 72

VERSON FORMULARIO MRL ACTUAUZADA 13/06/2013




TIFICACION PRESUPUESTARIA

nstitucion:
Institucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NGL CERTIFICACION FECHA DE ELARQRACION
nid. Ej M
Unid. Ejecutora SEGRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 ’ 01 ! 9
Unid. Desc:
TIPC DE DOCURAENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NURMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO l OGA

CERTIFICACION FRESUPUESTARIA

PG SP BY ACT NREM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
(o} 00 000 o 53CaN3 171 001 0oco 0000  Viaticos y Subsistencias an el Intericr £101,500.00
TOTAE PRESUPUESTARIO $701,500.00
TOTAL
SON: CIENTC UN $AIL QUINIENTOS DOLARES
DESCRIPCHIN:

En referencia af memorande No, S0-DP-2019-0070, cerlifica la disponibilidad prasupuesiaria para el page de Viaticos y Subsistencias al Interios para tos funcionarics y
sarvidores de la Instituclin para el ejercicic fiscal 2019.

DATQ ROBACION
B ] W T —
ESTADO /.BEGTSTR"ABQ.\ APROBADO:
: S
1 A L
= : ) T, e —
APROBADO [ A0 =] /—/’ -
i . : \\\-\-—_‘_E’: —_
FECHA: \ R
230172019 ) I




institucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABCRACION
Linid. Ejecutor: SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTAGENTRAL 74 o3 o1 19
Unid. Dese: ~
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CILLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
G sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
0% 00 000 0 570102 1704 001 0000 0000  Tasas Generales- Impuestos- Conlribuciones- Permisos- Licencias $2,000.00
y Patertes
TOTAL. PRESUPUESTARIO $2,000.00
TOTAL
SON: DOS MIL DOLARES .
DESCRIPCION:

En referancia al memorando No. SO-DPI-2019-0070, certifico la disponibilidad presupuestaria para reembolsos para conductores por cencepto de peajes para el
ejercicio fiscal 2019.

DATQS ARHOBACION
ESTADO "REGISTRADO: 1. APROBADO:

REGISTRADO |/

FECHA:

Dirstor Finaneitro







SECHETARIA
DEL DEPORTE

* SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALE

ro. SOLICITUE DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIDS INSTITUCIONALES

11-BJ-DA-2019

FECHA DE SQLICITUD {dd-mm-aa)

08/07/2019

-~

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOM.BRES DE LA O EL SERVIDOR
Burbano Jorge Hernan

[PUESTO QUE OCUPA:

ISERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

fipifapa - Manabf

[NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mm-aa) HORA $ALIDA (hhimnin)

FECHA LLEGADA {dd-mm-az) HORA LLEGADA (hh:mm]

08:00

16/07/2019

23:00

19/07/2019

EEFNIDDRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS iNSTITUCIONALES:

ra. Susana Suarez, Sr. Alfredo Guaminga y Jorge Burbano

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Movilizacién y Traslado de los funcionarios de Ia Direccion Administrativa y Direccion Juridica para

ealizar tramites legales en el GAD lJipijapa.

E '_--;lﬁMA'QE;_LA-D'E:L: ERVIDOR'SO

TRANSPORTE e
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aa hh:mm .. - dd-mri-aa " hhzmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-Jipijapa 16/07/2019 08:00° | 16/07/2019,7] 1400 -
TERRESTRE INSTITUCIONAL Jipijapa-Quito- 19/07/2019 16:00 19/07/2019 23:00 |
' DATOS PARA TRANSFERENCIA S
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros

FIRMA DE LA D EL RESPONSAE

i ;
.

;S St Jbrge Burbano
C1 1709361958

I'n% Alvaro Eddie Castilio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

 FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADOR

e

i

e

tng. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

WOTA: Esta solicitud deber# ser presentada para su Autorizacién, con por ke menos 22
horas de anticipacién al cumplimienta de jos servicios Institucionales; salvo e} caso de
gue por necesidades institucionales la Autorid ad Nominadora autorice.
* De no existir disponidilidad presupuestaria, tanto la soficitud como la autorizacién
quedarin insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional
£sta prohibido conceder servicios institucisnales durants los dias de descanso abligatorio,
con excepcign de las Maximas Autoridades o de cesos excepclonates debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su delegado.

VERSIOH FORMULARIO TARL AT TO NUZREN2E /062013
VIEECEION FINANCIFRA

MINISTERIR)

RECEPCION D¢ pocumMeNTos E‘i LE'. DEPORTE

¥ HORA;

24 JUL. Ji 90%

ANEXOS: “g_\‘\

NOMBRE: N
RECIRIDO POR




ORDEN DE MOVILIZACION No. 3155
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
y/o fines de semana o que implique &l pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2019-07-16 Hora 08:.00 Hasta 2018.07-19 Hora 23:.00

Motivo  TRASLADO FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ DIRECCION JURIDICA (SUSANA
SUAREZ, ALFREDO GUAMINGA), TRAMITES LEGALES EN EL GAD JIFIJAPA - CAMBIO DE
DENOMINACION DE INMUEBLES QUE PERTENECEN A LA SECRETARIA DEL DEPORTE.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2019-07-08 No. Comunicacién SD-DA-2019-1602/SD-DAJ-2019-
0636
Lugar Origen QUITO
Lugar Destino PROVINCIA DE MANABI - CANTON HPIJAPA
Kilometraje Inicio Kilometraje Fin
3. DATOS DEL CONDUCTOR /A
Nombres BURBANO JORGE HERNAN Cargo CONDUCTOR
Numero de Cédula/ Pasaporte 1709361958 Tipo de Licencia E
4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO
Ndmero de Placa PEA23§9 Marca / Modelo MAZDA
Color NEGRO Namero Matricula 3136014 )
5. DATOS DEL SOLICITANTE
Nombres ING. ALVARQ EDDIE CASTILLO GOMEZ Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDQ ENRIQUE
Fecha de Emisién 2018-07-11 08:44




DEPORTE

Memorando Nro. SD-DAJ-2019-0636

Quito, D.M., 10 de julio de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomer.
Director Administrative

ASUNTO: Delegade de ks Direccion de Ascsoria Juridica - Trimites de denominacion Manabi. Jipijapa,

De mi consideracién:

Mediante Memorando Nro. SD-DA-2019-1601, de fecha (8 de jubio del 2009, se solicité o esta Direecion de
Asesoria Juridica lo siguicnte: “...que s¢ delegire « un finicionario de fa Direccion de Asesoria Juridica para
que brinde el apove legal, v pueda viajar con la seiora Susana Swares o la provineia oe Manalbi. canion
Jipijapa. en el periodo comprendido enire el 16 al 19 de julio del 2049..7

De lo antes manifestado me permito comunicar que fa persona asignada para los trdmites de cambic de
denominacién de la Secreiaria del Deporte o5 cf servidor Alfredo Guaminga Balla, Abogado de 1a Direccidn de

Asesoria Juridica.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamenle,

Documento firtnado electrénicanente

Abg. Juan Carlos [llescas Navarete
DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA

Referencins:
- SD-DA-2019-1601

£
]




- DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-1602

Quito, D.M., 08 de julio de 2019

PARA: Sra. Martha Susana Suarez Lopez -~
Asistente de Servicios Institucionales-SP1

ASUNTO: AUTORIZACION DE COMISION PARA LA PROVINCIA DE MANABI

De mi consideracion:
De i consideracion:

En atencién al memorando No, SD-DA-2019-1578, de fecha 05 de julic de 2019, la sefiora Susana Suarez
solicité al sefior Ing. Eddie Castille, Director Administrativo, que "Cor la finalidad de poder remitir a la
Direccién de Asesorfa Juridica los documentos habilitantes para que realicen el cambio de denominacion de
las inmuebles que pertenecen a la Secretaria del Deporte, se le delega para realizar los trdmites gue sean
necesarios ante los Gobiernos Auténomos Descentralizados para la obtencion de los siguientes documentos.

® Pago del impuesto predial al aiio 2019
® Pago de tasas v mejoras al afio 2019

Asi come también requirid “auforizacién para vigiar a la provincia de Manabi. canton Jipijapa. el dia martes
16 de julio del 2019 v retorno el dia 19 de julio del 2019, a fin de poder tomar contacto con el Gobierno
Descentralizade Municipal de Jipijopa para poder obtener la exoneracion del pago del impuesto predial del
afio 2019, asi como fambién los valores que la Secretaria del Deporte adeuda por concepto de tasas. meforas
mnicipaies .

Con el antecedente expuesto se autoriza ¢l viaje a la provincia de Manabi, cantdn Jipijapa a fin de poder tomar
contacto con el Gobierna Descentralizado Municipal de Jipijapa para poder obtener la exoneracion del pago dei
impuesto predial del ano 2019, asi come también los valores que la Secretaria del Deporte adeuda por concepto
de tasas, mejoras municipales.

Para el cumplimiento de I2 presente delegacion se el otorgara un vehicule con conductor para el periodo
comprendido entre el martes 16 de julio del 2019 (salida de Quito primera hora) y retorno a la ciudad de Quito
el dia viernes 19 de julio del 2019 (horas de la tarde.

Cabe sefialar que deberd realizar el siguiente procedimiento

® Toma fisica con archivo fotografico del inmueble.

e Verificar cual ¢s el custodio actual del inmueble y obtener documentas que justifiquen su designacion de
custodio.

® QObtener la exoneracion del impuesto predial del inmueble del afo 2019 en ¢l Municipio de la localidad.

® Obtener del Municipio de la localidad el documento donde consten los valores que se encuentren
pendientes, a {in de poder realizar la cancelacion respectiva.

® Realizar el proceso de pago ante la Direccion Financiera

® Una vez realizado el pago por parte de la Direccion Financiera debera realizar Ja validacion ante Municipio
de la localidad.

® Obtener el Certificado de Gravamen de! Inmueble

® Informe de constatacién el misme gue estari dirigido al Director Administrativo, que deberd contener las
novedades, acciones y recoraendaciones de los inmuebles gue se encuentran bajo su delegacion.

@ Del procedimiento antes detaliado para la abtencién de los documentos que serdn remitidos 2 la Direccidn
de Asesaria Juridica se realizard un seguimiento semanal, el mismo que sera monitoreado inmediatamente.




L1 DEPORTE

Memorande Nro. SD-DA-2019-1602

Quito, D.M., 08 de julio de 2019

Con sentimientas de distinguida consideracidn,

Atentamente,

Dacamerto firmado olectrdnicamente

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:

Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

\[.VARO EDDIE
CASTILLO




SECHETARIA

}

DEL DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

11-BJ-DA-2019

FECHA DE INFORME (dd-mm-aa)
22/07/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Burbano Jorge Hernan

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Jipijapa - Manabi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sra. Susana Suarez $Sr. Alfredo Guaminga y Jorge Burbano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Martes 16/07/2015

1).- 08:00 - 16:30 nos dirigimos desde la Ciudad de Quito a la Ciudad de Portoviejo con los funcionarios de la
Direccién Administrativa y la Direccién Juridica.

Miércoles 17/07/2019

1).- 08:00 - 09:00 nos movilizamos desde la Ciudad de Portoviejo al Cantén lipijapa (Gad Jipijapa) donde los
funcionarios realizaron sus actividades.

2).- 16:30 — 17:30 retornamos del Cantdn Jipijapa a la Ciudad de Portoviejo.

Jueves 18/07/2019

1}.- 09:30 — 10:30 nos trasladamaos desde la Ciudad de Portoviejo al Cantén Jipijapa (Gad Jipijapa) a continuar los
funcionarios con sus actividades.
2).- 16:00 - 17:G0 retornamos del Canton Jipijapa a la Ciudad de Portoviejo.

Viernes 19/07/2019

1}.- 08:00 — 17:00 retornamos desde la Ciudad de Portoviejo a la Ciudad de Quito llegando sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA l NOTA

_ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA: dd-mm-aa 16/07/2019 19/07/2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia © trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA: hh:mm 08:00 17:00 instituciona! segun sez el caso, hasta su tegada de estos sitios.
TRANSPORTE

TIPO DE

aboDE | vomere o A SALIDA LLEGADA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mm-sa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-Portoviejo 16/07/2019 08:00 16/67/2019 16:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Portoviejo-Jipijapa 17/07/2019 08:00 17/07/2019 09:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL lipijapa-Portoviejo 17/07/2019 16:30 17/07/2019 17:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Portoviejo-Jipijapa 18/07/2019 09:30 18/07/2019 10:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Jipijapa-Portoviejo 18/07/2019 | . 16:00 18/07/2019 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Portoviejo-Quito 19/07/2019 08:00 19/07/2019 17:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIQNADO

NOTA

r

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, case contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se

/

/’;r/ﬁfge Burbano
C.l. 17093561958

debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Méxima Autoridad
o su delegado.




Ing. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO




