FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

P)
o 4

SECRETARIA
DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUGIONALES:

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

=

MACAS-MORONA

003-NS-DAJ-2019 23/04/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
_DATOS GENERALES . .
IAPELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: /"', PUESTO QUE OCUPA: )
NADYA ALEXANDRA SILVA ALVAREZ //‘ ABOGADA DE ASUNTOS JURIDICOS
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: ‘,/

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: -
DIRECCION JURIDICA /

B &
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) ~|" FEcHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
L ) T .
prg " -
24/04/2019 osHoo// 26/04/201;3/ 22H00 7
{ <

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MONICA JARAMILLO, IRENE ANDRADE, NADYA SILVA, MANUEL CAZA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
[SUSCRIPCION DE CONTRATO DE COMODATO DEL COMPLEJO DEPORTIVO LEONIDAS PROANO.
IAPOYO A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA CON RESPECTO A LAS BOMBAS DE CALOR

' TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA -
otros) FECHA HORA FECHA HORA
_~| dd-mmm-aaaa _ hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
-] Y / - ®
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-MACAS™ 24/04/2019 osrjge/ 24/04/2019/« " 15H00”
INSTITUCIONAL MACAS-QUITO | B > -
TERRE - w
RESTRE /e»“’ 25/04/20’1; |7 T15H0Q." 26/04/201 22HOO‘ P
_ DATOS PARA TRANSFERENCIA -
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
COOPERATIVA ATUNTAQUI AHORROS 407-11002000-6

FIRMIA DE }ko B seaw})on SOLICITANTE B

?AE LA G}E(RVIDOR NADYA ALEXANDRA SILVA ALVAREZ
C 1.:1716284490

Y. v%

Yl

NOTA%ta solicitud deberd sdr p da para su izacién, con por lo
menoS 72 horas de antitipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caSo de que por necesidades institucionales Ia
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido der servicios institucionales d te los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Méaximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méaxima Autoridad o su delegado.

i/ DIREGGION mkrwmcncm\ %3,; MIHIGTERID

7/ DEL DEPORTE
RECEPCION b DDEUMENTOS == ? ‘/ S




SECRETARIA DEL DEPORTE

firmado

Memorando Nro. SD-DAJ-2019-0344

Quito, D.M., 23 de abril de 2019 , .~
L

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de vehiculo a la Provincia de Morona Santiago

Con el fin de continuar con el requerimiento realizado a través del Oficio Nro.
GMCM-DGPS-131- 2019-OF, de fecha 06 de marzo de 2019, dirigido a esta Secretaria
del Deporte, suscrito por el Sr. Luis Tarcicio Ojeda Jaramillo, Alcalde del cant6n
Morona, Provincia de Morona Santiago, mediante el cual solicité: “(...) se entregue en
comodato al Gobierno Municipal de Morona, el inmueble en mencion...”.

Al respecto, solicito a usted de la manera mds comedida se sirva disponer a quien
corresponda, se facilite un vehiculo que transporte a la Abg. Nadya Silva Alvarez,
Abogada de Asuntos Juridicos 2, al Gobierno Auténomo Municipal de Morona y Registro
de la Propiedad del cantén Morona; a fin de que se realice la inscripcién de la Escritura
de Comodato y asistir al evento programado para el 26-d€ abril para la entrega fisica del

Complejo Deportivo Lednidas Proafio.
P=

P
Salida de la ciudad de Quito a la ciudad de Macas: 24 de abril de-2019, a las 08h00 -

horas.

Salida de la ciudad de Macas hacia la ciudad de Quito a las 15h00 ,gl.»%‘aé abril de 2019, —

Por la atencién, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dra. Carla Verénica Jiménez (,Bonzélez’
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

Copia:
Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

Sra. Abg. Nadya Alexandra Silva Alvarez
Abogado de Asuntos Juridicos 2

ns

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 5§93 — 3969 200

www.deporte.gob.ec

por Quigux
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FECHA DE ELABORACION

Institucion:

NO. CERTIFICACION

SECRETARIA DEL. DEPORTE

Unid. Eje : )
nid. Ejecutora SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL

73

23 | o1 | 19

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM

CLASE DE GASTO OGA

) CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
, °G SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG WN.Prest DESTRI!PCION MONTO
001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en ef interior , $101,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO' $101,500.00

ot 00 000

SON: CIENTO UN MIL QUINIENTOS DOLARES

servidores de {a Institucion para el ejercicio fiscal 2019,

DESCRIPCION: .
En referencia al memorando No. SD-DPI-2018-0070, certifico la disponibilidad presupuestaria para el pago de Vidticos y Subsistencias al interior para los funcionarios y

DATOS APROBACION
ESTADG RETG‘%%%\@T.\" APROBADO:
APROBADGC i i"""‘,
FECHA: -
23/01/2012
i Director Financicro




FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA
DEL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

. FECHA INFORME (dd mmm-aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIO'SJNE:I'ITUCIONALES: Lo
003-NS-DAJ-2019 / 30 DE ABRIL DE 2019 ,ﬂ-"'

L e et DATQOS GENERALES. " %« =, o b e
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: o ' PUESTO QUE OCUPA: L -

NADYA ALEXANDRA SILVA ALVAREZ & ABOGADA DE ASUNTOS JURIDICOS 2 /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: " NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL iE’J;yIDOR:

MACAS-MORONA d DIRECCION JURIDICA e
{_1:’// /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

MONICA JARAMILLO
IRENE ANDRADE
NADYA SILVA
MANUEL CAZA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

24 DE ABRIL DE 2019:
09H30: SALIDA DE LA SECRETARIA DEL DEPORTE
18H00: LEGADA A LA CIUDAD DE MACAS

25 DE ABRIL DE 2019:

08H00: TRASLADO AL GOBIERNO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE MACAS, PARA REVISAR LA
INSCRIPCION DE LA ESCRITURA DE COMODATO

09H30: TRASLADO AL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE LA CIUDAD DE MACAS

10H00: TRASLADO AL GAD DE MACAS PARA REUNION CON EL ENCARGADO DE ACTIVOS FLJOS,
PARA LA CONSTATACION FISICA COMPLEJO DEPORTIVO LEONIDAS PROANO.

10H30: TRASLADO AL COMPLEJO DEPORTIVO LEONIDAS PROANO PARA LA CONSTATACION
FISICA CON EL FUNCIONARIO ENCARGADO DEL GAD DE MACAS.

13H00: ALMUERZO

15H30: TRASLADO AL GAD DE MACAS CON LA FINALIDAD DE OBTENER LA ESCRITURA DE
COMODATO DEBIDAMENTE INSCRITA.

16H00: TRASLADO AL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE LA CIUDAD DE MACAS, PARA VERIFICAR
LA INSCRIPCION DE LA ESCRITURA DE COMODATO.

16H10: TRASLADO A LA NOTARIA SEGUNDA CON LA FINALIDAD DE REALIZAR CAMBIO DE LA
PRIMERA HOJA DE LA ESCRITURA DE COMODATO.

16H45: TRASLADO AL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE LA CIUDAD DE MACAS, CON LA
FINALIDAD DE ENTREGAR,LA ESCRITURA DE COMODATO CORREGIDA, PARA LA RESPECTIVA
INSCRIPCION.

26 DE ABRIL DE 2019:

08H00: TRASLADO AL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE LA CIUDAD DE MACAS, PARA VERIFICAR
LA INSCRIPCION DE LA ESCRITURA DE COMODATO.

10H00: TRASLADO A UN CYBER CON LA FINALIDAD DE ENVIAR ESCANEADA LA ESCRITURA DE




COMODATO DEBIDAMENTE INSCRITA.
14H00: ALMUERZO
15H30:<SALIDA DE LA CIUDAD DE MACAS
22H3O:I)5 EGADA A LA CIUDAD DE QUITO

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
[Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA - / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
(dd-mmm-aaaa) 24/04/2013~ 26/04/2019/ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
—— institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 09H30,* 22H30
(hh:mm) “ “
TRANSPORTE -
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa _ hhimm
& /f "
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-MACAS 24/04/2019 A 09H30/ 24/04/2018~ 18HO0 .|
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS-QUITO 26/04/2019 15H30/ 26/04/2019 / 22H30 7

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

P

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

7
///

AOMBRE NADYA ALEXANDRA SILVA ALVAREZ

C.1.:1716284490

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdxima Autoridad
o su delegado.

" FIRMAS DE APROBACION

FIRMADE LAOEL

QEL SERVIDOR

FIRMADE LA C,

DIRE

IDIC

MBRE:DRA LA?nM EZ ORzALEZ
TO
/
14




