/‘} SECRETARIA

DEL DEPORTE

.. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm- aaaa) /
05-MR - DA - 2019 ‘ g 01/04/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
S « ‘ DATOS GENERALES - .~ - , e
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MORALES T RODRIGO SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Rioverde - Esmeraldas - DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA LLEGADA (dd- .
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) /mmm-aaaa) . ./HORA LLEGADA (hhzmm)
03/04/2019 06h00” |  05/04/2019” 13Ho0

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sr. Andrés Tobon Srta. Alejandra Salazar y Rodrigo Morales

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FISICA Y|
DIRECCION DE TALENTO HUMANO, A LA COORIDINACION ZONAL 1 CANTON RIOVERDE- ESMERALDAS” DELEGACION
DEL SECRETARIO DEL DEPORTE SUBROGANTE.

; TRANSPORTE .
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA A
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) > - FECHA HORA FECHA HORA
_ -~ | dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa bh:mm -~
TERRESTRE/ INSTITUCIONAL | Quito / Rioverde - Esmeraldas - 03/04/2?-1/9 ()Syc/)0 03/04/2018 . 13H00
. /
. - H // //
TERRESTRE/ INSTITUCIONAL | Rioverde —~ Esmeraldas / (’)ﬂt/q 06/04/2019 06H00 05/04/201’9;/ 13H00"
. ” - DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA
INTERNACIONAL CORRIENTE 045000}6—1"—\

BELA um} /goﬁém\NTE

/  RODRIGO MORALES T. e /11’\17 M‘?OéTILLO GOMEZ
1712065018 - ADMINISTRATIVO

= gl NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada par: u»ﬁutﬁ;a’cgr:con por lo

HRMA DE I-A AUTOR|/AD/NE\AMN7}OI} ? SU DELEGADO menos 72 horas de anticipacié ifiento de los servicios institucionales;

Dhow hedn, I salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Ila
! autorizacion quedaran insubsistentes
¢ Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término

ING. CART.‘OS}I)WT/ON\LOOR/ / de 4 dias de cumplido el servicio institucional
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO/ Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

\
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ANEXOS: JIN

S
NOMBRE: Vorauca

RECIBIDG FOR







ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de ia jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 3014
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

[} CONTRALGRTA
QETEAL
XL tS5ADO

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion = SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad  QUITO / - / ' /

Fecha de Vigencia Desde 2019-04-03 Hora 06:00 Hasta 2019-04-05 Hora 13:00

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO DE LA
ACTIVIDAD FISICA Y DIRECCION DE TALENTO HUMANO, A LA COORDINACION ZONAL 1, CANTON
RIO VERDE - ESMERALDAS "DELEGACION DEL SECRETARIO DEL DEPORTE SUBROGANTE.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2019-04-01 / : | No. Comunicacion »SD"—SSI;)D-ZQ1 9-0103-M/SD-SSDD-
2019-0106-M e
Lugar Origeri QUITO
Lugar Destino PROVINCIA DE ESMERALDAS - CANTON RIO VERDE
Kilometraje Inicio Kilometraje Fin
3. DATOS DEL CONDUCTOR/A /
Nombres  MORALES TUPIZA RODRIGO \‘/ Cargo CONDUCTOR
Numero de Cédula / Pasaporte 1712065018 / Tipo de Licencia E
4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO
Numero de Placa PEI7294 Marca / Modelo CHEVROLET SU;ZUKI GRAND VITARA SZ

Cotlor DORADO Numero Matricula 3134466

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres LCDO. ANDRES DARIO TOBON CASTRELLON Cargo SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE
LA ACTIVIDAD FISICA

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2019-04-02 16:23
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SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-SSDD-2019-0103-M
Quito, D.M., 01 de abril de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTQ: Solicitud de movilizacién para la provincia de Esmeraldasuit

Por medio del presente solicito a usted, de la manera mas comedida, disponer a quien
corresponda la designacion de un vehiculo con su respectivo conductor para que me
traslade a la provincia de Esmeraldas, a las instalaciones de la Coordinacion en el Cantén
Rioverde, de acuerdo a delegacion del Secretario del Deporte Subrogante.

Salida miércoles Ofde{bril del 2019 a las 06h00, retorno el viernes 05 de a@ZOW

a las 06h00,-llegada a Quito a las 13h00/ i
Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcdo. Andrés Dario Tobon Castrellon .
SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FISICA

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

FirmaZo clcctrSnicazente por:
ANDRES DARIO
TOBON
CASTRELLON




l1del

T

! Regresar
No. Documento:
Datos det Docuinento

&R T

Besnonder Resp. aiodos Reasignar

SD-SSDD-2019-0103-M

I"“ - S r"" e o [N
TS YW %W W ,
In(ormar firchivar Comentar Dar Fisico Nueva Tarea, Copuar Carp.’ Uurhml L

Usuario actual: Segundo Enrique Aranda Area actual: DIRECCION ‘
Guevara - . ADMINISTRATIVA

|

l

i

1
L

U A tual del .
Dozﬂ:&‘;‘ °° ual de Segundo Enrique Aranda Guevara ] Area actual: DtRECClON ADMINISTRATIVA
Acciones realizadas en el Documento. )
Area Fecha Hora ' Accion ‘De » Para ;':i:s . Comentario
‘ " ESTIMADO ENRIQUE
2019-04-01 Avaro Eddie  Segundo Enrique AUTORIZADO, PROCEDER DE ACUERDO
ngﬁl?\llcslggATlVA 16:54:02 Reasignar Castillo Gomez Aranda Guevara 0 ‘Sé‘%fs’ggggﬁ?gA%RNA VERIFICACION
{GMT-5) (SD) (SD)
SALUDOS CORDIALES
Fecha méaxima de tramite: 2019-04-01
SUBSECRETAR!A DE 2019-04-01 Andrés Dario
DESARROLLO DEL 16:20:46 Envio Electionico onen Castrelion o
DEPORTE (GMT-5) SD
SUBSECRETARIA DE 2019-04-01 Firma Digital de Andrés Dario
DESARROLLO DEL 16:20:46 Docum egto obon Castrellén 0 Documento Firmado Electrénicamente
DEPORTE (GMT-5) SD)
SUBSECRETARIA DE 2019-04-01 Andrés Dario  Alvaro Eddie
DESARROLLO DEL 16:20:02 Registro obdn Castrellén Castillo Gomez 0
DEPORTE (GMT-5) SD) (SD)

5} g,Desea lmpnmxr los comentanos enel repone'?

01/04/2019 17:03




SECRETARA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-SSDD-2019-0106-M
Quito, D.M., 02 de abril de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Alcance al memorando SD-SSDD-2019-0103-M, solicitud de movilizacién
para la provincia de Esmeraldas

Como alcance al memorando SD-SSDD-2019-0103-M, mediante el cual solicité la
designacion de un vehiculo con su respectivo conductor para que me traslade a la
provincia de Esmeraldas, a las instalaciones de la Coordinacion en el Canton Rioverde, de
acuerdo a delegacion del Secretario del Deporte Subrogante, indico a usted que la Srta.
Alejandra Salazar de la Direccion de Talento Humano también formard parte de la
comision.

Salida miércoles 03 de abril del 2019 a las 06h00, retorno el viernes 05 de abril del 2019
a las 06h00, llegada a Quito a las 13h00.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lecdo. Andrés Dario Tobdn Castrellon
SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FISICA

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

%3 Flrmado clectrénicamente por:

bt ANDRES DARIO
TOBON
CASTRELLON

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200

www.deporte.gob.ec 1/1

to firmado ni por Quipux




:: Quipux - Sistema de Gestion Documental ::.
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Reéresar
No. Documento:

Datos del Documento

https://www.gestiondocumental. gob.ec/verradicado.php?carpf:ta...

<

e - g ol 4 iy
Besponder Resp.atodos Reasignar Informar firchivar Comentar
SD-SSDD-2019-0106-M G Usuario actual: Segundo Enrique Aranda
uevara

Usuario Actual del

\a—'»\*’_ ks s "t
Bar Fisico RuevaTarea, Copi

Carp. Virtual | |
Area actual: DIRECCION
ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Idel

Documento: Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual:
Acciones realizadas en el Documento.
Area Fecha Hora ' Accién .-De i Para ";;'s . Comentario
' ) ESTIMADO ENRIQUE
2019-04-02 Alvaro Eddie Segundo Enrique AUTORIZADO, PROCEDER DE ACUERDO
R:)RhﬂEl(r:\J(l:Sl?gATIVA 16:18:17 Reasignar Castillo Gomez Aranda Guevara 0 gé‘%gggﬁgﬁ?g AFE)REVIA VERIFICACION
(GMT-5) (SD) (SD)
SALUDOS CORDIALES
Fecha méxima de tramite: 2019-04-02
SUBSECRETARIA DE 2019-04-02 . .. Andrés Dario
DESARROLLO DEL 15:15:18 Envio Flectionicd Tobsn Castrelion 0
DEPORTE (GMT-5) (SD)
SUBSECRETARIA DE 2019-04-02 Firma Digital de Andrés Dario
DESARROLLO DEL 15:16:18 Documegto Tobén Castrellén 0 Documento Firmado Electrénicamente
DEPORTE (GMT-5) 3 (SD) .
SUBSECRETARIA DE 2019-04-02 Andrés Darlo Alvaro Eddie
DESARROLLO DEL 15:15:04 Registro Tobodn Castrellén Castillo Gomez 0
DEPORTE (GMT-5) (SD) (SD)
| o Imprimic

3 ¢ Desea imprimir los comentarios en el reporte?

02/04/2019 16:24



Institucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Eje .
nio. Ejecutora SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 E o1 E 19
Unid. Desc:
TiPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
56 S° PY ACT |TEM UBG FTE ORG W.Prest DESCRIPCION MONTO
G1 00 000 001 530303 1701 001 00C0 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $101,500.00
. TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00
TOTAL

SON: CIENTO UN MiL. QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:
En referencia al memorando No. SD-DPI-2019-0070, certifico la disponibifidad presupuestaria para el pago de Viaticos y Subsistencias al Interior para los funcionarias y

servidores de la Institucion para el ejercicio fiscal 2019.

ESTADO

APROBADO

FECHA:
23/01/2019

y
3
4
i







ﬂw{fé SECRETARIS
7..48 DEL DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

05-MR - DA - 2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

08/04/2019

DATOS GENERALES T

APELLIDOS - NOMBRES DE LAO ELSERVIDOR
MORALES T RODRIGO

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Rioverde - Esmeraldas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Sr Andrés Tobon/Srta Ale;andra Salazar/ Rodrigo Morales

- INFORME DE ACTIVIDADES Y.PRODUCTOS ALCANZADOS:*

Miércoles_:__os/o4/zo19 J/

1).06h00 — 13h00 Irasl'édo y movilizacién de Quito hacia la ciudad de Rioverde Esmeraldas con los funcionarios de la Secretaria del

Deporte

2). 13H00 — 20H00 Movilizacién en la ciudad de Rioverde {CEAR) en varias actividades de la agenda de trabajo.
3). 20H00 ~ 21H00 Movilizqcién/de Rioverde a Esmeraldas { Pernoctar).

Jueves: 04/04/2019 .-

4): 08h00 — 09h00 Movilizacién de Esmeraldas a Rioverde con los funcionarios de la Secretaria del Deporte quienes asistieron a varias

reuniones de la agenda de trabajo en el CEAR.
5} 09h00 — 19h00 Movilizacién en Rioverde.

6) 19h00 — 20h00 Movilizacion de Rioverde a Esmeraldas (Pernoctar).

Viernes: 05/04/2019,- _ -

7). 07hq0~/13H00 Movilizacién de la ciudad de Esmeraldas hacia Quito, llegando a esta ciudad sin novedad.

NOTA

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
FECHA 03/04/2019”" | 05/04/2019,~] ‘el servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
dd-mmm-aaa ! " | habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
HORA . 06h00/' 13H00 hasta su liegada de estos sitios.
hh:mm o o
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA HORA
dd-mmm-
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm hh:mm
aaaa |-
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO /RIOVERDE- ESMERALDAS 03/04/2'9,1»9"/ 06h00 . - 03/04/2019 13HO0 -
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOVERDE - ESMERALDAS 03/04/20;9 -7 20H00 - 03/04/2019 . —{” 21H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - RIOVERDE 04/04/2019_- 08HOO - | 04/04/2019 .| Q90O
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOVERDE - ESMERALDAS 04/04/2019 -~ ~ | 19HOO_ 04/04/2019 .~ 20400
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS -QUITO 05/04/2019 07h00 _— 05/04/2019 — "~ 13H0O ]

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obllgatonamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMADELAO EL?RVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberéd presentarse dentro del término de 4 dias del

VA 4

RODRIGO MOTALES T
1712065018

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
~ percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidén por escrito
de la Méxima Autoridad o su Delegado

S.DE APROBACION - L SaEmeit,
, / /FIRMA AP N

UNIDAD

FIRMADELAOEL RESPONSAB).E/DE
SERVIROR COMISIONARO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAJOEL RESPONSABLE DELA
UNIDAD (1

7

NOM%\/‘ ALVAROE DI CASTILLO GOMEZ
DIRE ISTR TIVO

1 o~ 7
NOMBRE: NG CARLOSANTONIGEOOR—
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

-







