FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

. % SECRETARIA

DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIdS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
001-DF-DAID-2019

P

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) //
22-03-2019 .7

MORONA SANTIAGO-MACAS ,

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALMENTACION
DATOS GENERALES
[retpe YoM DE[;I/\A:/IESS\;?;ILIEICZ‘N FUELTALA SUAREZ 4 puESTO QUE OCUPA:
// AUXILIAR DE SERVICIO
lCIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: ’// : INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

DIRECCION ADMINISTRACION DE INSTALACIONES
DEPORTIVAS

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) o ’ HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

e
25-03-2019 .7 08:00 /

e

27.03:2019 18:00 /

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Sr. David Fueltala, Sr. Julio Garcfa, Sr. Gabriel Gualtasamin y Sr. Abilio Bernal

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
En referencia al memorando No. SD-DAID-2019-0504

Verificar estado y realizar limpieza de la fachada del Complejo Deportivo “Leonidas Proafio”, ubicado en la ciudad de

BANCO PICHINCHA

Macas
. TRANSPORTE .
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa _ hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm |
g /
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Maca/s/ 25/03/2919/ 08{0 25/03/2019/ 17:00/
TERRESTRE L | ] )
II\!STITUCIONAL Macas - Qu}o 27/03}2019/ 09.09,/ 27/03/2019// 18:00 -
4
DATOS PARA TRANSFERENCIA -
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

AHORROS 2201811597

FIRMIA DE LA 0 EL SERVIDOR SOLICITANTE L n

FIRMA DELAOEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
- SOLICITANTE-

‘“/ NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
Sr. DAVID WILLIAN FUELTALA SUAREZ
C.l.: 1720851664

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE.DE LA UNIDAD SOLICITANTE
SRA. IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE INSTALACIONES

¥ R LT, St

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO .

M@x\@v

ARQ. ROSA VIRGINIA PALACIO VALDIVIESO

COORDINADORA DE ADMINISTRACION E INFRAESTRUCTURA
PORT)
% R B’% .

DEPORTIVAS
NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de l6n al ¢ i de los serviclos

Institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maéximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su
delegado.
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Memorando Nro. SD-DAID-2019-0504

Quito, D.M., 22 de marzo de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO:  SOLICITUD DE MOVILIZACION PARA LA CIUDAD DE MACAS

|

|

| De mi consideracion:
Par miedio del presente solicito. muy gentilmente disponer a guien corresponda la movilizacion para
3 funcionarios de la Direccién de Administracion de Instalaciones Deportivas, para verificar estado
y realizar limpieza de la lfachada del Complejo deportivo "Leonidas Proafio”, ubicado en fa Ciudad
de Macas. provincia de Morona Santiago.
El personal designado es:
Sr. Gabriel Guallasamin
Sr. David Fueltala
Sr. Julio Garcfa

La salida se realizard de acuerdo al siguiente detalle:
Salida: Quito-Macas. tuncs 25 de marzo de 2019, a las 08h00
Retorno: Macas-Quito, miércoles 27 de marzo de 2019, llegada 18h00.

Particular que comumico para los fines correspondientes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sra. Irene Elizabeth Andrade Aviles :
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE INSTALACIONES DEPORTIVAS

Copia:

Sria. Arg. Rosa Virginia Pajacio Valdivieso
Coordinadora de Administracion e Infraestructura Deportiva

Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Sexrvicios Generales

3 Flinate wteer st e o ot

i IRENE ELIZABETH

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200

www.deporie aob.ec







Unid, Ejecutora:

SECGRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL

|

JIZS!O‘IJ‘IQ'

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO

COM CLASE DE GASTO l OGA I

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

G sP PY ACT ITEM UsG FTE ORG WN. Prest

Ct G0 000

OESCRIPCION

o1 530303 1701 001 0000 CO00  Viaticos y Subsistencias en & Inierior
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$101,500.00

$101,500.00

SON: CIENTO UN MIL QUINIENTOS DCLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DP1-2019-0070, centifico la disponibiiidad presupuestaria para el pago de Vidticos y Subsistencias al Interior para [0s funcionarios y
servidores de la Institucién para el ejercicio fiscal 2019.

/
; DATOS APROBACION
ESTADO _REGISTRADD;. APROBADC:
PalSary LAY

APROBADO ' ' :. \b__
FECHA: L"
23/01/2019

Director Financleny
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) SECRETARIA
iy DEL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIQS INSTITUCIONALES: yd
001-DF-DAID-2019 FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa) /
29-03-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: / PUESTO QUE OCUPA:
DAVID WILLIAN FUELTALA SUAREZ AUXILIAR DE SERVICIO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

MORONA SANTIAGO-MACAS / DIRECCION ADMINISTRACION DE INSTALACIONES DEPORTIVAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sr. David Fueltala, Sr. Julio Garcia, Sr. Gabriel Guallasamin y Sr. Abilio Bernal

*_INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

VERIFICAR ESTADO Y LIMPIEZA DE FACHA DE COMPLEIO DEPORTIVO “LEONIDAS PROANO”

En atencidn al memorando Nro. SD-DAID-2019-0504, de fecha 22 de marzo del 2019, suscrito por la
Sra. Irene Andrade, indica: “...solicito, muy gentilmente disponer a quien corresponda la movilizacién para 3
funcionarios de la Direccion de Administracion de Instalaciones Deportivas, para verificar estado y realizar
limpieza de la fachada del Complejo deportivo "Leonidas Proario”, ubicado en la Ciudad de Macas, provincia de
Morona Santiago.

El personal designado es:

Sr. Gabriel Guallasamin

Sr. David Fueltala

Sr. Julio Garcia

La salida se realizard de acuerdo al siguiente detalle:

Salida: Quito-Macas, lunes 25 de marzo de 2019, a las 08h00

Retorno: Macas-Quito, miércoles 27 de marzo de 2019, llegada 18100. ...”

25 de marzo de 2019 /

08h00: Salida de la ciudad de Quito

17h00: Llegada al Complejo Deportivo “Leonidas Proafio”.
17h156: Armar andamios en fachada.

18h00: Salida al hotel

26 de marzo 2019 /

08h00: Salida del Hotel

08H15: Llegada al Complejo Deportivo “Leonidas Proafio”, para realizar los trabajos de limpieza y
puntura de la fachada.

20H00: Salida al Hotel

27 de marzo 2019 /

08:00 Salida de la ciudad de Macas.

17:00 Llegada a la ciudad de Quito.







NOTA

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
- Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA yd cumpllmlento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
(dd-mmm-aaaa) 25/03/20:}'9 27/03/2019/ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA - -
08:0 o 17:00
(hh:mm) 0 _//
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Maca$ 25/03/2019 os:oV | 25/03/2019. 17:00 _~
- -
TERRESTRE INSTITUCIONAL Macas-Qu/ito - 27/03/2019 08:00, | 27/03/2019 17:00 /"

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Sr. DAVID WILLIAN FUELTALA SUAREZ
C.1.: 1720851664

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se
debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

\(Qumw LcD* lmox

SRA. IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE INSTALACIONES DEPORTIVAS

ARQ 0SA VIRGINIA PAMACIO VALDIVIESO
COORDINADG! nmnmmrsmmﬁn” EINFRAESTRUCTURA
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