FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

p

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA
DEL DEPORTE

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
002-ADTC-SSDD-2019 01/04/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES " SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: )
ITOBON CASTRELLON ANDRES DARIO SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FISICA
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR )
RIO VERDE-ESMERALDAS ISUBSECRETARIA DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FISICA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

03-04-2019 07H30 05-04-2019 14H30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVIC!OS INSTITUCIONALES:

iAlejandra Salazar y Andrés Tobén

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Con memorando SD-CZ1-2019-0507 del 8 de marzo 2019, la Leda. Seledina Nieve solicita autorice al Ledo. Tobdn para capacitar a los|
ifuncionarios sobre los procesos en las diversas unidades de la Coordinacion Zonal, con sumilla de aprobado del 11 de marzo 2019, el Sr,

Roberto Ibafiez autoriza la capacitacion.

TRANSPORTE v
TIPO DE A L DA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA >ALD LESA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUTCIONAL QUITO-ESMERALDAS 03-04-2019 07H30 03-04-2019 14H00
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS-RIO VERDE 03-04-2019 14H00 03-04-2019 15H00
TERRESTRE INSTITUTCIONAL RIO VERDE -ESMERALDAS 03-04-2019 18H15 03-04-2019 19H10
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS-RIO VERDE 04-04-2019 07H00 04-04-2019 08H00
TERRESTRE INSTITUTCIONAL RIO VERDE -ESMERALDAS 04-04-2019 19H00 04-04-2019 20H00
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS -QUITO 05-04-2019 08H30 05-04-2019 14H30

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA | AHORROS 4093625100

e . ; . . e i P
" FIRMA DE LA O'ELSERVID RSQUCITANTE ~ ¢ | - FIRMADELA.OEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
e % SOLICITANTE -

< , AN Mg \ gy [—
~ NOMBHE DE L0 EL SEMDOR : NOMBRH DE LA O EL RESPONSABLE DleA U?[DAD SOLICITANTE
g cdo. Arfdrés Tobgn C. y Eco. Afdrea Darjela S?:o ayor Andrade
L Subsecretafio de Desarrollo de'la Actividad Fisica Secretaria del Deporte

Cedula: 1803637360

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con por lo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO" "’| menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
. institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
f Autoridad Nominadora autorice.

o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

L\ \ 2 término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBHE DE LA ADTORIDADINOMINADDRA OSU DELEGADO . Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso |
3 t ayor Apdrade obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
Secretaria del Deporte debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.
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SECRETARA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-SSDD-2012-0103-M
Quito, D.M., 01 de abril de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de movilizacién para la provincia de Esmeraldasuit

Por medio del presente solicito a usted, de la manera mis comedida, disponer a quien
corresponda la designacién de un vehiculo con su respectivo conductor para que me
traslade a la provincia de Esmeraldas, a las instalaciones de la Coordinacién en el Cant6én
Rioverde, de acuerdo a delegacién del Secretario del Deporte Subrogante.

Salida miércoles 03 de abril del 2019 a las 06h00, retorno el viernes 05 de abril del 2019
a las 06h00, llegada a Quito a las 13h00.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Lcdo. Andrés Darfo Tobon Castrellon
SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FiSICA

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX: 593 — 3969 200

www.deporte.gob.ec

*D firmado ni por Quipux
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA
DEL DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

002-ADTC-SSDD-2019 08/04/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TOBON CASTRELLON ANDRES DARIO SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FiSICA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
RIO VERDE-ESMERALDAS SUBSECRETARIA DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FiSICA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ANDRES TOBON, ALEJANDRA SALAZAR

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DELAS ACT IQI[)ADES A EJECUTARSE:

Miércoles 03 de abril de 2019

07H15 desplazamiento Quito — Esmeraldas

14H00 Llegada a Esmeraldas

14H10 Desplazamiento Salida de Esmeraldas a Rio Verde

15h00 Llegada a Rio Verde

15h25 Reunidn de trabajo con Seledina Nieve Coordinadora Zonal 1
18h00 Finalizacién de Reunidn

18h15 Salida desde Rio Verde a Esmeraldas para pernoctar

19:10 Llegada a Esmeraldas

19h20 Finalizacién de labores

Jueves 04 de abril de 2019

07h00 desayuno y desplazamiento a las instalaciones de Rio Verde

08h00 Llegada a Rio Verde

08h15 a 11h30 Reuniodn de trabajo con Seledina Nieve Coordinadora Zonal 1

11h40 a 15h00 Se realizé una Auditoria a todos los Subsistemas de Talento Humano
15H00 a 15h55 almuerzo

16h10 a 18h40 Se realizé una reunién con los responsables de cada unidad de la Coordinacion y se establecieron compromisos
19H00 Desplazamiento a Esmeraldas

20HO00 Llegada a Esmeraldas

20H20 Finalizacién Jornada Laboral

Viernes 05 de abril de 2019

07h30 desayuno







08H30 desplazamiento Esmeraldas — Quito

14h30 Llegada a Quito
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 03-04-2019 05-04-2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hT\ORA 07H15 14H30 institucional segtin sea el caso, hasta su liegada de estos sitios.
:mm
> , . TRANSPORTE . ° VI )
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUTCIONAL QUITO-ESMERALDAS 03-04-2019 07H15 03-04-2019 14H00
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS-RIO VERDE 03-04-2019 14H10 03-04-2019 15H00
RIO VERDE -
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS 03-04-2019 18H15 03-04-2019 19H10
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS-RIO VERDE 04-04-2019 07HO0 04-04-2019 08HO0
RIO VERDE -
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS 04-04-2019 19H00 04-04-2019 20H00
TERRESTRE INSTITUTCIONAL ESMERALDAS -QUITO 05-04-2019 08H30 05-04-2019 14H30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publice;sg deberé adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL}ERVIDO COEII/I%I'ONA/% // )

/

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demoraré e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

- \’[*p“’\

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

A

NOMBR AJTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO
i Eco. Angirea Danjela rade
Secretaria del Deporte

[0 A ?
Ol RESPONSABLEJDE LAJUNIDAD SOLICITANTE
Ecp. Andrea aniel Ndrade

Secretaria del Deporte
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SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-SSDD-2019-0106-M
Quito, D.M., 02 de abril de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Alcance al memorando SD-SSDD-2019-0103-M, solicitud de movilizacién
para la provincia de Esmeraldas

Como alcance al memorando SD-SSDD-2019-0103-M, mediante el cual solicité la
designacién de un vehiculo con su respectivo conductor para que me traslade a la
provincia de Esmeraldas, a las instalaciones de la Coordinacién en el Cantén Rioverde, de
acuerdo a delegacion del Secretario del Deporte Subrogante, indico a usted que la Srta.
Alejandra Salazar de la Direccién de Talento Humano también formard parte de la
comisién.

Salida miércoles 03 de abril del 2019 a las 06h00, retorno el viernes 05 de abril del 2019
a las 06h00, llegada a Quito a las 13h00.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Lcdo. Andrés Dario Tobén Castrellon
SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FISICA

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200

www.deporte.gob.ec 1/1

firmado i e por Quipux







SECRETARIA DEL DEPORTE

Fecha y hora generacién:

Generado por:

Hoja de Ruta

2019-04-17 16:31:35 (GMT-5)

Andrés Dario Tobén Castrelién

Informacién del Documento
No. SD-CZ1-2019-0507 Doc. Referencia: |--
Documento:
De: Sra. Leda. Oliba Seledina Nieve Arroyo, Coordinadora Para: Sr. Roberto Xavier Ibafiez Romero, Secretario del Deporte.
Zonal 1, Secretaria del Deporte : Subrogante, Secretaria del Deporte
Asunto: SOLICITUD DE CAPACITACION. Descripcién | _
Anexos:
Fecha .
2019-03-08 (GMT-5) Fecha Registro: |2019-03-08 (GMT-5)
Documento:

Ruta del documento

Area De Fecha/Hora Accidn Para Il:?xs Comentario

SUBSECRETARIA DE DESARROLLO DEL | Andrés Dario Tobdn 2019-03-14 18:11:58 Archivar 6 Se coordinard fecha para asisti
DEPORTE Castrellén (SD) (GMT-5) i para sistir

Andrea Danicla

2019-03-11 10:42:42 . Andrés Darfo Tobon APROBADO, FAVOR

SECRETARIA DEL DEPORTE (SSOIDO)mayor Andrade (GMT-5) Reasignar Castrellén (SD) 3 COORDINAR
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DELA | Mayra Alejandra 2019-03-11 08:25:45 | Tarcas de ondren Danie e |3 Reasignado por desactivacién de
INFORMACION Y COMUNICACION Guzman Balcdzar (SD) | (GMT-5) administracién (SD) Y sutbrogaci6n de Puesto

Oliba Scledina Nicve 2019-03-08 18:05:29 | Envio Manual del
COORDINACION ZONA | Arroyo (SD) (GMT-5) Documento 0

Oliba Scledina Nicve 2019-03-08 18:05:15 . Roberto Xavier Ihafiez
COORDINACION ZONA 1 Arroyo (SD) (GMT-5) Registro Romero (SD) 0

* Documento generado por Quipux

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 583 — 3869 200

www.deporte.gob.ec

1/1
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[ sucion: SECRETARIA DEL DEPORTE FECHADE BLABORACION
Unid. Ej; :
! Heeora SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA GENTRAL 73 23 | o1 | 19
] Unid. Desc:
| gl
i TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
l COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
; PE GASTOS :
CLASEDEREGISTRO { COM CLASE DE GASTO OGA . .
' ~ \
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
%3 sP  PY ACT TEM UBG -FTE ORG WN.Prest DESCRIPCION MONTO
Gf 00 000 001 630303 1701 00T 0000 Q000  Viaticosy Subsistercias en ef Interior $101,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.60
TOTAL
SON: CIENTO UN MIL QUINIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: .
En referencia al memarando No. SD—DPI-2019~0'070. certiico Iz disponibilidad presupuestaria para el pago de Vidticss y Subsistencias al Interior para los funcionarios y
i toio fiscal 2019,

dela idn para el ef

ESTADO APROBADO:
APROBADO N )
: & 5-—
FECHA: —
23/01/2019
Director Francicn ‘







FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DEL DEPORTE

poer=vry i

} SECRETARIA

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

002-ADTC-SSDD-2019 08/04/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TOBON CASTRELLON ANDRES DARIO SUBSECRETARIO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FiSICA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
RIO VERDE-ESMERALDAS SUBSECRETARIA DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD FISICA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ANDRES TOBON, ALEJANDRA SALAZAR

_INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Miércoles 03 de abril de 2019

07H15S desplazamiento Quito — Esmeraldas

14H00 Llegada a Esmeraldas

14H10 Desplazamiento Salida de Esmeraldas a Rio Verde

15h00 Llegada a Rio Verde

15h25 Reunidn de trabajo con Seledina Nieve Coordinadora Zonal 1
18h00 Finalizacién de Reunién

18h15 Salida desde Rio Verde a Esmeraldas para pernoctar

19:10 Llegada a Esmeraldas

19h20 Finalizacién de labores

Jueves 04 de abril de 2019

07h00 desayuno y desplazamiento a las instalaciones de Rio Verde

08h00 Llegada a Rio Verde

08h15 a 11h30 Reunidn de trabajo con Seledina Nieve Coordinadora Zonal 1

11h40 a 15h00 Se realizé una Auditoria a todos los Subsistemas de Talento Humano
15H00 a 15h5S almuerzo

16h10 a 18h40 Se realizé una reunion con los responsables de cada unidad de la Coordinacién y se establecieron compromisos
19HO00 Desplazamiento a Esmeraldas

20H00 Liegada a Esmeraldas

20H20 Finalizacién Jornada Laboral

Viernes 05 de abril de 2019

07h30 desayuno







