FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

X n
,;fg SECRETARIA
"/ DEL DEPORTE

| SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

01-NC-DA-2019 // 06/03/2019
VIATICOS X /// MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
e
) DATOS GENERALES
IAPELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: - PUESTO QUE OCUPA:
NIETO CARRILLO CARLOS ALBERTO,/ / OFICINISTA °

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO [NSTITUCIONAL: ~
CHIMBORAZO—RIOBAMB/:)'/

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: -

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
- -~ =
07/03/2019 / 05HC0 /,/" 07/03/2019 23H59 //
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sra. Diana Carrera, Sr Carlos Nieto
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
CONSTATACION DE BIENES Y EXISTENCIAS A LA FEDERACION ECUATORIANA DE DEPORTE PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD VISUAL
EN LA CIUDAD DE RIOBAMBA.
- Lo “ R TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMEBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — RIOBAMBA’./ 07/03/2019 05:% - 07/03/20}9/ 09:,00/
— - -
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA - QUITO. .~ ¢ 07/03/2019 20:00.~ ~ 07/03/2019 _| 23:59
~ e rd s -
R 3 P @
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 2201516368\

nie A EI{RMA?)I‘)E; LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE ;/,

Vi

F|RMA DE LAOEL RESPO BLE DE LA UN AD

I;I' ANTE

\

T

VA /
RIETO CARRILLO CARLOS ALBERTO
C..: 1718842402
DIRECCION ADMINISTRATIVA

/ ING. ALVARWASTILLO
DIRECTOR INISTRAT)

PEREEECTI i o T

FIRMA DE LA’AUTOR DAD OMINADORA 0 SU DELEGADO

\// i 2t /

NOTA: Esta solicitud de resentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

KJ, ./

Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
_~~  término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

\ JNG‘CARL st &&eﬂt&::./(/ =

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

COORDINADOR GENERAL INISTRATIVO FINANCIERO obligatorio, con excepcidn de las Méaximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su delegado.
DIRECCION FINANCIERA } MINIETERIO
DEL DEPORTE
RECEPCION DE DOCUMENTOS == ===
13 MAR, 2019 162f”
ANEXOS: =) )
mGex
NOMBRE:

RECIBIDO POR







SECRETARA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-0548
Quito, D.M., 06 de marzo de 2019

PARA: Sr. Carlos Alberto Nieto Carrillo
Oficinista

Sra, Diana Lucia Carrera Analuisa
Secretaria de Direccion

ASUNTO: DELEGACION PARA ASISTIR A UNA REUNION Y CONSTATACION AL FEDEDIV

De mi consideracion:

En cumplimiento al Memorando No. MD-DF-2018-0397 de 21 de marzo del 2018, suscrito por el sefior Ing.
Cristian Hidalgo Director Financiero que tiene relacion con la Circular No. MEF-SCG-2018-002 de fecha 26 de
febrero del 2018, que dispone “la verificacion y conciliacion de los saldos contables de las cuentas de
existencias con el respectivo inventario de las mismas (... ) ".

Mediante memorando No. SD-DA-2019-0325, de 06 de febrero de 2019, se solicité a la Leda. Valeria
Maldonado, Directora de Deporte para Personas con Discapacidad, los justificativos necesarios de la entrega de_
fos implementos deportivos adqumdos para el proyecto "lmplemcntaclén Deportiva para YA practica”y y
competencia de las~diferentes “disciplina§-deésairolladas en las Federaciones Ecuatorlanas de Deportes
para personas con Discapacidad miembros del Comité Paralimpico Ecuatormno'} correspondiente al aiio

2014, i

A través de Memorando No. SD-DDPD-2019-0120, de 20 de febrero 2019, la Lcda. Valeria Maldonado,
Directora de Deporte para personas con Discapacidad, realizo 1a entrega de las Actas de la entrega Recepcion, a
las Federaciones: FEDEDIV, FEDEDI y FEDEPDIF; de los implementos deportivos adquiridos por el proyecto
"Implementacion Deportiva para la prictica y competencia de las diferentes disciplinas desarrolladas en
las Federaciones Ecuatorianas de Deportes para personas con Discapacidad miembros del Comité
Paralimpico Ecuatoriano", ", correspondiente al aiio 2014.

Con los antece énes expuestos y con la finalidad de conciliar de los saldos inventarios se le autpriza asistir el
dia jueves 074(primera hora) marzo y retorno el mismo 7 de marzo de 2019 a las 20:00,/4 la Federacion
Ecuatoriana De Deportes para personas con Discapacidad Visual, con sede en la ciudad de Riobamba, con el fin
de poder realizar una constatacién de los bienes que fueron entregados en al afio 2014 correspondiente al
Proyecto "Implementacion Deportiva para la prictica y competencia de las diferentes disciplinas
desarrolladas en las Federaciones Ecuatorianas de Deportes para personas con Discapacidad miembros
del Comité Paralimpico Ecuatoriano".

OBJETIVO

Cumplir con lo dispuesto en el Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de
los Bienes e Inventarios del Sector Publico publicado en el Suplemento del Registro Oficial 150 del 29 de
diciembre del 2017, en su articulo 54.- “(...)

a) Confirmar su ubicacién, localizacion, existencia real y la némina de los responsables de su tenencia y
conservacion;
b) Verificar el estado de los bienes (bueno. regular, malo);(...)".

Adicionalmente se debera comparar las caracteristicas de los bienes fisicos con las caracteristicas que constan
en las actas entrega-recepcion en lo siguiente:

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200
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“ D firmado

ti. DEPORTE

Cadigo Activo Fijo
Serie del bien
Marca

Modelo

Color

RESULTADOS

Memorando Nro. SD-DA-2019-0548
Quito, D.M., 06 de marzo de 2019

® Elaborar y legalizar el Acta de Constatacion Fisica con la Federacion Ecuatoriana De Deportes para

personas con Discapacidad Visual.

o Informe dirigido al seior Director Administrativo por direccion, que deberd ser entregado méaximo hasta el
12 de marzo del 2019 improrrogable, donde se detallara absolutamente todas las novedades presentadas en
la constatacion fisica, adicionalmente se debera formular claramente las recomendaciones a fin de poder

tomar las respectivas acciones.
La presente delegacion estara conformada por:

1. Sra. Diana Carrera lider de grupo
2. Sr. Carlos Nieto

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente
Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Sr. Ing. Ricardo Xavier Vinueza Salazar
Analista de Servicios Generales 2

de/rv

= ALVARO EDDIE
= CASTILLO
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il DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-0563

Quito, D.M.. 07 de marzo de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Caslillo Gomez
Dircctor Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE AMPLIACION DE COMISION EMITIDA EN El. MEMORANDO No.
SD-DA-2019-0548

De mi consideracién:

En respuesta al memorando No. SD-DA-2019-0548, de fecha 06 de marzo de 2019, suscrito por el Ing. Alvaro
Castillo, Dircctor Administrativo, en ¢l que delegé y autorizé al sefior Carlos Nicto y sra. Diana Carrera para
asistir el dia jueves 07 (primera hora) marzo y retorno ¢l mismo 7 de marzo de 2019 a Jas 20:00. a la Federacion
Ecuatoriana De Deportes para personas con Discapacidad Visual, con sede ¢n la ciudad de Riobamba. con ¢l fin
de poder realizar una constatacién de los bienes que fueron entregados en al afio 2014 correspondicnte al
Proyccto "Implementacién Decportiva para la priactica y competencia de las diferentes disciplinas
desarrolladas en las Federaciones Ecuatorianas de Deportes para personas con Discapacidad miembros
del Comité Paralimpico Ecuatoriano™.

Al respecto me permito informar las siguicntes novedades:

@ Lo funcionarios de la FEDEDIV responsables de las bodegas se encontraban en un curso al cual al
momento de cordinar la reunion y solicitar la constatacion no se informo este hecho.

© Las bodegas donde sc encuentran almacenados los bienes se encuentran a una hora y media de Ta ciudad de
Riobamba.

© La cantidad de bienes que van a ser constatados no permite acabar en el horario autorizado por usted, -

Con los antecedentes expuestos y con la finalidad de cumplir con los objetivos dispuestos en ef Memorando No.
SD-DA-2019-054, solicito se extienda la comisién un dia mds, es decir hasta el dia 8 de marzo del 2019, para

poder retornar a la ciudad de Quito en horas de fa tarde.

Adicionalmente se solicita sc autorice la utilizacién del vehiculo y el conductor hasta la conclusion de la
presente comision.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente.

v

Sra. Diana Luci?f Carrera Analuis;a
SECRETARIA DE PIRECCION
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Institucion:
nstitucion SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHADE MOWO_N
Unid. E :

Jecutora. SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 [ 01 I 19
Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS

CLASE DEREGISTRO { COM CLASE DE GASTO l 0GA l

L CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
\\,y “ 36 & Y ACT NEM UBG FFE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $101,500.00
' TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00
TOTAL

SON: CIENTQ UN Mil. QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DPI-2019-0070, certifico la disponibiidad presupusstaria para el pago de Vidticos y Subslistencias at Interior para los funcionarios y

servidores da 1a Institucion para el ejercicio fiscal 2019,

;

DATOS APROBACION
ESTADO APROBADO:
APROBADO A\ ’”@_
FECHA: /\ >
23/01/2019 ‘ St
A TFuncionarib Responsable A/ "Director Fnancior
R, - 3;‘:« /

N O
R U RTINS

-t =







FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA
DEL DEPORTE

}

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

L FECHA INFORME {dd-mmm-aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: )
001-NC-DA-2019 { 13/03/2019 T
L R . DATOS GENERALES !
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
CARLOS ALBERTO NIETO CARRILLO OFICINISTA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
CHIMBORAZO-RIOBAMBA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sra. Diana Carrera, Sr. Carlos Nieto

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

REUNION Y CONSTATACION AL FEDEDIV

En atencién al memorando Nro. SD-DA-2019-0548 suscrito por el Ing. Eddie Castillo Gémez Director
Administrativo, se me “delega para asistir a la reunion y constatacion a la FEDEDIV” con sede en la
ciudad de Riobamba, con el fin de poder realizar una constatacion de los bienes que fueron entregados
en al afio 2014 correspondiente al Proyecto "Implementacion Deportiva para la practica y competencia
de las diferentes disciplinas desarrolladas en las Federaciones Ecuatorianas de Deportes para
personas con Discapacidad miembros del Comité Paralimpico Ecuatoriano”. Del 07 al 08 de Marzo
2019 haciendo mencion y con la respectiva autorizacion al Memorando Nro. SD-DA-2019-0563 donde
se solicitdé se extienda la comision un dia mas, es decir hasta el dia 08 de marzo del 2019, para poder
retornar a la ciudad d}Qﬁo en horas de la tarde, para lo cual se cumplié el siguiente cronograma:

07 de Marzo 2019

05h00:3alida de la ciudad de Quito Secretaria del Deporte

09h00: Llegada’a la ciudad de Riobamba, Donde los funcionarios se encontraban en un curso al cual el
momento;!écoordinar la reunién y solicitar la constatacién no se nos informé de este hecho.

12:30 a 13:30 Almuerzo

13:30 Presentacion ante el Sr. Luis Ugenio llbay Presidente FEDEDIV y custodio de los bienes
entregados por parte de la Secretaria del Deporte, Ing. Ménica Nufiez Contadora de FEDEDIV, Ing.
Nataly Villagémez Dir. Administrativa FEDEDIV. Posterior se mantuvo la reunién con los sefiores de la
FEDEDIV y Secretaria del Deporte en que se manifestoé todas las inquietudes, novedades y sugerencias
para llevar a cabo la constatacion fisica del afio 2019.

14:30 a 16:00 Traslado a Bodegas donde reposan las existencias de la FEDEDIV

16:00 a 18:30 Constatacién de Existencias FEDEDIV

18h30 Salida al hotel







08 de Marzo 2019

08h30:Liegada Bodegas donde reposan existencias FEDEDIV

08h30 a 10h00 Culminacién de constatacion fisica

10h00 a 11h30 Traslado a Oficinas de la FEDEDIV

11h30 a 15h00 Consolidacion, unificacion de la informacién constatada oficinas FEDEDIV.
15h00 a 16h00 Almuerzo

16h00 a 20h00 Realizacién de actas de Constatacion y firmas de la misma.

20h00: Salida de la Ciudad de Riobamba

-

23h59:/Llegada a la Ciudad de Quito

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA “|“cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
{dd-mmm-aaaa) 07/03/2019 08/03/2019/ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
— institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 05:00/ 23597
(hh:mm)
: & “TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito—Riobamly» 07/03/2019 05:00 1~ 07/03/2019 1~ 09:00 ~~
TERRESTRE INSTITUCIONAL Riobamba-Quito 08/03/2019 4" 20:00 08/03/2019 [~ 23:59 |

4
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd 4]'untar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

S S ¥

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

NOMBRE:CARLOS ALBERTO NIETO CARRILLO
C.1.:1718842402

OFICINISTA—"~_

/ o7 )

FIRMAS DE APROBACION P Y / (7

IDOR FIRMA DE LA O EL JEEFINMEDIATO D E’W‘ e BE LA

FIRMA DE LA O'EL. RESPOMSABLE DE

'OMBRE/ Ing. Eddie Cattillo Gémez NOMBRE? Ing: i@‘ﬂ%‘rReyes
rector Adminyistrativo Coordinador General Administrativo Financiero

"







