. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS
NSTITUCIONALES /' ECMA DE SOUCITUD {dd-mmm-asaa) 04 /02/2018 /
oz-vi-pa2019
I MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ‘ \ ALIMENTACIGN \

APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR 4 PUESTO QUE OCUPA:

10SE VILLAFUERTE .~ SERVIDOR PUBLLCO DE SERVICIOS 2
l-DAD - PROVINCIA DELSERVICIO INSTITUCIONAL lNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAQ EL SERVIDOR

DURAN - GUAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA

HORA LLEGADA {hhzmm}

FECHA LLEGADA {dd-mmm-
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) aaaa) ’

Fd

. R
11-02-2089 - oghoo 7 13-02 - 2019 ,4 23H59 -

KERVIDORES QUE INTEGRAN 105 SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Doctor: Juan Pablo Arrieta, Sefiora Ménica Jaramillo y José Villafuerte.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A E}MCUTARSE:
rasladar a functonarios de 1a Direccion Administrativa Unidad de Activos al CEAR de Duran para realizar constatacién de Activos fijos.

TIPO DE SALIDA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aér:at?, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA
maritimo, otros) . dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaz

s a
UITO — DURAN - i
TERRESTRE INSTITUCIONAL a 11.02 -2019 OBW 11-02-2019
. /- .
INSTITUCIONAL DURAN - QUITO - )
TERRESTRE o 13- 02 -2019 17HOO 13- 02-2019 .~

TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:
RUMHRAHUI

NOMBRE DELAOEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMB;E D; LA O EL SERVIDOR

10SE VILLAFUERTE Y & ] )
1709503161 NG, Alvaro Eddie Castilte
- DIRECTOR ADMINISTRATIVO

T

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacidn, con por o menos 72 haras
de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades Institucionales fa A jdad Nominadora ice.

« De no existir disponiblidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién

L . quedardn insubsistentes
2 s ” » El Informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias
HOMBRE DE LA AUTORIGAD NOWINADO O SU DELEGADO de curnplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder SENVic institucionales durante los dlas de descanso obligatorio, con

ING. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERC excepcién de tas Maximas Autbridades o de casosexcepch < por

I i Autoridad o 5 DeigisdoDIRECCION FINANGIERA  fy
MINIST
EL B!

. S TEN
RECEPTION DE DOCUMENTOS .v.s.‘.j"‘,?‘ﬂ

1

; g o HQRA:
_.__;y"\ ‘n" \ ! v b
ANEXOS: L
A - i
NOMERE: / . ey

i RECIBIDO POR













ORDEN DE MOVILIZACION No. 2951
(Fuera dela jorada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana O que implique el pago de viaticos)

1. |DENTlFICACl(')N DE LA ENTIDAD

1

Institucion SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN ‘

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2019-02-11 Hora 08:00 Hasta 2019-02-13 Hora 23:59

Motivo TRASLADO DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA- UNIDAD BE ACTIVOS PARA

ELERORACION DE ACTAS ENTREGA RECEPCION DE-BIENES CON CUSTODIO ADMINISTRATIVO DE

CEAR EP DURAN.

No. Ocupantes 3

AUTORiZACl()N
Fecha 2019-02-04 No. Coinimicacién sD-DA-201 9-0293
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DEL GUAYAS - CEAR DURAN

Kilometraje inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL GONDUCTOR/ A

Nombres JOSE FORTUNATO VILLAFUERTE VELIZ Carge CHOFER CONDUCTOR

Namero de Cédula/ Pasaporte 1709503161 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa  PEA2406 Marca ! Modelo MAZDA
Color BLANCO Numero Matricula A3136016

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. ALVARO EDDIE CASTILLO GOMEZ Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO

L1

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision 2019-02-05 17:07

|







ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera dela jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 2965
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. lDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2, DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

|

Ciudad QUITO

Facha de Vigencia Desde 2019-02-14 Hora 00:0% Hasta 2019-02-14 Hora 23:59

TRASLADO DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRAT
ELABORACION DE ACTAS ENTREGA RECEPCION DE BIENES CO
CEAR DURAN - AMPLIAGION ORDEN Nro. 2351

Motivo
N CUSTODIO ADMINISTRAT'NO

No., Ocupantes 3

AUTORIZACION
No. Comunicacion sD-DA-201 90392

Fecha 2019-02-13
Lugar Origen QuUITO
Lugar Destino PROVINGIA DEL GUAYAS - CEAR DURAN

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

VA - UNIDAD DE ACTIVOS PARA

3. DATOS DEL CONDUCTOR A

Nombres JOSE FORTUNATO VILLAFUERTE VELIZ Cargo CHOFER CONDUCTOR
‘Nl’lmero de Cédula | Pasaporte 1709503161 Tipo de Licencia E

4 CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEA2406 Marca | Modelo MAZDA
Color BLANCO Namero Matricula A3136016

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  SRA. MONICA DEL PILAR JARAMILLO Cargo ASISTENTE DE SERVICIOS
MONTEROS INSTI.TUCIONALES -SP1

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emision 2019-02-13 10:55







CpCRETARA DEl DEPORTE

PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. SD-DA-2019-0392

Quito, D.M., 13 de febrere de 2019

Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

EXTENCION DE COMISION CEAR DURAN

En relacion al Memorando Nro. SD-DA-2019-0293 de fecha 04 de febrero de 2019, debo

indicarle a ©

sted, sefior Director, que los bienes ubicados en el CEAR-Duran del ex

Ranco Central s€ encontraban a carge de 1a Lcda. Mabel Tortosa, mismos que esta

pertenecen a

esta Cartera de Estado, estan en total deterioro por 1o cual nos fue imposible

ubicarles segun el codigo asignado por la entidad arriba mencionada, por lo que se ha

proccdido en

su mayoria a yolvera codificarlos cada uno de estos y en otros casos aun no

han sido imposible ubicarlos, tomando en consideracién que el retorno es de § horas
aproximadamente €8 el dia miércoles 13 de febrero de 2019, por tal motivo solicitamos
ge extienda la comision hasta ¢l dia jueves 14 de febrero de 2019.

Atentamente,

ettt

Sra. Mionica del Pilar Jaramillo Monteros )
ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES . SERVIDOR PUBLICO 1

Copia:

Sr. Ing. Ricardo Yavier Vinueza Salazar
Analista de Servicios Generales 2

.

v






‘Tﬁfﬁiiﬂ%ifiii_DEP()RTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-0316
Quito, D.M., 06 de febrero de 2019

o Loor Reyes

Sr. Ing. Carlos Antoni
1 Administrativo Financiero

PARA:
Coordinador Genera

ASUNTOQ: solicitud de anticipo de comision

nte solicito a usted St. Coordinador se sirva disponer a quien
cipo de comision a realizarse en la Provincia del Guayas
3 de febrero de 2019, para transportar a funcionarios del

Administrativa - Unidad de Activos fijos que s€ dirigen a

Por medio de la prese
corresponda realizar un anti
durante los dias del 11 al 1
Departamento de la Direccion
el CEAR EP DURAN.

Atentamente,

Sr. José ¥ !ﬂj- e Véliz
0 DE SERVICIOS 2

SERVIDOR PUBLIC
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..o - - DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-0293

Quito, D.M., 04 de febrero de 2019

PARA: Sra. Monica del Pilar Jaramillo Monteros
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piiblice 1

Dr. Juan Pablo Arrieta Zabala
Analista de Activos Fijos-SP3

ASUNTO: CONFORMACION DE COMISION PARA VERIFICACION, ELABORACION DE ACTAS
ENTREGA-RECEPCION DEL CEAR DURAN SRA. MABEL TARTOSA

De mis consideracién:

En atencion al email gue s¢ pone €n conocimiento la salida de 1a sefiora Mabel Tortosa del CEAR EP Durdn ¥
que menciona “gHe pueden realizar la constatacion de los bienes conjuntamente con lo Secretarie del Depoite

of unes 11 de febrero a las 9:30 ou”. ME permito poner en su conocimiento que 1a mencionada funcionaria
mantiene los siguientes procesos administrativos con el Ministerio del Deporte hoy Secretaria det Deporte:

1. ACTA ENTREGA RECEPCION DE BIENES que el Ministeric del Deporte mantiene en ef CEAR Durdn
donados por ¢l Banco Central dej Central de 27 de marzo del 2015, debidamente legalizado por ta sefiora
Mabel Tortosa.

ORJETIVO

Cumplir con lo dispuesio en ¢l Reglamento de administracién y control de Bienes del sector piblico, segin
Acuerdo de la Contraloria General del Estado 67. publicado en el Registro Oficial Suplemento 388 de
14-dic.-2018 en su “Art. 21 Finalizacion de la responsahilidad de Jox Custodios Admiristiativos ¥ Usuariox
Finales.- La responsabitidad de Tos Custodios Administratives v de los Usnarios Finales, respecto de Id
cusiadia, cuidado. conservacion y buen use de los bienes concluird ciando, conforme ias disposiciones del
presene Reglamento. s¢ hhieren suxcrito las respectivas acias de enirega receplion de egrese o devolticion.
segiin carresponda, o se hubiera procedido a sk repesicion o restiticidn de sit valor”™.

Y en su articulo 54.- "(..) a) Confirmar su ubicacién, localizacién. exvistencia real v la nomina e 108
responsables de su tenrencia y ronsenacidn:
b) Verificar el estado e lox bienes (buena. regular, malok(. L

Adicionalmente se deberd comparar las caracteristicas de Jos Dienes [isicos con las caracteristicas que consian
en el acta entrega-recepcion en lo siguiente:

Cédigo Activo Fijo
Serie del bien
Marca

Modelo

Color

RESULTADOS

e Elaborar y legalizar el Acta de Entrega-Recepcion a 1a sefiora Mabel Torlosa funcionaria salienie del
CEAR Durdn y cargar al nuevo custodio administrativo que fa Gerencia General del CEAR EP disponga.

e Actualizacién de custodio actual en el sisiema de inventarios de acuerdo al Acta de Constatacion Fisica.

e Informe dirigido al sefior Director Administrativo por direccion, que deberd ser entregado méximo hasta ¢!
viernes 15 de febrero del 2018, donde se detallard absolutamente todas las novedades prescntadas.
adicionalmente s¢ deberd formular claramente las recomendaciones a fin de poder omar las respectivas
acciones.

Av. Gaspar de Villarroel E10-122y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuadar PBX: 593 - 3969 200
www, departe.qob.ec
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DEPORTE

Memorando Nro, SD-DA-2019-0293
Quito, D.M.. 04 de febrero de 2019

La presente delegacion estd conformady por:

I, Sefiora Maénica Jaramillo
2. Sefior Juan Pablo Arricla Lider de Grupo

Para el cumplimienty de 12 presente comisidn se te otorgard un vehiculo con chofer en lag siguientes lechas:
Gel 11 de febrero (a primera hora) hasta ¢l 13 de tebrero del 2009 (17:00 sabida de CEAR Durin),
Con sentimicnios de distinguida vonsideracion,

Atentamenie,

Dacumento firmado gl ctrdricamenre

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Copia:

Sra. g Manica Jobana Castillo Falormieque
GLerente General Sulrogante

d ALVARO RDDTE
CASTILLO

Av. Gaspar de Villarroa| E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 - 3969 200

Www.deporte aob e
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instifucion:

SECRETARIA DEL DEPORTE KO. CERTIFICACION

FECHA DE BLARORACION

Unid. Ejectitora:

SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73

23 | o1 | 19

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTOQ RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

G SP PY ACT TEM UBG FTE ORG WN.Prest DESCRIPCION

MONTO
ot 0D 000 001 530303 171 Q01 0000 OO00 Vialicos y Subsisiencias en e Interor $101,500.0¢
TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00
TOTAL
SOMN: CIENTO UN MIL GUINIENTOS DOLARES
DESCRIPCION:

En referancia al memorando No, SD-DP1-2012-0070, certifics ka dispenibilidad presupuestaria para el pago de Vidticos y Subsistencias al Interior para jos funcionarios y

senvidores de la Institucidn para gl efercicic fiscal 2019,

DATOS APROBACION

ESTADO APROBADO:

APROBADO 3

FECHA: )
23/01/2019 -







