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SECRETARIA
DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

£CHA DE SOUICITUD (dd-mmm-aaas} &
001-MJ-DA-2019 orfozizo1 -
VIATICOS ‘ X / MOVILIZACIONES t l SUBSISTENCIAS \ \ AUMENTACION \ \ ‘
DATOS GENERALES
e PUESTO QUE OCUPA:
APELLIDOS - NOMBRES DE LAOEL SERVIDOR .
[ ARAMILLO MONTEROS MONICA DEL PILAR SERVIDOR PUBLICO 1
IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
GUAYAS-DURAN ISERVIDOR.

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-2333) HMORA SALIDA (hh:mim])

FECHA LLEGADA (dd-mmm-3a23) ] HORA LLEGADA (hh:mm])
i i

11022019

08HO00

i

7

13:02;2019,3".

23H59

ERVIDORES QUE INTEGRAN LO5 SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Sefiorasfes Juan Pablo Arrieta, Ménica Jaramillo y conductor sefior José Villafuerte

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

= atencién al Memorando N* MD-DA-2019-0293 fecha 04 de febrero de 2019 , en el cual nos disponen descargar
lentrega a recepcién del ex Banco Central a la sefiora Mabel Tortosa y actualizacién de inventarios.

|os bienes con sus respectivas actay

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, ;iﬂ::g:é RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
. ‘dd-mmm-aaaa hhzmm dd-mmm-aaa3 hh:mm
QUITO - DURAN - P 7 ;

TERRESTRE INSTITUCIONAL 11102120}9; 08HOQ~ A1/02/2019./"| 16H00

' DURAN - QUITO L~ | -

TERRESTRE INSTITUCIONAL | 13/02/2019”| 16H00 I/ﬁ'smzfzmgg: " 23H59 |
DATOS PARA TRANSFERENCIA
CUENTA AHORROS l 8075578500 BANCO RUMINAHUI

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR soucmﬂ‘r’ﬁ. i

mdm&%

F1RMADE LAOELR w DE LA UNIDAD

/

NOMBRE DE LAOEL St #
JARAMILEO MONTEROS Mo NICA
1708349418

O ELRESPON LE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

}\an DE
BDIEALASTILLO GOMEZ
DIRECTOR DE IJIRECCION ADMINISTRATIVA

NOTA: Esta solicitud dtlml ser pr én, con por ia menos

da para su

“hom a'ﬁgns. 14 AT INADORA >
“ING. cm.ds LOORREVES >
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FIANCIERO

72 horas de de los ici janales; salvo el
caso de que por idad les la ridad dora autorice, El
informe de Servicios les deberd p dentro del término de & dias
de fido el servicio 1 Esté prohibido conceder servicios institucionales

durante los dias d igatorio, con »
tas debl L

de casos excepci i
Delegado.

peian de las Miximas Autoridades o
por 13 Mixma Auteridad ©







* Documento generade por Ouipur

- DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-0331

Quito, D.M.. 07 de febrero de 2019

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes .
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Anticipo a vidticos

En atencién al Memorando N° MD-DA-2019-0293 fecha 04 de febrero de 2019 |, en el
cual nos disponen descargar los bienes muebles del ex Banco Central que se encontraban
a cargo de la sefiora Mabel Tortosa con sus respectivas actas entrega a recepcién y
actualizacién de inventarios del 11 al 13 de febrero de 2019, por tal motivo solicito a
usted de la forma mds comedida me autorice un anticipo de vidticos.

Atentamente.

’n@’/

Sra. Mdnica del Pilar Jaramillo Monteros i
ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - SERVIDOR PUBLICO |

CODRDINACION GENERAL é
ADMINISTRATIVA, FINANEN A u-Nr:;cr-.:o
‘ 5y i SPORTE
RECEPCION DE DOCUMENTOs WWET BELDEPORTE

07 FER. 208 {t™Migy
mveros: O \/L/Ef] !

o _f,
NOMERE: OS]
RECIBILG BhR
Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX: 593 ~ 3969 200
www.deporte.gob.ec
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[] Compras Publicas

Memorando Nro. SD-DA-2019-0392

] activos Fijos Luborizode .

I P s ; i -
swleges e el T er | /c—‘

Quito, D.M., 13 de febrero de 2019
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* Documenta generads por Oupu

H Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: EXTENCION DE COMISION CEAR DURAN

En relacién al Memorando Nro. SD-DA-2019-0293 de fecha 04 de febrero de 2019, debo
indicarle a usted, sefior Director, que los bienes ubicados en el CEAR-Duran del ex
Banco Central se encontraban a cargo de la Leda. Mabel Tortosa. mismos que esla
pertenecen a esta Cartera de Estado, estin en total deterioro por lo cual nos fue imposible
ubicarles segiin el cédigo asignado por la entidad arriba mencionada, por lo que se ha
procedido en su mayoria.a volver a codificarlos cada uno de estos Y en otros casos aun no
han sido imposible ubicarlos, tomando en consideracion que el retorno es de 8 horas
aproximadamente es el dfa miércoles 13 de febrero de 2019, por tal motivo solicitamos
se extienda la comisi6n hasta el dia jueves 14 de febrero de 2019.

Atentamente,

Sra, Monica del Pilar Jaramillo Monteros
ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - SERVIDOR PUBLICO |

Copia:
Sr. Ing. Ricardo Xavier Vinueza Salazar
Analista de Servicios Generales 2

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3968 200

www.deporte.gob.ec
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 CERTIFICACION PRESUPUESTAR] 1

Institucion:

SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:

s SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 l 01 l 19

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
G SP Py ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 oo 000 oo 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior £$101,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00
TOTAL
SON: CIENTO UN MIL QUINIENTOS DOLARES
DESCRIPCION:
ra ¢l pago de Vidticos y Subsistencias al Interior para los funcionarios y

En referencia al memorando No. SD-DPI-2019-0070, cantifico la disponibitidad presupuestaria pai
servidores de la Institucidn para el ejercicio fiscal 2019.

DATOS APROBACION
ESTADO _REGISTRAD APROBADO:

e Y (O

APROBADO /
Director Finanticro

FECHA:
23/01/2019 5







FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

B
} SECRETARIA |
DEL DEPORTE !
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
NRO. INFORME DE AU TORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: '
OUIMJM-D}\—EOIQ FECHA INFORME (dd-mmm axaa) |
19-02-2019 |
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
JARAMILLO MONTEROS MONICA ANALISTA DE ACTIVOS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

GUAYAS-DURAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Dr. Juan Pablo Arrieta Sra. Ménica Jaramillo y el conductor José Villafuerte —‘

i
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS |

CONSTATACION FiSICA DEL BIENES ENTREGADOS AL CEAR-DURAN ;
En atencion Memorando Nro. SD-DA-2019-0293 de fecha 04 de febrero de 2019, emitido por el Ing.
Alvaro Castillo, Director Administrativo, autoriza la comision de servicios del 11 al 13 de febrero de 2019 |
para realizar la inspeccién y verificacién de los bienes que se encuentran en el CEAR-Duran que |

pertenecen a esta Cartera de Estado. |

En atencién Memorando Nro. SD-DA-2019-0392 de fecha 13 de febrero de 2019, emitido por la Sra.
Ménica Jaramillo, Guardalmacén solicita un alcance a la comisién de servicios al Ing. Alvaro Castillo,
Director Administrativo, quien autoriza la misma para el 14 de febrero de 2019 para continuar con la |
inspeccion y verificacion de los bienes que se encuentran en el CEAR-Duran y realizar Actas Entrega
Recepcion de Bienes al nuevo Administrador, al respecto le informo que se cumplio con el siguiente
cronograma:

11 de febrero de 2019 lunes

04.00 Salida de la ciudad de Quito.

11:00 Llegada a la ciudad de Duran.

11:00 a 11:30 Reunién mantenida con la ex Administradora, Lcda. Mabel Tortosa y el actual |

Administrador, Ing. Mario Velasquez para proceder a la inspeccion y verificaciéon de los bienes que
pertenecen a esta Cartera de Estado.
12:00 a 18:00 Verificacion y recodificacién de los bienes.

12 de febrero de 2019 martes

08:00 comienza nuestra jornada de trabajo con la verificacion y recodificacion de bienes.

De 13:30 a 14h30 lunch
Hora de salida 18:00.

13 de febrero de 2019 miércoles
08:00 Continuacion de la verificacion y recodificacion de bienes. |
14:30 a 14h30 lunch .

18:00 Elaboracién de Actas Entrega Recepcién de Bienes y legalizacion de las mismas entre el |
Administrador actual con la ex Administradora. |
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" 14 de febrero de 2019 jueves

| 08:00 a 10:00 Legalizacién de las Actas Entrega Recepcion de Bienes entre el Administrador actual con

la ex Administradora.
10:00-a 18:00-Retorno a la ciudad de Quito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA / | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
(dd-mmm-aaaa) 11/02/2019 , 14!02’(203;,9/ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
= institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA
04: 18:00
(hh:mm} 00 4
’ |
TRANSPORTE s
1
TIPO DE SALIDA LLEGADA {
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA |
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhemm | dd-mmm-azaa hh:mm_
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Durdn 11/02/2019 04:00/ 11/02/2019 11:00
|
TERRESTRE INSTITUCIONAL Durdn - Quito 14/02/2019 10:00 .~ 14{02[201}/ 18:00 Pl !

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

| OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

‘—m'?/éo.u}?%) }g’/

NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
debers adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad

-~

NOMBRE: Monica Jaramillo M. | osudelegado.
Cl1.: 1708349418~ — |
/ ) ~ FIRMAS DE APROBACION s : ) N1 (- |
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE-LX UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATG DE (40 Ef RESPONSABLE-BE tA-,
R |5:Q)’A60 ) A0 / | Y

_.__’——-4\-——\_ +— =

G. EDDIE CASTILLO GOMEZ.

NOWIBRE. NG, CARLOS LOOR
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

)& Ndmjﬂsl

/ 3 '

/ \DIRECTGR DE DIRECCION ADMINISTRATTIVA
Y



