FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMEENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DEL DEPORTE

} SECRETARIA

‘SOLICITUD. DE AUTORIZACION PARA i:iji\apumsmo DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SCLICITUD (dd-mmm-aaaa)
22/08/2018

JNro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICICS INSTITUCIONALES:
005-5M-DA-2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
JAPELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
SUAREZ LOPEZ MARTHA SUSANA ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES- SP1
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EXL SERVIDOR:
CUENCA-AZUAY DIRECCION ADMINISTRATIVA
HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-saaa) HORA LLEGADA {hh:mm}

FECHA SAL{DA [dd-mmm-aaaa)
o600 31/08/2018 23:30

27/08/2018 o
&SERWDORES GUE INTEGRAN 103 SERVICIOS iNSTITUCIQNALES: Funcionarios de la Unidad de Activos Fijos: Sra. Susana Sudrez y Sra. Mdnica laramillo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A £JECUTARSE:
En cumpiimienta al memorando MD-DA-2018-1357 del 22 de agosto 2618 al cumplimiento del cronograma de constatacién fisica del afio 2018 Bienas Muebles de Cuenca, Federacion

jDeportiva del Azuay, Estudiantil [Comodato).

“TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, marktimo, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
7 dd-mmm-aaaa hhzmm dd-mmm-azaa kh:mm
" TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Cuenca 27/08/2018 06:00 27/08/2018 14:00
TERRESTRE
INSTITUCIONAL Cuenca - Quito 31/08/2018 15:00 31/082018 23:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12001077010
©'FIRMA DE LA © EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
L SOLTCITANTE
{; = f AT
N e -3
s} ] AL i \ ’{_
\-x&f\\?%g-@ And AN PR AN S e M :
NOMBRE DE LA © EL SERVIDOR:MARTHA SUSANA SUAREZ LOPEZ NOMQ&E‘BE&‘?&E:RES 3 BCE 5 L UNIDAD SOLICITANTE
C.1.:1711179067 INGTARLOS LOOR REYES.
DIRECCION ADMINISTRATIVA DIRECTOR DE DIRECCIGN ADNENISTRATIIVA
i . NOTA: Esta solictud debersd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de p af pl de los servitios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institutionales la

Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibitidad presupuestaria, fanto la sclicitud come la

autorizacidn quedaran insubsistentes
a E informe de Servicips Institucionales deberd presentarse dentra del

lide el servicio i wal

término de 4 dias de
Estd prohibido conceder serviclos Institucionales durante los dias de descanso
ionak

NCMBRE.BE LA AUTORIDAGINOMINADORA G §U DE(EGADO
- LCDO-DANNY HOCAFUERTE obligatario, con peién de las Autoridades o de casos P
debigamente justificades por la Maxima Autoridad o su delegada.
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fon: MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CRRTIFICACION FECHA DE ELABORACION
decutora: MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL . 451 16 I 07 | 18
Jesc: :

o
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

MPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS 1

\SEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO I OGA i '

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

sp PY ACT ITEM usG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
00 000 01 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en al Intarior $17.785.53
TOTAL PRESUPUESTARIO $17,785.53
TOTAL
[3 DIECISIETE MIL SETECIENTOS OCHENTA ¥ CINGO DOLARES CON 53100 CENTAVOS
]
SCRIPCION: P
4 ATENCION AL 8-00682 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POSF

MEMORANDO NR(Y, MD-DF-201
IMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA GARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL
WENISTRATIVAFINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DRECCION FINANGIERA, REF. CP. No. 35 ACTUALIZAGION
£ LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 180, .

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO (‘ ' C [-
ZCHA: .
#07/2018

Birecior Pinanciero
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Memorando Nro. MD-DA-2018-1357

Quito, D.M., 22 de agosto de 2018

PARA: Sra. Ménica del Pilar Jaramillo Montcros
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Puablico 1

Sra. Martha Susana Suarez [.opez
Asistente de Servicios Institucionales-SP1

ASUNTO: EN CUMPLIMIENTO AL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA DEL ANO 2018
BIENES MUEBLES DE CUENCA

De mi consideracion:

En cumplimiento def Memorando No. MD-DA-2018-1217 que se aprueba el cronograma de constatacion Hsica
del afo 2018 de la Secretaria del Dceporte, al respecto se le delega para realizar b constatacion fisica del afo
2018, de los bienes muebles ubicados en la provincia del Azuay, Cantén Cuenca. Centro Activo [V. CEAR LP
Cuenca (Cocina), Comodate Federacion Deportiva Azuay, Comodate Federacion 1istudiantil Azoay.

OBJETIVO

Cumplir con los dispuesto en el Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo v Control de
los Bienes e Inventarios del Sector Piblico publicado en el Suplemento del Registro Oficial 150 del 29 de
diciembre det 2017. en su articulo 54.- *¢...)

a) Confirmar su ubicacion. localizacion. existencia real y fa némina de los responsables de su renencia v
COMServacion;
b) Verificar el estado de los bienes (hueno. regular, malo).(...) "

O en sy Articulo 41.- Entrega recepcidn de bienes o inventarios. - b todo procese de ingreso, egreso, baja u
otros actos en los que se transfiera o no el dominio del bien; asi como en ef caso de que el encargado de la
custodia v administracion de bienes Yo inveniarios sea reemplazado. se dejard constancia del procediniiento
con la suscripcion de las respectivas aclas de emtrega recepcion.

Adicionalmente se debera comparar [fas caracteristicas de los bienes fisicos con las caracterfsticas que constan
cn las actas entrega-recepeidn en lo siguiente:

Codigo Activo Fijo
Serie del bien
Marca

Modelo

Color

RESULTADOS

® Elaborar y legalizar ¢l Acta de Constatacion Fisica enircga-recepeion de todes los bicnes que se encuentra
en ¢l Centro Active 1V, entre ¢f sefior Galo Torres Custodio Administrativo sakiente y el sefior Gomey.
Liriano Sergio Octavio Custedio Administrativo entranie. segin delegacidn que consta en ¢l Memurando
No. MD-DAID-2018-1519.

® Verificacion de las cliusulas del comodato de obligaciones dei Ministerio det Deporte ¥ la Federacion
Deporntiva del Azuay.

e Constatacion fisica y elaboracion de las actas de Constatacion Fisica de los biencs crtrcgados en comadato
a la Federacion Deportiva del Azuay.

e Constatacion fisica v claboracion de las actas de Constatacion Iisica de los bienes eniregados en comodato
a fa Federacion Estudiantil Deportiva del Azuay.

® Informe donde sc detaliara absolutamente todas las novedades presentadas en la constatacion fisica.

Av Gacnar de Villarrnel F10-127 v Av A de diciembre



DEPORTE

Memorando Nro. MD-DA-2018-1357

Quito, D.M., 22 de agosto de 2018

adicionalmente deberd formular claramente las recomendaciones a fin de poder tomar las respectivas
acciones.

Las resaltados eblenidos deberan ser entregados maximo hasta el 7 de septiembre del 2018.

Cabe mencionar que las aclas entrega-recepeion deberdn estar valoradas, para lo cual se deberd coordinar con la
sciorn Mgs. Rocio Zambrano, quien se¢ encuentra realizando la valoracién de los bienes de Federacion
Estudiantil Deportiva del Azuay y Federacion Estudiantil Deportiva del Azuay, quien debe entregar hasta el 31
cle agosto del 2018,

L.a presente comision estard conformada por;

. Senora Jaramillo Ménica lider de grupo

2. Seiiova Suarez Susana apoyo
Para to cual se dispone el uso de un vehiculo con chofer, para la semana comprendida entre 27 de agosto
(primera hora) hasta 31 de agosto del 2018 (17:00).

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Alentamenle.

Documento firmado clectronicamente

Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copin
St Segundo LEnrique Araada Guevara
Seividor Pablico 6

T Firmnda shostiinicanarie pv

CARLOS
ANTONIO LOOR
REYES




s Tt - DEPORTE

Memorando Nro. MD-DA-2018-1376

Quito, D.M., 23 de agosto de 2018

PARA: Sr. Ledo. Danny Javier Rocafuerte de la Cruz
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: SOLICITUD DE ANTICIPO DE VIATICOS PARA CONSTATACION
FiSICA DEL CENTRO ACTIVO IV Y LA FEDERACION DEPORTIVA
DEL AZUAY Y ESTUDIANTIL (COMODATO)

En cumplimiento al Cronograma de constatacion fisica del afio 2018, de los bienes
muebles de (Centro Activo 1V y Federacion Deportiva del Azuay y Estudiantil. que
consta en el Memorando N° MD-DA-2018-1357. del 22 de agosto de 2018, aprobado por
el Ing. Carlos Loor Reyes Director Administrativo, al respecto me permito solicitarle se
nos conceda el anticipo de viaticos a la ciudad de Cuenca del 27 al 31 de agosto de 2013
de las sefioras Susana Suarez y Ménica Jaramillo

Atentamente,

Sra. Martlia Susana Suarez Lopez
ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES-SP1

DEL DEPOATE

l&

DIRECCION FINANCIERA J} VNSTER
RECEPCION DE DOCUMENTOS ==

e — T
MBRE: '________ﬂu—#—-—‘——‘
NO HKCIEIDO POR

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www.depong.gob.ec

* Documento generada por Quipux
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DIRECCION FINANCIERA l) ANSTERIO
s DEL DEPORTE
RECEPCION DE DOCUMENTQS = memmaces
O A L HORA:
FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALYS ! wobo dud 4308
ANEXDS: &7
) NOMBRE: v\ . ox
SECRETAFIA ™ RECIBIDO FOR
DEL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO D

E SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

005-5M-DA-2018

FECHA {NFORME {dd-mmm-aaaa)

03/08/2018

DATOS GE

NERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
SUAREZ LOPEZ MARTHA SUSANA

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SP1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CUENCA-AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q £ SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sra. Susana Sudrez y Sra. Ménica Jaramillo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES UBICADOS EN LA FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY, ESTUDIANTIL (COMODATO) CUENCA.
En cumplimiento al memorando MD-DA-2018-1357 def 22 de agosto 2018 al cumplimiento del cronograma de constatacion fisica
del afic 2018 Bienes Muebles de Cuenca, Federacion Deportiva def Azuay, Estudiantil {Comadato). Se delega la comisién para
realizar la verificacion, inspeccion, constatacién y elaboracion de las actas, para la semana del 27 al 31 de agosto del 2018, para
lo cual s& cumplié el siguiente cronograma:
27 de agosto 2018 7
06h00: Salida de la ciudad de Quito
16h00: Llegada a la FEDERACION ESTUDIANTIL (CUENCA) y presentacion ante el Sr. Ledo. Jorge Miranda. Presidente de la
FEDERACION ESTUDIANTIL.
16h30: Llegada a la FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY, presentacién ante el Sr. Econ. Ivan Pulla, Guardalmacen de ia
FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY.
17h30; Llegada al CENTRO ACTIVO IV CUENCA, presentacion ante el Sr. Ledo. Sergio Gémez, Administrador del CENTRO
ACTINO IV CUENCA.
28 de agosto 2018
08:00 a 12:00 Se empez6 con la constatacion fisica, en la Federacion Estudiantil, en el area de bedega, contabilizando los bienes
(banderas) las mismas que se clasifico por: pais, provincia y colores.
12:30 a 14:00 Se empezd en el Centro Activo IV, revisande ! listado de los bienes que constan en el sistema Olympo y sistema
SBYE unificando los bienes para proceder a realizar las actas.
14:00 a 15:00 Aimuerzo
15:00 a 18:00 Se continud con la constatacion fisica en la FEDERACION ESTUDIANTIL, en diferentes dreas: cafeteria,
administrativo, cabe mencionar que los bienes constatados en su mayaria estaban los cédigos borrosos y otros bienes sin codigo,
ios mismos que se fueron codificando con marcador el numero de cédigo a cada bien.
18:30 a 20:00 Se continud con la revision del listado de los bienes en el CENTRO ACTIVO IV CUENCA, conjuntamente con el Sr.
Ledo. Sergic Gomez Administrador del CENTRO ACTIVO IV CUENCA, con la novedad que no se puedo realizar la constatacion
fisica de los bienes del CENTRO ACTIVO IV CUENCA, misma que puso la renuncia yque laboraba hasta las 15 horas del 31 de
agosto 2018.
20:15: salida al hotel
29 de agosto 2018
08:00 a 11:00 Se continué con la constatacion fisica, en la Federacién Estudiantil, en el area técnica, archivo, Presidencia, oficina
de secretaria, cabe mencionar que los bienes constatados en su mayoria estaban los cddigos borrosos y otros bienes sin codigo,
los mismos que se fueron codificando cen marcador el numero de codigo a cada bien, y a la vez devolviéndonos bienes
obsoletos como maquinaria, €laboracion de actas de los bienes constatados, quedando de esta manera responsable el Sr. Ledo.
Jorge Miranda Presidente de LA FEDERACION ESTUDIANTIL (COMODATO).
11:00 a 14:00 Se empez6 con la constatacion fisica en la FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY, en el area de bodega.
constatando libros, enciclopedias, manuales, ect.y a la vez ingresando a la base de datos, bienes que se encontraban
fisicamente, detallando: el afio, editorial, color, estructura.
14:00 a 15:00 Almuerzo
1500 a 19:00 Se continué con la constatacion fisica en la FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY, en ¢l drea de bodega,
ingresando en la base de datos libros, manuales, enciclopedias etc, y a la vez devolviéndonos bienes que son obsoletos para la
baja {equipos informaticos y maquinaria) detallando: marca, modelo, ¢olor, estructura y cadificando con marcador los bienes que
estaban los cédigos borrosos.
19:00 & 20:00 Traslado de los bienes en mal estado {baja} al CENTRO ACTIVO IV CUENCA, bodega autorizada por el Sr. Ledo.




Sergio Gomez.

20:30 salida al hotel.

30 de agosto 2018

08:00 a 13:00 Se empezo con la constatacion fisica en la FEDERACION DEPQRTIVA DEL AZUAY -TOTORACOCHA, en el
Centro Medico en el area de fisioterapia, cabe mencionar que los bienes constatados en su mayoria estaban los cddigos borrosos
y otros bienes sin codigo, fos mismos que se fueron codificando con marcador el numero de cédigo a cada bien.

13:00 a 14.00 Aimuerzo

14.00 a 18:00 Se continua con la constatacion fisica en la FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY -TOTORACCQCHA, en el
area de odontologia, consulterio 1, consultorio 2, y a la vez ingresando a la base de datos instrumental de odontologia que se
encontraban fisicamente, detallando: serie, marca , modelo, coler, estructura.

18:30 a 21:30 Revisidn de documentacion y unificacion de informacion de los bienes para la elaboracidn de actas del Centro
Activo IV CUENCA, quedayo como responsable el Sr. Ledo. Galo Torres.

31 de agosto de 2018

08:00 a 13:00 Se continué con la constatacidn fisica en la FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY, COLISEQ MAYOR; en el
area laboratorio, residencia, trabajo social, estadistice, en su mayoria los bienes estaban con codigos borrosos y otros bienes sin
codigs. los mismos que se fueron escribiende con marcador el nimero de cédigo a cada bien.

13:00 a 14:00 Almuerzo

14:00 a 16:.00 Se continud con la canstatacién fisica de los bienes en 1a FEDERACION DEPORTIVA DEL AZUAY en diferentes
areas del Coliseo Mayor.

16:00 Salida a la cludad de Quito.

23; 59 Llegada a la ciudad de Quito

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA -
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el | -
FECHA . cumplimiento del servicio institucional, desde {a salida del lugar de
{dd-mmm-aaaa) 27/08/2018 1 31/08/201%& residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segin sea el case, hasta su llegada de estos sitios.
HORA s -
06:00 ~ 2358
{hh:mm)
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Agreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Cuenca ~~ | 27/08/2018 06:00 | 27/08/2018"|  16:00¢
TERRESTRE INSTITUCIONAL Cuenca - Quito - 31/08/2018 7 16:00 31/082018 . 2359
NQTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la ™,
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que .. .
restituir ks valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
u[ ) institucionales sea superior at numero de dias autorizados, se
g- o - AT debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
NOMBRE:MARTHA SUSANASUAREZ LOPEZ o su delegado.

C.1.:17:1175067
Asistente de Servicios Institucionales SP1

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O £L RESPONSA DE LA UNIDADYDEL SERVIDOR FIRMA DE LACEL)

EDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UN| .

BRE: Ing.ﬁ’stillo ez Alvaro Eddie NOMBRE: Ing. Hidalg?Tz?ﬁain Cristian Oswalde
irector Administrativo Ceordinader General Administrativo Financiero




