SECHETARIA
DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTGRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIQS INSTITUCIONALES

FECHA DE $OUCITUD

23- HG-DA-2018 14-11-2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

IWPELLIDOS - NCMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Galo Humberto Hinojosa Martinez

PUESTO QUE GCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Esmeraldas - Esmeraldas

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA HORA SALIDA

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA)

26-11-2018 08:00

28-11-2018 17:00

LERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
larg. Marcos Torres y Sr. Galo Hinojosa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Movilizacién y traslado del funcionario de la direccién de infraestructura a la inspeccion de los escenarios deportivos del cantén

Esmeraldas
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SAUDA LLEGADA
[Aéreo, terrestre, maritimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
A H _
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito — Esmeraldas 26-11-2018 08:00 26-11-2018 13::00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Esmeraldas - Quito 28-11-2018 13:00 28.11-2018 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

BANCO PICHINCHA

AHORROS

No. DE CUENTA:

3036901600

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPON NBLE DE LA UNIDAD SOLIClTANTE_

g

Vz

C.1. 1707397483

NS .
NG—ivars Eddie Castillo

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

e

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIEROQ

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por io menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion guedardn
insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
Estd prohibida conceder servicios instiucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de
las Miximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.

VERSION FORMULARID MRL ACTUALIZADA 12/06/2013







Sl TAs . DEPORTE

Memorando Nro. SD-CAID-2018-0307 \ e

Quito, D.M., 14 de noviembre de 2018

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO:  Solicitud de movilizacion para la ciudad de Esmeraldas

Por medio del presente solicito muy gentilmente disponer a quien corresponda facilitar
movilizacion para la ciudad de Esmeraldas, los dias: lunes 26 al miércoles 28 de noviembre de
2018, para realizar inspeccion a los escenarios deportivos de la ciudad de Esmeraldas

El funcionario que realiza la comision es el Arq. Marcos Torres, dicha movilizacion se realizars de
acuerdo al siguiente detalle:

Salida: Quito — Esmeraldas: Lunes 26 de noviembre de 2018, 08HO00.
Retorno: Esmeraldas — Quito: Miércoles 28 de noviembre de 2018, [1HQO .

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Arg. Rosa Virginia Palacio Valdivieso
COORDINADORA DE ADMINISTRACION E INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Copia:
Sr. Arg. Cristian Mauricio Nieto Salas
Director de Infraestructura Deportiva (E)

Sr. Arq. Marcos Eduardo Torres Santander
Analista de Infraestructura 3-SP7

Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Piblico 6

mt

s Tirmods =lactvinicameste por
Wil ROSA VIRGINIA
2% PALACIO

473 VALDIVIESO

[ e

Av, Gaspar de Villarroe! E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —-Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www. deporte.gob.ec 1/1

* Dacumenta firmado electronicamente por Quipux
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. Usuario actual: Segundo Enrique Aranda Area actual: DIRECCION
No. Documento:  SD-CAID-2018-0307 Guovary C coua g que Aran ADMITIETRATIVA

Datos del Documento

Usuario Actual del ~ i
Documento: Segundo Enrigue Aranda Guevara Area actual: B DIRECCION ADMINISTRATIVA
Acciones realizadas en el Documento.
Area Fecha Hora Accién De Para :i(;.s Comentario
Autorizado proceder conforme a
2018-11-14 Alvare Eddie Segundo Enrique lo solicitado segan
DIRECCION ADMINISTRATIVA 17:20:26 Reasignar Castillo Gomez  Aranda Guevara 0 disponibilidad.
(GMT-5) (s (5D) Fecha maxima de tramite:
2018-11-14
COORDINACION DE 2018-11-14 . . . Rosa Virginia
ADMINISTRACION E 16:03:13 Egl"gos";ﬁgﬁgw Palacio Valdivieso 0
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA {GMT-5) (8D)
COORDINACION DE 2018-11-14 Firma Digital e 052 Virginia Docurnento Firmado
ADMINISTRACICN E 16:03:13 Documento Palacio Valdivieso 0 Electranicamente
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA {GMT-5) (8D)
COORDINACION DE 2018-11-14 Rosa Virginia Alvarc Eddie
ADMINISTRACION E 16:03:01 Registro Palacic Valdivieso Castillo Gomez  Q
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA (GMT-5) (8D) sy

Desea imprimir los comentarios en el reporte?

ldel 15/11/2018 7:56



ORDEN DE MOVILIZACION 7
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 2872
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIF

ICACION DE LA ENTIDAD

Institucién

RUC

MINISTERIO DEL DEPORTE

1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-11-26 Hora 08:00 Hasta 2018-11-28 Hora 17:00
Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

DEPORTIVA ARQ. MARCOS TORRES PARA INSPECCION A LOS ESCENARIOS DEPORTIVOS DE LA
CIUDAD DE ESMERALDAS

No. Ocupantas 2

AUTORIZACION

Fecha

2018-11-14 No. Comunicacion SD-CAID-2018-0307

Lugar Origen QuITO
Lugar Destino PROVINCIA DE ESMERALDAS

Kilometraj

e Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres

GALO HUMBERTO HINOJOSA MARTINEZ Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1707397483 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI7294 Marca / Modelo CHEVROLET SUZUK! GRAND VITARA SZ

Color

DORADO Nidmero Matricula 3134466

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres

ARQ. ROSA VIRGINIA PALACIO VALDIVIESO Cargo COORDINADORA DE ADMINISTRACION E
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Realizado Por ARANDA CGUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-11-26 08:30







INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES
23 -HG—-DA - 2018 29/11/2018
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Galo Humberto Hinojosa Martinez SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Esmeraldas - Esmeraldas DIRECCION ADMINSTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Arg. Marcos Torres y Sr. Galo Hinojosa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

LUNES 26/11/2018

1.- 08'.00’ - 13:.00 ~safida de Quito a la ciudad de Esmeraldas con el Arg. Marcos Torres de la direccién de Infraestructura a la inspeccidn de los escenarios
deportivos del cantdn.

2.-13:00 - 18:00 Traslado y movilizacion del funcionario de la direccion de infraestructura al compleje de 5an Rafael.

MARTES 27/11/2018

1.-08:00 - 18:00 Se inician las actividades trasladando al funcionaric de la direccién de infraestructura al ¢oliseo Nubia Villacis y al complejo de 5an Rafael.
MIERCOLES ~ 28/11/2018

1.-08:00- 13:00 Se inician las labores trasladdndole al funcionario a la Municipalidad de Esmeraldas dande mantiene una reunion de trabajo.

2.-13:00 --17:00 Se procede al retorno a la ciudad de Quite llegando sin ninguna novedad.
. v

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA = —{ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
25'11'2018_ ‘| 28-11-2018 institucional, desde la salida dei lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA DS:CE)/" 17:00 - | del servicio institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPODE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE AUTA
{Aéreq, terrestre, NOMBRE DE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) R -
Terrestre Institucional Quito — Esmeraldas 26-11-2018 -7 08:00,” 26-11-2018" 13:00
Terrestre Institucional Esmeraldas - Quito 28-11-2018 .- 1300 - 28-11-2018 17:0p~

NOTA: En caso de haber utilizadg transporte piblico, se deber4 adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

2
FIRMA DE LA O/E{ SERVIDOR ‘]‘ﬂFIISIONADO \ NOTA
=3 Al 4 El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicics
institucionales sea superior al niimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA © EL JEFE lNM‘EDlATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:  Ing. Alvaro Ca&fillo Gémez NOMBRE: ‘I‘g"éa;k:s Antomo Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO COORDINADORABMINISTRATIVO FINANCIERO

DIRECCION-F#
Yo

NTTNANCIERA
ll MINISTERIO
RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL DEPORTE

ANEXOS:

NOMBRE:







