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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

03-ET-DID-2018

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIQSINSTITUCIONALES
-

FECHA DE SCLICITUD {dd-mm-aaaa)

14-11-2018

VIATICOS MOVILIZACIONES

%

’ SUBSISTENCIAS

’ ALIMENTACION

DATOS G

ENERALES

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

TERAN ORBEA EMILIO

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 3

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ALAUSI - CHIMBORAZO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 5ERVIDOR

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa} HORA SALIDA (hh:rmm}

FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:rmm)

19-11-2018,° 09:00

18:00 /‘

21-11-2018

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ARQ. EMILIO TERAN ORBEA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Realizar la constatacion y verificacion del estad
de la Liga Deportiva Cantonal de Alausi, revi

Acta de Entrega Recepcion Definitiva de Ia Obra.

0 en el que se encuentra la cubierta del Coliseo
isién documental, elaboracion y suscripcion de

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
pe b FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE | INSTITUCIONAL | QUITO — ALAUSI. 19-11-20487 | 0960 | 19-11-2018 15:00 ~
TERRESTRE | INSTITUCIONAL ALAUSI - QUITD 21-11-2018 12:00 | 21-11-2018 18:00"
i i . o
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO TI70 BE CUENTA: No. DE CUENTA.
1 [+B :
BANCO GENERAL RUMIRAHUI AHORROS 8081188100

FIRMADE LAOEL SERVIDOR SOBCH%

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
7 SOLICITANTE /

Gkl

Nombre: ARQ. EMILIZ TERAN-ORBEA
ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 3
1705619326

-

_/./

Ed
Nombre: ARQ. MAURICIO NIETO

DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA (E)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

\{@1 W\J{(\&Aﬂ

Nombre:ARQ VIRGINTA PALACIO VALDIVIESQ
COORDINADORA DE ADMINISTRACION E
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

NOTA: Esta soficitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice,

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
autorizacion quedaran insubsistentas

+ El infarme de Servicios Institycionales debera presentarse dentre del término
de 4 dias de cumplide el servicia institucional

solicitud como la

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepeién de las Maximas Autoridades ¢ de casos excepcionales

debidamente justificades por la Maxima Autoridad 0 su Delegado,







DEPORTE

Memorande Nro. SD-CAID-2018-0308
Quito, D.M., 14 de noviembre de 2018

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddic Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de movilizacion a la ciudad de Alausi, provincia de Chimborazo.

Por medio del presenie solicito muy gentitmente dispener a quien comresponda facilitar un vehiculo para la
ciudad de Alausi, provincia de Chimborazo. el dia lunes 19 de noviembre del 2018, con la finalidad de realizar
visita écnica de verificacion de obra. elaboracién ¥ suscripcién de acta de entrega-recepeidn definitiva.
correspondiente al proyecto: “Cambio de cubierta del Coliseo de fu Liga Deportiva Cantonal de Alausi™.

El técnico designado es el Arg. Emilio Terdn, la salida se realizard de acuerdo al siguientc detalle:

Salida:  Quito - Ataust: Lunes 19 de noviembre del 2018, OSHOO
Retorno: Alausi - Quito: Miéreoles 21 de noviembre del 2018. 14HOO

Particular que comunico para los fines consiguientes.

Atentamente,

Dacamento firmado cleciranicamente
Arq. Rosa Virginia Palacio Valdivieso
COORDINADORA DE ADMINISTRACION E INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Copia:
Sr. Arg. Cristian Mauricio Nicto Salas
Director de Infraestructura Deportiva (E)

Arg. Emilio Teran Orbea
Analista de Infraestructura 3

Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Piblico 6

et/mn

i PALACTO
A2 VALDIVIESO

[=t 1 .
Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quite —Ecuador PBX: 593 — 3969 200

. www.deporte.gob.ec 11
Documenio irmade eleckoncaments por Quipux
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SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACKIN
a: SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 693 20 I 11 ] 18
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO
i
' CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG  N.Prest DESCRIPCION MONTO
0 ooo (L4} 530303 1704 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $2,856.86
TOTAL PRESUPUESTARIO $2,856.86
TOTAL

DOS MIL OCHOGIENTOS CINCUENTA Y SEIS DOLARES GON B6/100 CENTAVOS

ESCRIPCION:
B AT

ENCION AL MEMORANDO NRO., MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR
OR COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA, GUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION . ACTUALIZAGION CP No. 51

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 1
|
FECHA: }
20M11/2018 /

Functondrio R:spuné.nb]c i ' Ditector Financierg
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES T RECIBIDO POR
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME {dd-mm-aaaa) 22-11*2018

SERVICIOS INSTITUCIONALES

03-ET-DID-2018

DATQS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
TERAN ORBEA EMILIO

PUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 3

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ALAUSI - CHIMBORAZO DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ARQ. EMILIO TERAN ORBEA

fNFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACCIONES REALIZADAS:

En cumplimiento a disposicion impartida por el Sefior Director de Infraestructura Deportiva, el dia lunes
19 de noviembre del 2018, utilizando vehiculo institucional asignado, me trasladé hasta la ciudad de
Alausi a fin de verificar las condiciones en la que se encuentra la cubierta del coliseo de la Liga
Deportiva Cantonal de esa localidad, que fue intervenida con financiamiento del Ministerio del Deporte,
con el proposito de revisar documentacion, elaborar y suscribir Acta de Entrega Recepcion Definitiva de
la Obra, contratada por esa entidad deportiva,

Adicionalmente se procedio con la guia
de funcionarios y Presidente de la
cierre del proceso.

para la elaboracion de informe consolidado del proceso a cargo
Liga Deportiva Cantonal, el mismo que se receptd para tramite de

!

/

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

FECHA: Lunes 19 de noviembre del 2018 "

HORARIO ACTIVIDAD TIEMPO
9:00 15:00 | Salida de la Secretaria del Deporte y traslado hasta la ciudad de Alausi 6:00
15:00 | 17:00 | Hospedaje y reconocimiento del lugar, reunion con el Presidente de Liga Deportiva Cantonal 2:00

FECHA: Martes 20 de noviembre de 2018 ’i

HORARIO ACTIVIDAD TIEMPO
08:00 12:00 | Verificacién de documentacidn y constatacion de estado en el gue se encuentran las obras 4:00
14:00 | 18.00 |Elaboracién y suscripcion de Acta de Entrega Recepcién de Obras 4:00

FECHA: Miércoles 21 de Noviembre de 2018
HORARIO ACTIVIDAD TIEMPO
08:00 12:00 Revisidn de documentacidn del proceso, elaboracién y recepcidn de informe consolidado. 4:00
12:00 18:00 Retorno a la ciudad de Quito 6:00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
HORA 9:00 18:00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPQ DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — ALAUSI 19-11-2018 09:00 19-11-2018 15:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ALAUST - QUITO 21-11-2018 12:Q0 21-11-2018 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debers adjuntar gbligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES
SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISION DE SERVICIOS
SE ADJUNTA: SUSTENTACION, FACTURAS DE HOSPEDAIE Y ALIMENTACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBERE: ARQ EMILIO/TERAN OBBEA
ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 3
170561932-6

NOTA
£l presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario ka liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimerc de dias autorizades, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
" COMISIONADO.

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

\(ﬂ\‘& Mb&il&ﬂ@ v

NOMBRE: ARQ. MAURICIO NIETO
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA (E)

NOMBRE: ARQL. VIRGINIA PALACIO VALDIVIESO
COORDINADORA DE ADMINISTRACION E
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA




