) Ministeric

cect Deporte
NTO DE SERVICIOS INSTITUCIO

SOLICITUD DE AUTORIZAC!GN PARA CUMPUMIE NALES

FECHA DF SOUCITUD (dd-mmm-a2aal
03-10-2018

I, SOLICITUD BE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIERTO GE SERVICIOS INSTITUCIONALES
12-B0-DA-2018

—
APELLIDOS - NOMBRES DELA O £L SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA

Bonilla Granizo Oscar Guillermo Sarvidor Piblico de Apeyo 2

JUDAD - PROVINCIA DtL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL SERVIDOR

Ri0 verde-Esmeraldas Direccion administrativa

FECHA SALIDA (dd-mmm—aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

09-10-2018 12-10-2018

5 QUL INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

n, 5r. Carlos Nieto, Sra. Manica Vinuezd, $r. Juan Pablo Arrieta.
Movilizar a los Funcionarios de 13 direccion Administrativa-U nidad de Activos Fijos pard constatacion Fisica aio 2
en la provincia de Esmeraldas, Coliseo Nubia Villacis y CEAR Rio Verde.

TRANSPORTE

018 de los bienes ubicados

LLEGADA

TiPO DE TRANSPORTE
{Aérea, terrestre, maritimo,
otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

FECHA

dd-mmm-2222

THORA |  FECHA | HORA

khumm

dd;mmmvaaia B

—_—

Terrestre 09-10-2018 .

09-10-2018 | 14:30
|

o ] ] T12-10.2018 | 12103018 | .3
Terrestre Institucional Rio Verde-Quito \ 23:59

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TiPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
CORRIENTE

NOMBRE DEL RANCO:

PRODUBANCO

FIRMA DE LAO ELR

FRMA DELAOEL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE __

g. Alvaro Eddie € Sstitlo Gémez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Sr. Oscar Bonilla
1712434545

NOTA: Esta solicitud 0eDE pee a oA omac@n, con por jo
menas 72 horas de anticipacign 2l cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo €l caso de que par necesidades institucionales 12
Autoridad Nominadora autorice.

+ De no existir dlspnmbliidad presupuestaria, ranto la solictud come 1a
autprizacion quedaran insuhsistentes

¥l infarme de Sesvicios Institucionales debeta presentats® dentro del
término de & dias de cumplido el servicio sstituc.onat

£std prohibido conceder servicios institucionales gurante los das de descansn

NOMBRE. Ing. C
COORDINADOR ADMINI

obligaterio, con excepcion de las Maximas Auteridades o de ravos excepeionales
debidamente justificados por la Maxima Aytovidad o sd Delegado

- ———

FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACiON

PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LRECCION FINANCIERA § JINISTERIC
Dt DEPORTE

LLCEPCIUN DE DOCUMENTOS e
s e HORA:

i.'>‘-_! ) |‘JZ”C’

=







ORDEN DE MOVILIZAClON
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 281 0
ylo fines de semana o qué implique el pago de viaticos)

1. \DENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001 J

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2018-10-08 Hora 08:00 Hasta 2018-10-12 Hora 23:59

Motivo TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE
ACTIVOS PATA CONSTATACION FISICA ANO 2018 DE LOS BIENES MUEBLES UBICADOS EN LA
PROVINCIA DE ESMERALDAS, COLISEC NUBIA VILLACIS, CEAR RIO VERDE

No. Ocupantes 5

AUTORIZAC!ON
Fecha 2018-10-03 No. Comunicacion SD-DA-2018-1657
Lugar Origen QUITO
Lugar Destino PROVINCIA DE ESMERALDAS, RIO VERDE
Kilometraje Inicio Kilometraje Fin
3. DATOS DEL CONDUCTOR /A
Nombres BONILLA GRANISO OSCAR GUILLERMO Cargo CONDUCTOR
Nimero de Cédula ! ?asaporte 1712434545 Tipo de Licencia D
4. CARACTERiSTlCAS DEL VEHICULO
Namero de Placa PEA2400 Marca | Modelo MAZDA BT-50
Color BLANCO Namero Matricula 3136015
‘5. DATOS DEL SOLICITANTE
‘ Nombres ING. ALVARO EDDIE CASTILLO GOMEZ Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emisién 2048-10-09 08:09
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10 DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2018-1657

Quito, D.M., 03 de octubre de 2018

PARA: Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavilanez
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Publico 1

Sr. Carlos Alberto Nieto Carrillo
Oficinista

Dr. Juan Pablo Arrieta Zabala
Analista de Activos Fijos-SP3

Sra. Ménica del Pilar Jaramillo Monteros
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Pablico 1

ASUNTO: A FIN DE CONTINUAR CON EL CRONOGRAMA DE
CONSTATACION FiSICA DEL ANO 2018 BIENES MUEBLES DE
ESMERALDAS

De mi consideracién:

En cumplimiento del Memorando No. MD-DA-2018-1217 que se aprueba el cronograma
de constatacién fisica del afio 2018 de la Secretaria del Deporte, y con la finalidad de
continuar con la constatacion fisica del afio 2018, de los bienes muebles ubicados en la
provincia del Esmeraldas, Coliseo Nubia Villacis, CEAR Rioverde.

OBJETIVO

Cumplir con los dispuesto en el Reglamento General para la Administracién, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piblico publicado en el
Suplemento del Registro Oficial 150 del 29 de diciembre del 2017, en su articulo 54.-

‘()

aj Confirmar su ubicacion, Jocalizacion, existencia real y la ndmina de los responsables

de su fenencia y conservacion;
b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); {..)"

Adicionalmente se deberd comparar las caracteristicas de los bienes fisicos con las
caracteristicas que constan en ]as actas entrega-recepcion en 1o siguiente:

e Codigo Active Fijo
e Serie del bien

¢ Marca

e Modelo

Av Gasnar de Villarroel E1 0-122 v Av. 6 de diciembre



.. DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2018-1657
Quito, D.M., 03 de octubre de 2018

e Color
RESULTADOS

® Elaborar y legalizar el Acta de Constatacion Fisica de todos los bienes que se
encuentra en el CEAR Rioverde.

e Informe donde se detallard absolutamente todas las novedades presentadas en la
constatacion fisica, adicionalmente debera formular claramente las recomendaciones
a fin de poder tomar las respectivas acciones.

® Toma fisica fotografica del inmueble Nubia Villacis y Rioverde.

e Verificar cual es el custodio actual del inmueble y obtener documentos que
justifiquen su designacién de custodio.

® Obtener la exoneracién del impuesto predial del inmueble del afio 2018 en el
Municipio de la localidad.

® Obtener del Municipio de la localidad el documento donde consten los valores que
se encuentren pendientes, a fin de poder realizar la cancelacion respectiva.

® Obtener de! Registro de la Propiedad de la localidad el documento que evidencia la
propiedad de la Secretaria del Deporte de los inmuebles en mencidn.

® Una vez terminado la constatacion se debera realizar el informe dirigido al Director

Administrativo, que deberd contener las novedades, acciones y recomendaciones.

La presente comision estard conformada por:

1.
2.
3.
4.

Sefibr Geonvanny Marin apoyo

Sefior Carlos Nieto apoyo

Seftora Monica Jaramillo apoyo

Sefior Juan Pablo Arrieta lider de grupo

Para lo cual se dispone el uso de un vehiculo con chofer, para la semana comprendida
entre 9 de octubre (primera hora) hasta 12 de octubre del 2018 (18:00 salida de
Esmeraldas).

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

A A AV Fl el TTAN AN s A B Aa Aiciambra



. DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2018-1657

Quito, D.M., 03 de octubre de 2018

Documento firmado electronicamente

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Publico 6

§0= casTILLO
6t coMEz

Av Gaspar de Villarroel E10-122 v Av. 6 de diciembre
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Miristerio

def Deporte

INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRQ. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES:

12-B0O-DA-2018

FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa)
15/10/2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

Bonilla Granizo Oscar Guillermo

PUESTC QUE OCUPA:
Servidor Publico de Apoyo 2

CiUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Rio Verde-Esmeraldas/Esmeraldas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Direccién Administrativa

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sr. Geovanny Marin, Sr. Carlos Nieto, Sra. Ménica Vinuera, Sr. Juan Pablo Arrieta,

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Martes. 09/10/2018

1. Salida de Quito a Rio Verde a las 08:00, flegando a las 14:30 sin noved

19:30 que se salid a la ciudad de Esmeraldas llegando a fas 20:20 para pernoctar, fin de Ja jornada 22:00
Miércoles. 10/10/2018

2. Salida desde Esmeraldas a Rio Verde a las 06:30, lle

las 20:00 que se retorpa a Esmeraldas, llegando a fas
Jueves. 11/10/2018
3. Salida desde Esmeraldas a Rio Verde a las 06:50, llegando a tas 07:45. Se retorna a la Esmeraldas a las 08:30 a rumbo

al Coliseo Nubia Villacis llegando a las 09:20 para realizar Ja constata
Rio Verde a las 12:00 y llegando a las 12:50 para continuar can la

ad. Posterior se continua la jornada hasta las

gando a las 07:45 para continuar con fa jornada de trabajo hasta

20:50, fin de fabores 21:30.

Esmeraldas, llegando a las 21:20, fin de labores 22:30.
Viernes. 12/10/2018

4. Salida desde Esmeraldas a Ric Verde a Jas 07:00, llegando a las 07:50

las 18:00 que se retorna a la ciudad de Quito y llegando a las 23:50

cién de los bienes en dicho lugar. Retornande a
jornada de trabajo hasta fas 20:30 que se retorna a

para continuar con la jornada de trabajo hasta

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
(dd-mmm-aaaa) 03-10-2018 12-10-2018 cumplimiento del servicio institucicnai, desde la salida del lugar de
" residencia o trabajo habituales o del cumplimiento def servicio
ORA 08:00 23:50 institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
{hh:mm)
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-zaaz hh:mm
Terrestre Institecional Quito-Rio Verde 09-10-2018 08:00 09-10-2018 14:30
09-10-2018 09-10-2018
Terrestre Institucional Rio Verde-Esmeraldas 19:30 20:20
o i 10-10-2018 10-10-2018
Terrestre Institucional Esmeraldas-Rio Verde 06:30 07:a5
o i 10-10-2018 10-10-2018
Terrestre Institucional Rio Verde-Esmeraldas 20:00 20:50
. ; 11-10-2018 11-10-2018
Terrestre institucional Esmeraldas-Rio Verde | 06:50 07:45
] ] 11-10-2018 | 11-10-2018 n
Tarrestra Institucional Rio Verde-Esmeraldas 08:30 09:20
o ) 11-10-2018 11102008 |
Tarrastre institucicnal Esmeraldas-Rio Verde 12:00 12:50
L . 11-10-2018 11-10-2018
Terrestre Institucional Rio Verde-Esmeraldas 20:30 21:20
X , 12-10-2018 12-10-2018
Terrestre Institucional Esmeraldas-Rio Verde 07:00 07:50
. 12-10-2018 12-10-2018
Terrestre Institucionatl Rio Verde-Quito 18:00 23:50

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deberd ad

juntar obligatoriamente los pases a bordo o boletgs,

OBSERVACIONES:







FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADOQ

Nombre: Sr. Oscar Bonilla

Cargo: Conductor
Cl-171243a545 "

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario fa
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria gue
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar 'a autcrizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su
delegado.

‘qamns DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RES, SABLE DE LA UNIDAD-DEL SERVIDOR
| COMISIONA

7

FIRMA DE LA M

ALUTORIDAD O 5U DELEGADO

. 3
FIRMA DEtAO UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAX({MA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISIONADO NOMBRE: Ing. Carlos Antonio Loor

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

COORDINADOR ADMINISTRATIV( FINANCIERO







