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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmrm-aaaa)

20-BJ-DA-2018 13/08/2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES l . SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
[APELLIDOS - NOMBRES DE LA G EL SERVIDOR FUESTO QUE OCUPA:
Burbano Jorge Herndn SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO |INSTITUCIONAL
Nueva Loja — Sucumbios
Orellana — San Francisco de Orellana

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAG EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA (hh:nm) FECHA LLEGADA {dd-mmrmr-asad) HORA LLEGADA {hh:mm)

14/08/2018 08:00 15/08/2018 23:30

SERVIDORES QUE {NTEGRAN LOS SER\.'I'C\OS INSTITUCIONALES:
sr. David Centeno, Sr. Jonathan Sotomayor y Jorge Burbano

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Traslado y movilizacion de los funcionarios de la Direccién de Comunicacién Social a Cobertura
Comunicacional a eventos a realizarse en las Provincias de Sucumbios y Orellana.
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ﬁths R S

NOMBAE:

RECHBIDO pOR

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMERE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa »~ hhrmm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-Nueva Loja 71 14/08/2018 08;00 14/08/2018 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Nueva Loja-Orellana ' 15/08/2018 08:00 15/08/2018 10:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Orellana-Quito 15/08/2018 17:00 | 16/08/2018. 23:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NCMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros 3210177100
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR sbLICITANTE FIRMADE LAOEL RESPONSABLE DELA U__NIDAD' SOLICITANTE
i
. /o /
) i Jjﬂj f- i
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Sr. Jorge Burbano ing. Carlos Antonio Loor
C11709361958 DIRECTOR ADMINISTRATIVO




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

‘ : ede la Cruz
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72
horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necestdades institucionales la Autoridad Nominadors autorice.

= De no existir disponibilidad presupuvestaria, tanto la solicitud como 1z autorizacién
quedaran insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamernte
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




ORDEN DE MOVILIZACION No. 2724
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. \IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

—

Fecha de Vigencia  Desde 2018-08-14 ~Hora  08:00 g Hasta 2018-08-1% "Hora 23:30 -

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL SR.
DAVID CENTENQ Y JONATHAN SOTOMAYOR - COBERTURA COMUNICACIONAL EVENTOS DE LA
MAXIMA AUTORIDAD EN SUCUMBIOS Y ORELLANA

No. Ccupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2018-08-13 No. Comunicaciéon MD-DCS-2018-0264- MD-DCS-
2018-0265

Lugar Origen QuUITO
Lugar Destino PROVINCIAS DE SUCUMBIOS Y ORELLANA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres BURBANO JORGE HERNAN Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1709361958 , Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEFP1155 Marca / Modelo GRAND VITARA SZ 2.7L V6 5P TM 4X4

Color PLOMO NOmero Matricula  A466001

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres SRTA. MIRIAM JEANNETH SANCHEZ Cargo DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-08-14 09:27







Memorande Nro. MD-D $-2018-0264

Quito, D.M,, 09 de agosto de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

Director Financiero

-
Sr. Ing. Cristian Oswaldo Hidaigo Fallain G
ASUNTO: Solicitud de viaticos v movilizacion.

De mi consideracion:

I
Por medio de fa presente solicito muy comedidamente s¢ sirva autorizar viaticos y asignar
un vehiculo institucional para {a cobertura v coordinacion del evento en Sucumbios ¥
Orellana donde cumplird actos {a maxima autoridad de esta Cartera {e Estado. El

funcionario asignado es David Centeno.

Salida: martes 14 de agosto de 2018 hora: 08:00
Retorno: miércoles 15 de agosto de 2018 a las 23:30

Quedo muy agradecida

3
1
Atentaimente, I
1
Documicnto firmado clectrénicusic izt \

Sria. Miriam Jeannetl Sanchez £spinoza {
DIRECTORA DE COMUNICACTON SOCIAL |
|

Copia;
S, Sepundo Enrigue Arauda Guevara |
Servidor Pablico ‘

<. Ledw, Ricardo David Centena Pineda |
Comunicador Soeial § ‘

o | TEANHETH
4 SANCHEZ ESPINOZE I
BESER ‘
Av. Gaspar de Villarroel E10-122y Av. B de diciembre |
Quito ~Ecuadar PRY, 593 ~ 3959 200

yoi denorte. gob.ec

* Documea’o firmado eclfant amerle par Quipus
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No. Documento:

Datos del Documento

sl
i Usuario Actual d
Documento;

MD-DCS2018-0264

°oe

Responder Resp.atodos Reasignar

S
Informar

Segundo Enrique Aranda Guevara

https://www.gestiondocumental.gob.ec/verradicado.pher:arpeta=.2&.7.

a - )7 . ./". .
e 0 O
Ry L ‘W/" 3 Al

Eomentar
Usuario actual:  Segundo Enrique Aranda
uavara

e

Archivar

Area actual:

@ ©

- b,
Dar Fisico Nueva Tarea  Copiar

pia Corﬁi—-ﬁirfuoi .
rea actual: DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Acciones realizadas en el Dbcumento.

; Area

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Fecha Hora

2018-08-13
09:40:32 (GMT-5)

Accion

Reasignar

De

Carlos Antonio Loor
Reyes (MD)

Para

Segundo Enrique
Aranda Guevara
(MD)

No.
dias

Comentario

Autorizado proceder de
acuerdo a lo solicitado
Fecha maxima de tramite:

2018-08-13
DIRECCION DE 0018-08-09 Envio Electrénico g;ﬁi;“eieégﬂﬁg’z .
COMUNICACION SOCIAL  [i7:08:54 (GMT-5) del Documento DS p
DIRECCION DE P018.08-09 Firma Digital de g;rr"ac’;efgg";g‘z . Documento Firmado
COMUNICACION SOCIAL  [17:08:54 (GMT-5) Documento (MD) P Etectronicamente
DIRECCION DE 2018-08-09 Registro g’a"r']i;,"e'z'e;:“lﬁ‘;‘za Carlos Antonio Loor Solicitud de viaticos y
COMUNICACION SOCIAL  (17:07:44 (GMT-5) 9 D, p Reyes (MD) movilizacion,
&
2 ]

L
EY e R 3 i
7 ¢ Desea imprimiv los comentarios en el reporte?
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Memorando Nro. MD-DCS-2018-0265

Quito, D.M., 14 de agosto de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: Alcance al Memorando MD-DCS-2018-0264 - Solicitud movilizacion
funcionarios Direccién de Comunicacion Social

Con referencia al MD-DCS-2018-0264 de fecha 09 de agosto de 2018 donde se solicita
movilizacion para las actividades en las provincias de Sucumbios y Orellana, los dias 15
y 16 de agosto del presente, solicito muy comedidamente agregar al Sefior Asesor
Jonathan Sotomayor en el desplazamiento via terrestre puesto que no se pudo adquirir
pasaje aéreo.

Agradecida de antemano, me despido cordialmente.

Atentamente.

Documento firmado electrénicamente

Srta. Miriam Jeanneth Sanchez Espinoza
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Publico 6

-, Fimadn =iscirfnlearente poT
) MIRIAM JEANNETH
tE SANCHEZ ESPINOZA

Av. Gaspar de Villarroel E10-122y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www.deporte.qob.ec 1/1

* Documento firmade slectrdnicaments per Quipiix
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No. Documento: MD-DCS-2018-0265 Gugggglo actual:  Segundo Enrigue Aranda Aﬁ“ﬁfﬁ@%‘"a' DIRECCION

Datos del Documento

Usuario Actual del : .
Documento- Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA

Acciones realizadas en el Documento.

Area Fecha Hora Acci6n De Para dN;s Comentario

. Autorizado proceder de
DIRECCION 2018-08-14 Reasionar Carlos Antonio Loor ﬁff:;:‘égg: e acuerdo a lo solicitado
ADMINISTRATIVA 09:17:09 {GMT-5) d Reyes (MD) Fecha maxima de tramite:
(MD)
2018-08-14

DIRECCION DE 2018-08-14 Envio Electrénica g";‘r']i’:eieégnﬁg‘za 0

COMUNICACION SOCIAL  09:15:24 (GMT-5) del Documento (MD) P

DIRECCION DE 2018-08-14 Firma Digital de “s”:i?e‘fg:“ﬁg‘za o Documento Firmado |
COMUNICACION SOCIAL  09:15:24 {(GMT-5) Documento (MD) P Electrénicamente :
DIRECCION DE 2018-08-14 Redisto “S“;ﬁac;‘eieggniig‘za Carlos Antonio Loor
COMUNICACION SOGIAL  09:14:58 (GMT-5) 9 D) P Reyes (MD)

imir jJos comentarios en el reporte?

1del 14/08/2018 9:20



Memorando Nro. MD-DCS-2018-0286

Quito, D.M., 22 de agosto de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative

ASUNTO:  Alcance al Memorando MD-DCS-2018-0265- Solicitud movilizacidn
funcienarios Direccidn de Comunicacion Social

Con referencia al MD-DCS-2018-0265 de fecha 14 de agasto de 2018 donde se solicita
movilizacién para las actividades en las provincias de Sucumbios y Oreliana, los dias 15
y 16 de agosto del presente. me permito RECTIFICAR que los dias de movilizacion
fucron e 14 y 15 de agosto del 2018,

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente.

Docrmento firmado clectronicamenite

Srta. Miriam Jeanneth Sanchez Espinoza
DIRECTORA D COMUNICACION SOCIAL

Copiac
Sr. Seaunda Lairque Aranda Guevara
Servidor Publico 6

.

| MIRIM'IV JEANNETH
2 i SANCHEZ ESPINCZA
¥y '
AR
Av. Gagpar de Villarroel E10-122 y Av. & de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 ~ 3969 200
www. deporie.gob ec

* Documents firmado efeclranicamente por Oumpux
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Institucian: MIMISTERIC) DEL DEFORTE NO. CERTTFICACION FECHA DF! ELABORACION
Unid. Eje a:
fecuior MINISTERIO) DEL DEPORTE - PLANTA GENTRAL 451 18 I 07 l 18
Unid. Desc:
F1PO DE DOCUMENTO RESFALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS :
CLASE DEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA |
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
oG SP PY ACT TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION ' MONTO
o 0o 000 001 530303 1701 00t 0000 0000  Viaticosy Subsistencias er et interior $17,785.53
TOTAL PRESUPUESTARIO $17,785.53
TOTAL
SON: IECISIETE MIL SETEGIENTOS OCHENTA Y CINGO DOLARES GON 53/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: P
PONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF

EN ATENCION Al MEMORANDO NRO. MD-£3F-2018-0062 CERTIFICO LA DIS
COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTE
ADMINISTRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA 208 DE GASTO CORRIENTE DI

DE LA CERTIEICACION PRESUPLESTARIA 160

RA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINAGION GENERAL
E 1A DIRECCION FINANGIERA. REF. CP. No. 35 ACTUALIZACION

DATOS APROBACION
ESTADO BEGISTRADO: APROBADO:
APROBADO p (,;,«' ;L B
\\ \_~_’)
FECHA: -
16/07/2018
Thrector Financiero

Funcionario Responsabls .







’ SECRETARIA

DL DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES )
20-BJ-DA-2018

FECHA DE INFORME {dd-mm-aa)
17/08/2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Burbano lorge Hernan

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Nueva Loja -~ Sucumbios DIRECCION ADMINISTRATIVA

Orellana - San Francisco de Orellana .-

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sr. David Centeno, Sr. Jonathan Sotomayor y Jorge Burbano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Martes 14/08/2018

1).- 09:30 — 19:30 nos trasladamos desde la ciudad de Quito a la ciudad de Nueva Loja con los funcionarios de la
Direccién de Comunicacién Social, por motivo de un accidente en la via de Papallacta se aumentd las horas de
viaje y me dirigi por la ruta de Bafios.
Miércoles 15/08/2018
2).- 08:00 — 12:00 nos dirigimos a la Federacién Deportiva de Sucumbios al evento.
3).- 12:00 - 13:30 nos trasladamos desde la ciudad de Nueva Loja a la ciudad de Orellana.
4).- 13:30 - 16:00 nos dirigimos a la Federacion Deportiva de Orellana al evento.
5).- 16:00 — 21:00 retornamos desde la ciudad de Orellana a la ciudad de Quito llegando sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA: dd-mm-aa 14/08/2018 15/08/2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiente del servicio
HORA: hh:mm 09:30 21:00 institucional segtn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aérea, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) R dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-Nueva Loja -| 14/08/2018 | 09:30 | 14/08/2018 19:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL | Nueva Loja-Orellana 15/08/2018 12:00 | 15/08/2018 13:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Orellana-Quito -] 15/08/2018 16:00 - 15/08/2018 21:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que

% .
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nimero de

/7 §t. Jorge Burbano dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por

C.I. 1709361958 escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Ing. Carlos Antonio Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Lcdo. Danny Rocafuerte de la Cruz

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO




