FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

BECRETARIA

)

Nkl DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIOMALES:

FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaa)

Bernal Madrid Abilic Rafael

11-AB-DA- 2018 13/08/2018 -
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVICOR: PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Pablico de Servicios # 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Machala — El Oro

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDCR:
Direccion Administrativa

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa}

HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa}

HORA LLEGADA (hh:mm)

14/08/2018

06:00

17/08/2018

17:00

SERVIDORES GUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sr. Geovanny Marin

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Traslado y Movilizacién del Funcionario de la Direccién Administrativa-Unidad de Activos, para constatacion fisica de
inmuebles ubicado en |a provincia de El Qro.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
tdd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito -Machala | 1/ /ner9018 | 06:00 | 14/08/2018 16:00
Terrestre Institucional | Machala - Quito 17/08/2018 | 07:00 | 17/08/2018 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Ne. DE CUENTA:
Produbanco Ahorros 1100504242-6

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O £L RESPONSABLE -DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Abilio Bernal
C.l.: 1709856817

Ing. Carrb/Antonlo Loor
Director Administrativo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de iGn al o de los servicios
---------- salvo el caso de que por necesidades institucionales la

o i

O/D'@J afyéﬁe
Cocrdinadof Genéra mlstratwo Financiero

Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soficitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términa de 4 dias de cumplido el servicie institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
abligaterio, con excepcion de las Maximas Autoridades c de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su delegada.







ORDEN DE MOVILIZACION 2722
{(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 72
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-08-14 Hora  06:00 Hasta 2018-08-17 Hora 17:00

Motive  TRASLADO Y MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE
ACTIVOS PARA CONSTATACION FISICA DEL INMUEBLE UBICADO EN LA PROVINCIA DE EL ORO,
POLIDEPORTIVO DE MACHALA Y GUARTEL DE INFANTERIA 1, Y MAS ACTWVIDADES DETALLADAS EN
EL MEMORANDO Nro, MD-DA-2018-1279

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2018-08-13 No. Comunicaciéon MD-DA-2018-1279
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE EL ORO - MACHALA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres BERNAL MADRID ABILIO RAFAEL Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1709856817 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEA2399 Marca / Modelo MAZDA,
Color NEGRO Namero Matricula 3136014

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. CARLOS ANTONIO LOOR REYES Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDC ENRIQUE
Fecha de Emisién  2018-08-13 16:52







DEPORTE

Memorando Nro. MD-DA-2018-1251

Quito, D.M., 07 de agosto de 2018

PARA: Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavildnez

Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piblico 1

ASUNTO: EN CUMPLIMIENTO AL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FISICA DEL ANO 2018

INMUEBLES MACHALA

De mi consideracion:

En complimiento al Memorando No. MD-DA-208-12t7 que se aprucha cf cronograma de constatacion fisica
del afio 2018 de la Secretaria del Deporte. al respecto se le delega para realizar la censtatacion fisica del afio
2018. del inmueble ubicado en la provincia de El Oro. Canton Machala sector Ceibales, Polideportivo de
Machala y Cuartel de Infanteria | para cual deberd cumplir lo siguicnie:

Toma lisica fotogrifica del inmueble.

Verificar cual ¢s ¢l custodio actual del inmueble y obtener documentos que justifiquen su designacion de
custodio.

Obtener la cxoneracion del impuesto predial del inmueble del afio 2018 en cl Municipio de la localidad.
Obtener del Municipio de la localidad el documenie donde consten los valores que se encuentren
pendientes, a fin de poder realizar la cancelacion respectiva.

Acta de constatacion fisica al custodio administrativo. en 2 originales (1 custodio administrative y | para
informe general de constatacion}.

Una vez terminado la constatacidn de la Discecion delegada, deberd realizar el nforme 12 misma que
deberd contener las novedades, faltantes, bienes obsoletos o sin uso y observacion.

Una vez terminado la constatacion deberd realizar cl informe dirigido al Director Administrativo, que
deberd contener tas novedades. . fallantes. biencs obsoletos o sin uso y observacion acciones y
recomendaciones.

La presente delegacion s¢ la realizard en desde el 13 de agosto (a primera hora) hasta el 16 de agosto del 2018
(§7:00). para lo cual sc le otorgard un vehicule con chofer.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente.

Documento firmade electranicamente

Ing. Carles Antonio Loor Reyes
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Capia:

v

* Dogumento firmade elgctrdmicamente por Quipux

Sr. Segunda Enrigue Aranda Cuevara
Servidor Pablico 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www.deporte.gob.ec
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7 DEPORTE

Memorando Nro. MD-DA-2018-1279
Quito, D.M., 13 de agosto de 2018

PARA: Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavilanez

Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piblico 1

ASUNTO: EN ALCANCE MD-DA-2018-1251 DE CUMPLIMIENTO AL CRONOGRAMA DE

CONSTATACION FISICA DEL ANO 2018 INMUEBLES MACHALA

De mi consideracion;

En

alcance al MD-DA-2018-1251 que tiene relacion con el cumplimiento del Memorando No.

MD-DA-2018-1217 que se¢ aprueba el cronograma de constatacién fisica del aflo 2018 de la Secretaria del
Deporte. al respecto se le delega para realizar la constatacion fisica del afio 2018, del inmueble ubicado en la
provincia de E| Oro, Cantén Machala sector Ceibales. Polideportivo de Machala y Cuartel de Infanteria 1 para
cual debera cumplir lo siguiente:

Toma fisica fotografica del inmueble.

Verificar cual es el custodio actual del inmueble y obtener documentos que justifiquen su designacion de
custodio.

Obtener 1a exoneracion del impuesto predial del inmueble del afto 2018 en el Municipio de la localidad.
Obtener del Municipio de la localidad el documento donde consten los valores que se encuentren
pendientes, a fin de poder realizar la cancelacidn respectiva.

Acta de constatacion fisica al custodio administrativo, en 2 originales (1 custodio administrativo y 1 para
informe general de constatacion).

Una vez terminado la constatacion de la Direccién delegada. debera realizar el informe la misma que
deberd contener las novedades, faltantes, bienes obsoletos o sin uso y observacion.

Una vez terminade la constatacion debera realizar el informe dirigide al Director Administrativo, que
debera contener las novedades. . faltantes, bienes obsoletos o sin uso y observacién acciones y
recomendaciones.

La presente delegacion sc la realizard en desde el 14 de agosto (a primera hora) hasta el 17 de agosto del 2018
{17:00Y, para lo cual se le olorgard un vehiculo con chofer.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:

v

* Documento firmado efecirémicaments por Quipus

Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Pablico 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX; 533 — 3969 200
www.deporte.gob.ec
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institucion: MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Bjecutora: MINISTERLO DEL DEPORTE - PLANTA GENTRAL e 451 16 l 07 l 18
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO !
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS ‘
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA i

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG sp PY ACT [TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION ’ MONTO
o1 oG 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en e Interior $17,785.53
TOTAL PRESUPUESTARIO $17,785.53
TOTAL
SON: DIECISIETE MIL SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO DOLARES CON 53/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: P
EN ATENCION AL MEMORANDO NRO, MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTA

COMISION DE SERVIGIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTE
ADMINISTRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA BIR

DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 160.

RIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
RA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL
ECCION FINANGIERA. REF. GP. No. 35 ACTUALIZACION

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Ay
K /( ) .-i )
FECHA:
16/07/2018

Funciobario Responsable Director Financicre







)

DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO D

E SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRQ. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa)

15:00-17:00 Reunion Registrador de ta Propiedad y Municipio.
Viernes 17: 07:00-17:00 Traslado Machala-Quito sin novedad.

11 - AB -DA - 2018 20/08/2018
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DF LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Bernal Madrid Abilio Rafael Servidor Publico de Servicios # 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Machala — El Oro Direccién Administrativa
SERVIDORES QUF INTEGRAN £L SERVICIO INSTITUCIONA .
Sr. Geovanny Marin
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODLUCTOS ALCANZADOS
Martes 14: 1) 06:00-16:00 Traslado Quito-Machala
Miércoles 15: 1) 08:00-08:15 Traslado Cuartel Infanteria. 2) 08:15-12:00 Reunidén funcionario. 3) 14:00-17:00 Reunidn funcionario
Municipio.
Jueves 16: 1) 08:00-08:15 Traslado Coliseo. 2) 08:15-10:00 Inspeccion del Coliseo. 3) 10:00- 13:00 Reuni6n Federacion Deportiva. 4)

ITINERARICH SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
(dd,:ﬁ:aaay 14/08/2018 17/08/2018 cumplimiento de! servicio institucional, desde la salida del lugar de
- - residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
[h*:\o"“) 06:00 17:00 institucional segun sea ef caso, hasta su llegada de estos sitios.
mm
TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA
{Aéreo, terrestre, NOMBERE DE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Machala 14/08/2018 06:00 14/08/2018 16:00
Institucional Machala-QOuito 17/08/2018 07:00 17/08/2018 17:00
Terrestre )

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADC

/m.mf;rzmqgm

NOMBRE: Abilio Berral
C.1: 1709856817

NOTA

Bl presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contraric la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibides. Cuandc el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

i .u..

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

Ing Carlos Antonio Loor !
e S —= - Pirector-Administrativo
DIREEEIEN FINANEIERA ) —
Recepcion e bocumentos M 2EREPORTE
22 ASD R

v. 3L
ANEXDS:
NOMBRE: WAN G

RECIBIDO POR







