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’ l | Ministerio |
I del Deporte SUM[]_LA;____ e
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ]
TirG, SO WD DE AUTORZEACION PARA CURMPLINMIEMTO DE SERVICIOS i o . I‘]l
INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD (dd mmm-azaa) 11DE JUNIO DEL 2018 :
07-VM-DM-2018 e |
' —
VIATICOS )( MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ‘ ALIMENTACION | |
e ; Nl 'DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: ]
VINUEZA OSORIO MONICA PATRICIA SEGURIDAD INMEDIATA MINISTRA DEL DEPORTE
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UMNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TULCAN-CARCHI DESPACHO MINISTERIAL
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
11-06-2018 15H00 / 12-06-2018 20H30
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: S e 4
ECO. ANDREA SOTOMAYOR, CBOP. MONICA VINUEZA OSORIO - o |

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Realizar las coordinaciones, Y brindar seguridad a la Sefiora Ministra del Deporte, en su traslado en la ciudad de TULCAN, donde mantendra agenda inherente
{a 5U Cargo.

BRiiee . TRANSPORTE
1
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA . LLEGADA _'
(Adreo, terrestre, maritima, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA ——— e mirnes e e e en]
otros) |  FECHA HORA |  FECHA HORA |
| ddmmmaass | hhmm | ddmmmsoza | hiem |
TERRESTRE ‘HaTITUCionAL QUIORILCAN, 11-06-2018 15H00 | 11-06-2018 | 20HO00
TERRESTRE INSTITLCKANAL s ol 12-06-2018 15H30 ’ 12-06-2018 | 20H30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: MNo. DE CUENTA: -
COOPERATIVA POLICIA NACIONAL AHORROS 40101030719-0
DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE ' FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDORVINUEZ Oﬁg@nﬁmm NOMBRE-TRTE. JUAN PABLO IMENEZ |
DE POLICIA |
C

1.1717131773 '

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

b Ty S AN BT o Eh ¥ o e NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Auterizacion, con por lo menos 72 horas de

- — - S - - - = anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la schzitud coma la autsrizacion auedarar
r insubsistentas

¢4
.

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del términe de 4 das de
cumplide el servicio institucional
i NPT RN L S— e Esta prohibido conceder servicios institucionalas durante los dias de descansc ohligaterio, con

NEMERE ﬂ’ lA.ﬂUTQRlDA) N"MW»@‘\OEU DELEGADD excepcion de las Maximas Auteridades o de casos excencignales
Maxima Autoridad o su Delegado.

debidamente justificades oor |a

i
NOMBRETECO. ANDREA DANIELA SOTOMAYOR ANDRADE
MINISTRA DEL DEPORTE
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SUMILLA: |

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES 07-VM-DM-2018

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaas) 13 DE JUNIO DEL 2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
VINUEZA OSORIO MONICA PATRICIA

PUESTO QUE OCUPA:
SEGURIDAD INMEDIATA DE LA SRA. MINISTRA DEL DEPORTE

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
TULCAN-CARCHI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DESPACHO MINISTERIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ECO. ANDREA SOTOMAYOR, CBOP. MONICA VINUEZA OSORIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

LUNES, 11 DE JUNIO DEL 2018,

15H00 Salida via terrestre de Quito a la ciudad de Tulean, fin realizar la avanzada y brindar seguridad conforme a la agenda de
hora de llegada 20H00, posterior se verifica los puntos finalizando labores a las 21:20

MARTES, 12 DE JUNIO DEL 2018.

07HO00 ipicio de jornada hasta las 15:30 que se Retornd via terrestre de Tulcan a la ciudad de Quito llegando sin novedad a las 20:30

la Sra. Ministra del Deporte

|
|
1
I

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 11.06.2018 12-06-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional ] | | a st itios.
HORA — i institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
hh:mm
TRANSPORTE _ : i ) 2 25 Halin ety Lt e
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE i cl -
) RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- dd-mmm-
maritimo, otros) Sean hh:mm - hh:mm
INSTI NA -TULCA —
TERRESTRE RITUCIONAL QUIFQ-TULEAN 11-06-2018 15H00 11-06-2018. 20H00 :
I 7 .
TERRESTRE INETUCIONAL TULCAN -quITo 12~[IIE-2(}318r 15H30 12-06-2018 20H30 4

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA Q-EL SERVIDOR-COMISIONADO

Lo,

NOMBRE: \uggyﬁen’:o MONICA
CAB MERO DE POLICIA
Cl. 1717131773

“NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, case contrario la liguidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidas. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE

APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABL

E.LA UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD
/'/ 3 i~ :“’l l\\\ ” o _ ]
NOMBRE\:—/;TNFI{E. JUAN PABLO JIMENEZ NOMBRE: ECO. ANDREAIDANIELA SﬂTOMAYOR ANDRADE

MINISTRA DEL DEPGORTE







L

institucion:

]

MINISTERIO DEL DEPORTE

NO.CERTIFICACION
Unid. Ejecutora:

FECHA DE ELABORACION

MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 33
Unid. Desc:

19 | o1 | 18

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG sSp PY ACT ITEM usG

FTE ORG N.Prest DESCRIPCION
o oo 000 o0

MOQNTO
530803 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $28,940.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $29,940.00
TOTAL
SON: VEINTINUEVE MIL NOVECIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION:

EN ATENCION AL MEMORANDO NRO. MD-D

F-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD P
COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR

RESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
LOS FUNCIONARIOS DE ESTA GARTERA DE EST.
MINISTERIAL, QUE CONSTA EN EL POA 201

B8 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANGIERA.

ADOD, CORRESPONDIENTE AL DESPACHO Y VICEDESPACHO

DATOS.-APROBACION
=i CHEE e ——e |
ESTADO APROBADO:
APROBADO
FECHA: :
19/01/2018 \ O, .- P ¢
' N dncionafo Repomable Koy Director Frmancier

NG PRI






PP ' Miristerio
A ezl Depc:rl:e:

SUMILLA:

SOI.ICITUD DE AUTOR!ZACIﬁN PARA CUMPLIM!ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

VINUEZA OSORIO MONICA PATRICIA

GUAYAQUIL-GUAYAS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

DESPACHO MINISTERIAL

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 13 DE JUNIO DEL 2018
08-VM-DM-2018 - - _
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ( ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: T

SEGURIDAD INMEDIATA MINISTRA DEL DEPORTE

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA (3 EL SERVIDOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA {hh: mm}l

14-06-2018

16H20

18-06-2018

07H00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ECO. ANDREA SOTOMAYOR, CBOP. MONICA VINUEZA OSORIO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

inherente a su cargo.

Realizar las coordinaciones, Y brindar seguridad a la Seiiora Ministra del Deporte, en su traslado en la ciudad de GUAYAQUIL, donde mantendra agenda

TRANSPORTE Lb. Siae]
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA | LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritima, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA S e e g s S
otros) FECHA | HORA |  FECHA HORA
dd-mmm-aaaa F hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME SHRGGUAIAQU: 14-06-2018 16H20 14-06-2018 17H00
AEREO TAME SUATEIUILaL)x0 18-06-2018 06H10 18.06-2018 07HO0
DATOS PARA TRANSFERENCIA
MNOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo, DE CUENTA; T _-“-h-‘l
COOPERATIVA POLICIA NACIONAL AHORROS HTOI0T6T345 1

FIRMA DE LA O EL SER_.\-_']DOR SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR: V[N
CABO

RIO MONICA

IMERO DE POLICIA
Cl. 1717131773

 FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

R "

14\_..J

institucionales |a Autoridad Neminadora autorice.

insubsistentes

El informe de Servicios Instituzicnales
cumplido el servicio institucicnal

Esta

\“__Z

RA O 5U DELEGADO

IMBRE of LAwdiTofioah NdMinaD
NOMBRE:ECO. ANDREA #Eﬂ:ELA SSTOMAYOR ANDRADE

MINISTRA DEL DEPORTE

Maxima Autoridad o su Delegade.

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Auterizacicn, con por lo menos 72 horas de |
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades |

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la sohcitud cama la autorizacion quedardn

debera pretentarse dentro dal términe de 4 dias de

prohibide eonceder servicios institucicnales durante los dias de descanse ohligatoric, con

excepcion de las Mavimas Autoridades o de casos excepcionales dabidamente justificados oot la

o
]

|

:"FRECCICW FINANCIERA

RECEPCIGN py Documenros Gidd W

—

MINISTER}
CEL D:I)‘J RO!._

:: _' i ’ ) HORA:
ANEXOs: = : Sy
B -
NOMBRE;X
———— ————







’ ! Ministerio SUMILLA:

Hl { clesl Deporte :
: Ll INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 19 DE JUNIO DEL 2018

INSTITUCIONALES 08-VM-DM-2018

eE s DATOS GENERALES Ak

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

VINUEZA OSORIO MONICA PATRICIA SEGURIDAD INMEDIATA DE LA SRA. MINISTRA DEL DEPORTE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: ]
GUAYAS-GUAYAQUIL DESPACHO MINISTERIAL -

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ECO. ANDREA SOTOMAYOR, CBOP. MONICA VINUEZA OSORIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

JUEVES, 14 DE JUNIO DEL 2018.

16H20 Salida via Aérea a la ciudad de Guayaquil, fin brindar seguridad conforme a la agenda de la Sra. Ministra del Deperte hora de llegada 17H00.
VIERNES, 15 DE JUNIO DEL 2018, .
Se brind6 seguridad conforme a la agenda de la Sra. Ministra del Deporte

SABADO, 16 DE JUNIO DEL 2018.

Se brindd seguridad conforme a la agenda de la Sra. Ministra del Deporte

DOMINGO, 17 DE JUNIO DEL 2018.

Se brindo seguridad conforme a la agenda de la Sra. Ministra del Deporte

LUNES, 18 DE JUNIO DEL 2018.

06H10 Retorno via aérea a la ciudad de Quito arribo 07h00

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA |
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 14-06-2018 18-06-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 16H20 - institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm F s
ek S IR S PR _ TRANSPORTE If
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA " FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE U dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) aaaa hh:mim a33a hh:mm
AEREQ TAME QUITQ-GUBIEALIL. 14-06-2018 - 16H20" | 14-06-2018 17H00
AEREO TAME GUAYAQUIEQUITS 18-06-2018 06H19/' 18-06-2018 07HO0
. OBSERVACIONES i T |
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
V4 demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
Lot percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
NOMBRE: VINUEZA E}\fO MONICA al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito |
CAB RO DE POLICIA de la Maxima Auteridad o su Delegado
Cl. 1717131773
FIRMAS DE APROBACION g a0 ey et : ]
FIRMADE LAOEL RESPONS&\Bﬁ | DELA-LJNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LAO EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA
omi - . PNIDAD
7 z \ (’ [__ —
= g e VI ST | = - -
NOMBP@:/-T,I'GT%.JUMABLO JIMENEZ NOMBRE: ECQl ANDREADANIELA SOTOMAYOR ANDRADE |
i MINISTRA DEL DEPORTE







e

M. Bttt MINISTERJO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 33 19 | o1 l 18 l
Unid. Dasc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DEGASTO 0OGA
a
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP  PY ACT ITEM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 00 0000 0000  Viaticosy Subsistencias en el Interior $29,940.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $29,940.00
TOTAL

SON: VEINTINUEVE MIL NOVECIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

EN ATENCION AL MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNGCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE AL DESPACHO Y VIGEDESPACHC

MINISTERIAL, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANGIERA.

DATOS APROBACION
o DS s

ESTADO f%BEGlSTHA‘DG‘b:;\ APROBADO:

S -
APROBADO =

FECHA: :
19/01/2018 \o ] £

) N ESRonano Resporsablee s, Dirertor Financeero

~LI0n FiS







ETKT2692134616972C1 SREE
FECHA/DATE: 14JUN

JENT FLYER

VUELO/FLIGHT031 1
To

VINUEZA/MONICA g UIo
DE/FROM:QUITO T DATE
A/TO: GUAYAQUIL 0300 18JUN18

ITURE TIME CLASS
ASIENTO/SEAT: 5D ;10 L
EQUIP/BAGT: GATE

JING TIME

REFERENCIA: 60 140

IAL SERVICE



Nombre: Alexandra Montalvan Zambrano

MATRIZ

02/07/2018

]
Objetivo: Tener mas conocimieto sobre compras publicas para poder desarrpllar un mejor desempefio en el contro previo de cada uno de los

procesos que ingresan a pago.

QUE ME GUSTARIA

ACTIVIDADES REALIZADAS

NIVEL DE
CUMPLIMIENTO

DESEMPENO

REALIZAR

Realizar el control previo de procesos de
contratacion de bienes, servicios,
consultoria, obra y fiscalizacion

90%

Normas de Control Interno, Reglamento
general de la LOSNCP, Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Coftratacion
Manejo del Sistema de Administracion

Control previo tesoreria.
Madificaciones

Ejecutar devengados y uso de retenciones
aplicables de acuerdo al proceso de

contratacion RDP, Liquidacion de Compras,
reembolsos.

100%

Financiera e-l$frgef, contabilidad
gubernamental, Jlfe"y de Regimen tributario
Internao, Codigo Tributario, Ley de Reforma

presupuestarias,
Reprogramaciones
presupuestarias,

Realizar rendiciones y reposiciones del
Fondo Rotativo Institucional.

90%

Normas d(ig’ontrcl Interno, Reglamento
general de ia SNCP, Ley Organica del Sistema

N,a/cicnal de Contratacién
Acuerdo Nro. 086 del ministerio de finanzas,

MNomina

Revisar y dar seguimiento del manejo del
Fondo Rotativo Institucional.

100%

Acuerdg Ministerial Nro. 1011, Manejo del

Sistema/de Administracion Financiera e-Sigef,
contapilidad gubernamental, ley de Regimen

Revisar Procesos de obra~fiscalizacién
conjunto con analistas de la Direecion de

90%

Infraestructura Deportiva.

rmas de Contral Interno, Reglamento
gengral de la LOSNCP, Ley Orgdnica del Sistema

Macional de Contratacion




