)

SECRETARIA
DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVJCI_C_IS INSTITUCIONALES:
16-MR-DA-2018

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
11/07/ 2018

MORALES TUPIZA RODRIGO

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: IPUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CUENCA - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVA .~

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)} HORA LLEGADA {hh:mm)

16/07/2018 06h00

20/07/2018 23H59

[BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ISr. Giovanny Marin, Sra. Rocié Zambrano y Sr. Rodrigo Morales.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

[TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA — UNIDAD DE ACTIVOS PARA REALIZACION DE
ACTIVIDADES INHERENTES A SUS FUNCIONES ( ETIQUETADO DE BIENES ,ELABORACION Y LEGALIZACION DE ACTAS , VERIFICACION FISICA ,
ACTUALIZACION DE RAZON SOCIAL, CONSTATACION FISICA DE BIENES EN LA CIUDAD DE CUENCA.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Lol QUITO-CLENGA 16/07/2018 | 06h00 | 16/07/2018 13H00
TERRESTRE N e CUENCAZEUITO 20/07/2018 | 17HO00 | 20/07/2018 23H59
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:; No. DE CUENTA:
INTERNACIONAL CORRIENTE 0450000261
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMADELAO E}SER\IIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
T / # ] : / - '/’
et o Meralt A Sy
/ [ ' B o "-(_; £ ../'-A‘j—f; (R,

v RODRIGO MORALEST.
C.1.:171206501-8

ING. CARLOS ANTONIO LOOR
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

MNOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

{ i Ve lels

Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, can excepcian de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Madxima Autoridad o su delegado.

Lo /s (s K/
Lw”g:l A ROCAFUERTE DE LA CRUZ
COORDINADOR-ADMINISTRATIVO FINANCIERO
/

/







ORDEN DE MOVILIZACION No. 2657
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ~ MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad  QUITO
Fechade Vigencia Desde 2018-07-16 /Hora 06:00 .~ Hasta 2018-07-20 )-réa 23:59

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE
ACTIVOS PARA REALIZACION DE ACTIVIDADES INHERENTES A SUS FUNCIONES ( ETIQUETADO DE
BIENES, ELABORACION Y LEGALIZACION DE ACTAS, VERIFICACION FISICA, ACTUALIZACION DE
RAZON SOCIAL, CONSTATACION FISICA DE BIENES EN LA CIUDAD DE CUENCA, DESCRITAS EN
MEMORANDO Nro. MD-DA-2018-1058

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2018-07-11 / No. Comunicacién MD-DA-2018-1058
Lugar Origen QuITO

Lugar Destino  CIUDAD DE CUENCA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres MORALES TUPIZA RODRIGO Cargo CONDUCTOR

.
Namero de Cédula / Pasaporte 1712065018 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI8341 Marca / Modelo PRIUS 4G AC 1.8 5P 4X2 TAH
Coilor BLANCO Namero Matricula A2620114

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. CARLOS ANTONIO LOOR REYES Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-07-13 12:41







SECRETARIA

PARA:

ASUNT

Demic

UtL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DA-2018-1058

Quito, D.M., 11 de julio de 2018

Sra. Mgs. Rocio Zambrano Zambrano
Analista de Activos Fijos-SP3

Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavildnez
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piblico 1

O: DELEGACION PARA COMISION A LA PROVINCIA DEL AZUAY

pnsideracion:

Con la

inalidad de verificar los bienes que se encuentran a la ciudad de Cuenca, Centro

Activo IV que pertenecen a la Secretaria del Deporte se dispone la comisién de servicios
desde el|dia 16 (primera hora de la mafiana) al 20 de julio del 2018 (retorno a las 17:00),
para cumplir las siguientes delegaciones:

® Etiquetado de los bienes donados por el Banco Central del Ecuador, con el cdigo de
activo fijos.

® Elaboracién y legalizacién de las actas entrega-recepcién con los nuevos codigos de
activos fijos con el sefior Gémez Liriano Sergio Octavia Custodio Administrativo

del
ML

Centro Activo 1V segln delegacion que consta en el Memorando No.
)-DAID-2018-1519.

® Verificacion fisica con respaldo fotogréfico y el respectivo informe de los bienes del
Centro Activos que ingresaron por la “Adquisicién de equipos de implementos

dep
® Act

ortivos para el gimnasio”.
ualizacién de la razén social (Secretaria del Deporte), en el Municipio de Sevilla

de Oro del inmueble de propiedad del Ministerio del Deporte.
® Exqneracion del pago del impuesto predial del afio 2018 del inmueble de propiedad

del
e Val

Ministerio del Deporte ubicado en Sevilla de Oro.
ores pendientes de cancelacién del inmueble de propiedad del Ministerio del

Deporte ubicado en Sevilla de Oro.

® Constatacion fisica y elaboracion de las actas de los bienes que estan entregados en
comjodato a la Federacion Deportiva del Azuay.

® Constatacion fisica y elaboracién de las actas de los bienes que estan entregados en
comodato a la Federacion Estudiantil Deportiva del Azuay.

Para el cumplimiento de los cometidos antes descritos, se dispone el uso de un vehiculo
con chofer, para las fechas antes descritas

Con sent

mientos de distinguida consideracion.

Atentamente,




to firmado i te por Quipux

SCCRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-D A-2018-1058
Quito, D.M., 11 de julio de 2018

Documento firmado electronicamente

Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara

Servidor Pablico 6 |

v

|

(8] bt

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
.d

[

Quito —~Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www.deporte.gob.ec




DIRECCION FINANCIERS wnmwmu
é& U1 DEPORTE

RECEPCION DE DOCUMENTOS ==

’ SECRETARIA HORA:
DEL DEPORTE 7 6 [
ANEXOS: _______.__-—~—1-~ng(5;‘
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS | 'EhtC_I_QL\I_&LE_S__.____ﬂ-—-—-——-"”

RECIBIDO POR

FECHA INFORME {dd4nm )

23/07/2018 /

NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

16-MR-DA-2018

DATOS GE

NERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
MORALES TUPIZA RODRIGO

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CUENCA - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SR.GIOVANNY MARIN SRA. ROCIO ZAMBRANO Y SR. RODRIGO MORALES

INFORME DE ACTIVIDADES Y

PRODUCTOS ALCANZADOS

Lunes: 16/07/2018 7

06h00~ 13H00 T«r{a\do y moil?uon de la ciudad de Quito hacia la ciudad de Cuenca con el Sr. Giovanny Marin v la Sra. Rocio Zambrano
Los dlas Martes 17-Miércoles~18 y Jueves"ﬁ lﬂ?lZDLﬂ’(ﬂe 08h00 a 18HO0 movilizacién dentro de la ciudad de Cuenca (Centro Activo 4 y

Federacion de Azuay) con el Sr. Giovanny Marin y la Sra. Rocio Zambrano quienes realizaron actividades inherentes a sus funciones
(Etiguetado de bienes, Elaboracién y legalizacién de actas, Verificacién de fisica, Actualizacién de razén social, Constatacién de fisica de

bienes.
Viernes: 20/07/2018

12HO0 — 20H00 Traslado y movilizacion de Cuenca hacia Quito llegando a esta ciudad sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
z Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA }61/ ’ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
(dd-mmm-aaaa) 16/07/2018 20/07/2018 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
: institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 06h00 / 20H00
{hh:mm)
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA 16/07/2018 06h00 16/07/2018 13H00 /’
: 20/07/201 “1 20/07/2018.~ -~
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - QUITO /07/2018 ~ 12H09/ /07/. 20H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o baletos.

OBSERVACIONES:

FIRMADELAO E/L/gERVIDOR COMISIONAI?Q

NOTA

NOMBRE: ¢
C.l.:

RODRIGO MORALES T.
171206501-8

El presente informe deberad presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

e N

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE | DE

4

comisio

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

.',_-"' . -
o TP 7P i § )
= P iy ¥ ot A /
NOMBRE NITLOOR NOMBRE:  DANNYJ gﬂie UE(@_; DELA ERUZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ‘—COORDINA

y STRATIVO FINANCIERO







Institucion; MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: o

. Elecrior MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL : 451 16 l 07 I 18
Unid. Desc: i

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO |

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS g

CLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO oGA |
COM

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG WN.Prest DESCRIPCION :

MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $17,785.53

TOTAL PRESUPUESTARIO $17,785.53

TOTAL

SON:

DIECISIETE ML SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO DOLARES CON 53/100 CENTAVOS
! KR

DESCRIPCION:

EN ATENCION AL MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PF\ESUF;UESTAFIIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL
ADMINISTRATIVA-FINANCIERA, QUE CONSTA E

N EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA BIRECCION FINANGIERA. REF. CP. No. 35 ACTUALIZACION
DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 160. =

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
. - -
APROBADO f, | e =8
..!./ft I/ ku 3 ;
FECHA: / -
16/07/2018 4
Funcionario Responsable Dircctor Financiero







