} ‘ Ministerio
| del Deporte

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCiONALES_

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCngMES

12- CM-DA-2018

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aa)

27/06/2018

/

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL Servidor
Manuel Caza Quinchiguano

PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO IN?L(C'IUNAL
Tulcén - Carchi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mm-aa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aa) HORA LLEGADA (hh:mm)

27/06/2018 15:00

22:00

29/06/2018

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sta. Maria Fernanda Pazmifio y Manuel Caza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Traslado y movilizacién de la funcionaria Maria Fernanda Pazmifio, asistencia a taller de trabajo de proyectos
priorizados a ser financiados por el fondo de desarrollo fronterizo Ecuador-Colombia.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

TRANSPORTE
TIPODE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL | Quito- Tulcén 27/06/2018/| 15:00. | 27/06/2018/| 20:00
4
TERRESTRE INSTITUCIONAL | Tulcan-Quito 29/06/2018 | 16:00 /| 29/06/2018 | 22:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
MNOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AUSTRO AHORROS 0317152345
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

Sr. Manuel Caza Ing?‘/los Antonio Léor
C.l. 1708803315 DIRECTOR ADM!NISTRATIVO
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SUDELEGADO | mores 2 "o e watiinacon 1 compimiento. de 15 senscios
institucional salvo el caso de que por necesidades Institucionales la

/w‘

Autoridad Nominadora autorice.

ia, tanto la solicitud como la

« De no existir disponibilidad p
autorizacion quedardn |nsub515tenlLs

« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentre del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

ocafuerte
NISTRATIVO FINANCIERO

0. D
COORDINADOR GENERAL AD

hli i0, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Méxi

osu Deleg

N__
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 2640
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ey ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

opaia
AL EIABO

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ~ MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-06-27,/Hora  15:00 Hasta 2018-06—29-"'i-|ora 22:00

Motive  TRASLADO Y MOVILIZACION DE LA FUNCIONARIA MARIA FERNANDA PAZMINO ASISTENCIA A"

TALLER DE TRABAJO DE PROYECTOS PRIORIZADOS A SER FINANCIADOS POR VEL FONDO DE
DESARROLLO FRONTERIZO ECUADOR-COLOMBIA™.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION _
Fecha 2018-06-27 j/ No. Comunicacion MD-DR-2018-0833
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DEL CARCHI

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  CAZA QUINCHIGUANO Cargo CONDUCTOR

Nuamero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEN777 Marca / Modelo CHEVROLET
Color PLATIADO Namero Matricula A214553

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres MGS. LAURA MELISSA VILLARREAL HIGUERA ~ Cargo DIRECTORA DE RECREACION

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emisién  2018-06-27 09:42







) MINISTERIO
DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DR-2018-0833

Quito, D.M., 26 de junio de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTQO: Solicitud de movilizacién para la provincia del Carchi

Por medio del presente solicito comedidamente la designaciéon de un vehiculo con su
respectivo conductor, para que traslade a la Srta. Maria Fernanda Pazmifio a la provincia
del Carchi, para asistr a un "TALLER DE TRABAJO DE PROYECTOS
PRIORIZADOS A SER FINANCIADOS POR EL FONDO DE DESARROLLO
FRONTERIZO ECUADOR-COLOMBIA", salida el 27 dé junio 2018 a las 15h00,
retorno gl 29 dé junio 2018 a las 16h00, llegada a Quito 2200, o

Particuldr que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Lapira Melissa Villarreal Higuera
DIRECTORA DE RECREACION

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Piblico 6

gy Flimais slectrénicamente por

P
LAURA MELISSA
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suario actual: egundo Enrique Aranda alactual: DIRECCION
No. Documento: ~ MD-DR-2018-0833 Gilevera g q ADHINY FRATIVA

Datos del Documento
|
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Usuario Actual del

D ocumento: Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA
Acclones raahzadas en el Documento. |
i| Area Fecha Hora Accion De Para No.  comentario '

dias
| ) Sequndo Enrique AUTORIZADO PROCEDER DE ]
| DIRECCION 2018-06-27 oo Carlos Antonio Lo oo e 1 ACUERDO A LO SOLICITADO |
jiADMINISTRATIVA 08:38:09 (GMT-5) g Reyes (MD) Fecha méaxima de tramite: i
(MD) -
2018-06-27 _
| DIRECCION DE 2018-06-26 Envio Electrénico oo e“;f:f;sﬁ s " :
| RECREACION 14:50:00 (GMT-5) del Documento 9 i
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yeton; MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Ej :
el MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 160 08 | 02 | 18
. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESFALDO : :
e | Lod i =t i P4 i o | . o0 [
OMPROBANTES ADMINISTRATIVOS '| COMPROMISG NORMAL OTRDS GAsTOs ! ! : -
DE GASTOS i
LASE DE REGISTRO ' | COM ' CLASE DE GASTO 0GA
A }
1 ‘ i . ] \ . . K ] Vo 1
) 3 i
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA .
L8P PY ACT ITEM UBG FTE_ ORG N.Prest DESCRIPCION e : . MONTO
'S0 000 | 007 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Iterior ; ; 84049377
TOTAL PRESUPUESTARIO . $40,493.77
g : vora! ! 1 ! )
T CUARENTA MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES CON 77/100 CENTAVOS
SCRIPCION:

4 ATENCION AL MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISFONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA'EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
JMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL
IMINISTRATIVA FINANGIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. AGTUALIZAGION DE LA |
ZRTIFICACION PRESUPUESTARIA 35, : : ;

-, DATOS APROBACION | -
ESTADO .. | _ REGISTRADO:, | APROBADO: L
O ! Lokl L ] ! |
APROBADO . ' L7 i & { N
bt IR s Vooided
922018 f b e 13 T
: : ﬁmcion:u_io-Rl::pomahle Director Financiero : ' i
I | R
| B
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’ | Ministerio

| del Deporte

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

sgzbfgg;:l;\g?l%S(L:J)L?mTIEZSAC|ON PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mm-aa)
12-CM-DA-2018 02/07/2018
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Manuel Caza / SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1
CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Tulcan - Carchi DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Srta. Maria Fernanda Pazmifio y Manuel Caza.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

é Miércoles 27/06/2018 '

1).- 15h00 20h30 Traslado y movilizacion de la funcionaria de la Direccién de Recreacion desde Quito a la ciudad de
Tulcén para asistir a un taller de trabajo de proyectos priorizados hacer financiados por el Fondo de Desarrollo Fronterizo
Ecuador - Colombia

Jueves 28/06/2018 /
2).-  07h30-- 17h00 Traslado y movilizacién a la funcionaria en la ciudad de Tulcin para realizar las actividades
programadas. _

Viernes 29/06/2018 /
3).- 07h30 - 17h00 Traslado y movilizacion de la funcionaria en la ciudad de Tulcan para realizar las actividades
programadas. .
4).- 17h00 —22h00 .Retorno desde la ciudad de Tulcdn hacia Quito, llegando sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

FECHA: dd-mm-aa 27/'05/’201/8’" 29/06/2018, cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

| residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA: hh:mm 15h00/' 22h00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
e pe SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA

{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE Institucional Quito- Tulcén 27/06/2018 | 1sho0_-| 27j0s018- | 2000 -
TERRESTRE Institucional Tulcan - Quito 29/06/2018 17h00 29/06/2018 22h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
— percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la

Sr. Manuel Caza autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
C.l. 1708803315

FIRMAS DE APROBACION

Ing Carlos’Antomo Loor \"‘I.Ecl nrfy UaV|er Rocafuerte
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ‘/ COORDINADOR/G ERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO







