} l Ministerio

' | del Deporte

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD

=

10 - HG - DA - 2018 29-05-2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPFLLIDOS - NCMBRES DE LA O EL SERVIDOR - PUESTO QUE OCUPA:
Galo Humberto Hinojosa Martinez SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
KKIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR
Tulcén - Carchi - DIRECCION ADMINISTRATIVA
s
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA)
31-05-2018 / 1500 S 01-06-2018 22:00 e

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Mgs. Laura Villareal y Sr. Galo Hinojosa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Ecuador — Colombia.

Movilizacion y traslado de la funcionaria de la direccién de Recreacién para asistir a un taller de trabajo de proyectos fronterizos

TRANSPORTE
TiPQ DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, maritimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Tulcan 31-05-2018 1500 | 31052018 | 20:00 ¢
TERRESTRE INSTITUCIONAL Tulcdn - Quito 01-06-2018 1609 | o01-062018 | 2209/

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE LUENTA:

3036901600

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

" c). 1707397483

ING. Carlos Antonio Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta sollcitud debers ser presentada para su Autorizacién, con gor lo menos 72 horas de anticipacién
al curnplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la selicitud como la autorizacidn quedaran
insubsistentes

« Elinforme de Servicios Institucionales deber presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descansa obligatorio, con excepcidn de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su

/

: v
Léd. Banny Jakier de la Cruz
COORDINADOR ADMI

STRATIVO FINANCIERQ

Delegado.

VERSION FORMULARIC MRL ACTUALIZADA 12/06/2013






MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIRICACION FECHA DE ELABORACION
tor: MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA GENTRAL 160 08 | o l 18
3 DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO ' J
10BANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS - -
DE GASTOS

- -

—_—
CERTIFICACION PRESUPUEST&;A '

Pt ACT MEM UBG FTE. ORG N.Prest DESCRIPCION . MONTO
o 001 5,03 1701 001 0000 0000 Vitioos y Subsistencias en el ferir $40,493.77
TOTAL PRESUPUESTARIC $40,483.77

TOTAL

CUARENTA MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES GON 77/100 CENTAVOS

2CION:

NCION AL MEMORANDOQ NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
ON DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCHONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL
STRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION DE LA

CACION PRESUPUESTARIA 35.

DATOS APROBACION
it ————
STADO " TREGISTRADO: _| APROBADO:
ROBADO S (A S
& - _a
o







‘ } MINISTERIO

DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DR-2018-0741
Quito, D.M., 29 de mayo de 2018

PARA: Sr. [ng. Carlos Antonio Loor Reyes
! Director Administrativo

ASUNTb: Solicitud de movilizacion a la provincia del Carchi
i

Por medio del presente solicito comedidamente la designacion de un vehiculo con su
respectivo conductor, para que traslade a la Mgs. Laura Villarreal a la provincia del
Carchi, para asistir a un "TALLER DE TRABAJO DE PROYECTOS PRIORIZADOS A
SER FINANCIADOS POR EL FONDO DE DESARROLLO FRONTERIZO
ECUADOR-COLOMBIA", salida el 31 de mayo 2018 a las 15he0, retorno el 1° de junio
2018 a las 16h00/1legada a Quito 22h00.

Particuldr que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.
arq p
f

Atentamiente,

Documento firmado electrén icamente

Mgs. Lal.lra Melissa Villarreal Higuera
DIRECTORA DE RECREACION

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Pablico 6




i del

W W W v WU

Responder Resp.atedos Reasignar

Regresar

No. Documento: MD-DR-2018-0741

Datos del Documento

Usuarlo Actual del
i Documento

F -
w;Acclones reallzadas en el Documento

Area Fecha Hora
{{DIRECCION 2018.05-29
B ADMINISTRATIVA 17:20:18 (GMT-5)
|| IREGCION DE 2018-05-29
I RECREACION 16:46:09 (GMT-5)
q { DIRECCION DE 2018-05-29
] RECREACION 16:46:09 (GMT-5)
‘I DIRECCION DE 2018-05-29

I RECREAGION 16:45:43 (GMT-5)

Segundo Ennque Aranda Guevara

Accidon

Reasignar

Informar Prohivar Comentdr
Usuario actual:  Segundo Enrique Aranda
Guevara

Area actual:

De Para

Carlos Antcnio Loor
Reyes (MD)

Envio Electronico del  Laura Melissa

Documento Villarrea! Higuera (MD)
Firma Digital de Laura Melissa
Documento villarreal Higuera (MD)
Registro Laura Melissa

. (,Desea |mp.|rn|r IO.: comentanos en el repone’7

9V W WV

par Fisico Nueva Tarea

¥

ADM

Segundo Enrique
Aranda Guevara (MD)

Carlos Antonio Leor
Villarreal Riguera (MD) Reyes (MD)

L3

actual:
ISTRATIVA

piar  Corp. Virtuol,
DIRECCION

Comentario

i proceder de acuerdo a las
+ solicitudes

Fecha maxima de tramite:

. 2018-05-29

Documento Firmado
Electrénicameante

30/05/2018 ¢.04



ORDEN DE MOVILIZACION N 0
{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados o. 2602
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fechade Vigencia Desde 2018-05-31 Hora 15.00 Hasta 2018-06-01 Hora 22:00

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE LA FUNCIONARIA MGS. LAURA VILLARREAL "TALLER DE TRABAJO
DE PROYECTOS PRIORIZADOS A SER FINANCIADOS POR EL FONDQ DE DESARROLLO
FRONTERIZO ECUADOR-COLOMBIA™

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2018-05-29 / No. Comunicacion MD-DR-2018-0741
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DEL CARCHI

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres GALO HUMBERTO HINOJOSA MARTINEZ Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula f Pasaporte 1707397483 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI7294 Marca / Modelo CHEVROLET SUZUK! GRAND VITARA SZ
Color DORADO Niamero Matricula 3134466

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. LAURA MELISSA VILLARREAL HIGUERA  Cargo DIRECTORA DE RECREACION

Realizado Por ARANDA GLUEVARA SEGUNDO ENRIGUE
Fecha de Emision  2018-05-31 0852







Ministerio

l del Deporte

HOMBRE:

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME

04/06/2018

09-HG- DA - 2018
' DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Galo Humberto Hinojosa Martinez

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Tulcan - Carchi -

-

-

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINSTRATIVA

SERVIDCRES QUE INTEGRAN Et SERVICIO INSTITUCIONAL
Mgs. Laura Villareal Sr. Galo Hinojosa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

JUEVES  31/05/2Q18
1.- 15:0¢— 20:00/Salida de Quito con la funcionaria de la direccion de Recreacion a fa ciudad de Tulcan,
VIERNES  01/06/2018

1.- 08:00- 17:00 Inicio de actividades acudiendo a Ja Gobernacion de la Provincia.
2.- 17:00< 22:00 Inicio del viaje de retorno a la ciudad de Quito llegando sin ninguna novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
31-05-2018 01-06-2018 institucional, desde }a salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 15:00 22:00 del servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
{Aeéreo, terrestre, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros)
Terrestre Institucional Quito - Tulcan 31-05-2018 -7 15:00 < | 31-05-2018 20:00 7
Terrestre institucional Tulcdn - Quito 01-06-2018 17:.00”" 01-06-2018 . 22:00 o~

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O }(ssavmoa /f?KIIISlONADO NOTA
el Pt

El presente informe debera presentarse dentre del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucicnales, casc contrario la liquidacion se demorard e inciuso de no
presentarlo tendria gue restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

)

/_ » g, g
NOMBRE: ING. CArlos Anfonio Loor NOMBRE: (- anglavier Rocatherte dé la cruz
DIRECTOR ADMINISTRATIVO COORDINAFOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

/






