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p 1 Ministerio
- del Deporte
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD
11-HG-DA-2018 15-06-2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES ’ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
(WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR [FUESTO QUE OCUPA:
Galo Humberto Hinojosa Martinez SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
(CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL (NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Esmeraldas - Esmeraldas DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA)
17-06-2018 12:00 g 18-06-2018 22:00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Srta, Mirian Sanchez Sr. David Centeno y Sr. Galo Hinojosa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Movilizacién y traslado de los funcionarios de la direccién de Comunicacién para cubrir la asistencia de la Sra. Ministra a la ciudad
de Esmeraldas

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE INSEFLICIONAL Quits-Esmaraicas 17-06-2018-"|  12:00 17-06-2018 | 17:00
TERRESTRE INSHCanAL Esmargless SQuiko 18-06-2018 |  16:00 18-06-2018 | 22:00
DATOS PARA TRANSEERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 3036901600
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
y ;"-
- |"l 5 / If 7 .
e Y Al A7 NN
2 __—-—-—"ﬁ:_—""f-;_'_'_"ﬂ‘/ _\:‘2__': B A
GaloHingjo. inez—_ ING. Carlos Antonio Loor
C/.[. 707397483 DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser pr da para su i6n, con por lo menos 72 horas de anticipacién

al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la selicitud como la autorizacion quedardn

—'—\\ / i insubsistentes
\ ~ c = Elinforme de Servicios Institucionales debera p e dentro del término de 4 dias de cumplido el
; } 7 .
/.' /J,I" / Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de
' 1 // las Méxi A idades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su

servicio institucional
I..'. I.F 12 4 /’ ~ S
Rd{DWcme% de'la Cruz Delegado.
D

COORDINADOR Al NISTRATIVO FINANCIERO

/' VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
|







CERTIFICACION. PRESUPUESTARIA.
ucion: = i
MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
- Ejecutora:
’ MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 160 08 I 02 I 18
.Desc:

TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

OMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS

LASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
Q
1]
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
. w
SP PY ACT ITEM UBG FTE, ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Iiterior $40,493.77
TOTAL PRESUPUESTARIO $40,493.77
TOTAL
N: CUARENTA MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES CON 77/100 CENTAVOS

5CRIPCION:

4 ATENCION AL MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
JMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL
IMINISTRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION DE LA

ZRTIFICACION PRESUPUESTARIA 35.

DATOS APROBACION
ESTADO 'REGISTRADO: '«'- APROBADO:
4
APROBADO < W f X
apdel :\. f T-”_”_
SHA: 3 AN,
02/2018 o =
Funcionario Responsahie Director Financiero
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 2628
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-06-1"7 Hora  12:00 Hasta 2018-06-18/ Hora 22:00/

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION DE LA DIRECCION DE
COMUNICACION PARA COBERTURA COMUNICACIONAL EVENTP CON PRESIDENTE DE LA
REPUBLICA EN LA PROVINCIA DE ESMERALDAS

No. Ocupantes 4
AUTORIZACION

Fecha 2018-06-15 No. Comunicacién MD-DCS-2018-0197

Lugar Origen QuITO
Lugar Destino PROVINCIA DE ESMERALDAS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres GALO HUMBERTO HINOJOSA MARTINEZ Cargo CONDUCTOR

NOmero de Cédula [ Pasaporte 1707397483 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI7294 Marca / Modelo CHEVROLET SUZUKI GRAND VITARA SZ
Color DORADO Numero Matricula 3134466

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres SRTA. MIRIAM JEANNETH SANCHEZ Cargo DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
ESPINOZA
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emisién  2018-06-15 17:15







PARA:

| } MINISTERIO

DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DCS-2018-0197

Quito, D.M., 15 de junio de 2018

Srta. Econ. Andrea Daniela Sotomayor Andrade
Ministra del Deporte

ASUNTO: Pedido de Movilizacion y viaticos

De mi consideracién:

movili
Lenin

Por medio de la presente Sefiora Ministra, sirvase autorizar a quien corresponda
cion y vidticos para avanzada y cobertura del evento con el Sefior Presidente,

reno en la provincia de Esmeraldas.

Funcionarios:
Miriam Sanchez
Irene Andrade
David Centeno

Salida: domingo 17 de junio de 2018. Hora: 12:00

Retorno:

Lunes 18 de junio de 2018. Hora: 16:00

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Miriam Jeanneth Sanchez Espinoza
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Copia:

Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

Sr.

egundo Enrique Aranda Guevara

Servidor Piablico 6




1 del

@ W W

Ileq resar

No. Documento: MD-DCS-2018-0197

Datos del Documento

Usuano Actual del
Documento:

I S
:Acciones realizadas en el Documento.

|| Area Fecha Hora
| DIRECCION 2018-06-15
| ADMINISTRATIVA 16:45:37 (GMT-5)
|
|| DIRECCION DE 2018-06-15

' COMUNICACION SOCIAL ~ 15:17:21 {(GMT-5)

2018-06-15
15:17:21 (GMT-5)

' DIRECCION DE
| COMUNICACION SOCIAL

2018-06-15
15:16:33 (GMT-5)

| DIRECCION DE
| COMUNICACION SOCIAL

'.v;‘

Ilesnonder Resp.aiodos Reasignar

Recairido

Segundo Enrique Aranda Guevara

No.
Acclon De Para dias
2 Carlos Antonio Loor  Segundo Enrique
Reasignar Reyes (MD) Aranda Guevara (MD)
: . Miriam Jeanneth
Envio Electrénico -
Sanchez Espinoza 0
del Documento (MD)
2 gy Miriam Jeanneth
Firma Digital de :
Sanchez Espinoza 0
Documento (MD)
Miriam Jeanneth :
; g Carlos Antonio Loor
Registro Sanchez Espinoza Reyes (MD) 1]

-..-f e
lniormar !ln:hwar Comentar  Dar Fisico Hueva Tarea
Usuario actual: Segundo Enrique Aranda

Guevara

\'/

Comentario

autorizado proceder de
erdo a lo solicitado
a maxima de tramite:

018-06-15

Yocumento Firmado
lectrdnicamente

iaticos

-.—;.\!3‘ ik 1 ]
g,Desea imprimir 105 ccrnentanos en el repcne'?

Carp. “Virtual
mREcctéN

edido de movilizacion y

15/06/2018 17:08



| Ministerio
| del Deporte

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

11- HG-DA - 2018 /

FECHA DE INFORME

19/06/2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Galo Humberto Hinojosa Martinez

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL /
Esmeraldas - Esmeraldas F
}

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINSTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Srta. Mirian Sanchez Sr. David Centeno Sr. Galo Hinojosa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DOMINGO 1?{06[2018

1.- 12:00 = 17:00 Sahda de Quito con los funcionarios de la direccién de Comunicacion a la ciudad de Esmeraldas /
2.- 17:00 - 22:00 traslado de los funcionarios al lugar donde se desarrollara el evento en el edificio de Flopec.

LUNES 18/06/2018
1.- 08:00 - 16:00 Inicio de actividades en el edificio de Flopec.

2.- 16:00.- 22:00 Se procede al retorno a la ciudad de Quito llegando sin ninguna novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA : " 4l Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
17-06-2018 -~ 18-06-2018 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 12:00,” 22:00 P " | del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, NOMBREDETRANSPORTE ! FRTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) y
Terrestre ~ Institucional Quitb - Esmeraldas 17-06-2018 12:00 ~~ | 17-06-2018 17:00 -
Terrestre /' Institucional Esmeraldas- Quito 18-06-2018 16:00 - 18-06-2018 22:00.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DELA O ELS}ﬁVIDDR}Z’O?ﬂISIDNADO\

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO | |

|

Alze

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

P /-.
NOMBRE: ING.CarIqs/Antohio Loor : NOMBRE: - Let ad.efgbcaf%hedelacruz
DIRECTOR ADMINISTRATIVO " COORDINA OR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
; %
DIRECCION FINANCIERA {}‘ 4 ::TI;E‘F:;*HE\
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spc:or.rn;noc.;rw _— \
1

| - )
ﬂ,,,







