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Ministerio
- def Deporte

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CU

MPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

10-HG-DA-2018

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mm-aa)

30/05/2018

VIATICOS

X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDO

Galo Hinojosa Martinez

PUESTO QUE CCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
iCuenca - Azuay

NOMBRE DE LA UN!DAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mm-aa)} HORA SALIDA {hh:mm}

FECHA LLEGADA {dd-mm-aa)

HORA LLEGADA {kh:mm)

04-06-2018 08:00

07-05-2018 .

23:59

ERVIDORES GUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Eco. Rocio Zambrano Sr. Giovanni Marin y Sr. Galo Hinojosa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

centro activo de la ciudad de Cuenca.

Movilizacién y traslado de los funcionarios de la direccidn de activos fijos a la constatacion de bienes en el

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreq, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aa hh:mm dd-mi-aa htr:mm
TERRESTRE MINISTERIO | Quito- Cuenca 04-06-2018 08:00 04-06-2018 16:00
TERRESTRE MINISTERIO Cuenca -Quito 07-06-2018 17:00 07-06-2018 23:59
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros 3210177100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
W i

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Tl i

s s o
’3%%0 (ﬁ(ndjoia \

C.l. 1707397483

Ing. Carlos Antonio Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

i

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOQTA: Esta solicitud deberi ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipaclén al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo «l ¢aso de gque por necesidades institucionales la

Bautoridad Nominadora autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacion quedardn insubsistentes

» El informe do Servicios Institucionales debera presentatse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicic institucional

E£sta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

e de
NISTRATIVO FINANCIERO

cbligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.







MINISTERIKO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
tore: MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 160 08 | oz ‘ 18
) DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTC RESPALDO
10BANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

el
CERTIFICACION PRESUPUEST‘E__A

pY ACT ITEM UBG FTE. ORG N Prest DESCRIPCION ) . MONTO
000 OO 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistancias en el ll’mq(.}r $40,493.77
TOTAL PRESUPUESTARID $40,493.77

TOTAL

CUARENTA MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES CON 77/100 CENTAVOS

3CKON:
NGION Al MEMORANDO NRO. MD-DFF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA £L PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
ESTA CARTERA DE ESTADO, CORBESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL

(M DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNGCIONARIOS DE
$TRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL PDA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA GIRECCICN FINANCIERA. ACTUALIZACION DE LA

:ACION PRESUPUESTARIA 35.

DATOS APROBACION

e A ————————————

Ittt
FADO | REGISTRADO: APROBADO:

2

ROBADO IR L
ER A G







* Documento generado pot Quipux

} MINISTERIO

DEL. DEPORTE

Memorando Nro. MD-DA-2018-0866

Quito, D.M., 30 de mayo de 2018

PARA: Sra. Mgs. Rocio Zambrano Zambrano
Analista de Activos Fijos-8P3

Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavilanez
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piblico 1

Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Piiblico 6

ASUNTO: VERIFICACION DE BIENES CENTRO ACTIVO [V

De mis consideraciones:

En atencion al Memorando No. MD-DAID-2018-1349, de 28 de mayo del 2018, susctito por el sefior Ing. Juan
Fernando Cirdenas Director de Administracion de Instalaciones Deportivas, que solicitd "se realice una
verjficacion fisica de bienes en el Centro Activo Nro. IV Cuenca, de manera inmediata, a razon de que se
requiere verificar la ubicacion y el estado de los bienes de dicho Centro”.

A fin de atender a lo solicitado por el sefior Director de Administracion de Instalaciones Deportivas se dispone
la comisién de servicios para la ciudad de Cuenca, provincia del Azuay, Centro Activo IV para los funcionarios
seftora Mgs. Rocio Zambrano y el sefior Geovanny Marin en el siguicnte cronograma:

Quito-Cuenca salida el dia 4 de junio del 2018 a las 8:00
Cuenca-Quito retorno ¢l dia 7 de junio del 2018 a las 17:00

Para el cumplimicnto de la comision el Departamento de Transporte asignard un vehiculo con chofer para las
fechas programadas.

Debiendo considerar lo que dispone el Reglamento General para la Administracién, Utilizacion, Manejo y
Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piblico publicado en el Suplemento del Registro Oficial 150 del
29 de diciembre del 2017, en su Articulo 53.- Responsabies y sus reswultados. — (...) “Las actas e informes
resultantes de la constatacion fisica se presentaran a la Unidad Adminisirativa con sus respectivos anexos,
debidamente legalizados con las firmas de los participantes .

Particular que comunico para los fines pertincntes.

Alentamente,

Daocumemo firmude electronicamente

Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- MD-DAID-2018-1349

v

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de Diciembre — PBX:(593-2)3969200
www.deporte. gob.ec — Casilla 8251 - Quito -Ecuador
RUC: 1760008350001

i1






ORDEN DE MOVILIZACION N 2607
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados ©. 60
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

[«
i IRADG

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOQS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-06-04 Hora 08:00 Hasta 2018-06-07 Hora 23:59

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION ADMINISTRATICA-UNIDAD DE
TRANSPORTES - VERIFICACION FISICA DE BIENES EN EL CENTRO ACTIVO Nro. IV - CUENCA

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2018-05-30 No. Comunicacion MD-DA-2018-0866
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DEL AZUAY - CUENCA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR [ A

Nombres  GALC HUMBERTO HINOJOSA MARTINEZ Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula f Pasaporte 1707397483 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nimero de Placa PEI7294 Marca / Modelo CHEVROLET SUZUKI GRAND VITARA SZ
Color DORADOQ Numero Matricula 3134466

5 DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. CARLOS LOOR REYES Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVC

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2(18-06-01 18:34
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES WOMBRE: A o;%m

RECTEAD
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME —
SERVIC!OS INSTITUCIONALES
10-HG- DA - 2018 - 08/06/2018 .-
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Galo Humberto Hinojosa Martinez SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca - Azuay DIRECCION ADMINSTRATIVA
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIC INSTITUCIONAL
Eco. Rocid Zambrano Sr. Giovanni Marin Sr. Galo Hinojosa.
INFCRME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
LUNES 04/06/2018
1.- 08:00 - 16:00 Salida de Quito con los funcionarios de Ja direccién de activos fijos a la ciudad de Cuenca.
MARTES  05/06/2018
1.- 08:00 - 19:00 Inicio de actividades en el centro activo IV de la ciudad de Cuenca.
MIERCOLES 06/06/2018
1.- 08:00 - 19:00 Inicio de actividades en el centro activo.
JUEVES 07/06/2018
1.- 08:00 - 15:00 [nicic de actividades en el centro activo.
2.- 1500 - 73:00 Be procede al retorne a la ciudad de Quito llegando sin ninguna novedad.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA . Estos datos se refieren al ttempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
04-06-2013 07-06-2018 | institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituaies o del cumplimiento
HORA 08:00 23:.00 .~ del servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPG DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA
[Aéreo, terrestre, NOMBRE DE TRANSPORTE v FECHA HORA FECHA HORA
marftima, otros)
Terrestre Institucional Quito — Cuenca 04-06-2018 08:00 04-06-2018 16:00
Terrestre Institucional Cuenca - Quite 07-06-2018 | 15:00 | 07-06-2018 . 23:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O Elfan{nncm COMISIONADO", NOTA
v, 7T . El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
/ Y servicios institucionales, caso contrario la liguidacién se demorard e incluse de no
'W’M presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumptimiento de servicios
iAo ,((ﬁ%@ institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
M{M_". — autorizacidn por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegada

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESP: DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
-
g COMISIONADO -

747

&/

],/ _.
i C

. B AT IR
NOMBRE: ING. Carlos Antonio Loor NOMBRE: - ©.D afuerte de la cruz
DIRECTOR ADMINISTRATIVO COORDINADBFADNINISTRATIVO FINANCIERO

/






