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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Pro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

11- CM-DA-2018 /

IFECHA DE SOLICITUD {dd-mm-aa)

11/06/2018

VIATICOS X _MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

(WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL Servidor
Manuel Caza Quinchiguano

[PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Babahoyo - Los Rios

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mm-aa) HORA SALIDA (hh:mm])

FECHA LLEGADA (dd-mm-aa) HORA LLEGADA (hh:mm)

/

13/06/2018 08:00

15/06/2018 17:00

[SERVIDORES QUE INTEGRAMN LOS SERVICIOS INSTITUCIOMNALES:
ISr. Santiago Muiioz y Manuel Caza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Traslado y movilizacién del funcionario de la Direccién de Recreacién, Santiago Mufioz a la provincia de los
Rios para el seguimiento y control de los puntos del proyecto Ecuador Ejercitate.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA

otros) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL | Quito- Babahoyo | 13/06/2018 | 08:00 | 13/06/2018 | 16:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL -| Babahoyo-Quito | 15/06/2018 | 10:00 | 15/06/2018 | 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo, DE CUENTA:
AUSTRO AHORROS 0317152345
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
,/ A _"f -+ §
_:_/ _ / A o7
/ J;; Jﬂ“ —_— \ X / \ A T
et \, \.“f“"f 1 A N\ "’.__"'_"."\‘:“
Sr. Manuel Caza Ing. Carlos Antonio Loor l/-’
C.l. 1708803315 DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SUDELEGADO | o o S e e o eaiomns e s vebuios
institucional salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedardn insubsistentes

+ £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicia institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

\l:chFDJa'iy = Raca(fderté
COORDINADOR

NE?}AL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

igatorio, con excepcidn de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado,
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MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
e MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA GENTRAL 160 08 ‘ 02 | 18
) DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

J0BANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS -
DE GASTOS

%EREGISTRO | COM CLASE DE GASTO

S )
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA _
Py ACT ITEM UBG FTE. ORG N.Prest DESCRIPCION _ _-,‘..
000 001 530303 1701 001 0OCO 0000 Vmieosysm@sramiasenenhgm&

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$40,493.77

$40,493.77

CUARENTA MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES CON 77/100 CENTAVOS

ACION:

NCION AL MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
ON DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION GENERAL
STRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL PDA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION DE LA

ICACION PRESUPUESTARIA 35.
3
DATOS APROBACION
STADO "REGISTRADO: APROBADO:
_ -5
'ROBADO M Ve,
g o Vo b
A ‘/-r“"' \\ \",..____../{‘







DEL DEPORTE

} MINISTERIO

Memorando Nro. MD-DR-2018-0776

Quito, D.M., 08 de junio de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de movilizacion a la provincia de Los Rios

Por medio del presente solicito comedidamente la designaciéon de un vehiculo con su
respectivo conductor, para que traslade al Lic. Santiago Mufioz funcionario de esta
Direccion a la provincia de Los Rios, para realizar el seguimiento y control de los puntos
del Proyecto Ecuador Ejercitate, salida el 13 de junio 2018 a las 08h00, retorno el 15 de
junio 2018 a las 10h00, 1Iegada a Quito 17h00.,

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Laura Melissa Villarreal Higuera
DIRECTORA DE RECREACION

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Publico 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 v Av. 6 de Diciembre — PBX:(593-2)3969200
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Regresar aespnnder Resp.atodos Reasignar  Infermar Archivar Comentar Dar Fisico Hueva Tarea Copiar Carp. 1..l|r1utll0
No. Documento: MD-DR-2018-0776 Gul.é%ggio actual: Segundo Enrique Aranda ADAnE?hallg%lﬁlg!rNAmREcm N
Datos del Documento
Informacion del Docu.  Anexos | Carpetes | Docs. Aseciades | | Tareas . FEraueras
| Usuario Actual del : :
Docurmérnto: Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA
Acciones reallzadas enel Ducumenzo
Area Fecha Hora Accién De Para :i‘:\.s Comentario
Ing. Enrique Aranda.
| DIRECCION 2018-06-11 — Garlos Antonio Loor  Segundo Enrique 5 ‘:;Ezi’t';:gc' PIRsRdRrOOn IO
ADMINISTRATIVA 09:13:52 (GMT-5) Reyes (MD) Aranda Guevara (MD) Fecha maxima de tramite:
2018-06-11
DIRECCION DE 2018-06-08 Envio Electrénico del Laura Melissa 0
RECREACION 16:51:02 (GMT-5)  Documento Villarreal Higuera (MD)
DIRECCION DE 2018-06-08 Firma Digital de Laura Melissa 0 Documento Firmado
RECREACION 16:51:02 (GMT-5) Documento Villarreal Higuera (MD) Electronicamente
DIRECCION DE 2018-06-08 Registro Laura Melissa Carlos Antonio Loor 0
| RECREACION 16:50:19 (GMT-5) 9 Villarreal Higuera (MD) Reyes (MD)
Imprimir

¢ Desea imprimir los comentarios en el reporte?



ORDEN DE MOVILIZACION No.

(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
oot ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

2620

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Instituciéon ~ MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2018-06-13 Hora 08:00 Hasta 2018-06-15 Hora

PROYECTO ECUADOR EJERCITATE.

No. Ocupantes 2

Lugar Destino PROVINCIA DE LOS RIOS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Motive ~ TRASLADO Y MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA DIRECCION DE RECREACION LIC. SANTIAGC
MUNOZ A LA PROVINCIA DE LOS RIOS PARA SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS PUNTOS DEL

AUTORIZACION
Fecha 2018-06-11 No. Comunicacién MD-DR-2018-0776
Lugar Origen QUITO

17:00

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres CAZA QUINCHIGUANO Cargo CONDUCTOR

Namero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEIN775 Marca / Modelo CHEVROLET
Color PLATIADO Numero Matricula A214554

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. LAURA MELISSA VILLARREAL HIGUERA  Cargo DIRECTORA DE RECREACION

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-06-12 15:22







; } | Ministerio

! del Deporte

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SNIEr:;:ggSlngl?LEISgIT\gE:EZ;CION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mm-aa)
11-CM-DA-2018 18/06/2018
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Manuel Caza SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1
CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Babahoyo - Los Rios DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sr. Santiago Mufioz y Manuel Caza.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles 13/06/2018
1).- 08h00 — 16h00 Traslado y movilizacién del funcionario de la Direccién de Recreacién desde Quito a la ciudad de Babahoyo‘al Proyecto
Ecuador Ejercitate.
sy Jueves 14/06/2018
2).- 08h00 - i'OhlgO‘Nos movilizacién desde la ciudad de Babahoyo a la ciudad Quevedo.
3).- 10h00 —- 21H00 Se visité los puntos del Proyecto Ecuador Ejercitate.
Viernes 15/06/2018
4).- 08:00-— 10h00,Nos movilizamos a diferentes puntos del Proyecto Ecuador Ejercitate.
5).- 10h00 - 17h00 -Retorno desde la ciudad de Quevedo hacia Quito, llegando sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA: dd-mm-aa 13/06/2018 15/06/2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

HORA: hh:mm 08h00 17h00 institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE

e NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA

{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE ¢ INSTITUCIONAL - Qu}to-aabahayo 13/06/2018" 08hoo” | 13/06/2018. L
TERRESTRE INSTITUCIONAL _ Babahoyo -Quevedo 14/06/2018 08h00 14/06/2018 10h00
TERRESTRE INST]TUCIONAL/ Quevedo-Quito 15/06/2018 10h00 15/06/2018 17h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

- El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
§ superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
Sr. Manuel Caza autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

C.l. 1708803315

FIRMAS DE APROBACION

/

| /

A" | (' . ,{ 4 Y.
N\ B A A
e Y

Ing. Carlos Antonio Loor | '--’L/cao.l?)rfﬁy' avier Rocafuerte
DIRECTOR ADMINISTRATIVO COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO







