SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2020-2257
Quito, D.M., 10 de septiembre de 2020

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: solicitando cancelacion de comision a la Provincia del Guayas, Guayaquil
del 02 al 04 de septiembre de 2020

saludos cordiales estimado Sefior Coordinador:

la presente es para solicitar de la manera mas comedida se me cancele la comision a la
Ciudad de Guayaquil, con fecha del 02 al 04 de septiembre de 2020.

adjunto documentos originales.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. José Villafuerte Véliz
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

Anexos:
- guayaquil_parte_1_.pdf
- guayaquil_parte_2_.pdf

Diraceion: Av. Gaspar da Villarroal F10-122 v 6 de diciembre
Codigo Postal; 1705606 ' Quito Ecundo
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS /
INSTITUCIONALES /— FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaa) 02/09/2020

14 -V J-D A -2020

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ¥ PUESTO QUE OCUPA:

VILLAFUERTE VELEZ JOSE SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2 ;
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 7/ INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR S
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION ADMINISTRATIVA /

FECHA LLEGADA (dd- .

FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (hh:mm) S HORA LLEGADA (hh:mm)

aaaa)

02/09/2020 /" 22H00 04/05/2020 20h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Arquitectos: Marcos Torres, Pablo Gutiérrez, Sofia Moreno y Sr. José Villafuerte.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
TRANSPORTAR Y MOVILIZAR A FUNCIONARIOS DE LA COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA QUE ASISTEN A REUNIONES DE TRABAJO SOBRE EL
PROYECTO JUEGO LIMPIO 2030, DEL 02 AL 04 DE SEPTIEMBRE DE 2020.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE p—
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA FECHA HORA
maritimo, otros) J dd-mmm- HORA hh:mm dd-mmm- hhemm
J.' aada daaa
0~ GUAYA 1 Z
UITo -
TERRESTRE INSTITUCIONAL & Q. 02/09/2020 22H00 03/09/2020 04HO0
) INSTITUC AYAQUIL- QUITO
TERRESTRE INAL XANIE=] 04/09/2020 12H00 04/09/2020 20H00
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMIRAHUI 8075643900 AHORROS
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPO?B@E-}A UNIDAD SOLICITANTE

Z
NOMBRE'DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O-€L RESP ABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
VILLAFUERTE JOSE ING. AV die Castillo
1709503161 DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRWIADE "AAUTOR[D'EW )\OR?(}SU [}ELEEFDO NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos

72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedardn insubsistentes

« Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE Lé&
ING. Carlos Antonio
COORDINADOR GENERAL FINANCIERO Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.







SECRETARIA DEL DEPORTE e —

Memorando Nro. SD-CAID-2020-0168

Quito, D.M., 02 de¢ septiembre de 2020

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomes
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de Movilizacidn a la Provincia del Guay a-

De mi consideracién:

Por medio del presente solicito gentilmente. disponer a quien corresponda. Tacilitar la
movilizacién para la provincia de Guayas. a fin de mantener reuniones de trabajo sobre
temas técnicos y administrativos correspondientes al Provecte Juego Limpio. a esta
comision asistirdn los siguientes funcionarios:

e GUTIERREZ PEREZ PABIL.O VINICIO
@ TORRES SANTANDER MARCOS EDUARDO
@ MORENO PEREZ SOFIA CLIZABETH

La movilizacion se realizard de acuerdo al siguiente detatle:

Salida: miércoles 02 de septiembre de 2020 22:00
Regreso: viernes (4 de septiembre de 2020 12:00

Particular que solicito para los fines pertinentes.

Atentamente.

Documento firmado electronicanien:y

Lcda. Sofia Elizabeth Morenio Perez )
COORDINADORA DE  ADMINISTRACION i INFRAESTRUCTURA
DEPORTIVA

Copia:

Sr. Arg. Pablo Vinicio Gutiérrez Péres
Dircctor de Infracstructura Deportiva

Sr. Arg. Marcos Eduardo Torres Santander
Analista de Infraestructura Deportiva 3-s5p7




SECRETARIA DEL DEPORTE

Fecha y hora generacidn:

2020-09-02 16:45:29 (GMT-5)

Hoja de Ruta

Generado por: Segundo Enrique Arunda Guevara
Informacién del Documento
No. Do
SD-CAID-2020-1 67 ¥ .
Documento: Referencia:
De: Sra. Leda. Sofia Elizabeth Moreno Perer. Coordinadora de Para: bl
S Administracion e Infraestructura Deportiva, Secretaria del Depore esese Akt
Asunto: Solicitud de Movilizacion a T Provincia del Guavas Deseripinng
g Anews:
Fecha
2020:00-02 {GMT-5) Fecha Registro:s 2020400 07 00 ]S
Documento: 10 Fecha Registrn [ 11
Ruta del documento
Akl |
& | . L N N . .
Area | De Fecha/Hlora Acion AL s Comentarin
s e S | '
| v Fuweniginy
: < | Alvaro Eddic | sz s Nugtincho Dnengu st e e ndo
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COORDINACION DE ADMINISTRAUIDN E Sofia Elizabeth [ 20204F02 16008 18 v Flanvien ool
INFRAESTRUCTURA DEFORTIVA Moreno Perez 4510 (GMT-5) IRt nee
COORDINACION DE ADMINISTRACION [ D Sofia Elizabeth AR T3S Foe Dreatal Pt Fionedie
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA Marena Perez 18I0 [ (GMT-5) Phwunenta 1l by
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 3624

(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
e ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2020-09-02 Hora 22:00 'Hasta 2020-09-04 “Hora 2000

Motivo  Traslado y Movilizacion de los funcionarios de la Coordinacion de Infraeslructura Deportiva Sofia Moreno.
Marcos Torres y Pablo Gutierrez, a la provincia del Guayas a fin de mantener reuniones de trabajo sobre
temas tecnicos y administrativos correspondientes al Proyeclo Juego Limpio 2030

No. Ocupantes 4
AUTORIZACION
Fecha 2020-09-02 s . No. Comunicacion SD-CAID-2020-0168

Lugar Origen QUITO
Lugar Destino PROVINCIA DEL GUAYAS-GUAYAQUIL

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres JOSE FORTUNATO VILLAFUERTE VELIZ Cargo CHOFER CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1709503161 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI7287 Marca f Modelo GRAND VITARA SZ NEXT AC 2 4 5P 4X4
Color NEGRO Nimero Matricula 0376102

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Lcda. Sofia Elizabeth Moreno Perez Cargo COORDINADORA DE ADMINISTRACION E

INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emisién  2020-09-02 18:38
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES pd
14-V] — DA- 2020

FECHA DE INFORME (dd-mm-aa)

07/09/2020 /

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLAFUERTE JOSE F

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS #2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONALES
GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Arquitectos: Marcos Torres, Pablo Gutiérrez, Sofia Moreno y Sr

. José Villafuerte.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

03/09/2020, lugar donde pernoctamos.
2- jueves - 03/09/2020 - 08h00 nos dirigimos a la Coordinacion

1'— miércoles - 02/09/2020 - salida de Quito a las 22h00 con destino a la provincia del Guayas, llegando a Guayaquil a las 04h00 del dia jueves

3 —viernes 04/09/2020 - 08h00 nos dirigimos a la Coordinacion Zonal se labora hasta las 14h00.

Zonal se labora hasta las 18h00.

4- SALIDA DE GUAYAQUIL }4h00— LLEGADA A QUITO 21h00.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA _ _ NOTA o
FECHA 02/09/2020 04/09/2020 EstoF ‘da!tos.se .refleren al trern_qo efectivamente l.!tl|lzal.ﬂﬂ en el .cumpl.nmrento del
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 22h00 p 21h00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE A
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE THNGTERR QuiTeSalAYaaLlk 02/09/2020 7 22h00 03/09/2020 04HOO
YAQUIL - ITO
TERRESTRE MINISTERIO GUATALU Qu 04/09/2020 14H00 04 /09/2020 21HOD

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera

adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el

L} cumplimiento de servicios institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
\ / se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
é/msé iMafuerte
CONDUCTOR
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDORCOMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

ING.CARLOS ANTONIO LOOR

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ING. ALVARO EDDIECASTILLO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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