FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) GECRLTATIA
Nt oEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[N-o. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-3aaa)

001-HP-DA-2020 20/06/2020
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
(WPELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: IPUESTO QUE OCUPA: i

PENAFIEL VERA HUGO HUMBERTO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
RIOVERDE-ESMERALDAS

ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SPA3

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm) FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hn:mm)

22/06/2020 0SHOO 26/06/2020 21:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Funcionarios de la Unidad de Activos Fijos: 5r. RICARDO VINUEZA, SR. CARLOS NIETO, SR
HUGO PENAFIEL, SR. JEYSON CHALA

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

En cumplimiento al memorando Nro.SD-DA-2020-1541 de fecha 20 de junio de 2020, que sefiala "DELEGACION PARA CONTINUAR CON LA
CONSTATACION FISICA DEL CEARP EP RIOVERDE” para la semana del 22 al 26 de JUNIO del 2020.

TRANSPORTE
SALIDA
TIPO DE TRANSPORTE TP LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
matritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONA ITO-|
TERRESTRE . BT MRERECE 22/06/2020 05H00 22/06/2020 08H20
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOVERDE/QUITO 26/06/2020 14:00 26/06/2020 21:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO GUAYAQUIL AHORROS 0036329526
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
SOLICITANTE

Firmadn siecironlcamera por

4 HUGO HUMBERTO

% ALVARO EDDIE
3 CASTILLO

NOMBRE DE LAOEL SERV% T RFIEL VERA HUGO HUMBERTO
) C.1.: 1710006808
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Z¥ SABLEDE LA UNIDAD SOLICITANTE
ING. EDDIE CASTILLO GOMEZ
DIRECTOR DE DIRECCION ADMINISTRATIVA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de anticipaclién al cumplimiente de los servicios

s Fireads slescraricavarte par

CARLOS
5 ANTONIO LOOR

institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales la
1 Inad

a

+ De no existir disponinilidad presupuestaria, tanto la soficited como 'a
auterizacidn quedardn insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales dederd presentarse dentro del
términa de 4 dias de cumplida el servicia institucianal

A B BEAESOMINADORA O SU DELEGADO
Ing. Carlos Loor Reyes
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOMBRE (=]

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, can excepcidn de las Mdximas Autordades o de casos excepcionales
debidamente justificadas par la Maxima Autaridad o su delegado.




FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

’/ SECRETARIA

DEL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA INFORME {dd-mmm-aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES;

001-HP-DA-2020 29/06/2020
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
PENAFIEL VERA HUGO HUMBERTO ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SPA3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

RIOVERDE-ESMERALDAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Funcionarios de la Unidad de Activos Fijos: : Sr. RICARDO VINUEZA, SR. CARLOS
NIETO, SR. HUGO PENAFIEL, SR. JEYSON CHALA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONSTATACION DEL CEAR RIOVERDE

En atencién al Memorando Nro. SD-DA-2020-1541 de fecha 20 de junio de 2020, suscrito por el Ing. Alvaro Eddie

Castillo Gomez Director Administrativo, que dispone "DELEGACION PARA CONTINUAR CON LA CONSTATACION FISICA DEL
CEARP EP RIOVERDE” para |la semana del 22 al 26 de JUNIO del 2020.

22 de junio 2020

05h00: Salida de la ciudad de Quito.

09h30: Llegada al CEAR Rioverde.

14h00 a 15h00: Almuerzo

15h00 a 18h30 : Constatacidn de los bienes desde el educativo al recreativo
20h30: Salida del CEAR Rioverde.

20h40: Llegada al Hotel.

23 de Junio 2020

08h00: Llegada al CEAR Rioverde.

08h00 a 13h30: Constatacidn y verificacidn de bienes de halterofilia.

13h30 a 14h30 Almuerzo.

14h30 a 21h00 Constatacién y verificacién de bienes de halterofilia, coliseo mayor y recreativo.
21h00: Salida del CEAR Rioverde

21h10: Llegada al Hotel.

24 de Junio 2020

08h00: Llegada al CEAR Rioverde.

08h00 a 13h30: Constatacion y verificacién de bienes del coliseo de contacto y bodegas de recreativo.
13h30 a 14h30: Almuerzo.

14h30 a 21h00: Constatacidn y verificacion de bienes de la residencia y coliseo de contacto

21h00: Salida del CEAR Rioverde.

21h10: Llegada al Hotel.

25 de Junio 2020

08h00: Llegada al CEAR Rioverde.

08h00 a 11h00 Constatacidn y verificacién de bienes de |a residencia y el coliseo de contacto.

11h00 a 13h30 Constatacion y verificacién de bienes de camerinos cancha de futbol y coliseo mayor.
13h30 a14h30 Almuerzo.

14h30 a 20h00 Constatacidn y verificacion de bienes de camerinos de pista atlética y coliseo mayor.




FORMULARIOQ INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

} SECRETARIA

DEL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA INFORME {dd-mmm-aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES;

001-HP-DA-2020 29/06/2020
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
PENAEIEL VERA HUGO HUMBERTO ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SPA3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

RIOVERDE-ESMERALDAS

4 DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Funcionarios de la Unidad de Activos Fijos: : Sr. RICARDO VINUEZA, SR. CARLOS
NIETO, SR. HUGO PENAFIEL, SR. JEYSON CHALA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONSTATACION DEL CEAR RIOVERDE

En atencién al Memoarando Nro. SD-DA-2020-1541 de fecha 20 de junio de 2020, suscrito por el Ing. Alvaro Eddie

Castillo Gomez Director Administrativo, que dispone "DELEGACION PARA CONTINUAR CON LA CONSTATACION FiSica DEL
CEARP EP RIOVERDE” para la semana del 22 al 26 de JUNIO del 2020,

22 de junio 2020

05h00: Salida de la ciudad de Quito.

1"09h30: Llegada al CEAR Rioverde.

14h00 a 15h00: Almuerzo

15h00 a 18h30 : Constatacion de los bienes desde el educativo al recreativo
20h30: Salida del CEAR Rioverde.

20h40: Llegada al Hotel.

23 de Junio 2020

08h00: Llegada al CEAR Rioverde.

08h00 a 13h30: Constatacidn y verificacidn de bienes de halterofilia,

13h30 2 14h30 Almuerzo.

14h30 a 21h00 Constatacion y verificacién de bienes de halterofilia, coliseo mayor y recreativo.
21h00: Salida del CEAR Rioverde

21h10: Llegada al Hotel.

24 de Junio 2020

08h00: Llegada al CEAR Rioverde.

08h00 a 13h30: Constatacion y verificacion de bienes del coliseo de contacto y bodegas de recreativo.
13h30 a 14h30: Almuerzo.

14h30 a 21h00: Constatacién y verificacién de bienes de la residencia y coliseo de contacto

21h00: Salida del CEAR Rioverde.

21h10: Llegada al Hotel.

25 de Junio 2020

08h00: Llegada al CEAR Rioverde.

08h00 a 11h00 Constatacién y verificacién de bienes de la residencia y el coliseo de contacto.

11h00 a 13h30 Constatacidn y verificacién de bienes de camerinos cancha de futbol y coliseo mayor.
13h30 a14h30 Almuerzo.

14h30 a 20h00 Constatacidn y verificacién de bienes de camerinos de pista atlética y coliseo mayor.







-]

20h00: Salida del CEAR Rioverde.
20h10: Llegada al Hotel.

26 de Junio 2020
08hQ0: Llegada al CEAR Riorverde.

08h00 a 14h00: Constatacion y verificacién de bienes del blogue administrativo y recreativo.

“1™14h00 : Salida del CEAR Rioverde

~21h00: Llegada a la Ciudad de Quito Secretaria del Deporte.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA .~ | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
(dd-mmm-aaaa) 22/06/2020 26/06/2020 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA, 05hoo 21h00
{hh:mm)
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE - FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) / P dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TITUCH ITO-RI
TERRESTRE INSHTRCIONAL AUITE-RIGVERDE 22/06/2020 05HO0 22/06/2020 09H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOVERDE/QUITO 26/06/2020 14:00 26/06/2020 21:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Firain alectTAniTemance pas

% HUGO HUMBERTO
PENAFIEL VERA

NOMBRE: PENAFIEL VERA HUGO HUMBERTO
C.1.: 171000680-8
ASISTENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SPA3

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimienta de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados, se
debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

FIRMAS DE AP

ROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

Firsad: =la:ir

camacta por

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

“ING. EDDIE CASTILLO GOMEZ
DIRECTOR DE DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE: Ing. El
Admlnlstratlvu Financiero







