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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (19-05-2020) 

01-RM-DR-2020  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Armas Armijos Bayardo Antonio SERVIDOR PUBLICO 4 –Analista de Capacitaciòn 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
AZUAY-CUENCA Dirección de Administración del Talento Humano  

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Armas Armijos Bayardo Antonio 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Viernes 13/03/2020 

 Salida desde la ciudad de Quito a las 06:00 a.m. 

 Arribo a la ciudad de Cuenca a las 06:45 a.m. 

 Llegada al Centro Activo IV  09:00 a.m.  

 Levantamiento de informaciòn  de 9:00  a 14:00 p.m. 

 Almuerzo 15:00 p.m. 

 Levantamiento de informaciòn: de 15:00 hasta las 19:30 p.m. 

 Merienda: 20:30. 

 Sábado 14/03/2020 

 Desayuno: 08h30.a.m. 

 Viaje al aeropuerto para regreso a la ciudad de Quito: 11:00 a.m.  

 Retorno al aeropuerto Mariscal Sucre- Tababela / Quito : 11:45 

Trabajo realizado:  

 Levantamiento de informaciòn para la elaboración del Plan de Emergencia del Centro Activo IV de la ciudad 

de Cuenca. 
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

13/03/2020 14/03/2020 

HORA  
hh:mm 

06:00 11:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo TAME  Quito - Cuenca 13/03/2020 06:00 a.m. 13/03/2020 
 
06:45 a.m. 

 

 
Aéreo 

TAME Cuenca - Quito 14/03/2020 11:00 a.m. 14/03/2020 11:45 a.m. 
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 

  

 
NOMBRE: Ing. Bayardo Armas  C.I. 1711187086 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 

 
 

 

 

NOMBRE: Ing. Andrés Domínguez 
DIRECTOR DE UATH 

NOMBRE: Ing. Carlos Loor 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 4 

 

 
 
 
 
 
 



 

Facturas de respaldo 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Anexo a la factura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

boarding pass del boleto aéreo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Memos de respaldo 

- Memorando Nº  SD-DATH-2020-0302 

 

 

 

 

 



 

 

 

- Memorando Nº  SD-DATH-2020-0269 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

- Memorando Nº  SD-DATH-2020-0267 

 

 

 



 

 

 



SI

1 13/03/2020 Hotel Vasquez Inn 005-001-000000128 904581071001 40,00$              X

40,00$              

SI

1 13/03/2020 Santos Cabrera Luz Mariana 001-001-000000110 100317536001 2,00$                 X

2 13/03/2020 Cedillo Huanga Rosa Helena 001-001-0009774 106395643001 2,50$                 X

3 14/03/2020 Hotel Vasquez Inn 005-001-000000129 904581071001 5,00$                 X

4

5

6

13

9,50$                 

SI

1

22

-$                   

49,50$              

Elaborado por:

TOTAL

*  Los funcionarios deberán validar sus facturas en el portal del sri. (www.sri.gob.ec) e imprimir dichos documentos y adjuntarlos a este formato.

TOTAL

FACTURAS DE MOVILIZACION

No. Fecha Nombre Comercial No. De Factura RUC Valor
Factura valida 

hasta

*  Presentación de Factura validada 

TOTAL

FACTURAS DE ALIMENTACION

No. Fecha Nombre Comercial No. De Factura RUC Valor
Factura valida 

hasta

* Presentación de Factura validada 

en el sistema

FOR – CAF – RF – 06 Versión: 01 Fecha de Vigencia 18/10/2013

SUSTENTACION DE LA COMISION

FACTURAS DE HOSPEDAJE

No. Fecha Nombre Comercial No. De Factura RUC Valor
Factura valida 

hasta

*  Presentación de Factura validada 

en el sistema



Funcionario

C.I. 1711187086

Ing. Bayardo Armas



NO

NO

NO

*  Los funcionarios deberán validar sus facturas en el portal del sri. (www.sri.gob.ec) e imprimir dichos documentos y adjuntarlos a este formato.

FACTURAS DE MOVILIZACION

*  Presentación de Factura validada 

FACTURAS DE ALIMENTACION

* Presentación de Factura validada 

en el sistema

Fecha de Vigencia 18/10/2013

SUSTENTACION DE LA COMISION

FACTURAS DE HOSPEDAJE

*  Presentación de Factura validada 

en el sistema


