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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Wro. SOLEITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIDNALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

MORALES T RODRIGO

03-MR - DA - 2020 20/01/2020
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMEBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

KIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICHD INSTITUCIONAL
Palenque - Los Rios

PMOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE tA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA LLEGADA (dd- .
FECHA SALIDA {dd-mmm-azaa) HORA SALIDA {hh:mm) mrmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}
21/01/2020 08:00 22/01/2020 19H0D

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Arq. Alex Pazmifio y Rodrigo Morales

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

TRASLADO ¥ MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA ARQ. ALEX
PAZMINO, PARA REALIZAR LA RECEPCION PROVICIONAL DE LA OBRA DE CONSTRUCCION DE LA CANCHA DE FUTBOL
7 PARA LA LIGA DEPORTIVA CANTONAL BE PALENQUE DE LA PROVINCIA DE LOS RIQS.

FIRMADELAOEL Sf}\flbﬂl! SOUICITANTE

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
{Agreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
] dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO - PALENQUE 2110142020 08:00 21/01/2020 1600
TERRESTRE INSTITUCIONAL | PALENQUE - QUITO 22172020 1200 22/01/2020 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
HNOMBRE DEL SBANCO: TIPO DE CUENTA: M. DE CUENTA:
INTERNACIONAL CORRIENTE 0450000261
FIRMA DE LA O EL RESPDNSA E LA UNIDAD SOLICITANTE

0

.&\ /i

RODRIGC MORALES T.
1712065018

IN Awm{e’ EDDIE CA£TILLO GOMEZ
n ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDA; RA O SU DELEGADO

ING. CARLOS ANTONIO LOOR
CODRDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD

NOTA: Esta sclicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con par io
mangs 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo et caso de que por necesidades instituc la Autoridad Nomlnadora
autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn guedaran insubsistentes

+ Elinfarme de Servicias institucionales deberd presentarse dentra del término
de 4 dias de cumplido el servicia institucional

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatario, ton excepcitn de las Maximas Autoridades o de Casos excepcianales
debidamente justificados por la Masima Autoridad o su Delegado.

PIRECCION FINANCIERA ’§
J RARIS TERID
RECEPCION DE DOCUMENTOS 288 [ DEPORTE

27 ENE. 2020 /3 e
4 o)
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Instifucion:

SECRETAR|A DEL DEPORTE NOLCERTIFIC ACHYY TRCHA I BL AT AT
Unid. Ejecutora: SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA GENTRAL o8 14 o 20
Unig. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTC RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CL.ASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTG OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N, Prest DESCR!IPCION MONTO
o1 00 Q00 00t 830303 1701 0 0000 0000 Vaalicas y Subsistencias en el interior F100,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $100,000.00

TOTAL

SON:

CIEN MIL DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DPI-2020-0049, centifica la disponibilidad presupusstaria para el pago de Vidtices y Subsistencias al Interior paca los funcionarios y
servidores de la Institucion parz el ejercicio §5cal 20200

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 7 _,1,
FECHA: kL
14/01/2020

Funcionara Responsalle

THrecHr ERiIne e
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ORDEN DE MOVILIZACION
{(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 3448
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucidn  SECRETARIA DEL DEPCRTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN /'

Cludad QUITO /

Fecha de Vigencia Desde 2020-01-2¢ Hora 08.00 Hasta 2020-01-22 Hora 1500

Motive  TRASLADO ¥ MOVILIZACION DEL FUNCIONARIQ DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
DEPORTIVA ARQ. ALEXANDER PAZMINO, PARA REALIZAR LA RECEPCICN PROVISIONAL DE LA
QOBRA DE CONSTRUCCION DE LA CANCHA DE FUTBOL 7 PARA LA LIGA DEPORTIVA CANTONAL DE
PALLENQUE DE LA PROVINCIA DE LOS RIOS.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2020-01-20 No. Comunicacion SD-CAID-2020-0018
Lugar Origen QUITO

Lugar Dastino PROVINCIA DE LOS RIOS - CANTON PALENQUE

Kilometraje Inicio Kilometrajs Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  MORALES TUPIZA RODRIGO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaports 1712065018 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Noumero de Placa PE{7288 Marca / Modelo SUZUKI
Color NEGRO Numaro Matricula A3134460

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ARQ. PABLO VINICIO GUTIERREZ PEREZ Cargo COORDINADOR DE ADMINISTRACION E
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2020-01-21 07:58




Memorando Nro. SD-CAID-2020-0019
Quito, D.M., 20 de enero de 2020

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddic Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Movilizacion para la provincia de Los Rios

De mi consideracion:

Pongo en su conocimiento gue mediante Oficio Nro. CEAR EP-GID-2020-0015-0 de
fecha Cuenca 17 de enero de 2020, el Sr. ing. Santiago Javier Ormaza Vintumilla,
Especialista 2 de infracstructura, v en Calidad de Administrador de Contrato de Obra
MCGO-CEAREP-008-2019, "Construccidn de una Cancha de Fitbol 7 para la Liga
Deportiva Cantonal de Palenque”, solicité la recepcidn provisional del contrato en
mencion.

Par lo expuesto, solicito genttlmente disponer a quien corresponda, facilitar movilizacion
para la provincia de Los Rivs, desde ¢l dia martes 21 de enero de 2020 v miédrcoles 22 de
enero de 2020, el motivi es realizar la inspeccion para la recepcidn provisional de la obra
construccidn de la cancha de fiithol 7 para la Liga Deportiva Cantonal de Palengue,
ubicado en dicha provincia.

El funcionario que realizard dicho trabajo es el Arq. Alexander Pazmifio: la movilizacién
se realizard de acuerdo al siguiente detalle:

Salida: Quito: martes 21 de enero de 2020 Hora 08:00 AM,
Retorno a Quitw: miércoles 22 de‘énerv de 2020Hora 12:00PM.
Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ary. Pablo Vinicio Gutiérrez Pérez
COORDINADOR DE ADMINISTRACION E INFRAESTRUCTURA

DEPORTIVA

Copia:
Sr. Arg. Marcos Eduardo Torres Santander
Director de Infraestructura Deportiva

St. Tng. Segundo Enrique Aranda Guevara

Linesun, Ay Dasps
g Fostal 1
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I L SERORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE | FECHA DEINFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES .
03-MR-DA-2020 27/01/2020
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MORALES T RODRIGO SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
CHUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE L& UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Palenque — Los Rios . DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Arq. Alex Pazmifo ¥ Rodrigo Morales

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Martes: 21/01/2020

1).08:00 - 15:00 Traslado y movilizacidn al Arg. Alex Pazmifio al Canton Palenque provincia de los Rios,

2):15:00 - 16:30 a espera del Arg. Alex Pazmifio quien rezlizo actividades de fiscalizacion en el Cantdn Palengue.
31: 16:30 - 18:00 Movilizacion de Palengue a Queveda lugar de descanso fin de jornada.

Miércoles: 22/01/2020

4} 08:00 - 09:30 Moviliz(acio'n de Quevede al Cantdén Patangue.

5): 09:30 — 13:00 a espera del Arg. Alex Pazmifia quien reatizé labores de fiscalizacion en ef cantdn Palenque.

6): 13:00 — 19:00 Fraslado y movilizacidn del Canton Palengue a la ciudad de Quito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren at tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
FECHA 21';01‘;202b 22/01/2020, - del sarvicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
. dd-mmm-3aa hahituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
HORA 08:00 19:00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm ’
TRANSPORTE
TIPQ DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
A
{Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUT FECHA HORA d:“"" HORA
A dulnlnd
maritimo, ptros) dd-mmm-aaaa hhimm hh:mm
adaa
TERRESTRE INSTITLCIONAL QUITO - PALENCQUE 21/01/2020 08:00. 21/01/2020 15:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PALENQUE - QUEVEDO 21/01/2020 16:30 | 21/01/2020 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUEVEDQ - PALENQUE 22/01/2020 08:00 22/01/2020 09:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PALENCIUE - QUITS 22/01/2020 13:00 22/01/2020 19:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a borde o boletos,
QORSERVACIONES
FIRMA DE LA Q EL SERVID(y! COMISIONADO NOTA
- El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del

t—eurnplimierite de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demarard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

7 : = | percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
7\ al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrite
__//RODRIGO MOTALES T de jla Maxima Autoridad o su Delegado
1712065018
‘-"-_‘“‘\\
/ - FIRMAS DE APROBACION
] I

IDAD DEL i FIRMA DE LA O EL JEFE INMEBTATO DE LA O B RESPONSABLE DE LA
- UNIDAD

ra
NOMBR ING. ALVARO E@DIE CASTILLO GOMEZ | NOMBRE:
DIRECTOR ADMINISTRATIVG COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD




CERTIFICACION PRESUFUESTARIA

NOCFRTIFECACION

FROHA DE ELABORACION

NGLILCION: SECRETAfLA DEL DEPORTE
unic. Heeutara: SECRETARIA DEL DEPORTE - FLANTA CENVRAL o8 14 } o1 } 20
Umd. Desc:
5 TIRO UE DOCUMENTO RESPALDG CLASE DE DOCUMENTO RESPALLC
!_i COMPROBANTES ADMINISTRATIVDS SOMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
i DE GASTCS
ULASE DO REGISTRG COM CLASE DY DAS1G OGA |
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
MONTO

N.Frest DESCRISCION

COOO Viaticos v Subsistencias en e! intarior

TOTAL FRESUPUVESTARIO

TOTAL

100,000 00

§100,00C.00

PG SF  BY AST  ITEM UBG  FTE
§ ot X 830362 174 001
SON: CIEN Wil DOLARES

-
DESCRIPCION: L

£ reterencia &l memorendo Mo, S0-DP-E000.004%, cartitien la disponbikdad presunuestane hara el pago de Vidticos y Subsistenciaz al intencr pasa ios luncianasnios y
agrviaomes dz la 'nemudion para el ejerino fiscal 2320,

DATOS APROBACION
ESTADD REGISTRADO: APROBADO:
APROBADOQ
| FECHA: —
[:4!01!2020 ; i _ _
Frackiadda Baonpomaable RISl or Fimdfie 2




