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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES J

FECHA DE SOLICITUD {dd-mm-
v, SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTS DE SERVICOS \NSTETUCIONALES LICITUE {dd-mim-aa}

VIATICOS X MOV LIZACIONES k SUBSISTENCIAS \ ’ MIMENTAm
_I j —
DATOS GENERALES
PELLIDOS - NOMSRES DE LA O f1 SERVIDOR UESTO (hiE OCLIPA:
MANUEL CAZA QUINCHIGUANO -~ ERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 1
KIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICKD INSTITUCION AL jOMBRE OF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Latacunga-Cotopaxi,- Ambate-Tungurahua,- Riohamba-Chimborazo IDIRECCION ADMINISTRATIVA

1

| |
10/01/2020 l 08h00 11;01;202;1 17hoo 7
i

[_ FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA

EAVIDORES QUE INTEGRAN LS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Sr. Carlos Negrete y Manuel Caza -
DESCRIPCION DE LAS ACTIWIDADES A EJECUTARSE J

Traslado y movilizacion del funcionario de la Direccibn de Infraestructura Deportiva Arg. Carfos Negrete , para realizar la fiscalizacion de obras en las
rovincias de Cotopaxi, Tungurahua y Chimborazo.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA [ LLEGADA
{Agreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA } ]
martiano, otos) FECHA | HORA mmm ] FECHA HORA
Jd-met-aa dd-mm-aa kb mem
TERRESTRE Institucional Quito - Latacunga 10/01/2020 08h00 } 10/01/2020 03h30
TERRESTRE Institucional l Latacunga - Ambato ] 10/01/2020 14h00 ] 10/01/2020 15h00
TERRESTRE Institucional l Ambato - Riobamba ] 10/01/2020 17h00 10/01/2020 |  18h0D
TERRESTRE Institucional 1 Riobamba - Quito 11/01/2020 11/01/2020 | 17h00
. Pz
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO TIRG DE CUENTA; No. DE CUENTA:
AUSTRO AHORROS 0317152345
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DELADEL RESPONSABLED/EM-H:N}DAD SOLICITANTE ]
~

ng. Alvaro Eddie Castillo

MANUEL CAZA A4 (
TOR ADMINISTRATIVO ﬂ{

C.1. 1708803315 Dl
WOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Aytorizacion, con por 1o menos 12 horas

de anticipacion al cumplimiento de los serviios instituciunales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales 1a Autoridad Naminadora agtarice.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

« Da no existir disponibilidad presupuestaria, tanme la solicitud como la autorizacion

guedardn insubsistentes

« Elinforme de Servicios institucionales debera presentarse dentro agl término de 4 dias
de cumplido el servicio institucianal

£sta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanse abligatorio, con

= — excepcion de Jas Maximas Autoridades ¢ de Casos excepeionales debidamente justificados por

lng. : '= AN la Maxima Autoridad a su Delegado.

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO




ORDEN DE MOVILIZACION No. 3427
{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Instituciobn ~ SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITC

e

Facha de Vigencia  Desde 2020-01-18""Hora 08.00 Hasta 2020-01-11 Hora 17.00

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
DEPORTIVA ARGL CARLOS NEGRETE, PARA REALIZAR FISCALIZACION DE OBRAS EN LAS
PROVINCIAS DE COTOPAXI, TUNGURAHUA Y CHIMBORAZO.

MNo. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2020-01-08 No. Comunicacién SD-DID-2020-0008
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIAS DE COTOPAXI, TUNGURAHUA Y CHIMBORAZO.

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR { A

Nombres  CAZA QUINGHIGUANO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1708803315 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI1775 Marca ! Modelo CHEVROLET
Color PLATIADO Nimero Matricula A214554

5 DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ARQ. MARCOS EDUARDC TORRES Cargo DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA
SANTANDER DEPORTIVA
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emisién  2020-01-08 14:29




. T
* DeLpmeta frimao eRchrAsim ente 2

Memorando Nro. SD-DID-2020-0008

Quito, D.M., 08 de enero de 20}1}""

PARA: Sr. Tng. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO:  Movilizacidn para las provincias de Cotopaxi, Tungurahua y Chimborazo

Por medic del presente solicito  gentilmente disponer a quien corresponda, facilitar
movilizacion para las provincias de Cotopaxi. Tungurahua y Chimborazo, los dias viernes 10
y sdbado 11 de enero de 2020. el motivo es para lu Fiscalizacion de obras en las mencionadas
provincias.

El tfuncionario que realizard las inspecciones es el Ary. Carlos Negrete Analista de
Infraestructura; la movilizacidn se realizard de acuerdo al siguiente detalle:

Salida: Quito: viernes 10 de diciembre de 2020 Hora 08:00.
Retorney: Quite: sdbado 11 de enero de 2020 Hora 1700
Atentamenie,

Documente firmade electronicamente

Ary. Marcos Eduardo Torres Santander
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Coma:
Sr. Arg. Pablo Vinicio Gutirez Pére?
Coordinador de Administracién ¢ Infracstruciura Deportiva

St. Tng. Sepundo Enrigue Aranda Guevara
Analista de Servicius GGenerales

Sr. Arg. Carlus Alfonso Negrete Bspinosa
Analista de Tnfraestructura 3

n
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Cristian Hidalgo

De: Cristian Hidalgo <chidalgo@deporte.gob.ec>

Enviado el: miércoles, 15 de enero de 2020 11.52

Para: mrodriguez@deporte.gob.ec

cc ascuna@deporte.gob.ec

Asunto: RV: AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS - CONDUCTORES DE LA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Estimados Companeros,

Para su atencion y trdmite correspondiente.

Saludos Cordiales,

Cristian Hidalgo
DIRECTOR FINANCIERG

Saspai e itlaros
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De; Alvaro Castillo [ mailto: acastillo@deporte.gob.ec]

Enviado el: migrcoles, 15 de enero de 2020 11:40

Para: Cristian Hidalgo

Asunto: AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIQOS - CONCUCTORES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Estimado Cristian

Con un atento y cordial saludo, me permito comunicar lo siguiente: el dia lunes 13 de enero del
presente afio se aprobd el Plan Operativo Anual de la Secretaria del Deporte, sin embargo en mi
calidad de Director Administrativo he autorizado la comision de servicios de los conductores de la
institugion con e! obejtivo de atender los distintos requerimientos de 'as demas direcciénes de la
Secretaria del Deporte entre los dias 07 y 15 de enero del presente afio. Particular que informo
para su conocimiento y fines pertinentes.

FE
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

SECRETARA DEL DEPORTE

NO CERTIFHCACKHIN

FECHA DE FLABORACION

Unid. Ejecutora:

SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 28 14 a1 20
Unid. Desc:
' TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDD
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL CTROS GASTOS
( DE GASTOS
'—r
Ci.ASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO QGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG  FTE N. Prest DESCRIPCION MONTO
m o0 o0 a1 530303 1701 01 0000 Wiateos y Subsisiencias go el lnterior $100,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $100,000.00

TOTAL

SON: CIEN MIL DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorands No. SD-DP-2020-0049, certifico & disponibihdad presupuestana para & pago de Vidticos y Subsistencias al Interior para ios tuncionaros y
servidores de 1a Institucion para el ejercicio fiscal 2020,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: |
APROBADO .
| e
FECHA: ; e
14/01/2020 Kr_/

Funciunano Respsinsable

Crrectur FinanLizng

|




\ . DERORTE

DETALLE DE RENDICION DE FONDO DE VIATICOS

RESPONSABLE:  Sr. Morales Rodrigo
DIRECCION: Direccion Administrativa
FECHA: 13/01/2020
/ 7 TIPO DE GASTO o
Fecka Mo fac Descriped = ; \\ sy Cominestibles y Fpdcato| Yot
08/01/2020 0690401183287 COMBUSLIBLE 206,401 25.00 25.00
09/01/2020 002010292020 COMBUSTIBAM 06,44 22.00 72.00
~ pd
N
~
~
.
X
A
/
/7 N
/ o~
TOTAL: $ 47.00 $47.00

Respansable del Fopde

Sr.Rodrigo Morales T.

lefa de Transportes

5. Enrique Aranda




SETCRPTARLS

DEL DEPORTE ‘

|

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES

01-CM — DA - 2020

Nro. SOLICITUD DE AUTGRIZACIGN PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS FECHA DE INFORME
13/01/2020

DATOS GENERALES

PUESTO QuUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICT DE APOYO 1

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

APELLIDCS - NOMBRES DE LA £L senwpﬂn
MANUEL CAZA QUINCHIGUANO -
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Latacuniga-Cotopaxi, Ambato-Tungurahua,-Riobamba-
Chimbaorazo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sr. Carlos Negrete y Manuel Caza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

VIERNES 10/01/2020
1.- 08h00 ~ 09h30 Traslado y movilizacién del funcionario Carlos Negrete desde Quito — Latacunga.
2.- 11h30 — 13h00 Traslado y movilizacién del funcionario Carlos Megrete desde Latacunga {Guaytacama) - Pillaro.
3.- 14h00 — 15h00 Traslado y movilizacidn del funcionario desde Pillaro - Ambato.
4.- 17h00 - 18000 Traslado y movilizacién del funcionario Carlos Negrete desde Ambato ~ Riochamba.
SABADQ  11/01/2020
1.- 08h00 — 13h00 movikizacion del funcionario Carlos Negrete en la ciudad de Riobamba para realizar la fiscallzacién de las obras.
2.- 13h00 - 17h00 Traslade y movilizacion del funciohario Carlos Negrete desde Riobamba— Quito, Wegando sin novedad.
[ NOTA

ITINERARIO SALIDA LLEGADA ) . . ) - - A
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
FECHA 10/01/2020 11/01/2026 desde la salida def lugar de residencia o trabajo habituales o del curmphmiento del servicio institucional
segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE "

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMERE DE —

{Adteo, Lerrastre, Mantame, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

atros) i dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm

{ TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Latacunga 1 10/01/2020 023h00 10/01/2020 09h30
| _ TERRESTRE | INSTITUCIONAL | latacunga-Pillaro | 10/03/2020 | 11h00 | 10/01/2020 | 13h00 |

TERRESTRE INSTITUCIONAL Pillaro - Ambato 10/01/2020 14h00 10}'01)’2020_ 15h00

_ TERRESTRE | INSTITUCIONAL Ambato - Ricbamba 10/01/2020 17h00 10/01/2020 18h0o0

TERRESTRE ‘ INSTITUCIONAL Riobamba - Quito 11/01/2020 13h00 11/01/2020 17h00

NOTA: En caso de haber utitizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA
£l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarks tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deherd adjuntar la
autorizacion par escrite de la Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

4 FIRMAS DE APROBACION

g. Alvaro Eddie Castillo Ing. Carlos Antonio Loor J
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ] COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERD




