5 s'éu'c';'run DE AUTORIZAC'IO.'N' PARA CU'MPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICLOS rNSTITUCIONALES
006-MJ-DA-2019 yd

/

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

a

/

15/07/2019

VIATICOS MOVILIZACIONES *

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

/!

IAPELLIDOS ¥ NCMBRES DE LA O EL SERVIDOR: /
F o

JARAMILLO MONTERGS MONICA

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE ACTIVOS

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR:

CANTON VALEMCIA PROVINCIA DE LOS RIOS ¥ DIRECCION AGMINISTRAIVA
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaza) y HORA SALIDA [hh:mm} FECHA LLEGADA (ddrmnr]_mraaaa] HORA LLEGADA thh:mm}
23/07/2019 / 7H00 T 25/07/2619 17400,
e /

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
BRAULIO CORDOVA CONDUCTOR

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

REALIZAN VARIAS FUNCIONES EN EL MUNICIPIO DE ESTA PROVINCIA,

{AUTORIZACION DE COMISION A LA PROVINCIA DE LOS RIOS CANTON VALEMCIA SEGUN MEMO DE AUTORIZACION SD-DA-1748, DEL 19 DE JULIO DE 2019, EN EL CUAL SE ME DELEGA A

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestra, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
,..d&-mmm-aaaa hhzmm dd-mmm-aaga hh:mm
QUITO-CANTON 4~ ; A~ .
T g . 3 e
TERRESTRE INSTITUCIONAL VALENCIA .-23/07/201%/ 7H9€( 23/07/2019 12HCD ,; °
CANTON VALENCIAZ . 17HOO
TERRESTRE INSTITUCIONAL QuITo 25/07/2019-"] 13H0C | . 25/07/20{3,/
- &

' DATOS PARA TRANSFERENCIA

N

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:
80755?8500

€., 1708349418

BANCO GENERAL RUMINARUI AHORROS
“FIRM DE LA o El. SERV!DDR SOUCITANTE FIRMA DE LA 0 Ex ESPONS E D£ NlDAD
OLICiT
’W)%/MMV N / Z_%
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR: iNG CAST GDMEZ
JARAMILLO MONTEROS MONICA CTOR 0] FRECClO ‘ADMINISTRATIVA

) '.DKNGMI'NFB?RA (8] S&LDEl\GADO
. ] s -

COORDINADOR ADMINISTRATNO FINANCIERO

NOTA: Esta soliitud deberd ser presentada para su Autarizacidn, con por lo
menos 72 hor de anticipacidn -al cumpBmiento de los  servicios
institucionales; salvé 50~dé que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quadaran insubsistentes
« El informe de Servicios institucionales deberd presenlarse dentro del
térming de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicies institurionales durante les dias de descansa
obligatorio, con excepcitdn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionates
debidamente justificados por la Maxima Auloridad & su delegada.







- DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-1748

Quito, D.M., 19 de julio de 2019

PARA: Sra. Ménica del Pilar Jaramillo Monteros
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Puablico ¥

ASUNTO: AUTORIZACION DE COMISION PARA LA PROVINCIA DE LOS RIOS
CANTON VALENCIA

De mi consideracion:

En atencién al memorando No. SD-DA-2019-1746, de fecha 19 de julio de 2019, la sefiora
Modnica Jaramillo solicité al sefor Ing. Eddie Castilio, Director Administrativo, que “f...} de
legalizar el Acta Entrega Recepcion entre el Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal
del Canton Valencia provincia de los Rios de un terreno entregado en donacion a lu
Secretaria del Deporte, por tal motive solicito a usted seflor Director autorizarme
trasladarme a este canton del 23 al 25 de julio del 2019".

Con el antecedente expuesto se autoriza el viaje a la provincia de Los Rios, cantdn Valencia a
fin de poder tomar contacto con el Gobiermno Descentralizado Municipal de Valencia para
poder obtener la exoneracion del pago del impuesto predial del afio 2019, asi como también
los valores que la Secretaria del Deporte adeuda por concepto de tasas. me]mds municipales y
las respectivas actas entrega-recepcion.

Para el curaplimiento de la presente delegacién se el otorgard un vehiculo con conductoer para
el periodo comprendido entre el martes 23 de julio del 2019 (salida de Quito primera hora) y
retorno a la ciudad de Quito el dia viernes 25 de julio del 2019 (horas de la tarde).

Cabe sefialar que debera realizar el siguiente procedimiento

® Acta entrega-recepcion

® Toma fisica con archivo fotografico del inmueble.

® Verificar cual es el custodio actual del inmueble y obtener documentos que justitiquen su
designacion de custodio.

e Obtener la exoneracion del impuesto predial del inmueble del afio 2019 en el Municipio
de la localidad.

® Obtener del Municipio de la focalidad el documento donde consten los valores que se
encuentren pendientes, a fin de poder realizar la cancelacion respectiva.

® Realjzar el proceso de pago ante la Direccidn Financiera

® Una vez realizado el pago por parte de la Direccion Fmanmem deberd realizar la
validacién ante Municipio de la localidad.

® Obtener el Certificado de Gravamen del Inmueble

o Informe de constatacion el mismo que estard dirigido al Director Administrativo, que
deberd contener las novedades, acciones y recomendaciones de los inmuebles que se
encuentran bajo su delegacidn.

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre






CERTIFICACION, PRESUSUINTS

institucion:
SECRETARIA DEL DEPCRTE NO. CERTIFICACYON FECHA DE BELABORACION

Unid. Ej .

mid. Ejecutora SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTHAL 73 23 I ol | 19
Unigd, Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO J
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO CcOM CLASE DE GASTO QGA l

{ ) , CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
— . ! se sP FY AGT WNEWM UBG TFIE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
o1 oo 000 0ol 530308 1701 001 OO0 0000  Viaticos y Subsistencias on el lnterior $101,500.00.
TOTAL PRESUSUESTARIO $101,500.00
TOTAL
SON: CIENTO UN Mil. QUINIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: N
En referencia &} memorando No. SD-DPI-2018-0070), certifico la disponibliitad presupuestaria para el pago de Vistioos y Subsistencias at intertor para los funcionarios y
servidotes de la Institucion para o ejercicio fiscal 2018

|
|
| DATOS APROBACION
j ESTADO ~ APROBADO:
APROBADRO CC_ \]
FECHA: -
23/01/2019
=y T Pnodior Enmelers
e







- INFORME DE CUMPUIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

L FECHA INFORME [dd-mmm-aaaa)
NRO. INFORME DF AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INS FUCIONALES: .
006-MJ-DA-2019 / 26 DE JULIO DF 2019 /
ERE e _ _ DATOSGENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: / - | PUESTO QUE OCUPA:
JARAMILLO MONTEROS MONICA ,-'J: AMNALISTA DE ACTIVOS
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: / NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QLUE PERTENECE LA O FL SERVIDDR. |
CANTON VALENCIA PROVINCIA DE LOS RIOS DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVECIQ INSTFFUCIONAL

CONDUCTOR SERIOR GRAULIO CORDGVA

f INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

>
23 DE JOLIO DE 2019:

07HO0#: SALIDA DE LA CIUDAD DE QUITO
13H00 FLEGADA A VALENCIA

Una vez que llegamos al Canton Valencia nos trasladamos al Municipio para entrevistarme con ef Director de
Planificacién y Ordenamiento Territorial Econ. Salomén Tenorio. le hice conceer de mi visita explicandole que se
tenia que firmar las Actas Entrega recepeidén de un terreno que ¢l GAD Municipio domo a la Scerelarfa de Deporte
con fecha 08 de abril de 2013, quedando con et Econ. Que me iba a atender el dia jueves & partir de fas 1303000 o
més de esto tambign solicite en Tesoreria quc me ayuden certificado de exoneracion del impuesio predial del
inmueble del afio 2019, y que valores que se encuentren pendientes por parte de la institucion.

Hora de salida del Municipio 17h00.

Hora de Junch 13h30 al4h30
Saliendo del municipio a lasii 17h30

24 DE JULIO DE 2019: J

8h00 me dirigi a un Internet para poder imprimir la Escritura del inmueble. ya que como son nucyas auteridades
no cuentan con la documentacion respectiva para poder legalizar este predio. ambicn procedi a realizar fos
cambios respectivos en el acta debido a que todas las autoridades det GAB. fueron cambiadas.

Hora de salida 16h30

/

LUNCH 13H00 A 14H00

4

}
25 DE JULIO DE 2019 f

- Lleguemos al GAB a las 11h00, procedi a cancelar el valor del predio. para luego subir hasta fa olicina del 1icon.

Tenorio esperandole hasta fas 12h00, hora en la cual me comunicaron gue no iba hacer alendida por parle e
Director me comunique via telefdnica celular indicandome que no era posible tener la reunidn dehido a que estaba
con ¢l sefior Alcalde en una reunién muy impottante, le indicindole que fe dejaba copias de la escritura v tos
documentos habilitantes como eran las copias de las cedulas y acciones de personal de los Dircctores F inaneicro,
Administrativo y de fa sefiora Guardalmacén, satiendo det municipio a fas [2h30

15N FIMANCIERA

(W1

RECERCIGH DF DOCURENTOS

i 1 3 H Rl’\\‘
26 L 2 oy

ANEXOS: /,{f

‘ I
NOMERE: ___ ( f01 end £
VRECIBIDD POR







HORA DE LLEGADA A LA CIUDAD DE QUITQ 17H30 /

SALIDA LLEGADA,

FECHA
{dd-mmm-aaaa)

23/07/2019/

NOTA

1 Estos datos se refieren al tiempo efectivemente utilizado en el

£
25/07/2019 /.

i
17h30 ;/,

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

HORA 07h00 /"
{hh:mm)
£ " TRANSPORTE ]
TiPQ DR SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA E
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | - hhmm | ddAmmm»aaaa; hh:mm(’f
UITC-CANTON '
TERRESTRE INSTITUCICNAL a VALENCIA / 23/07/201% _OThOO/ 23/07/2018 |/ 13000
CANTON VALENCIA- |, 7
TERRESTRE INSTITUCIONAL QuITo [ 2/07/2018 A 12H30 25/07/2018 / 17h30 /

NOTA: £n caso de haber utilizado transperte plhlico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONESS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

S

NOMBRE: JARAMILLO MONTERESS JAONIC
Ci: 1708349 8

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicics institucionales, caso contrario la
liguidacién se demorard e incluso de no presentarle tendriz que
rastituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al niomero de dfas autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

-FIRMAS DE APROBACION -

FIRMA DE EL RESPONS’}EL SERVIDOR
r

FIRMA DE A0

FASTILLO GOMEZ
ISTRATIVG

EDD
IR OR AD

COORDINADOR ADMINISTRATWO FINANCIERO







