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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[Nra SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
03-BO-DA-2019

FECHA DF SOLICITUD {dd mmim-aaaa)
25-06-2019

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O 1. SERVIDOR
Bonilla Granizo Oscar Guilermo

PUESTO QUE GUUPA
iservidor Publico de Apoyo 2

UOAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICHAL
afios-Tungurahua

:

INGMBRE DE LA LUNIDAR & LA QUE FERTENIZ? T n L af el
Direccion Administrativa

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaza) | HORA LLEGADA (hh:mm)

26062019/ 06:00~ 27-06-2018 / 23:00
KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Eco. Andrea Sotomayor Secretaria del Deporte, Cpt. José Luis Cumbal o
Movilizar a 12 Sra. Secretaria del Deporte 2 la ciudad de Bafios para cumplir agenda inherente a la Secretaria del Deporte
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrastre, marltimo, TRANSPORTE RUTA T
otras} FECHA HORA FECHA | HORA
dg-mmm-33aa hh:mm dd-mrmm-aaas i hh:mm
' -
Terrestre Institucional Quita-Bafios 26-06-2019 06:00/ 26-06-2019 09:00
i
Terrestre Institucional Baiios -Quite 27-06-2019 21:00/ 27-06-2019 . 23:0¢
i
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DFL BANCO TIPU DIk CUENTA- No DF CUENTA 7
PRODUBANCO CORRIENTE 2095003432

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE £A O EL RES LA UNIDAD
S iTANTJE_

Sr. Oscar Bonilla
1712434545

Jlnmméhsﬁllo Goémez

DIRECTOR ADMINISTRATIVC

FIRMA DE LA AW NOMINADORA O 5U ADO
)

! o A

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horay de snticipacidn al cumplimiento de los  servicios
instituctanales, salvo e caso de gue por necesidades institucionales ia

r 204

Airtaridad Nominadora autorice.

+ Ov np exstr dispomiblidag presupuestana, tanto e s-hotud come la
autonizacion quedaran irsubsistentes

s £l informe de Seiviems insbtuckingles debera prosansarse deatne el
termino de 4 dias e complido &l serve @ mshifucionat

COORBINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Fsra prohibide conceder servicins nsbtucmnales durante s hys e doesoanso
ohligatono, con excepoinn de las Maximas Antoridades v Ao races excepriemales
debidamentr ustificados pot la Méxima Autotidad o su Jelepadu

FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PA

RA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

n

BN INANTTTRA

A
25 MINISTERID
DFL DEPORTE
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RECEPCHIN DF DOCUMENTOS

01 e B
ANEXOS: A—(
L t
NOMBRE: [bguico

RECIBIDO POR







ORDEN DE MOVILIZACION No. 3137
(Fuera de ia jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2, DATOS DE EMISION DE LA ORDEN /

Ciudad QUITO /

Fecha de Vigencia Desde 2019-06-26 Hora 06:00 Hasta 2019-06-27 Hora 23:00

Motive  TRASLADO Y MOVILIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA SECRETARIA DEL DEPORTE ECO.
ANDREA SOTOMAYOR, CUMPLIMIENTO DE AGENDA EN LA PROVINCIA DE TUNGURAHUA, CANTON
BANOS.

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION
Fecha 2019-06-25 No. Comunicacién SD-DM-2019-0286
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE TUNGURAHUA-BANOS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  BONILLA GRANISO OSCAR GUILLERMO Cargo CONDUCTOR

NOmero de Cédula / Pasaporte 1712434545 Tipo de Licencia D

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7141 Marca / Modelo TOYOTA

Color NEGRO Numero Matricula A2620114

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres SRTA. ARACELI BEATRIZ LUZURIAGA Cargo COORDINADORA DEL DESPACHO
RODRIGUEZ MINISTERIAL
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDC ENRIQUE

Fecha de Emisiéon  2019-06-25 17:20
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{ ) - SECRETARIA DEL DEPORTE RO CERTIFCACION PECHA UE BT ABGRACKIN
1 Unid, Ejecutorn: SECRETARIA DEL DEFORTE - FLANTA CENTRAL 73 23 l Ll I 19
Urid. Dese:
TIPO BE DOCUMENTU RESPALDG CLASE DE DOCUMENTD RESPALDG 1
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO I COM I CLASE DE GASTO [ OGA l

CERTIFICACION FRESUPUESTARIA

X= 8P PY ACT (TEM UBQ FTE ORG N.Prest OESCRIPCION MONTO
Gt 00 000 O SABI3  T1 001 0000 0000 Viaticos y Subsistenclas en el Intetior $101.500.00
TOTAL PAESIPUESTAFIO $16%,500.00

TOTAL.

SON: CIENTD DN ML QURBENTOS DOLARES

DESCHIPCION:
En reficencik sl memoranda No. SD-DPE018-0070, cortiics i Sapenitilidad praspuesians pars ol pago de Viitcos y Subsieiencing a) Interlor para los hmidonarios y
servidores de la instiucidn prra ¢l sjercicio facal 2019,

[

DATOS APROBACION

~ESTADO . | APROBADO: |
= - SN

APROBADO ( 'i l‘—
FECHA: —
2301£2019 N




DEPOR © o
1

Memorando Nro. SINDM-2019-0286
Quito, D.M., 25 de junio de 2019

PARA: Sr. Ing. Aivaro Eddie Castillo Gomez.
Director Administrative

ASUNTO: SALVO CCNDUCTO COMISION DE SERVICIOS A NiVES
NACIONAL.

De mi consideracién:

Por medio del presente rcciba un cordial saludo y a la vez selicio autorice a ouién
cotresponda emitir el salvo conducto del vehiculo VIP, bajo el siguiente itinerzrio, debido
a que la Méxima Autoridad esiard cumpliendo agenda en el cantén de Bafos, provincia
de Tungurahua.

Salida:
Miércoles 26 de Junio 2019 - 06h00. {Quita - Bafios)

Retorno:
Jueves 27 de Junio 2019 21:00 (Bafios - Quito)

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrii ez

Srta. Araceli Beatriz Luzuriaga Rodrigacr
COORDINADORA DE DESPACHO DEL DESPACHO MINISTERIAL

Copia:
Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guev.ra
Analista de Servicios Generuies

43 AAAIELI BEATRIZ
Ay LUZURIAGK
ANDIGUEE

Av. Gaspar de Vil'arroe] E10-122 y Ay 6 de diciemtre
Quite —-Ecuadaer PBX: 563 — 3968 200

wwv. HESGITE g6b.go 1/1
* Documenio firmada ale ctidnicamenie por Ouue AL Y
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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES:
03-80-DA-2019

FECHA INFORME {dd-mmm-aaaa)
28-06-2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
Bonilla Granizo Oscar Guillermo

PUESTO QUE OCUPA:
Direccion Administrativa

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Bafios-Tungurahua

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Direccién Administrativa

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Eco. Andrea Sotomayor Secretaria det Deporte, Cpt. José Luis Cumbal

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles 26-06-2019

1. Salida de Quito a las 13:00 para la ciudad de Bafios, se llegd sin novedad a fas 15:30. Continuando con la Agenda hasta las 22:00

que se culming la jornada.
Jueves 27-06-2019

2. Inicio de I3 jornada a las 07:00 manteniendo Agenda hasta las 15:00 que se retornd a Quito, llegando a las 18:30 sin ninguna

rs

novedad. —
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA , . .
dd 26-06-2019 27-06-2019 Estos datas se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
{dd-mmm-3a2a) cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA ' residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
i 13:00 18:30 insttuc | i
{hh:mm) | institucional seguin sea el caso, hasta su Hegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre fnstitucional Quito-Baios 26-06-2019 13:00 26-06-2019 15:30 .
Terrestre Institucionat Bafios-Quito 27-06-2019 15:00 " 27-06-2019,..-"  18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar ohligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

Zer,

Nombre: Sr. Oscar Bonlila
Carge: Conductor
C.l.: 1712434545

El presente infarme deberd presentarse dentro del término de 4
dias dei cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario fa
liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir fos valores percibides. Cuandg el cumplimiento de servicios
institucionales sea superor al nimero de dias autorizados, se
deber3 adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA L SERVIDOR

\ :VFIRMASDEAPROBACI(ﬁN T = p 7 Y

MAXIMA AUTORIBAD S}'J DELE(

i

L RESPEINSABLE DETA UNIDAD DELSERVIDOR
COMISIONADO !

ing. Alvaro Eddie Castillo Gémez

MINISTRATIVO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O 5U DELEGADO
Ing. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO




